
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
 

Número del Contrato:  6151211   

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN, PARA EL 

TRÁMITE DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS CON 

LOS ESPACIOS DE DIALOGO A LA COMUNIDAD DE LA SECRETARÍA 

DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y ACCIÓN COMUNITARIA 

Contratista: YENNY FAISULY MONTERO LOZANO 

No. de Cedula 1097402419 

Fecha Inicio del Contrato 01-04-2024 Fecha de Terminación 31-07-2024 

Periodo del Informe 01 AL 30 DE ABRIL 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato 16.800.000 

Valor a Pagar en este periodo 4.200.000 

Saldo por Pagar 12.600.000 

Pago No.  1 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 

adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 

del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

ALCALDIA MUNICIPAL DE 

CHIA 

4.200.000 01/04/2024-31/07/2024 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 

DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 

1063358541 ABRIL 

$ 210.000 

Pensión $ 268.000 

ARL $ 8800 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. _6151211, me permito 

relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 01 AL 30 DE ABRIL, en mi condición de 

contratista conforme a lo siguiente:  

 

OBLIGACIONES 

ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Apoyar la atención 

a la comunidad de 

manera presencial 

y/o telefónica y/o 

por correo 

electrónico, etc. 

sobre las solicitudes 

que surjan de los 

encuentros, 

reuniones, comités, 

talleres, 

acompañamientos 

y demás 

estrategias y 

acciones de la 

promoción de 

participación 

ciudadana que 

adelanta la 

 

 Durante este periodo de tiempo se realizó acompañamiento a reuniones y 

eventos llevados a cabo, colaborando en: 

 
- 02/04/2024: 1er Congreso de Propiedad Horizontal 2024: Realizando 

apoyo en la coordinación de la logística del evento, en la atención 

de los panelistas invitados, atención a los asistentes y demás apoyo 

requerido para el desarrollo de la actividad llevada a cabo en el 

Auditorio Zea Mayz. 

 



Secretaría de 

Participación 

Ciudadana y 

Acción 

Comunitaria. 

- 12/04/2024: Plan de Desarrollo Estratégico ASOJUNTAS 2024-2027: 

Apoyando en la realización de actas del Desarrollo de la reunión 

llevada a cabo en el Salón Comunal La Primavera. 

 
- 14/04/2024: Cumpleaños #23 Barrio Nuevo Milenio: 

Acompañamos en el desarrollo de las actividades 

establecidas por la JAC, en compañía de la Ingeniera 

Soledad como representantes de la Secretaria de 

Participación Ciudadana y Acción Comunitaria. 

 
 

- 27/04/2024: Dia de la niñez 2024: Prestación de servicios de 

apoyo a la gestión en la actividad: Granja en acción, en 

cabeza de la Alcaldía Municipal, espacio donde la Secretaria 

de Participación Ciudadana y Acción Comunitaria junto con 

la Secretaria de Medio Ambiente contamos con una carpa – 

stand, donde se realizaron  actividades exclusivamente para 

niños como:  siembra de hortalizas, coloreado de dibujos de 

animales de la granja, juegos y entrega de dulces para los 

niños.  

 
 



2.Coadyuvar en el 

diligenciamiento y 

actualización de 

bases de datos que 

surjan de la 

realización de 

encuentros, 

reuniones, comités, 

talleres, 

acompañamientos, 

entre otros por parte 

de la Secretaría de 

Participación 

Ciudadana y Acción 

Comunitaria. 

 

-  12/04/2024: Plan de Desarrollo Estratégico ASOJUNTAS 2024-2027: 

Apoyo en la realización del acta y en el registro de asistencia, cuya 

base de datos aportó al insumo de actualización de datos de 

dignatarios. 

 
3.Realizar una 

entrega mensual de 

las actividades 

realizadas en 

cumplimiento de sus 

obligaciones 

contractuales, con 

el fin de garantizar la 

integridad de la 

información qué se 

maneje (bases de 

datos, actas, listas 

de asistencia), la 

cual deberá ser 

cargada al drive del 

correo institucional 

de la secretaria con 

copia al supervisor 

del contrato. 

 

En cumplimiento de la presente obligación, las actas, listados de 

asistencia y demás insumos obtenidos han sido archivados en los 

expedientes y archivos de la secretaría, cargados en one drive y 

con la toma de información correspondiente para los seguimientos 

a compromisos pendientes.  

*Actas y lista de asistencia radicada en carpeta de ASOJUNTAS, 

que reposa en el archivo de la oficina de la Secretaria de 

Participación Ciudadana.  

4.Brindar apoyo y 

acompañamiento 

encuentros, 

reuniones, comités, 

talleres, 

acompañamientos y 

demás estrategias y 

acciones de la 

promoción de 

participación 

ciudadana que le 

sean 

encomendados por 

parte de la 

Secretaria de 

Participación 

Ciudadana y Acción 

Comunitaria. 

 

Presté el apoyo a las actividades, reunión y eventos requeridos 

por la secretaria de despacho, apoyé y se dio orientación en 

las reuniones solicitadas con ocasión a la misión de la 

secretaria. 



5.Archivar los 

documentos que se 

generen con 

ocasión a la 

ejecución 

contractual, de 

conformidad con las 

instrucciones 

impartidas por el 

supervisor del 

contrato y las 

normas de archivo. 

 

*Archivos adjuntos en formato pdf, escaneados y enviados a correo 

electrónico y WhatsApp del representante de ASOJUNTAS: Miguel 

Vargas. 

6.Realizar apoyo en 

las convocatorias 

requeridas por la 

Secretaría de 

Participación 

Ciudadana y Acción 

Comunitaria, a 

través de llamadas 

telefónicas, correos, 

mensajería 

instantánea y demás 

medios que se 

consideren 

necesarios para tal 

fin, y se deberá 

anexar evidencias 

fotográficas y/o 

documental. 

 

Presté apoyo en las convocatorias que se realizaron para los 

eventos de: 

1. 1er Congreso de Propiedad Horizontal 2024 

2. Dia de la niñez 2024 

Y en el desarrollo de las reuniones que se realizaron con las 

organizaciones comunales: 

A. Plan de Desarrollo Estratégico ASOJUNTAS 2024-2027 

B. Cumpleaños #23 Barrio Nuevo Milenio 

 

 

Adicionalmente se adjunta acta y planilla como soportes  

 

 

 

 

 

 

_________________________________ 

YENNY FAISULY MONTERO LOZANO 

C.C: 1097402419 

 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que 

se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el contratista 

una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 



 


