
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
 

Número del Contrato:  CO1.PCCNTR.6245910 

Objeto del Contrato: 

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN LA SECRETARÍA 

DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y ACCIÓN COMUNITARIA, 

APOYANDO LAS ACCIONES QUE SE DESARROLLAN CON LAS 

ORGANIZACIONES  COMUNALES DEL MUNICIPIO DE CHÍA, EN EL 

MARCO DE LAS FUNCIONES ASIGNADAS DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL, DANDO CUMPLIMIENTO A LA LEY 2166 

DE 2021 Y DEMÁS NORMATIVIDAD COMUNAL VIGENTE. 

Contratista: NICOLAS FERNANDO RICARDO CHAVEZ. 

No. de Cedula 80449621 

Fecha Inicio del Contrato 24 DE ABRIL DE 

2024 
Fecha de Terminación 

23 DE JULIO DE 

2024 

Periodo del Informe 24 DE MAYO DE 2024 A 23 DE JUNIO DE 2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $ 11´400.000 

Valor a Pagar en este periodo $ 3´800.000 

Saldo por Pagar $ 3´800.000 

Pago No.  2 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 

adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 

del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

0 0 0 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 

DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 
9467410136 

9467503300  
MAYO  

$190.000  

Pensión $ 243.200  

ARL $ 8.000  

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.6245910, me 

permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 24/05/2024-23/06/2024, en mi 

condición de contratista conforme a lo siguiente:  

 

OBLIGACIONES 

ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Prestar apoyo a la gestión, 
en las visitas y auditorias que 
programe o se requieran en 
inspección, vigilancia y 
control a los organismos 
comunales de primer y 
segundo grado y en el 
seguimiento por los planes 
de mejoramiento que 
resulten y de los hallazgos 
encontrados. Dejando todo 
en actas, registros de 
asistencia y demás formatos 
elaborados para tal fin. 

24/05/2024: junta de acción comunal de Santa María del 

Lago, apoyando la gestión de visitas sugeridas y 

programadas por la misma junta, para debatir junto con los 

dignatarios de la JAC, la respuesta derivada de las 

elecciones parciales realizadas en la comunidad y debatir 

nuevos temas de preocupación en el sector 

(establecimientos de licor y administración del cementerio. 

 
- 06/06/2024: junta de acción comunal de la vereda Fonqueta 

2, apoyando la gestión de visitas sugeridas y programadas 

por la misma junta, para debatir junto con la secretaria de 

participación ciudadana y acción comunitaria, la 

inspección vigilancia y control en el mantenimiento de 

diferentes espacios públicos, la limpieza de vallados, 

verificación de cámaras y verificación de vías públicas, 

generando acta con sus debidos compromisos hacia la 

comunidad. 

 



 

2. Realizar apoyo a la gestión 
en los acompañamientos 
individualizados a los 
organismos comunales en 
territorio y/o oficina, 
apoyando en la proyección 
de documentos y de 
respuestas por 
requerimientos dejando 
evidencia por medio de actas, 
registros de asistencia y 
correos electrónicos. 

 

Apoyo en la realización del actas y registros de asistencia, con 

correos electrónicos en las visitas de presentación del equipo de 

trabajo las juntas de acción comunal a su cargo, con socialización 

de inquietudes por parte de las comunidades. 

 
- 28 mayo de 2024: JAC vereda Fonqueta sector 2.  
- 12 junio de 2024: JAC vereda la Balsa sector la Sabana. 

  

Apoyo en generación de requerimientos y respuestas a 

distintas situaciones encontradas en diferentes JAC 

Oficios: 

27/05/2024- oficio 131/ 2024 

27/05/2024 – oficio 132/2024 

18/06/2024 – oficio 230/2024 

18/06/2024 – oficio 231/2024 

18/06/2024 – oficio 232/2024 

18/06/2024 – oficio 233/2024 

18/06/2024 – oficio 234/2024 

18/06/2024 – oficio 235/2024 

18/06/2024 – oficio 237/2024 

18/06/2024 – oficio 238/2024 

18/06/2024 – oficio 239/2024 

 

3. Realizar apoyo a la gestión 
a registro y sello de libros, 
certificados de existencia y 
representación legal, 
actualización de la 
información de dignatarios, 
inscripción de reforma 
estatutaria y demás 
novedades que se presenten 
en el marco de las 
competencias de esta 
Secretaría. 

 

Apoyo en la realización lista de chequeo, donde se reportaron las 

novedades encontradas para diagnóstico de estado de juntas. 

 
- 28 mayo de 2024: JAC vereda Fonqueta sector 2.  
- 12 junio de 2024: JAC vereda la Balsa sector la Sabana. 

 

4 Realizar apoyo a la gestión 
en la consolidación de bases 
de datos, reporte de datos y 
compilación de información, 
remisión trimestral de 
novedades en el sistema de 
información definido 
técnicamente por la 
secretaría de participación. 

 

Durante este periodo de tiempo he realizado trabajo de 

alimentación de datos en el drive dispuesto por la 

secretaria de participación ciudadana y acción 

comunal, con el fin de actualizar la información de los 

asistentes a las diferentes actividades de la secretaria. 

 
 

5. Realizar apoyo a la gestión, 
en las actividades de 
formación a los organismos 
comunales de primer y 
segundo grado en temas de 
norma comunal, funciones y 
roles de los dignatarios, 
convenios solidarios, 
formulación de proyectos, 
comisión de convivencia y 
conciliación, planes de 
desarrollo comunal, 
estatutos, entre otros, y 

 

En este periodo apoye en la divulgación de material 

informativo dirigido a las juntas de acción comunal y 

dignatarios con el objeto del fortalecimiento de los 

organismos comunales en su formación.  



demás asuntos de 
aplicabilidad. 

6. Prestar el apoyo a la 
gestión, en las acciones de 
implementación de 
estrategias de la meta, para 
el fortalecimiento comunal 
(comunalitos, jóvenes y 
adolescentes, mujeres) entre 
otras, encaminadas a la 
promoción de la 
participación ciudadana, de 
igual forma, apoyar las 
acciones de gestión de 
recursos mediante actas, 
listados de asistencia y 

correos electrónicos. 

 

1.Presté apoyo en las convocatorias y gestión en el momento 

para las actividades que se realizaron en distintos ámbitos 

comunitarios como: 

1. 29/05/2024 visita de campo sensibilización calatrava, 

recuperación junta de acción comunal. 

2. 05/06/2024 visita de campo sensibilización calatrava, 

recuperación junta de acción comunal, arreglo de 

salón. 

3. 17/06/2024 operación recuperación de junta 2 puerta 

a puerta sensibilización 

4. 19/06/2024 primer encuentro alcaldía en acción 

territorial. 

5. 18/06/2024 visita de inspección y evaluación al CIC 

vereda fonqueta 

2. El desarrollo de las reuniones que se realizaron con las 

organizaciones comunales: 

A- 25/05/2024 viejo teca JAC barrio san Luis                                                              

 

7. Prestar apoyo para la 
atención al público en las 
instalaciones de la secretaría 
de Participación Ciudadana, 
como en los territorios, en 
cumplimiento de la misión 
del sector de participación, 
utilizando los equipos 
tecnológicos que se 
requieran para el 
cumplimiento del mismo, los 
cuales deben encontrarse en 
buen estado; garantizar la 
ejecución de las actividades, 
asumiendo los costos de 
desplazamiento generados 
para su desarrollo. 

En este periodo he prestado apoyo en la atención al público en 

territorio, como en las instalaciones de la secretaria de participación 

ciudadana.  

- 12/06/2024 atención a dignatarios JAC el paraíso, 

capacitación de elecciones parciales, en instalaciones de 

la secretaria de participación ciudadana y acción 

comunitaria. 

- 15/06/2024 2024 atención a dignatarios JAC el paraíso, 

asistencia de elecciones parciales, en instalaciones de la 

JAC día de elecciones. 

- 23/06/2024 2024 atención a dignatarios JAC vereda la 

balsa, asistencia de elecciones parciales, en instalaciones 

de la JAC día de elecciones. 

8. Las demás que le sean 
asignadas por el supervisor 
del contrato, atendiendo la 
necesidad de la secretaría de 
participación ciudadana y las 
organizaciones comunales en 
el municipio de Chía, de 
acuerdo al trabajo que se 
desarrolla 

28/05/2024 direccionamiento de jornada de sensibilización JAC 

calatrava. 

29/05/2024 capacitación depuración de libros.  

31/05/2024 revisión y consolidación de información exógena a la 

Dian, por parte de las juntas de acción comunal. 

04/06/2024 socialización y direccionamiento de la oferta esap a las 

JACs para su empoderamiento. 

05/06/2024 capacitación de roles y funciones de los dignatarios de 

JACs. 

17/06/2024 contextualización y organización en equipo OAC para 

evento ALCALDIA EN ACCION TERRITORIAL. 

Adicionalmente se adjuntan: 

- Planillas de pago parafiscales (salud, pensiones y arl), para el periodo en ejecución. 

- RUT. 

- Carta de no retención 

 

 

_________________________________ 

NICOLAS FERNANDO RICARDO CHAVEZ CONTRATISTA 

C.C:80449621. 



 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

CERTIFICACION PARA CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE PARA 

RENTAS QUE NO PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGAL Y 

REGLAMENTARIA 

 
 
 
 
 

Yo, NICOLAS FERNANDO RICARDO CHAVEZ identificado con cédula de ciudadanía 
No.80449621, En cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el cual se 
reglamenta parcialmente los artículos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, modificados 
por los artículos 2, 6, 7 y 8 de la ley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican y adicionan unos 
artículos a la parte 2 del libro del Decreto 1625 de 2016, único reglamentario en materia 
tributaria, relacionados con la determinación del impuesto sobre la renta a cargo de las personas 
naturales residentes y la retención en la fuente por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto 
por escrito y bajo la gravedad del juramento que: 

 

 
Para el cálculo de la retención en la fuente: 

 
 
 
 

 
X No usaré costos en mi declaración de rentas, para que se aplique la tarifa de acuerdo 

con lo previsto en el artículo 383 del estatuto tributario. 

 

 
Aplicar la tarifa de retención en la fuente prevista en los artículos 392 y 401 del Estatuto 

tributario y decretos reglamentarios. 

La presente certificación se firma a los 27  d í a s  del mes de Junio de la vigencia 2024. 
 
 
 
 
 
 

 
FIRMA: 

 


