
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
 

Número del Contrato:  6263567 

Objeto del Contrato: 

PRESENTACIÓNDE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

PARA LA PROMOCIÓN Y FORTALECIMIENTODE LA 

PARTICIPACIÓN CIUDADANA CON RECIDENTES DE 

PROPIEDAD HORIZONTAL EN EL MUNICIPIO DE CHIA. 

Contratista: ROSA MARIA LIMAS RODRIGUEZ 

No. de Cedula 35474772 

Fecha Inicio del Contrato 30/04/2024 Fecha de Terminación 29/07/2024 

Periodo del Informe MAYO 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato 9.315.000 

Valor a Pagar en este periodo 3.105.000 

Saldo por Pagar 6.210.000 

Pago No.  1 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 

adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 

del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

ALCANDIA MUNICIPAL DE 

CHIA 

3.105.000 30/04/2024/29/O7/2024 

   

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 

DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 
76106729-

77224765 
20/04/2024/20/05/2024 

162.500 

Pensión 208.000 

ARL 6.900 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No._6263567______________, me 

permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 30DE ABRIL AL 29 DE MAYO 

________________, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente: (se relacionan 

únicamente las ejecutadas) 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
1.Apoyar a la comunidad de manera 
presencial telefónica y/o por correo 
electrónico electrónico sobre los temes 
asociados los procesos que adelanta la 
secretaria de participación ciudadana y 
acción comunitaria y con los residentes 
de propiedad horizontal del municipio 
de chía  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7 de mayo 9:30 am. Se atendió de manera telefónica y por correo a los conjuntos 
de propiedad horizontal para agendar citas. 
10 mayo 8 am. Se hizo apoyo a la comunidad de manera presencial para el 
agendamiento de citas  
11 mayo 8:00 am a 1:00 pm. Se atendió de manera presencial a los conjuntos de 
propiedad horizontal para agendamiento de citas  
14 mayo 1.30 pm. Se empezó el apoyo presencial en los conjuntos 
Arboleda, dando a conocer los temas asociados a los procesos que adelanta la 
secretaria de participación ciudadana con propiedad horizontal dando a conocer el 
programa (alcaldía a su conjunto) y escuchando las necesidades e inquietudes se 
realiza el acta la asistencia y el registro fotográfico los cuales su original reposa en 
los archivos de la secretaria de participación ciudadana  
14 mayo 8:00 pm se hizo el acompañamiento presencial al conjunto bosques de 
la fontana el cual se le dio a conocer los temas asociados que adelanta la 
secretaria de participación ciudadana con propiedad horizontal dando a conocer el 
programa (alcaldía en su conjunto) y escuchando sus inquietudes y necesidades  
14 mayo 6:40 pm se hizo el acompañamiento al conjunto  
Pinares de alborada dando a conocer los temas asociados que adelanta la 
secretaria de participación ciudadana con propiedad horizontal se atienden las 
inquietudes y necesidades de este. 
15 mayo 7:00 pm. Se realizó el acompañamiento presencial al conjunto el portal 
para dar a conocer los procesos que adelanta la secretaria de participación 
ciudadana con propiedad horizontal y se da a conocer el programa (alcaldía a su 
conjuntó) se escucharon sus inquietudes y necesidades dándoles a conocer la 
forma de direccionarlos   
16 de mayo. se hizo acompañamiento presencial entre las 9:00 am y 7:00pm. A 
los conjuntos Quintas del bosque, condominio san Martin, torres de aqua y 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. utilizar equipos tecnológicos 
(computador portatil, celular, etc.) de 
su propiedad que sean necesarios en 
el desarrollo del contrato que deben 
estar en b 
 
 
 
 
 
3. realizar un informe mensual con las 
actividades desarrolladas en el 
cumplimiento de sus obligaciones 
contractuales, con el fin de garantizar 
la integridad de la información que se 
maneja (base de datos, actas, listas de 
asistencia, que deberá ser cargada en 
el drive del correo institucional de la 
secretaria de participación ciudadana y 
acción comunitaria con copia al 
supervisor de todos los escenarios 
implementados en el municipio de chía 
con relación a propiedad horizontal. 
 
 
 
 
 
 
4.brindar apoyo y acompañamiento en 

conjunto san German. dándoles a conocer los temas asociados que adelanta la 
secretaria de participación ciudadana con propiedad horizontal se atienden las 
necesidades e inquietudes y se les da a conocer el programa (alcaldía en su 
conjunto). 
18 de mayo se hizo acompañamiento presencial entre las 9:00 am y 7:00pm. A 
los conjuntos porto belo 1, conjunto camino a la floresta ll, conjunto santa 
Bibiana y condominio Astoria. dándoles a conocer los temas asociados que 
adelanta la secretaria de participación ciudadana con propiedad horizontal se 
atienden las necesidades e inquietudes y se les da a conocer el programa 
(alcaldía en su conjunto). 
20 mayo 9.00 am a 7:00pm apoyo presencial en los conjuntos 
Eco house, condominio rosales, Santa Mónica, santa Cecilia III, dando a 
conocer los temas asociados a los procesos que adelanta la secretaria de 
participación ciudadana con propiedad horizontal dando a conocer el programa 
(alcaldía a su conjunto) y escuchando las necesidades e inquietudes se realiza el 
acta la asistencia y el registro fotográfico los cuales su original reposa en los 
archivos de la secretaria de participación ciudadana  
22 mayo 8:00pm. Se hizo atención telefónica y por correo para agendar cita a los 
conjuntos de propiedad horizontal  
22 mayo 11.00 am. apoyo presencial en los conjuntos 
Granjas de la balsa, dando a conocer los temas asociados a los procesos que 
adelanta la secretaria de participación ciudadana con propiedad horizontal dando 
a conocer el programa (alcaldía a su conjunto) y escuchando las necesidades e 
inquietudes se realiza el acta la asistencia y el registro fotográfico los cuales su 
original reposa en los archivos de la secretaria de participación ciudadana  
23 mayo 9.00 am a 12:00 pm. apoyo presencial en los conjuntos 
Refugio del rio frio y conjunto Santa lucia, dando a conocer los temas 
asociados a los procesos que adelanta la secretaria de participación ciudadana 
con propiedad horizontal dando a conocer el programa (alcaldía a su conjunto) y 
escuchando las necesidades e inquietudes se realiza el acta la asistencia y el 
registro fotográfico los cuales su original reposa en los archivos de la secretaria de 
participación ciudadana  
24 mayo 9.00 am a 6:00 pm. apoyo presencial en los conjuntos fontanar nogal, 
conjunto el portal, conjunto parque de las flores 1,conjunto lunaria y 
hacienda santa Ana,   dando a conocer los temas asociados a los procesos que 
adelanta la secretaria de participación ciudadana con propiedad horizontal dando 
a conocer el programa (alcaldía a su conjunto) y escuchando las necesidades e 
inquietudes se realiza el acta la asistencia y el registro fotográfico los cuales su 
original reposa en los archivos de la secretaria de participación ciudadana  
25 mayo 9.00 am a 4:00 pm. apoyo presencial en los conjuntos fontanar el 
roble, fontanar guayacán, y fontanar el sauce dando a conocer los temas 
asociados a los procesos que adelanta la secretaria de participación ciudadana 
con propiedad horizontal dando a conocer el programa (alcaldía a su conjunto) y 
escuchando las necesidades e inquietudes se realiza el acta la asistencia y el 
registro fotográfico los cuales su original reposa en los archivos de la secretaria de 
participación ciudadana. 
 
 
27 mayo 9.00 am a 4:00 pm. apoyo presencial en los conjuntos macondo, 
alcázares de la floresta y villas sabaneras, dando a conocer los temas 
asociados a los procesos que adelanta la secretaria de participación ciudadana 
con propiedad horizontal dando a conocer el programa (alcaldía a su conjunto) y 
escuchando las necesidades e inquietudes se realiza el acta la asistencia y el 
registro fotográfico los cuales su original reposa en los archivos de la secretaria de 
participación ciudadana.  
 
 
Se utilizan las herramientas tecnológicas como computador teléfono para cumplir 
con la obligación requerida 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
El informe del mes de mayo fue cargado en el drive como lo requerido por mi 
supervisor  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



los espacios de 
dialogo,reuniones,encuentros,mesas 
de trabajo y otros relacionados con la 
participación ciudadana y con 
propiedad horizontal que sean 
encomendados por parte de la 
secretaria de participación ciudadana y 
acción comunitaria. 

1,2,3 mayo:  se realizó la base de datos de los asistentes al congreso de 
propiedad horizontal, imprimiendo 350 diplomas para ser entregados a los 
asistentes como se ve reflejado en el informe  
4 mayo 2:00 pm. Se trabajó sobre base de datos asistentes del congreso de 
propiedad horizontal  
5 mayo 7 am:  Se hizo el acompañamiento de la JAC ibaró ll 
En su desayuno comunal  
5 mayo 10 am: se apoyó a la secretaria de participación ciudadana en 
acompañamiento al consejo municipal de chía  
6 mayo 9:45. Se trabajó en base de datos de los conjuntos de propiedad 
horizontal  
6 mayo 1:00 pm. segundo acompañamiento a la secretaria de participación 
ciudadana en el consejo municipal de 1:00 pm a 11:30 pm. 
6 mayo 9:30am reunión con todos los equipos de participación ciudadana con la 
ingeniera soledad 
 
9 mayo 4:30 reunión en la secretaria de participación ciudadana con el equipo de  
propiedad horizontal  
11 mayo 8.00 A 1.PM acompañamiento por parte de la secretaria de participación 
ciudadana al encuentro de bandas marciales realizado por el colegio lunita. 
15 mayo se elaboraron los 350 diplomas del congreso de propiedad horizontal 
21 mayo 10 am. Capacitación en la oficina de participación ciudadana  
21 mayo 11:30 socialización con el líder de propiedad horizontal SEBASTIN 
MONTOYA  
 

5-Realiza el apoyo y acompañamiento 
en las convocatorias requeridas por la 
secretaria de participación ciudadana y 
acción comunitaria con los residentes 
de propiedad horizontal a través de 
llamadas telefónicas correos 
electrónicos y demás medios que se 
consideren pertinentes para el fin, 
anexando evidencias fotográficas y/o 
documentales. 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6-Asumir los costos de desplazamiento 
a los siguientes sectores del municipio 
donde deberá desarrollar las 
actividades propias del objeto 
contractual  

 
 
 
 
 

7-Entregar para su archivo los 
documentos que se generan con 
acción a la ejecución contractual, de 
conformidad con las instrucciones 
compartidas por el supervisor del 
contrato y las normas de archivo . 

 
1-Se realizó la base de datos del congreso de propiedad horizontal de la cual hubo 
350 invitados a los cuales se les realizo el diploma de asistencia. 
2-Entre los días 08 de mayo y el 27 de mayo se le hizo el acompañamiento por 
medio telefónico correo electrónico y llamadas telefónicas a los administradores de 
los conjuntos de propiedad horizontal. 
3-entre el 14 de mayo y el 27 de mayo se hicieron las respectivas visitas a 37 
conjuntos  
CONJUNTO ALBORADA PINARES 
Conjunto arboleda 
CONJUNTO BOSQUES LA FONTAN 
CONJUNTO EL PORTAL 
CONDOMINIO QUINTAS DEL BOSQUE 
CONDOMINIO SAN MARTIN 
CONJUNTO TORRES DE AQUA 
CONJUNTO SAN GERMAN  
CONJUNTO PORTOBELO 1 
CONDOMINIO ASTORIA 
CONJUNTO CAMINO LA FLORESTA II 
CONJUNTO SANTA BIBIANA 
CONDOMINIO ROSALES 
CONJUNTO SANTA CECILIA III 
CONDOMINIO SANTA MONICA 
CONDOMINIO GRANJAS DE LA BALSA 
CONJUNTO REFUGIO DE RIO FRIO 
CONJUNTO SANTA LUCIA 
CONJUNTO FONTANAR GUAYACAN 
CONJUNTO FONTANAR EL NOGAL 
CONJUNTO FONTANAR EL ROBLE 
CONJUNTO SANTA ANA 
CONJUNTO LUNARIA 
CONJUNTO ALCASARES DE LA FLORESTA 
CONJUNTO EL P 

 
 
 
    
 Se asumió el costo de transportes a los conjuntos visitados y a todas las actividades 
que se realizó con la secretaria de participación ciudadana   
 

 

 

 

 

Se entregan archivos  de manera digital dando cumplimiento a las obligaciones 

del contrato. 

 

 

 

 

Adicionalmente se adjuntan soportes (se indica si hay necesidad de anexa CD, USB, o si se 

entregan adjuntas) 

 

 



Si se trata de un contrato o convenio celebrado con anterioridad al 2024 o a través de 

SECOP I, se debe incluir en manuscrito la firma del contratista 

 

 

 

 

 

 

 

NOMBRE DEL CONTRATISTA 

(firma) 

 

 

 

Si se trata de un contrato o convenio celebrado a partir del 2024, se debe incluir 

únicamente el siguiente texto: 

 

 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del 

informe que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá 

presentado por el contratista una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II. 
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      TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 0 0 0

Pensión 0 0 0

Riesgos Laborales 1 6.800 6.900

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 1 6.800 6.900

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-11 ARL SURA 890903790-5 6.800 6.800 1 100 6.900 68 6.900 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 35474772 ROSA MARIA LIMAS RODRIGUEZ KR 12A 5C 41 3028112174 roussilin.25@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente CUNDINAMARCA CHÍA NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2024-04 2024-04 N 21/05/2024 77224765 $6.900

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)

76106729 21/05/2024



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
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pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
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Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 35474772 LIMAS RODRIGUEZ ROSA MARIA 59 0 N 230301 1.300.000 208.000 0 0 0 0 EPS008 1.300.000 162.500 14-11 1.300.000 1 6.800 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 35474772 ROSA MARIA LIMAS RODRIGUEZ KR 12A 5C 41 3028112174 roussilin.25@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente CUNDINAMARCA CHÍA NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2024-04 2024-04 N 21/05/2024 77224765 $6.900

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)

76106729 21/05/2024



Se expide en Bogotá el día 1 del mes de Junio del año 2024 con destino a: Personal

_________________
Firma Autorizada

ESTA INFORMACION ES CONFIDENCIAL Y SE SUMINISTRA SIN RESPONSABILIDAD ALGUNA POR PARTE DEL BANCO

REFERENCIA BANCARIA

El BANCO DE BOGOTÁ a solicitud del interesado informa que ROSA MARIA
LIMAS RODRIGUEZ, identificado(a) con Cedula de ciudadanía número 35.474.772 está
vinculado(a) con el BANCO DE BOGOTÁ a través de los siguientes productos financieros:

Cuentas de Ahorros No. 264675281, abierta/o desde el 7/3/2024.





 

 
 

CERTIFICACION PARA CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE PARA RENTAS 

QUE NO PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGAL Y 

REGLAMENTARIA 
 
 
 
 
 
 
 

Yo, ROSA MARIA LIMAS RODRIGUEZ     identificado con cédula de ciudadanía No. 

35474772 , En cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el cual se 

reglamenta parcialmente los artículos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, modificados por 

los artículos 2, 6, 7 y 8 de la ley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican y adicionan unos artículos a 

la parte 2 del libro del Decreto 1625 de 2016, único reglamentario en materia tributaria, 

relacionados con la determinación del impuesto sobre la renta a cargo de las personas naturales 

residentes y la retención en la fuente por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por escrito y 

bajo la gravedad del juramento que: 

 
 

Para el cálculo de la retención en la fuente: 
 
 
 
 

No usaré costos en mi declaración de rentas, para que se aplique la tarifa de acuerdo con lo 

previsto en el artículo 383 del estatuto tributario. 

 
 

Aplicar la tarifa de retención en la fuente prevista en los artículos 392 y 401 del Estatuto 

tributario y decretos reglamentarios. 

 

La presente certificación se firma a los 02     del mes de MAYO de la vigencia 2024. 
 
 
 

 
 
 
FIRMA:    

X 


