
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS (DE APOYO A LA 

GESTIÓN) 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6309604 

Objeto del Contrato: 

Prestación de servicios de apoyo a la gestión en la oficina 

asesora de comunicación prensa y protocolo, como 

fotógrafo para cubrir los diferentes eventos programados 

para la administración municipal con el fin de comunicar la 

gestión del gobierno municipal . 

Contratista: Daniel Santiago Garzón Fajardo 

No. de Cedula 1072638592 

Fecha Inicio del Contrato 15/05/2024 Fecha de Terminación 27/12/2024 

Periodo del Informe 15/11/2024 AL 14/12/2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $25.500.000 

Valor a Pagar en este periodo $3.400.000 

Saldo por Pagar $1.700.000 

Pago No.  07 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 

adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 

del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

   

   

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 

DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 

82460601 noviembre 

$170.000 

Pensión $217.600 

ARL $14.200 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR. 6309604, me 

permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 15/11/2024 AL 14/12/2024 en 

mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  

 

OBLIGACIONES 

ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Apoyar el 

cubrimiento 

fotográfico del 

Sr alcalde y las 

dependías que lo 

requieran bajo la 

coordinación de 

la oficina 

ASESORA DE 

COMUNICACI

ÓN PRENSA Y 

PROTOCOLO. 

 

 

 

  

15 de noviembre: Cubrimiento evento en el parque municipal  

 

 

 

 



 

 

16 de noviembre: cubrimiento evento Asentamientos Humanos  

 

link publicación: 

https://www.facebook.com/share/v/hSrE4RQH8EfDd8Mk/?mibex

tid=CTbP7E 

17 de noviembre: cubrimiento evento desafío Chía  

 

19 de noviembre: toma de fotografías caída del árbol  

 

20 de noviembre: cubrimiento grados adulto mayor  

 

 

 

https://www.facebook.com/share/v/hSrE4RQH8EfDd8Mk/?mibextid=CTbP7E
https://www.facebook.com/share/v/hSrE4RQH8EfDd8Mk/?mibextid=CTbP7E


 

23 de noviembre: cubrimiento paro  

 

 

25 de noviembre: cubrimiento Medio Ambiente  

 

 



 

Link publicación:  

https://www.facebook.com/share/p/eg4DhpzLJe5V67Le/?mibexti

d=CTbP7E 

 

27 de noviembre: Acompañamiento al alcalde en evento del 

Concejo 

 

 

 
 

29 de noviembre: Cubrimiento Reinado del Adulto Mayor  

 

 

Link publicacion  
https://www.facebook.com/share/v/byL6moJLrREvT3EB/?mibext

id=CTbP7E 

 

https://www.facebook.com/share/v/byL6moJLrREvT3EB/?mibextid=CTbP7E
https://www.facebook.com/share/v/byL6moJLrREvT3EB/?mibextid=CTbP7E


 

 

30 de noviembre: fotos evento día del blanco  

 

 

5 de diciembre: cubrimiento regalos a los niños de jardines 

sociales  

 

 

 
 

7 de diciembre: cubrimiento Gastronómico Chía 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8 de diciembre: cubrimiento Gastronómico parque principal   



Link de publicación: 

 

https://www.instagram.com/reel/DCSAI_qSem0/?igsh=MWU2en

FlaGNxdjRqYw== 

 

9 de diciembre: edición de fotos operativo  

 

 

 
 

10 de diciembre: cubrimiento trueque social  

 

14 de diciembre: cubrimiento día del comunal  

 

14 de diciembre: día del comunal 

 

 

https://www.instagram.com/reel/DCSAI_qSem0/?igsh=MWU2enFlaGNxdjRqYw==
https://www.instagram.com/reel/DCSAI_qSem0/?igsh=MWU2enFlaGNxdjRqYw==


2. Instalar y operar 

las cámaras, 

equipos 

auxiliares y 

utilizar los 

accesorios 

requeridos para 

una óptima 

cobertura y 

transmisión de 

los eventos 

institucionales. 

 

 

 

 

 

 

Se utilizaron cámaras fotográficas para cubrir varios temas como 

caída de árboles en la vereda Guaymaral y fotos de personal de la 

alcaldía  

 

 

 

 

 

3. Grabar, copiar, 

transferir y 

editar el material 

audiovisual, 

operando los 

sistemas 

electrónicos 

disponibles, 

conforme a las 

normas y 

procedimientos 

establecidos por 

la Oficina 

Asesora de 

Comunicación, 

Prensa y 

Protocolo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

----------------------------- 

 

4. Realizar el 

montaje, 

desmontaje y 

embalaje de las 

cámaras cuando 

se requiera. 

 

 

 

 Edicion de vídeo de grados em chia  

 

 

 

 

 

 

 

 

 Edicion de vídeo prendidas las motobombas  

 

 

------------------------------------------------------------------------------- 

 

Montaje de camarás en las reuniones del IGAC  

 



 

 

 

 

 

 

 

5.  Registrar el 

material 

videograbado en 

sus diferentes 

formatos para el 

adecuado 

manejo del 

archivo 

audiovisual en la 

Oficina Asesora 

de 

Comunicación 

Prensa y 

Protocolo. 

 
 

------------------------------------------------------------------------------- 

16 de noviembre: vídeo Asentamientos Humanos  

 

 

 

18 de noviembre:: video del Desafío Chía  

 

 

20 de noviembre : video sobre prevención Rio Frio  



 

 

 

 

5 de diciembre: video de navidad  

 

 

 

 

 

 

 

1 de diciembre: video sobre canecas especiales de animales  

 

 



 

Adicionalmente se adjuntan soportes (CD) 

 

 

 

________________ 

Daniel Santiago Garzón Fajardo  

(firma) 

 

 

 

6. Clasificar y 

entregar el 

material 

audiovisual 

seleccionado en 

orden 

cronológico para 

la integración de 

la memoria 

histórica en la 

videoteca de la 

Oficina Asesora 

de 

Comunicación 

Prensa y 

Protocolo 

 

 

Todos los videos realizados son publicados en Facebook, 

Instagram, página web y en el DRIVE de la alcaldía 

 

 
 

Enlace DRIVE 

https://drive.google.com/drive/folders/1o42H8pvcbRYV842_Rj49

DdBOs3Y5x8rI  

 

7. Las demás que 

se deriven del 

objeto 

contractual o 

que sean 

asignadas por el 

supervisor del 

contrato. 

 

 

 

"En este periodo no se realizó ninguna actividad fuera de las 

obligaciones contractuales, de conformidad con lo asignado por el 

supervisor" 

https://drive.google.com/drive/folders/1o42H8pvcbRYV842_Rj49DdBOs3Y5x8rI
https://drive.google.com/drive/folders/1o42H8pvcbRYV842_Rj49DdBOs3Y5x8rI

