
INFORME DE CONTRATISTA   

DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES  

  

Número del Contrato:  No. CO1.PCCNTR.6346731  

  

Objeto del Contrato:  

Prestación de servicios profesionales para brindar apoyo en lo 

relacionado con el desarrollo, organización, seguimiento y control del 

programa de artes escénicas con énfasis en teatro de la escuela de 

formación artística y cultural del municipio de chía.  

Contratista:  DANIELA MARTINEZ MADRIGAL  

No. de Cédula  1.072.707.507  

Fecha Inicio del Contrato 22/05/2024 Fecha de Terminación 21/08/2024 

Periodo del Informe 22/07/2024 a 21/08/2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $12.000.000 

Valor a Pagar en este periodo $ 4.000.000 

Saldo por Pagar $ 0 

Pago No. 003 

  

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS  

VIGENTES  

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 

JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, 

y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así:  

ENTIDAD CONTRATANTE  VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS  

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO  

N/A  N/A  N/A  

N/A  N/A  N/A  

  

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS 

SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.  

Tipo de aporte  Planilla No.  
Mes al que 

corresponde el aporte  
Valor Pagado  

Salud                      Nueva EPS    

9471422867 
Agosto 

 

$200.000  

Pensión                  Protección  $256.000 

ARL                        Sura  $8.400  

  

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.6346731, me permito 

relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 22/07/2024 - 21/08/2024, en mi condición de contratista 

conforme a lo siguiente:  

  

  

  



  

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

  

1. Prestar el servicio como instructor para el 

desarrollo, organización, seguimiento y control en 

el Programa de Artes Escénicas con Énfasis en 

Teatro de la Escuela de Formación Artística y 

Cultural- EFAC.  

 

1. Enseñanza en el Programa de Formación 

Académica (PFA) en Artes Escénicas con Énfasis 

en Actuación y en la Escuela Informal de la 

EFAC. (ANEXO 1) 

 

Metodología: Se dieron clases presenciales en el 

PFA con la Asignatura; Actuación I y en la Escuela 
Informal con el taller de Improvisación teatral.  

 

2. Se gestionaron espacios para el grupo 

representativo juvenil. Lunes de 4pm a 6pm en el 
teatrino de la biblioteca y los jueves de 4pm a 6pm 

en el salón 204 de la sede alterna 
 

3. Después de un encuentro con la directora; se hace 
informe detallado a partir de tres premisas: 
debilidades del área de teatro, cuáles serán las 

estrategias del área para combatir esas debilidades 
y que se necesita para cumplirlas, seguido de la 

distribución de maestros y la carga horaria.  

 

4. Se hacen reuniones de profesores y de área para 
hacer seguimientos de todos los procesos de 
teatro, circo y títeres, realizando acuerdos de 

trabajo como: se repartirán los docentes para que 
por grupos se realice el estudio y enfoque en las 

siguientes áreas, Escuela infantil de teatro y circo, 
museo de títeres, y convocatorias para el PFA. 

 

5. Se informa a la Dirección la situación de deterioro 
en la que se encuentra la sede Tiquiza en cuanto a 

mantenimiento, aseo y equipos de seguridad. 
Esperando respuesta del señor Alcalde a la carta 

que radicamos en la dirección encargada en su 
momento por Mario Delgado Arana, A la fecha 
de hoy ya han cortado el pasto, pero esa no es la 

única necesidad de ese lugar.  

 

2. Brindar apoyo con la elaboración del plan de 

estudios y talleres a desarrollar en el Programa de 

Artes Escénicas con Énfasis en Teatro de la 

Escuela de Formación Artística y Cultural- EFAC.  

1. Se sigue trabajando en la organización y 
planteamiento de las unidades de aprendizaje de las 

materias de Expresión corporal II y III, Voz para el 
teatro II y III e Investigación III, dictadas en el 

PFA.  
 

2. Se plantea dejar una base de datos establecida 
para el área de teatro con el fin de proponer que se 
archive toda esa información que es importante en 

un futuro   

 



3. Brindar apoyo con la planificación y 

organización del número de horas semanales de 

enseñanza, las cuales serán concertadas 

previamente con el supervisor del contrato y 

deberán soportarse a través de planillas de 

asistencia de los estudiantes, material fotográfico 

o cualquier otro medio destinado para tal fin  

(ANEXO 1) Asignatura Actuación I; se trabajó cada 
sesión de forma dinámica, se ha venido trabajando 

en la postura y la búsqueda del centro de cada 
estudiante. A partir de ejercicios y juegos teatrales 
se ha trabajado la escucha y confianza del grupo en 
pro del cierre final del ciclo I, el texto escogido fue 
“El Propio veredicto” de Gustavo Andrade Rivera; 
en el transcurso de las clases hemos puesto en 
práctica el trabajo y estudio de la estructura 
dramática, en base a la obra escogida y se han 

llevado a cabo múltiples ensayos de la obra.  

Horarios de clase: martes de 8:00 am a 12:00m y 

jueves de 8:00 am a 10:00m   

 

 (ANEXO 4) Asignatura Taller de Improvisación; La 

clase se reparte en dos partes; la primera parte es de 

entrenamiento corporal, trabajo de ritmo colectivo y 

juegos con los que se refuerza la agilidad mental, la 

escucha y el trabajo en equipo. Y la segunda parte se 

pone en práctica lo aprendido en el desarrollo de la 

improvisación de escenas con diferentes 

instrucciones.  

Horario de clase: martes 2:00pm a 4:00pm. 

 

Para el grupo representativo Juvenil ya se 

estableció con su supervisoras que la profesora 

Francy Celis acoja este proceso y se gestionó los 

espacios de la sede alterna y Villa Lucrecia. 

4. Brindar apoyo en la realización de actividades 

teórico-prácticas desde la literatura y para el 

desarrollo de habilidades en el Programa de Artes 

Escénicas con Énfasis en Teatro.  

* Asignatura Actuación I; En el desarrollo de los 

contenidos de la clase seguimos con la lectura y 

comprensión de “La Composición Dramática” de 

Virgilio Ariel Rivera. Reforzando conceptos 

como: estructura dramática de función horizontal 

y externa, estructura dramática de función vertical 

e interna, objetivo del personaje, conflicto y punto 

de giro. (ANEXO 1) 

 

* Asignatura Taller de Improvisación; con la 

dinámica de la clase seguimos a leyendo “Impro” 

de Keith Johnstone con la cual se trabaja la 

espontaneidad, las habilidades narrativas y la 

agilidad mental puesta en la escena. Se debate y se 

cuestiona a partir de la escena improvisada entre 

todos acerca de los conceptos teóricos estudiados 

se deben tener en cuenta-  (ANEXO 4) 



5. Coadyuvar con el seguimiento de aprendizaje a 

los estudiantes pertenecientes al Programa de Artes 

Escénicas con Énfasis en Teatro, con la finalidad de 

elaborar y desarrollar un plan de acción que mejore 

los niveles individuales y colectivos.  

1. Se lleva a cabo el seguimiento, la 

retroalimentación y la evaluación en la clase de 

Actuación I del programa de formación académica 

(PFA) después de la muestra realizada el 20 de 

agosto. Se realizó evaluación, autoevaluación y 

coevaluación de los procesos con el grupo de ciclo 

I; donde cada estudiante hablo sobre su proceso, 

sobre el trabajo de su grupo y también del trabajo 

con su profesora. (ANEXO 1) 

2. Se asiste a todas las muestras de Actuación de 

los tres ciclos de formación del PFA y se hace la 

evaluación específica de cada muestra, debatiendo 

el proceso de cada estudiante y su desempeño en 

todo el ciclo de formación (ANEXO 7) 

3. Se asiste a las muestras de Voz II y expresión 

corporal I del PFA. (ANEXO 7) 

6. Verificar la asistencia de los inscritos en el 

programa de formación a través de los medios 

establecidos por la Dirección de Cultura, que 

permita soportar la asistencia a las clases.  

1. Se hace la verificación de la asistencia de los 

estudiantes inscritos en la clase de Actuación I del 

PFA y en el Taller informal de improvisación, esto 

a través de la firma de las planillas de asistencia 

por parte de los estudiantes y registros fotográficos 

de las clases.  

  7. Proponer mecanismos que eviten la deserción 

de los estudiantes del Programa de Artes Escénicas 

con Énfasis en Teatro, tales como talleres 

didácticos, planes de mejoramiento y 

autoevaluaciones continuas, entre otras 

1. Se recibe una invitación al área de teatro de parte del 

Teatro Fahrenheit 451 para participar en el desfile 

inaugural del VII ENCUENTRO EN LA ESCENA 

CUNDINAMARCA, por la participación de cada 

estudiante el grupo otorgaba dos entradas como 

cortesía para asistir a las funciones de la programación 

del encuentro. Se acepta la invitación y se propone 

presentar el montaje “cabildo abierto” donde se 

participó con los tres ciclos de formación, más el 

quinto semestre en la presentación el día viernes 9 

agosto, en el polideportivo del Campincito al finalizar 

el desfile.  

 

(ANEXO 3) Gracias a esta actividad se encontró la 

integración de los estudiantes de la escuela y sus 

profesores, dándole la oportunidad a los estudiantes del 

PFA de quemar público y sentir el peso del escenario 

en este arte tan vivo, motivándolos al trabajo en equipo 

y buscando el amor por el trabajo escénico y la 

identidad con la escuela.  

 

2. En reunión de profesores del área de teatro y circo, se 

ha establecido el compromiso de mantener firme y 

asegurar que cada sesión de instrucción se lleve a cabo 

de manera eficiente y efectiva, utilizando todos los 

recursos disponibles para documentar y respaldar 

nuestro trabajo pedagógico. (ANEXO 2) 

 

3. Se trabaja constantemente en las necesidades de 

estudiantes y profesores para el buen desarrollo de sus 

clases, presentando solicitudes de adecuación y 



mantenimiento de la sede Tiquiza y coordinando los 

horarios y espacios a utilizar, escuchando sus problemas 

y buscando soluciones.   

8. Brindar apoyo integral y asistir en la 

organización logística, operativa de eventos, 

festivales, concursos y encuentros relacionados 

con el Programa de Artes Escénicas con Énfasis 

en Teatro. 

Apoyo integral, organizacional y operativo de toda el área 

de teatro:  

  

1) Coordinación, ensayos y presentación del 

montaje “Cabildo Abierto” puesta en escena 

actuada por los estudiantes de los tres ciclos de 

formación más el quinto semestre de la PFA, en el 

VII ENCUENTRO EN LA ESCENA 

CUNDINAMARCA organizado por el Teatro 

Fahrenheit 451 (ANEXO 3) y (ANEXO 5) 

2) Se convocó a los estudiantes de todos los 

ciclos del PFA para realizar el trasteo de 

escenografía, luces y vestuario de la sede Tiquiza 

para el óptimo desarrollo de las muestras 

realizadas en la sede principal de la casa de la 

cultura.  (ANEXO 6) 

3) Reunión del Área de Teatro: se plantea nuevas 

estrategias para abordar en el próximo periodo de 

contratación, referente a convocatorias y 

distribución docente y su carga académica.  Se 

sigue trabajando en la organización de las unidades 

de aprendizaje (ANEXO 2) 

4) Se trabaja de la mano del gremio de teatro del 

municipio de Chía, para concretar el presupuesto 

para el festival de teatro de este año. 

 

Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe, se publica en la 

Plataforma Secop II, se envía al correo Institucional, también reposa en el equipo de cómputo que se utiliza para 

el desarrollo de las actividades.  

  

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que se presenta y 

RUT. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el contratista una vez se realice su 

respectivo cargue SECOP II.  

 

Se adjunta material probatorio de todo lo anteriormente mencionado.  

Fecha de presentación de informe:  05 de septiembre de 2024 

 

Observaciones: Este informe no lo pude presentar antes, en la fecha estipulada debido a una situación difícil por la 

que estoy pasando, teniendo un ser querido en la unidad de cuidados intensivos, en la fundación Santa fe en Bogotá; 

pasando de corre, corre en la clínica y con la cabeza en otra parte con el shock del accidente. Este accidente pasó el 

17 de agosto, sin embargo, yo seguí cumpliendo todas mis actividades académicas hasta el 21 de agosto del 2024, 

fecha del término de mi contrato y aún sigo en labores en cultura. Pero este informe me tomo tiempo poder realizarlo, 

la depresión y la tristeza no me ha había dejado continuar mis actividades de una manera óptima. Espero su 

comprensión.  

 

_______________________________ 

DANIELA MARTINEZ MADRIGAL  

Contratista 

 

______________________________________ 

JOSE FARID LOZANO RODRIGUEZ  

Supervisor encargada  

  



  

 

(ANEXO 1) Clase de Actuación I (PFA)   

 

 
  

  

  

  



 

 

 

 

(ANEXO 2) Reunión de profesores, reunión de coordinadores y reunión de toda la dirección de cultura con el Alcalde  

 

 

 

  



(ANEXO 3) Participación del PFA en el desfile inaugural del VII ENCUENTRO EN LA ESCENA 

CUNDINAMARCA, organizado por el Teatro Fahrenheit 451, y la presentación de su montaje colectivo “Cabildo 

Abierto”. 

 

 



 
 

 

 



 

(ANEXO 4) Taller de improvisación  

 

 

 

 

 

 

 



(ANEXO 5) Ensayos y preparación del montaje “Cabildo Abierto” para el del VII ENCUENTRO EN LA ESCENA 

CUNDINAMARCA, organizado por el Teatro Fahrenheit 451, actividad realizada el 9 de agosto del 2024. 

 



 

(ANEXO 6) Trasteo de escenografía, utilería, vestuario y requerimientos técnicos para las muestras de actuación del 

PFA, se hizo de la sede Tiquiza a la Casa de la cultura; sede principal. 

 

 

 

 

   

  

 

  

  



  

(ANEXO 7) Muestras y evaluación de las materias de Actuación de los tres ciclos del PFA y muestras de voz y 

Expresión corporal I y II  

   



  



  



  

   

  

  

  
 

 

  

  

 



  



  

  

  

 



 


