
INFORME DE ACTIVIDADES  
 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES  
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6347052  

Objeto del Contrato: 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ENSEÑANZA DEL ÁREA 
DE LITERATURA Y SUS DIFERENTES ASIGNATURAS EN LA ESCUELA DE 
FORMACIÓN ARTÍSTICA Y CULTURAL DEL MUNICIPIO DE CHÍA  

Contratista: RONALD FEDERICO CANTOR PEDRAZA  

No. de Cedula 1072669570  

Fecha Inicio del Contrato 
21-05-2024 

Fecha de 
Terminación 

20-08-2024 

Periodo del Informe 21-05-2024 al 20-06-2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato 9.600.000 

Valor a Pagar en este periodo 3.200.000 

Saldo por Pagar 6.400.000 

Pago No.  01 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y 
que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 
4554187858  MAYO 

$162.000 

Pensión Certificado pensión  $208.000 

ARL $6.800 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato Nº CO1.PCCNTR.6347052, me permito relacionar las 
actividades ejecutadas durante el periodo 21/05/2024 - 21/06/2024, en mi condición de contratista conforme a lo 
siguiente:  
 

 
OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1.Prestar el 

servicio como 

instructor del 

área de 

literatura, así 

como en las 

diferentes 

asignaturas de 

la Escuela de 

Formación 

Artística y 

Cultural-EFAC.  

Por directriz del área de coordinación general, las clases de la 

escuela formal de literatura empezarán en el segundo 

semestre; por lo cual, durante este periodo, por indicación de 

la coordinadora de área Tatik Carrión, se realizaron llamadas 

telefónicas y envío de correos electrónicos a los estudiantes 

inscritos para reconfirmar su ciclo de formación e informar 

sobre las actividades pedagógicas preliminares al inicio de las 

clases, como también se les invitó a los talleres introductorios 

en la escuela de literatura. 

A los inscritos en los talleres abiertos, se les llamó vía telefónica 

y por correo electrónico se les invitó a participar igualmente, 

de las actividades pedagógicas y de los talleres introductorios 

que tienen contenidos académicos, tanto de la escuela formal 

como de los talleres abiertos. 



Algunos de los estudiantes inscritos tanto en la escuela formal 

como en los talleres abiertos, participaron de las actividades y 

talleres programados. 

Realicé los siguientes talleres de manera presencial en zona 

central (Biblioteca Hoqabiga, sala de audiovisuales): 

 

-Taller de poesía. 28 de mayo. 

-Taller de cuento. 29 de mayo. 

-Taller de crónica. 30 de mayo. 

-Tertulia sobre escrituras creativas. 13 de junio. 

-Taller introductorio de redacción básica. 17 de junio. 

-Taller introductorio análisis de texto. 21 de junio. 

 

 

Realicé los siguientes talleres en extensión: estrategia para 

conseguir más inscritos en las matrículas con el fin de que 

conozcan toda la oferta académica del área de literatura: 

-Taller de cuento (Colegio Cerca de piedra). 5 de junio. 

-Taller de cuento (colegio Conaldi). 7 de junio. 

 

Realicé las actividades pedagógicas en articulación con la 

biblioteca, área de audiovisuales y Despertar de los sentidos. 

-Cine foro “El cisne”. 14 de junio. 

-Taller despertar de los sentidos 18 de junio. 
  

 

Ver anexo 1: Listados de asistencia y fotografías.   

Link: 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1hJUCw

WAWLQh03gQoJZGSeTBSUhOoisqD  

 

Metodología: Virtual. 

 

Lugar: Biblioteca Hoqabiga, sala de audiovisuales. 

 

Logros obtenidos: 

1. Se logró establecer contacto y comunicación con todos y 

cada uno de los estudiantes inscritos.  

2. Se logró brindar herramientas elementales a la hora de 

analizar un texto y de escribir con indicaciones dadas en el 

taller.  

3. Se logró dar a conocer la EFAC y el área de literatura en 

comunidades que no sabían de ellas. Por otro lado, relacionamos 

a escritores importantes para el país y a nivel nacional e 

internacional (Piedad Bonett, Eugenio Montejo y Leila Guerriero), 

relacionando diferentes tipos de textos y diferentes intensiones 

textuales.  

2.Brindar apoyo 

con la 

elaboración del 

plan de 

estudios y 

talleres a 

desarrollar en 

el área de 

Literatura y sus 

diferentes 

asignaturas.  

Elaboré y propuse el material pedagógico para el desarrollo de 

los diferentes talleres introductorios. La metodología se enfocó 

en el enfoque digital, ya que se podía garantizar el uso de las 

presentaciones en cada taller, aprovechando el espacio de la 

biblioteca (sala audiovisual), ya que cuenta con dos televisores 

para la proyección del material y un computador. 

 

La elaboración del material corresponde a los siguientes 

talleres: 
 

-Taller de poesía. 27 de mayo. 



-Taller de cuento 29 de mayo. 

-Taller de crónica. 29 de mayo. 

-Taller de cuento (Colegio Cerca de piedra). 29 de mayo. 

-Taller de cuento (colegio Conaldi). 7 de junio. 

-Tertulia sobre escrituras creativas. 13 de junio. 

-Cine foro “El cisne”. 14 de junio. 

-Taller introductorio de redacción básica. 17 de junio. 

-Taller introductorio análisis de texto. 21 de junio. 

 

  

Ver anexo 2: Carpeta material de apoyo  

Link: 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/13AuaM

s6OVDn7HP3dJDoFezzBu0nuMeNw 
 

Metodología: Presencial. 

 

Lugar: Biblioteca Hoqabiga. 

 

Logros obtenidos: 

1. Se logró crear el material de apoyo para el desarrollo de 

los talleres. 

2. Se logró realizar un acompañamiento visual que 

correspondía con el objetivo didáctico de cada sesión.   

 

3.Brindar apoyo 

con la 

planificación y 

organización 

del número de 

horas 

semanales de 

enseñanza, las 

cuales serán 

concertadas 

previamente 

con el 

supervisor del 

contrato y 

deberán 

soportarse a 

través de 

planillas de 

asistencia de 

los estudiantes, 

material 

fotográfico o 

cualquier otro 

medio 

destinado para 

tal fin.  

Planifiqué el desarrollo de la clase semana a semana de las 

actividades pedagógicas preliminares y los talleres 

introductorios.  
 

Ver anexo 3: documento en excel: fechas y horarios de 

las actividades desarrolladas   

  

Link del documento excel: 

https://onedrive.live.com/personal/30717e58581976

81/_layouts/15/doc2.aspx?resid=fee89188-aa66-

4782-8dd5-

021bc942143e&cid=30717e5858197681&ct=1718825

724743&wdOrigin=OFFICECOM-

WEB.START.EDGEWORTH&wdPreviousSessionSrc=Har

monyWeb&wdPreviousSession=c256bd87-0534-422a-

9dab-27ffa020b3ec 

   

Apoyé la propuesta de horarios del equipo del área de 

literatura, en la planeación de los horarios para cada docente, 

teniendo en cuenta la población y las horas designadas que se 

han manejado para las clases del EFAC y para los talleres de 

los grupos representativos. 

 

Los soportes corresponden a las acciones y tareas realizadas 

durante el periodo reportado y corresponden a las obligaciones 

de todo el informe presentado. 

  

Ver anexo 4: Propuesta de los horarios para la EFAC. 
 

Metodología: Presencial. 

 

Lugar: Biblioteca Hoqabiga. 

 

Logros obtenidos: 



1. Se logró ejecutar la planificación, organización y ejecución 

semanales de las actividades pedagógicas. 

2. Se logró diligenciar las listas de los asistentes a los 

talleres.   

 

4.Brindar apoyo 

en la 

realización de 

actividades 

teórico-

prácticas desde 

la literatura y 

para el 

desarrollo de 

habilidades en 

las asignaturas 

literarias.  

Brindé apoyo a la coordinadora del área para la planeación de 

las actividades teniendo en cuenta los temas, espacios y 

tiempos acordados con la biblioteca y los colegios. 

Para lo anterior, realizamos reuniones presenciales, de las 

cuales levantamos actas para dejar por escrito la metodología 

de la planeación.  
 

  
Ver anexo 5: Carpeta de actas   

Link: 

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1xZ8vhfyvpl

qvNNnf3F8NBNeZhJxDSu1g     
 

Metodología: Presencial. 

 

Lugar: Biblioteca Hoqabiga. 

 

Logros obtenidos: 

1. Se logró conocer la vida y la expresión artística literaria de 

autores nacionales e internacionales.  

2. Se logró reforzar la lectura en voz alta por parte de los 

estudiantes, de la misma manera la comunicación por medio 

de las ideas con base en los ejes fundamentales de la 

literatura.   

 

5.Coadyuvar 

con el 

seguimiento de 

aprendizaje a 

los estudiantes 

de las 

asignaturas del 

área de 

literatura, con 

la finalidad de 

elaborar y 

desarrollar un 

plan de acción 

que mejore los 

niveles 

individuales y 

colectivos.  

No aplica para este periodo.  

6.Verificar la 

asistencia de 

los inscritos en 

el programa de 

formación a 

través de los 

medios 

establecidos 

por la Dirección 

de Cultura, que 

permita 

Realicé llamadas telefónicas a las personas inscritas en la 

EFAC, pertenecientes a la escuela formal, con el fin de verificar 

la inscripción de cada estudiante y extender la invitación de los 

talleres introductorios de la escuela No formal. Por otro lado, 

también me contacté con las personas inscritas a los grupos 

representativos y los talleres libres (Grupo representativo La 

Tinaja, taller de profundización en poesía Versería, taller 

iniciación a la poesía, taller de redacción básica, taller iniciación 

a la lectura de No ficción y taller de crónica).  

 



soportar la 

asistencia a las 

clases.  

Junto con la coordinadora, acordamos hacer llamadas cada 

cierto tiempo para mantenernos en contacto con la población, 

para brindar información acerca de las actividades pedagógicas 

y el inicio de clases de la escuela formal y los talleres abiertos. 

   

Ver anexo 6: Formato de llamadas a inscritos.  

Link: 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1XEvXEC_Jw2K

dMM0bNPP7VoJQ_3PaQn6h/edit?usp=sharing&ouid=111

270092504049462949&rtpof=true&sd=true  

 

Metodología: Presencial/telefónica. 

 

Lugar: Biblioteca Hoqabiga. 

 

Logros obtenidos: 

1. Se logró verificar la asistencia de los estudiantes inscritos a 

la EFAC y los talleres libres. 

2. Se logró brindar información acerca del área de literatura a 

la comunidad en general.   

3. Se logró evidenciar a qué ciclo pertenecían algunos de los 

estudiantes, ya que hubo armonización de 5 ciclos a 3 ciclos. 

 

 

7.Proponer 

mecanismos 

que eviten la 

deserción de los 

estudiantes del 

área de 

Literatura, tales 

como talleres 

didácticos, 

planes de 

mejoramiento y 

autoevaluacion

es continuas, 

entre otras.  

No aplica para este periodo.  

8.Brindar apoyo 

integral y asistir 

en la 

organización 

logística, 

operativa de 

eventos, 

festivales, 

concursos y 

encuentro de 

saberes del 

área de 

Literatura.  

Envié correos electrónicos a la población que asistió a los 

talleres introductorios. Gracias a la información que nos 

dejaron en las listas de asistencia pudimos hacer las 

invitaciones para los talleres que prosiguieron. (Anexo 7).  

Ver anexo 7: Invitación por medio de correos 

electrónicos.   
 

Para este periodo de ejecución se brindó apoyo logístico en la 

reunión “1ra reunión informativa EFAC 2024” del día 15 de 

junio, citada por el alcalde Leonardo Donoso en el auditorio Zea 

Mays. (Anexo 8). 

  

Ver anexo 8: Fotografía en la reunión.  

 

Realicé el informe correspondiente al 21-05-2024 al 20-06-2024 

En donde describí todas las actividades que realicé para cumplir 

con mis obligaciones contractuales y cada una de sus evidencias.  

 

Metodología: Presencial. 

 

Lugar: Auditorio Zea Mays. 



 

Logros obtenidos: 

1. Se logró brindar el apoyo para la organización logística del 

evento realizado en el mes de junio. 

2. Se logró la difusión de los diferentes talleres programados 

para la semana siguiente del área de literatura con el ánimo 

de que los asistentes a la reunión, participarán de las 

actividades. 

 

 

 
Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra en la en el archivo de 
la Dirección de Cultura, en el correo Institucional, Plataforma Secop II, así como también en el equipo de computo 
que se utiliza para el desarrollo de las actividades. 
 
 
 

 
Fecha de presentación de este informe:  25 de jun. de 2024 
 
 
 
 
 
 
 
 
RONALD FEDERICO CANTOR PEDRAZA                                                   ADRIANA PABÓN CASTRO 
Contratista                                                                                                      P.E DIRECCIÓN DE CULTURA 
                                                                                                                         Vo. Bo. SUPERVISOR 
 
 
 
 
 
 
 
VO BO. Pedagógico 
TATIK CARRIÓN RAMOS 
Coordinadora Área de Literatura 
 
 
Original: Expediente del Contrato 
Copias en digital: Supervisor de Contrato y Contratista. 
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las 

actividades 
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Anexo 4: 

Propuesta 

de los 

horarios 

para la 

EFAC. 
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Carpeta de 

actas  

 
 

 

 
 

 



Anexo 6: 

Formato de 

llamadas a 

inscritos.  

 
 

 
 

Anexo 7: 

Invitación 

por medio de 

correos 

electrónicos.

  

 
 

 



Anexo 8: 

Fotografía en 

la reunión.  

 
 

 

 
 

 
El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos contratistas NO 
obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y aceptado con las firmas electrónicas 
impuestas a través del SECOP II. 
 

 
 
 
 
 
 
 

 





27. Fecha expedición

  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO 61. Fecha

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

141047601583

    1 0 7 2 6 6 9 5 7 0 1 Impuestos de Bogotá 3 2

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 1 0 7 2 6 6 9 5 7 0                   

COLOMBIA 1 6 9 Cundinamarca 2 5    Chía 1 7 5

CANTOR PEDRAZA RONALD FEDERICO

COLOMBIA 1 6 9 Cundinamarca 2 5 Chía 1 7 5

CL 6 A ESTE   2   100
ronald.1824@hotmail.com

                3 1 2 4 6 1 2 2 4 8                 

8 2 9 9 2 0 2 0 0 9 2 5                              

49 - No responsable de IVA
4 9                                                   

                              

                              
  

   

      

 X   0 2024 - 06 - 19 / 23 : 28: 00

CANTOR PEDRAZA RONALD FEDERICO 

CONTRIBUYENTE

Fecha generación documento PDF: 19-06-2024 11:28:45PM





 

 
 

CERTIFICACION PARA CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE PARA RENTAS 

QUE NO PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGAL Y 

REGLAMENTARIA 
 
 
 
 
 
 
 

Yo,  Ronald Federico Cantor Pedraza    identificado con cédula de ciudadanía No.  1072669570, En 
cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el cual se reglamenta 
parcialmente los artículos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, modificados por los artículos 
2, 6, 7 y 8 de la ley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican y adicionan unos artículos a la parte 2 del 
libro del Decreto 1625 de 2016, único reglamentario en materia tributaria, relacionados con la 
determinación del impuesto sobre la renta a cargo de las personas naturales residentes y la 
retención en la fuente por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por escrito y bajo la gravedad 
del juramento que: 

 
 

Para el cálculo de la retención en la fuente:  
 
 
 
 

 

 X   No usaré costos en mi declaración de rentas, para que se aplique la tarifa de acuerdo con lo 

previsto en el artículo 383 del estatuto tributario. 

 
 

Aplicar la tarifa de retención en la fuente prevista en los artículos 392 y 401 del Estatuto 

tributario y decretos reglamentarios. 

 
 
 
 

La presente certificación se firma a los 21 del mes de junio de la vigencia 2024. 
 
 
 

FIRMA:  


