
INFORME DE ACTIVIDADES  
 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES  
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6347052  

Objeto del Contrato: 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ENSEÑANZA DEL ÁREA 
DE LITERATURA Y SUS DIFERENTES ASIGNATURAS EN LA ESCUELA DE 
FORMACIÓN ARTÍSTICA Y CULTURAL DEL MUNICIPIO DE CHÍA  

Contratista: RONALD FEDERICO CANTOR PEDRAZA  

No. de Cedula 1072669570  

Fecha Inicio del Contrato 
21-05-2024 

Fecha de 
Terminación 

20-08-2024 

Periodo del Informe 21-06-2024 al 20-07-2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato 9.600.000 

Valor a Pagar en este periodo 3.200.000 

Saldo por Pagar 3.200.000 

Pago No.  02 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y 
que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 

4556142789  JUNIO 

$162.500 

Pensión Certificado pensión  $208.000 

ARL $6.800 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato Nº CO1.PCCNTR.6347052, me permito relacionar 
las actividades ejecutadas durante el periodo 21/06/2024 - 21/07/2024, en mi condición de contratista conforme a 
lo siguiente:  
 

 
OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1.Prestar el 

servicio como 

instructor del 

área de 

literatura, así 

como en las 

diferentes 

asignaturas de 

la Escuela de 

Formación 

Artística y 

Cultural-EFAC.  

Durante este periodo, la coordinadora Tatik Carrión y yo, 

realizamos los talleres libres para los grupos representativos, 

a la Escuela EFAC, a dos instituciones educativas y a la 

población en general. 

 

A continuación, se expondrán los talleres realizados junto con 

su fecha de realización: 

 

1.Taller Análisis de texto. 21 de junio. 

2. Taller Análisis de texto (Colegio Cerca de piedra). 24 de 

junio. 

3. Taller Análisis de texto (Colegio cerca de piedra). 25 de 

junio. 

4. Taller de Análisis de texto (Colegio Conaldi). 26 de junio. 

5.Taller “Introducción a la poesía” (EFAC). 10 de julio. 

6. Taller “Lectura a la no ficción” (EFAC) 11 de julio. 

7. “Taller de crónica” (EFAC) 16 de julio. 

8. Taller “Introducción a la poesía” (EFAC). 17 de julio. 

9. Taller “Lectura a la no ficción” (EFAC) 18 de julio. 

 



 

Ver anexo 1: Listados de asistencia y fotografías   

Link: 

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1Zy0_yJ

x4CB4-Rdkb39nnb4p4BHzaAbkW  

 

Realicé planeación para el desarrollo de los talleres a los grupos 

representativos “LA TINAJA” y “VERSERÍA”, sin embargo, los 

estudiantes se encuentran en modo “protesta”, y por esta 

razón no han asistido a los espacios dispuestos para ellos. 

Adjunto la evidencia de los correos electrónicos.  

 

(Ver anexo 1.1) 

Link: 

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1cUx29V

Ebyeq9k-dMbYMEKmaVYPSansX8  

 

Los horarios para este taller son los siguientes: 

  

1. Taller grupo representativo “VERSERÍA”, los lunes 8, 15, 

22 y 29 de julio de 5:30 pm a 7:30 pm en el salón 

audiovisual Biblioteca Hoqabiga. 

2. Taller grupo representativo “LA TINAJA”, los viernes 12, 

19, 26 de julio y viernes 02 agosto de 5:30 pm a 7:30 pm en 

el salón audiovisual Biblioteca Hoqabiga. 

 
 

2.Brindar apoyo 

con la 

elaboración del 

plan de 

estudios y 

talleres a 

desarrollar en 

el área de 

Literatura y sus 

diferentes 

asignaturas.  

Apoyé y propuse el material pedagógico para el desarrollo de 

los diferentes talleres introductorios, teniendo en cuenta el 

interés didáctico dialogado con la coordinadora del área. Usé 

herramientas tecnológicas y virtuales para cada taller en pro 

de la planeación, la cual se explicará a continuación: 
 

1. Taller Análisis de texto. 21 de junio: El taller se enfocó en 

las características sobre cómo analizar un texto literario. Se 

habló de los orígenes de la crítica literaria para evidenciar por 

qué fue necesario el “análisis de texto”, de la historia de la 

escritura como un proceso instruccional hasta llegar a los 

campos del conocimiento, la reflexión y la filosofía a nivel 

mundial en las diferentes épocas. Se planteó la diferencia entre 

el texto de goce y el texto de placer, según el crítico francés 

Roland Barthes. Finalmente realizamos un ejercicio de lectura 

y de análisis con base en el cuento “Casa tomada”, del escritor 

argentino Cortázar. 
   

2. Taller Análisis de texto (Colegio Cerca de piedra). 24 de 

junio: Para el proceso pedagógico que se lleva a cabo en esta 

institución, se toman los lineamientos básicos de aprendizaje, 

la visión pedagógica planteada a nivel interno por el área de 

literatura y los requerimientos por parte de los docentes de 

dicha institución. De esta manera, se construyen los talleres 

para reforzar las habilidades de los estudiantes de cada curso, 

en cuanto a los procesos de lectura y escritura. Lo mismo 

ocurre en el colegio Conaldi. 
 

3. Taller Análisis de texto (Colegio cerca de piedra). 25 de 

junio. 
 

4. Taller de Análisis de texto (Colegio Conaldi). 26 de junio. 

 

5. Taller “Introducción a la poesía” (EFAC). 10 de julio: El 

objeto de la clase se basó en el interés por definir qué es la 

poesía, cuál es el oficio del poeta, y cuál en el sentido 

primordial de la poesía. El ejercicio final fue el intento de 

responder “¿qué es la poesía?” en un poema propio. 



 

6. Taller “Lectura a la no ficción” (EFAC) 11 de julio: El objeto 

de la clase fue hablar sobre qué es la lectura a la no ficción, 

qué tipos de textos encontramos y la diferencia con la lectura 

de ficción. Leímos algunos ejemplos de revistas, trabajos 

periodísticos, y en general, textos académicos.  

  

7. “Taller de crónica” (EFAC) 16 de julio: Durante esta sesión 

nos enfocamos en los recursos, las fuentes y los instrumentos 

que sirven a los estudiantes para la comprensión y la escritura 

de las crónicas. Llevando el ejercicio de la investigación a una 

tarea juiciosa para la construcción del texto. Por otro lado, 

presentamos diferentes fuentes de información confiables, 

portales virtuales como ejemplos de los resultados de la 

investigación y el cuidado necesario sobre los derechos de 

autor. Finalizamos con un ejercicio de búsqueda en una de las 

páginas web propuestas. 

 

8. Taller “Introducción a la poesía” (EFAC). 17 de julio: 

Iniciamos el taller con la lectura de los poemas para resolver 

la pregunta en la primera sesión. Posteriormente, hicimos la 

retroalimentación de cada texto y las recomendaciones 

generales. Después, analizamos algunos conceptos de la 

poesía como “poetizar la vida”, “símbolos”, “mundo interior”, 

“métrica” y “poesía en la panadería”. Leímos poemas de 

algunos poetas colombianos y otros españoles con el fin de 

explicar los diferentes conceptos trabajados. Finalmente, se 

propuso un ejercicio para la semana siguiente. 
 

9. Taller “Lectura a la no ficción” (EFAC) 18 de julio: Hablamos 

acerca del texto “10 pasos para escribir una crónica”, por el 

cronista ecuatoriano Roque Rivas Zambrano. Se explicó el 

texto y finalmente leímos una crónica para evidenciar los 

conceptos que se explicaron al inicio del taller. Finalmente, se 

propuso un ejercicio de escritura teniendo en cuento lo 

conversado durante la sesión. 

 

  

Ver anexo 2: Carpeta “material de apoyo”.  

Link: 

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1cHis_qf

z6GClrVMmvj1WSUjFjCXNOs-U  
 

AVANCES: Se avanzó en los conocimientos sobre el género 

narrativo, lírico y en el texto de la no ficción con los diferentes 

autores y textos compartidos. Se inicio con un proceso de 

escritura en cada sesión. 

 

LOGROS OBTENIDOS:  

1.Los estudiantes iniciaron los talleres de la Escuela EFAC. 

2.El material que se usó para cada taller fue preciso para el 

objetivo de las sesiones. 
 

3.Brindar apoyo 

con la 

planificación y 

organización 

del número de 

horas 

semanales de 

enseñanza, las 

cuales serán 

concertadas 

previamente 

con el 

Realizamos el cronograma desde el 02 de julio hasta el 02 de 

agosto, evidenciando las diferentes actividades, el nombre de 

los talleres, los días y los horarios para cada taller en la Escuela 

EFAC. Además, escribimos las diferentes actividades que 

tuvimos durante el mes en la fundación, los colegios y el evento 

de la Alcaldía Municipal de Chía.   
 

Ver anexo 3: Cronograma 02 de julio-02 de agosto 

  

Link: 

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1JgQUnr

hkSRhqBON9NliS50GSmAZt3XYH   



supervisor del 

contrato y 

deberán 

soportarse a 

través de 

planillas de 

asistencia de 

los estudiantes, 

material 

fotográfico o 

cualquier otro 

medio 

destinado para 

tal fin.  

   

Apoyé la propuesta de horarios del equipo del área de literatura 

para cada docente, teniendo en cuenta la población y las horas 

designadas que se han manejado para las clases del EFAC y 

para los talleres de los grupos representativos. También se 

realizó un estudio juicioso acerca de los espacios en donde se 

darán los talleres, pues los grupos varían en asistencia y los 

espacios necesitan algunas características mínimas para los 

docentes (tableros, computador, videobeam, según sea el 

caso). 

  

Ver anexo 4: Propuesta "horarios de los docentes" 

 

Link: 

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1_Gjh1y

RxFnQBLaGZ4jkQHOKO_gVt2kGp  

 

AVANCES: Planificamos con éxito las actividades para todo el 

mes de julio, asegurando la organización de cada taller. 

 

LOGROS OBTENIDOS:  

1.Realización de la planificación de los talleres a los grupos 

representativos y a las diferentes poblaciones atendidas.  

2.Verificación de los espacios físicos y la infraestructura 

tecnológica para el desarrollo de cada taller en los salones 

asignados para el área de literatura. 
 

 

4.Brindar apoyo 

en la 

realización de 

actividades 

teórico-

prácticas desde 

la literatura y 

para el 

desarrollo de 

habilidades en 

las asignaturas 

literarias.  

Brindé apoyo a la coordinadora del área para la planeación de 

las actividades y las estrategias para los diferentes talleres 

teniendo en cuenta los temas, espacios y tiempos acordados 

con la biblioteca, la sede alterna de la Casa de la Cultura y los 

colegios.  

Investigamos las lecturas y los autores que consideramos 

pertinentes y consultamos la información para soportar 

conceptualmente cada una de las actividades realizadas. La 

consulta se basó en los géneros de narrativa, poesía, no ficción 

e historia, entre otras.  

 

Las actividades teórico-prácticas ejecutadas durante este 

periodo ya fueron descritas en la obligación 1, pero 

nuevamente se enumeran en esta obligación: 

 

1.Taller Análisis de texto. 21 de junio. 

2. Taller Análisis de texto (Colegio Cerca de piedra). 24 de 

junio. 

3. Taller Análisis de texto (Colegio cerca de piedra). 25 de 

junio. 

4. Taller de Análisis de texto (Colegio Conaldi). 26 de junio. 

5.Taller “Introducción a la poesía” (EFAC). 10 de julio. 

6. Taller “Lectura a la no ficción” (EFAC) 11 de julio. 

7. “Taller de crónica” (EFAC) 16 de julio. 

8. Taller “Introducción a la poesía” (EFAC). 17 de julio. 

9. Taller “Lectura a la no ficción” (EFAC) 18 de julio. 

 

NOTA: Las fotografías de las actividades pueden verse en el 

anexo de la obligación 1 

 
 

Ver anexo 5: Actas de reuniones   

Link: 

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1NQnsfeXgV

nr5brFFAM3LUZ1GNitBBBiJ  

 

LOGROS OBTENIDOS:  



1.Hubo una buena preparación a nivel teórico en cada taller, 

siendo eficiente y acorde a los temas propuestos.  

2.La teoría consultada sirvió para el desarrollo posterior de los 

ejercicios prácticos en cada sesión. 
 

 

5.Coadyuvar 

con el 

seguimiento de 

aprendizaje a 

los estudiantes 

de las 

asignaturas del 

área de 

literatura, con 

la finalidad de 

elaborar y 

desarrollar un 

plan de acción 

que mejore los 

niveles 

individuales y 

colectivos.  

No aplica para este periodo, debido a que, los talleres realizados 

de junio a julio no contienen un proceso de aprendizaje 

consecutivo, ya que la escuela formal y los talleres informales 

empezarán su ciclo del mes de agosto a noviembre. Los talleres 

realizados en la actualidad son libres de planeación universal.  

6.Verificar la 

asistencia de 

los inscritos en 

el programa de 

formación a 

través de los 

medios 

establecidos 

por la Dirección 

de Cultura, que 

permita 

soportar la 

asistencia a las 

clases.  

Realicé llamadas telefónicas a las personas inscritas en la 

EFAC, grupos representativos y las personas que han asistido 

a los talleres introductorios. Propusimos contactar a los 

estudiantes de la Escuela del EFAC de ciclo 1, para incentivarlos 

y presentarles algunos temas y autores que trabajaríamos en 

cada taller. Durante el ejercicio, algunas personas no 

respondieron el celular, y otras personas decidieron no 

continuar con el proceso. Las observaciones se encontrarán en 

el archivo anexo. 

 

   
 

Ver anexo 6: Formato de llamadas a inscritos 

Link: 

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1i4CL_lSlem

nSMxjZX9aGMLooQeQAerv5  

 

LOGROS OBTENIDOS:  

1.Pudimos contactar con los estudiantes e invitarlos a los 

talleres de la Escuela EFAC del mes, siendo una buena 

estrategia por la cercanía con cada estudiante.  

2.Se está llevando un registro telefónico con las observaciones 

particulares de los estudiantes. 
 

 

7.Proponer 

mecanismos 

que eviten la 

deserción de los 

estudiantes del 

área de 

Literatura, tales 

como talleres 

didácticos, 

planes de 

mejoramiento y 

autoevaluacion

es continuas, 

entre otras.  

Envié correos electrónicos de invitación al inicio de las 

actividades propuestas para el mes de julio de la Escuela del 

EFAC para los estudiantes de los talleres: Iniciación a la poesía, 

lectura a la no ficción, redacción básica y a los grupos 

representativos: La Tinaja y Versería. De la misma manera, se 

enviaron correos para recordar las fechas de cada taller con el 

fin de contar con la asistencia de todos los estudiantes y evitar 

la deserción. Por otro lado, propusimos que los estudiantes 

asistan a los diferentes talleres, no solo al taller que se 

inscribieron inicialmente sino a los demás, pues reforzará los 

conocimientos en cuanto a literatura, y, además, podría crecer 

el número de asistentes para cada taller. 

 

Ver anexo 7: Invitación por medio de correos 

electrónicos.   

 



Link: 

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1cUx29V

Ebyeq9k-dMbYMEKmaVYPSansX8  

 

LOGROS OBTENIDOS:  

1.Pudimos iniciar un mecanismo de acompañamiento a los 

estudiantes para evitar la deserción.  

 

8.Brindar apoyo 

integral y asistir 

en la 

organización 

logística, 

operativa de 

eventos, 

festivales, 

concursos y 

encuentro de 

saberes del 

área de 

Literatura.  

Realicé el informe 02 correspondiente al periodo de junio-julio 

(21-06-2024 al 20-07-2024). 
 

Participé en la reunión que el director de la Casa de la Cultura 

y el coordinador convocó el día 25 de junio a las 8:30 pm en el 

auditorio SUATI. 

 

Ver anexo 8: Fotografía en la reunión.  

 

Seleccioné los libros que la biblioteca HOQABIGA donó para los 

salones del área de literatura de la Sede de la Casa de la Cultura 

Alterna.  

 

Ver anexo 9: Fotografía revisión de libros  

  

Revisé los equipos tecnológicos (Videobeam, cable HDMI, tomas, 

fuentes de energía, etcétera), y los espacios que tiene la Sede de 

la Casa de la Cultura Alterna, llevando los equipos desde la Casa 

de la Cultura.  

 

Ver anexo 10: Fotografías prueba de equipos 

 

Visitamos el teatro en Tíquiza, valorando la posibilidad de realizar 

los talleres en dicha sede. Revisamos los salones, la 

infraestructura, la iluminación, la capacidad para el número de 

personas y la posibilidad de conexión y el uso de los equipos 

tecnológicos.  

 

Ver anexo 11: Fotografías en la Sede de Tíquiza 

 

Apoyé a la coordinación de área en la búsqueda de espacios físicos, 

ya que los de la Sede Alterna, son pequeños para los grupos 

representativos. Esto llevará a realizar una articulación de la 

entidad que alquila los espacios con la Dirección de Cultura.  

 

Ver anexo 12: Fotografías de la búsqueda de otros espacios 

 

Asistí al desfile de la celebración del 20 de julio, día de la 

independencia, convocado por Dirección de Cultura. 

 

Ver anexo 13: Fotografía en el desfile 

 
Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra en la en el archivo de 
la Dirección de Cultura, en el correo Institucional, Plataforma Secop II, así como también en el equipo de computo 
que se utiliza para el desarrollo de las actividades. 
 

Fecha de presentación de este informe:  22 de julio. de 2024 
 
 

 
 
 
 
RONALD FEDERICO CANTOR PEDRAZA                                                   ADRIANA PABÓN CASTRO 
Contratista                                                                                                      P.U DIRECCIÓN DE CULTURA 
                                                                                                                         Vo. Bo. SUPERVISOR 



 
 
 
 
 
 
 
VO BO. Pedagógico 
TATIK CARRIÓN RAMOS 
Coordinadora Área de Literatura 
 
 
Original: Expediente del Contrato 
Copias en digital: Supervisor de Contrato y Contratista. 

 
 
 
 
 
 
 
Anexo 1: 

Listados de 

asistencia y 

fotografías. 

 
 

 

 
 



 

 
 

 
 

 



 

 
 

 
 

 



 

 
 

 
 

 



 

 
 

 
 

 



 

 
 

 
 

 



 

 
 

 



 

 
 

 



 

 
Anexo 1.1 

 
 

 



 

 
Anexo 2: 
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El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos contratistas NO 
obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y aceptado con las firmas electrónicas 
impuestas a través del SECOP II. 
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27. Fecha expedición

  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO 61. Fecha

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

141061036892

    1 0 7 2 6 6 9 5 7 0 1 Impuestos de Bogotá 3 2

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 1 0 7 2 6 6 9 5 7 0                   

COLOMBIA 1 6 9 Cundinamarca 2 5    Chía 1 7 5

CANTOR PEDRAZA RONALD FEDERICO

COLOMBIA 1 6 9 Cundinamarca 2 5 Chía 1 7 5

CL 6 A ESTE   2   100
ronald.1824@hotmail.com

                3 1 2 4 6 1 2 2 4 8                 

8 2 9 9 2 0 2 0 0 9 2 5                              

49 - No responsable de IVA
4 9                                                   

                              

                              
  

   

      

 X   0 2024 - 07 - 16 / 09 : 53: 10

CANTOR PEDRAZA RONALD FEDERICO 

CONTRIBUYENTE

Fecha generación documento PDF: 16-07-2024 09:53:43AM



 

 
 

CERTIFICACION PARA CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE PARA RENTAS 

QUE NO PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGAL Y 

REGLAMENTARIA 
 
 
 
 
 
 
 

Yo,  Ronald Federico Cantor Pedraza    identificado con cédula de ciudadanía No.  1072669570, En 
cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el cual se reglamenta 
parcialmente los artículos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, modificados por los artículos 
2, 6, 7 y 8 de la ley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican y adicionan unos artículos a la parte 2 del 
libro del Decreto 1625 de 2016, único reglamentario en materia tributaria, relacionados con la 
determinación del impuesto sobre la renta a cargo de las personas naturales residentes y la 
retención en la fuente por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por escrito y bajo la gravedad 
del juramento que: 

 
 

Para el cálculo de la retención en la fuente:  
 
 
 
 

 

 X   No usaré costos en mi declaración de rentas, para que se aplique la tarifa de acuerdo con lo 

previsto en el artículo 383 del estatuto tributario. 

 
 

Aplicar la tarifa de retención en la fuente prevista en los artículos 392 y 401 del Estatuto 

tributario y decretos reglamentarios. 

 
 
 
 

La presente certificación se firma a los 22 del mes de julio de la vigencia 2024. 
 
 
 

FIRMA:  


