
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONAES 
 

Número del Contrato:  CO1.PCCNTR.6363452 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DIAGNÓSTICO, 
REVISIÓN Y AJUSTES A LOS CUATRO MACROPROCESOS DE LA 
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN CON EL PROPÓSITO DE RENOVAR LA 
CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA 
VIGENTE. 

Contratista: Oscar Eduardo Guzmán Junca 

No. de Cedula 2.994.845 

Fecha Inicio del Contrato 27/05/2024 Fecha de Terminación 10/09/2024 

Periodo del Informe Septiembre de 2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $19.250.000 

Valor a Pagar en este periodo $ 2.750.000 

Saldo por Pagar $ 0 

Pago No.  04 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 

adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 

del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

   

   

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 

DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 

9471855509 Agosto de 2024 

$275.000 

Pensión N/A 

ARL $11.500 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.6363452, 

me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo _AGOSTO – 

SEPTIEMBRE DE 2024, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Brindar apoyo en el análisis del estado 

de los macroprocesos de la SEM con el 

fin de identificar las fortalezas y 

debilidades a través de la 

implementación de un plan de 

mejoramiento que permita el 

seguimiento y la renovación de la 

certificación de calidad.  

 
 

Proyección de caracterización del proceso gestión estratégica. Avance en diseño e 

implementación y en seguimiento y evaluación. 

Link.  

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-

f:1809816951826247708&th=191dc2edca15701c&view=att&disp=safe 

Registro fotográfico 

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-a:r-

5353596931135916157&th=191dc2523f5e30ba&view=att&disp=safe&realattid=191dc25094

9150311ef1 

2. Apoyar en la construcción del plan de 

acción para iniciar los procesos 

preoperativos, operativos y post-

operativos, para la renovación de la 

certificación de calidad.  

 
Consolidación de documento en Word denominado caracterización de procesos – relación de 

subprocesos MEN con decreto 040 en cuanto a las funciones. 

Link. 



https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-

a:r3106172523664128169&th=191dc3349664c1e0&view=att&disp=inline&realattid=f_m0wh

ohqf0 

 

Registro fotográfico    

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-a:r-

538400455188780598&th=191dc1db54683fe1&view=att&disp=safe&realattid=191dc1d9b36

1c4520911 

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-a:r-

8980929209673379482&th=191dc26e1822a254&view=att&disp=safe&realattid=191dc26cbc

7cff80f4f1 

 

Dialogo con asesor ICONTEC – Miguel Ángel – en el asunto seguimiento certificación de 

proceso.  

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-

f:1809827000598399975&th=191dcc1173940be7&view=att&disp=inline 

 

3. Brindar apoyo a la Secretaría de 

Educación y sus tres (3) Direcciones en 

la consolidación de los macroprocesos 

para dar cumplimiento la entidad 

auditora.  

 Organización de documento estructurado desde la dirección con funciones relacionadas con 

productos y servicios (decreto 040)     alcaldía de chía.  

Link. 

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-

a:r3106172523664128169&th=191dc3349664c1e0&view=att&disp=inline&realattid=f_m0wh

ohqf0 

4. Apoyar a la Secretaría de Educación 

en la elaboración y/o consolidación de 

diapositivas, presentaciones e 

informes necesarios para la auditoría 

interna y externa con fines a la 

renovación de la certificación de 

calidad.  

 

 
 Presentación point para ser presentado a comité directivo – avance en documento de 

caracterización. Enviado a supervisora de contrato.  

Link. 

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-

f:1809819453670065093&th=191dc5344b9883c5&view=att&disp=safe 

5. Brindar apoyo en la participación de 

reuniones, mesas de trabajo, procesos 

y procedimientos, definidos por la 

SEM para el seguimiento y renovación 

de la certificación de calidad, que le 

sean asignadas por el supervisor del 

contrato. 

 

 Asistencia a reunión virtual con MEN – dirección de fortalecimiento a la gestión territorial y 

sub dirección de fortalecimiento institucional en el asunto: Gestión de procesos 

organizacionales. 

Agosto 29. 

LINK.   

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-

a:r5344994961722200711&th=191dc1e6bda80714&view=att&disp=safe&realattid=191dc1e

075792fd97d51 

Registro fotográfico 

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-a:r-

9001273432634218745&th=191dc207d6ebfaa0&view=att&disp=safe&realattid=191dc206f9

14c48885a1 

Apoyo a planeación seguimiento a fase precontractual OPS – SEM  

Septiembre 06 

Registro fotográfico 

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-

a:r4220736895832394675&th=191d8b2136e46682&view=att&disp=safe&realattid=191d8b2

037f7b9d95f21 

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-a:r-8980929209673379482&th=191dc26e1822a254&view=att&disp=safe&realattid=191dc26cbc7cff80f4f1
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-a:r-8980929209673379482&th=191dc26e1822a254&view=att&disp=safe&realattid=191dc26cbc7cff80f4f1
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-a:r-8980929209673379482&th=191dc26e1822a254&view=att&disp=safe&realattid=191dc26cbc7cff80f4f1
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-a:r5344994961722200711&th=191dc1e6bda80714&view=att&disp=safe&realattid=191dc1e075792fd97d51
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-a:r5344994961722200711&th=191dc1e6bda80714&view=att&disp=safe&realattid=191dc1e075792fd97d51
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-a:r5344994961722200711&th=191dc1e6bda80714&view=att&disp=safe&realattid=191dc1e075792fd97d51


 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe 

que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el 

contratista una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II. 



INFORME DE ACTIVIDADES  

(ANEXOS)  

ACTA DE ACTIVIDADES EJECUTADAS 

Contrato Periodo 
CO1.PCCNTR.6363452 27/08/2024 10/09/2024 

 

Oscar Eduardo Guzmán Junca 

OBJETO:  PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DIAGNÓSTICO, REVISIÓN Y AJUSTES A LOS 

CUATRO MACROPROCESOS DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN CON EL PROPÓSITO DE RENOVAR LA 

CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA VIGENTE. 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS:  

1. Brindar apoyo en el análisis del estado de los macroprocesos de la SEM con el fin de identificar las 

fortalezas y debilidades a través de la implementación de un plan de mejoramiento que permita el 

seguimiento y la renovación de la certificación de calidad. 

 

Proyección de caracterización del proceso gestión estratégica. Avance en diseño e implementación y 

en seguimiento y evaluación. 

Link.  

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-

f:1809816951826247708&th=191dc2edca15701c&view=att&disp=safe 

Registro fotográfico 

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-a:r-

5353596931135916157&th=191dc2523f5e30ba&view=att&disp=safe&realattid=191dc25094915031

1ef1 

 

2. Apoyar en la construcción del plan de acción para iniciar los procesos preoperativos, operativos y post-

operativos, para la renovación de la certificación de calidad. 

 

Consolidación de documento en Word denominado caracterización de procesos – relación de 

subprocesos MEN con decreto 040 en cuanto a las funciones. 

 

Link. 

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-

a:r3106172523664128169&th=191dc3349664c1e0&view=att&disp=inline&realattid=f_m0whohqf0 

 

 



Registro fotográfico    

 

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-a:r-

538400455188780598&th=191dc1db54683fe1&view=att&disp=safe&realattid=191dc1d9b361c4520

911 

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-a:r-

8980929209673379482&th=191dc26e1822a254&view=att&disp=safe&realattid=191dc26cbc7cff80f

4f1 

Dialogo con asesor ICONTEC – Miguel Ángel – en el asunto seguimiento certificación de proceso.  

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-

f:1809827000598399975&th=191dcc1173940be7&view=att&disp=inline 

 

3. Brindar apoyo a la Secretaría de Educación y sus tres (3) Direcciones en la consolidación de los 

macroprocesos para dar cumplimiento la entidad auditora. 

 

                 Organización de documento estructurado desde la dirección con funciones relacionadas con 
productos y servicios (decreto 040)     alcaldía de chía.  
 
Link. 

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-

a:r3106172523664128169&th=191dc3349664c1e0&view=att&disp=inline&realattid=f_m0whohqf0 

 

4. Apoyar a la Secretaría de Educación en la elaboración y/o consolidación de diapositivas, presentaciones e 

informes necesarios para la auditoría interna y externa con fines a la renovación de la certificación de calidad. 

Presentación point para ser presentado a comité directivo – avance en documento de caracterización. 
Enviado a supervisora de contrato.  
 
 
Link. 

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-

f:1809819453670065093&th=191dc5344b9883c5&view=att&disp=safe 

 

 

5. Brindar apoyo en la participación de reuniones, mesas de trabajo, procesos y procedimientos, definidos por 

la SEM para el seguimiento y renovación de la certificación de calidad, que le sean asignadas por el supervisor 

del contrato. 

 

Asistencia a reunión virtual con MEN – dirección de fortalecimiento a la gestión territorial y sub 
dirección de fortalecimiento institucional en el asunto: Gestión de procesos organizacionales. 



Agosto 29. 
LINK.   
 
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-
a:r5344994961722200711&th=191dc1e6bda80714&view=att&disp=safe&realattid=191dc1e075792
fd97d51 
 
 
Registro fotográfico 
 
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-a:r-
9001273432634218745&th=191dc207d6ebfaa0&view=att&disp=safe&realattid=191dc206f914c488
85a1 
 
Apoyo a planeación seguimiento a fase precontractual OPS – SEM  
Septiembre 06 
Registro fotográfico 
 
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-
a:r4220736895832394675&th=191d8b2136e46682&view=att&disp=safe&realattid=191d8b2037f7b9d95f2
1 

 
 
 

 

 

 

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-a:r5344994961722200711&th=191dc1e6bda80714&view=att&disp=safe&realattid=191dc1e075792fd97d51
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-a:r5344994961722200711&th=191dc1e6bda80714&view=att&disp=safe&realattid=191dc1e075792fd97d51
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-a:r5344994961722200711&th=191dc1e6bda80714&view=att&disp=safe&realattid=191dc1e075792fd97d51
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LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $0 $0 $2,200,000 $275,000 $0 $0 $2,200,000 $11,500 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $0 $0 $2,200,000 $275,000 $0 $0 $2,200,000 $11,500 $0 $0

Ciudad: CHIA Depto: CUNDINAMARCA ( 1 Afiliados) $0 $0 $2,200,000 $275,000 $0 $0 $2,200,000 $11,500 $0 $0

1 CC 2994845 GUZMAN OSCAR 0 $0 $0 EPS010 30 $2,200,000 $275,000 0 $0 $0 14-11 30 $2,200,000 $11,500 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $0 $0 $2,200,000 $275,000 $0 $0 $2,200,000 $11,500 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 2994845 GUZMAN JUNCA OSCAR EDUARDO INDEPENDIENTE PRINCIPAL CAL 4 N. 4-65 CHIA-CUNDINAMARCA 8637307 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-08 2024-08 1000000089 9471855509 I 2024/09/11 2024/09/05 BANCO DE BOGOTA 0 $286,500

Página 1 de 2 2024/09/05 02:23 PM

Resumen General de Pago



DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 2994845 GUZMAN JUNCA OSCAR EDUARDO INDEPENDIENTE PRINCIPAL CAL 4 N. 4-65 CHIA-CUNDINAMARCA 8637307 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-08 2024-08 1000000089 9471855509 I 2024/09/11 2024/09/05 BANCO DE BOGOTA 0 $286,500

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $11,500 $0 $0 $11,500

     ARL SURA 14-11 890,903,790 5 1 $11,500 $0 $0 $11,500

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $275,000 $0 $0 $275,000

     EPS SURA (ANTES SUSALUD) EPS010 800,088,702 2 1 $275,000 $0 $0 $275,000

TOTAL 1 $286,500 $0 $0 $286,500

Página 2 de 2 2024/09/05 02:23 PM

Resumen General de Pago
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27. Fecha expedición

  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO 61. Fecha

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

14909785061

       2 9 9 4 8 4 5 9 Impuestos de Bogotá 3 2

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 2 9 9 4 8 4 5              1 9 7 9 1 2 0 9

COLOMBIA 1 6 9 Cundinamarca 2 5    Chía 1 7 5

GUZMAN JUNCA OSCAR EDUARDO

COLOMBIA 1 6 9 Cundinamarca 2 5 Sopó 7 5 8

DG 6   6   33 TO UNO AP 503
docente2020chia@gmail.com

                   8 7 5 5 7 3 8       3 1 4 4 0 4 6 6 1 4

7 0 2 0 2 0 1 5 0 2 1 6 8 5 5 9 2 0 1 4 0 1 0 1 7 4 9 0              

05- Impto. renta y compl.  régimen  ordinar
5  

49 - No responsable de IVA

4 9                                                 

                              

                              
  

   

      

 X   0 2023 - 04 - 20 / 15 : 34: 36

GUZMAN JUNCA OSCAR EDUARDO 

CONTRIBUYENTE

Fecha generación documento PDF: 03-04-2024 06:47:18AM


