
                                                                   INFORME DE ACTIVIDADES 
                                 CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR6366320 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN LA 
ENSEÑANZA DE TÉCNICA VOCAL, ASÍ COMO TAMBIEN REALIZAR EL 
ACOMPAÑAMIENTO DE LA TUNA DE LA ESCUELA DE FORMACIÓN 
ARTÍSTICA Y CULTURAL DEL MUNICIPIO DE CHÍA. 

Contratista: CARLOS ALBERTO VALDERRAMA SANCHEZ 

No. de Cedula 80.398.809 

Fecha Inicio del Contrato 
27/05/2024 

Fecha de 
Terminación 

26/08/2024 

Periodo del Informe 27/05/2024  al  26/06/2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato NUEVE MILLONES DE PESOS M/CTE. ($9.000.000) 

Valor a Pagar en este periodo TRES MILLONES DE PESOS M/CTE. ($3.000.000) 

Saldo por Pagar SEIS MILLONES DE PESOS M/CTE ($6.000.000) 

Pago No.  01 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y que 
realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud EPS SANITAS S.A. 
4557510803 
4560404836 

MAYO / 2024 
JUNIO / 2024 

$162.500 

Pensión COLPENSIONES $208.000 

ARL SURA $6.800 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No.CO1.PCCNTR6366320, me permito relacionar 
las actividades ejecutadas durante el periodo 27/05 del 2024 al 26/06 del 2024, en mi condición de contratista 
conforme a lo siguiente: 
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Apoyar la instrucción enseñanza de 
técnica vocal, así como también realizar 
el acompañamiento de la tuna de la 
Escuela de Formación Artística y Cultural- 
EFAC.  

 

Desde el 27 / 05 hasta el 26 /06 de 2024 se 
realizaron las siguientes actividades 
 
Inicio de clases con algunos alumnos 
antiguos de técnica vocal. (Véase anexo 1. 
En evidencias) 
 
Programación y ejecución de audiciones el 
día 13 de junio para las personas inscritas 
en técnica vocal. (Véase anexo 3. de 
evidencias) 
 
 Se programan de acuerdo a la lista de 
personas inscritas a técnica vocal, 
proporcionada por la secretaría. (Véase 
anexo 8. de evidencias), 
 
 luego contactar y acordar con los alumnos 
los horarios en que van a recibir sus 
respectivas clases en los horarios 
establecidos de lunes a miércoles de 10:00 
am a 12:00 pm y de 2:00 pm a 6:00 pm.  
(Véase anexo 7.) 
 



Se da inicio al proceso de ensamble y 
ensayos con los integrantes de la tuna de 
la EFAC los cuales se realizan los días 
martes de 6:00 a 8:00 pm. 

 

2. Apoyar la elaboración del plan de 
estudios, cronograma de ensayos y 
talleres a desarrollar en el área de música 
en lo relacionado con la enseñanza de 
técnica vocal, así como también realizar 
el acompañamiento de la tuna.  

 

Se está asignando la ubicación de los 
alumnos en los horarios que ellos estiman 
convenientes para el estudio de su 
instrumento de igual manera que puedan 
programarse para recibir las clases de 
gramática al nivel que corresponde. Se 
inician los ensayos con los integrantes de 
la Tuna de la EFAC los días martes de 6:00 
a 8:00 pm en principio dando relevancia a 
la ejecución instrumental. 
(Véase anexo 2. en evidencias) 
 

3. Asistir la planificación y organización 
del número de horas semanales de 
instrucción relacionada con su objeto 
contractual, las cuales serán concertadas 
previamente con el supervisor del 
contrato y deberán soportarse a través de 
planillas de asistencia de los estudiantes, 
material fotográfico o cualquier otro medio 
destinado para tal fin.  

 

Se organiza el cronograma de las 
actividades a realizar con los alumnos de 
técnica vocal para los días lunes, martes y 
miércoles de 10:00 a 12:00 pm y de 2:00 a 
6:00 pm de igual manera se ha concertado 
con los integrantes de la tuna realizar 
ensayos los días martes en el salón Suati 
de la casa de la cultura de 6:00 a 8:00 pm. 
 
Se presentan los debidos soportes 
fotográficos de las actividades realizadas. 

 

4. Apoyar en la realización de actividades 
teórico-práctico desde la gramática 
musical y para el desarrollo técnico de la 
enseñanza de técnica vocal, así como 
también realizar el acompañamiento de la 
tuna.  

 

Se da a conocer a los alumnos el programa 
de ciclos de teoría musical para que 
establezcan el nivel al que corresponda su 
conocimiento y puedan recibir las clases 
respectivas. 

5. Verificar la asistencia de los inscritos 
en el programa de formación a través de 
los medios establecidos por la Dirección 
de Cultura, que permita soportar la 
asistencia a las clases.  

 

Se preparan las planillas de asistencia de 
los alumnos de técnica vocal, así como los 
integrantes de la Tuna, para ser 
diligenciadas en cada sesión. 

6. Brindar apoyo integral y asistir en la 
organización operativa de eventos, 
festivales, concursos, encuentros, 
reuniones, comités que adelante la 
Dirección de Cultura, de acuerdo con el 
objeto contractual.  

 

Se asiste a la reunión programada por la 
alcaldía de Chía y la dirección de cultura 
dirigida a toda la comunidad del municipio, 
el día sábado 15 de junio a la 1:00 pm en 
el auditorio Zea Mays, en donde se trataron 
temas sobre el cronograma de los 
procesos de cultura, así como la 
presentación ante la comunidad de Chía de 
los coordinadores de cada sección de 
cultura, el señor alcalde expuso las 
falencias por las que atraviesa la 
dependencia de cultura y las posibles 
soluciones. (Véase anexo 4.) 
 
Por petición de la dirección de cultura de 
Chía, se proporciona asistencia musical 
junto con el maestro Juan Camilo 



Valderrama y las danzas del adulto mayor, 
a la celebración que realiza la alcaldía del 
municipio Suesca para sus veredas 
aledañas, el día domingo 16 de junio a 
partir de las 8:00 am hasta las 4:00 pm. 
(Véase anexo 5) 
 
Se asistió a la reunión programada por la 
dirección de cultura el día 25 de junio a las 
7:00 am, en donde se trataron temas sobre 
elaboración de los próximos contratos, 
presentación de coordinadores, 
funcionamiento del almacén, procesos de 
la escuela de formación, manejos 
pedagógicos, sectores donde se dictan las 
clases. 
(Véase anexo 6.) 
 

 
Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra en la Plataforma Secop 
II, en el archivo de la Oficina de Contratación, en el correo Institucional, así como también en el equipo de cómputo que 
se utiliza para el desarrollo de las actividades. 
 
 
A continuación, relaciono evidencias: 
 
1. 
 

 
Desarrollo de escalas para calentamiento vocal con Ana Ochoa 28/05/24 
 

 
 
Recuento del trabajo respiratorio para emisión vocal con Juana Muñoz  27/05/24 
 



 
Práctica de respiración intercostal para desarrollo vocal con Karol Rodriguez  04/06/24 
 
 
 
 
 

     
 
Recuento de obras en ensamble y calentamiento vocal con        Trabajos de respiración con Johan Jiménez 25-06-24 
Angie Rios 18/06/24 
 
2. 
 

      
 
Inicio de trabajos de ensamble con los integrantes de la tuna 04/06/24   -   11/06/24 
 
 



    
 
Realizando escalas para calentamiento vocal con Laura Buitrago       Trabajos de respiración intercostal con Javier Luna  10/06/24 
12/06/24 
 
 
 

 
 
 
 
3. 
 

            
 
 

            
 
Realización de audiciones de técnica vocal Junto con los maestros Hector Rodríguez y Juan Camilo Valderrama 
El jueves 13 de junio de 2024. 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
4. 
 

 
Asistencia a la reunión programada por la alcaldía de Chía y la dirección de cultura el sábado 15 de junio de 2024. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. 
 

 
 
Presentación musical en el municipio de Suesca junto con el maestro Juan Camilo Valderrama el 16 de Junio de 2024 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 
 
Presentación musical en el municipio de Suesca 16/06/24 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. 

   
Asistencia a la reunión programada por la dirección de cultura el 25 de Junio de 2024 / 7:00 am 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



7. 
 

           
 
 

             
 
SOPORTE DE CHATS COMPARTIDOS CON DIFERENTES ALUMNOS ESCOGIDOS EN LAS AUDICIONES DEL PASADO 
13 DE JUNIO PARA ACORDAR LOS HORARIOS Y DIAS DE LAS CLASES DE TÉCNICA VOCAL. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



8. 

 
LISTADO DE PERSONAS INSCRITAS PARA TÉCNICA VOCAL CON LAS CUALES SE REALIZARON AUDICIONES EL 13 
DE JUNIO DE 2024 
 
 
 
 



 



 



 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos contratistas NO obligados a 
facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y aceptado con las firmas electrónicas impuestas a través del SECOP 
II. 
 
 
 
 
 
 
 
 







 



 



 


