
 
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6384509 

Objeto del Contrato: 

“PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA 
APOYAR EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN 
FINANCIERA Y DE RECAUDO, RELACIONADO CON ALGUNOS 
TRÁMITES DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA” 

Contratista: LUZ MARINA CARDENAS POVEDA 

No. de Cedula 35.473.086 

Fecha Inicio del Contrato 31 DE MAYO 
2024 

Fecha de Terminación 
30 DE OCTUBRE 
DE 2024 

Periodo del Informe 01 DE NOVIEMBRE DE 2024 AL 30 NOVIEMBRE DE 2024. 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $39.330.000 

Valor a Pagar en este periodo $5.700.000 

Saldo por Pagar 5.130.000 

Pago No.  6 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD 
DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación 
de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 60% del total de los ingresos mensuales 
así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

   

   

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS 
SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que corresponde 

el aporte 
Valor Pagado 

Salud 

9478233246 NOVIEMBRTE 2024 

$287.500 

Pensión $0 

ARL $12.100 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.6384509, me permito 
relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 01 de NOVIEMBRE de 2024 al 30 de 
NOVIEMBRE 2024, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  
 

OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Apoyar en la elaboración y 

conservación de actas y 

soportes documentales de los 

comités que le sean asignados, 

en los cuales hace parte la 

Secretaría de Hacienda, tales 

como el COMFIS.  

 

Realicé la revisión de los documentos del COMFIS No. 16, 17 y 18 

y proyecté solicitudes de disponibilidad para hacer el proceso 

correspondiente: 

COMFIS 17 Aprobación Proyecto de acuerdo y solicitudes por 

medio de las cuales se efectúan adiciones y Traslados al 

presupuesto anual de rentas e ingresos y gastos e inversiones del 

Municipio de Chía para la vigencia fiscal comprendida entre el 01 

de enero y el 31 de diciembre de 2024, aprobado en el Acuerdo 

213 de 2023 (Por el cual se Expide el Presupuesto vigencia 2024) 

y el Acuerdo 225 de 2024, según solicitudes de las Secretarias de 

Desarrollo Social, Salud, Desarrollo Económico, Movilidad, Obras 

Públicas, Educación, Gobierno, IMRD, IDUVI, Concejo Municipal y 

Personería Municipal de Chía. 

A continuación, relaciono los documentos Adjuntos a este 

COMFIS: 

- Acta No. 16 

- Registros de asistencia 

- Certificados de disponibilidad 



- Decreto 627 

- Remisión de Acuerdo 229 al Concejo Municipal 

- Exposición de Motivos 

- Solicitudes de Adiciones presupuestales 

- Conceptos Favorable 

- CDPS 

COMFIS No. 17 Interno para la aprobación de traslados que no 

modifican las partidas globales, aprobadas en el Acuerdo 213 de 

2023 (Por el cual se Expide el Presupuesto vigencia 2024) y los 

Acuerdos 214, 218 y 225 de 2024, según solicitudes de Las 

Secretarías de Salud, Desarrollo Económico, Educación, General, 

Instituto Municipal de Recreación y Deporte de Chía - IMRD, 

Oficina de las TICS y aprobación del PAC de estas modificaciones. 

A continuación, relaciono los documentos Adjuntos a este 

COMFIS: 

- Acta 16 

- Decreto 596 

- Solicitudes de traslados presupuestales 

- Solicitud de disponibilidad presupuestal 

- CDP 

COMFIS No. 18 Aprobación de traslados que no modifican las 

partidas globales, aprobadas en el Acuerdo 213 de 2023 (Por el 

cual se Expide el Presupuesto vigencia 2024) y los Acuerdos 214, 

218, 225 y 229 de 2024, según solicitudes de Las Secretarías de 

Desarrollo Económico, Educación, Obras Públicas, Hacienda, 

Gobierno, Instituto Municipal de Recreación y Deporte de Chía - 

IMRD, la Oficina TICS, la Dirección de Turismo y la Dirección de 

Cultura y aprobación del PAC de estas modificaciones. 

- Acta 18 

- Decreto 636 

- Solicitudes de traslados presupuestales 

- Solicitud de disponibilidad presupuestal 

- CDP 

Todos los anexos de este informe se encuentran en un drive, en el 

siguiente enlace:   HACIENDA 2024 CONTRATO 

CO1.PCCNTR.6384509 LUZ MARINA CARDENAS POVEDA 

 

 2. Apoyo al seguimiento en 
cumplimiento de la meta del Plan 
de Desarrollo municipal de la 
secretaría de hacienda y apoyar 
en actividades necesarias para 
su actualización. 

 
- En el mes de noviembre, creé un DRIVE con una carpeta para 

cada contratista, en la que se guarda el archivo de cada informe 

correspondiente al periodo de corte del mes. Esto con el fin de dar 

seguimiento al avance y actualización del Módulo de Avances del 

Plan de Desarrollo Municipal (PDM) 'Chía en Acción', asegurando 

así la correcta ejecución y evaluación de la meta 269 de la 

Secretaría de Hacienda.  

A continuación, relaciono evidencia del drive creado. 

LINK DEL DRIVE 

https://outlook.office365.com/host/377c982d-9686-450e-9a7c-

22aeaf1bc162/7211f19f-262a-42eb-a02e-289956491741 

https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1


 

 

 

 



 

 

 

Todos los anexos de este informe se encuentran en un drive, en 

el siguiente enlace: HACIENDA 2024 CONTRATO 

CO1.PCCNTR.6384509 LUZ MARINA CARDENAS POVEDA 

 

3. Apoyar la revisión de la 
información recopilada 
relacionada con los 
acuerdos proyectados para 
dar avance a las metas del 
Plan de Desarrollo 
municipal que tengan como 
finalidad el fortalecimiento 
de la gestión financiera y 
de recaudo. 
 
 

Realicé la revisión de los acuerdos aprobados por el Concejo 

Municipal a la Secretaría de Hacienda, Se ha constatado que se 

han aprobado un total de 4 acuerdos, los cuales se detallan en el 

cuadro a continuación. 

 

https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1


Todos los anexos de este informe se encuentran en un drive, en el 

siguiente enlace 

 HACIENDA 2024 CONTRATO CO1.PCCNTR.6384509 LUZ 

MARINA CARDENAS POVEDA. 

 

4. Brindar apoyo en la 

recopilación de 

información, elaboración 

de informes y hacer 

seguimiento al 

cumplimiento de los 

compromisos adquiridos a 

nivel interno y en los planes 

de mejoramiento, lo cual 

será soportado a través de 

copias de actas, 

fotografías, listados de 

asistencia. 

 

Envié correo a Control Interno con la información solicitada de 

recursos de presupuesto participativo. Se adjuntaron las 

ejecuciones de los años 2020 a 2023. 

 

 

 

 

5. Apoyar los trámites 

correspondientes al 

seguimiento, modificación 

y actualización del plan de 

acción, banco de proyectos 

y actividades previas a la 

adquisición de bienes y 

servicios que redunden en 

el mejoramiento del 

recaudo. 

 

 

- Durante el mes de noviembre, se llevaron a cabo diversas 

actividades en cumplimiento de la obligación de apoyar los 

trámites correspondientes al seguimiento, modificación y 

actualización del plan de acción, banco de proyectos y actividades 

previas a la adquisición de bienes y servicios. Entre las acciones 

realizadas se incluyen la revisión y seguimiento continuo del plan 

de acción, así como la actualización de los proyectos y actividades 

con el objetivo de mejorar el recaudo. Además, se realizaron las 

modificaciones necesarias en las estrategias y proyectos para 

asegurar el cumplimiento de los objetivos establecidos. También 

se ejecutaron los trámites correspondientes para garantizar que 

estos procesos se llevaran a cabo de manera efectiva. 

Adjunto evidencias de documentos tramitados para cumplimiento 

al seguimiento de apoyo a los tramites para modificación del plan 

de acción para adquisición de bienes y servicios. 

https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1


 

 

 

 

 



 

Todos los anexos de este informe se encuentran en un drive, en 

el siguiente enlace: HACIENDA 2024 CONTRATO 

CO1.PCCNTR.6384509 LUZ MARINA CARDENAS POVEDA 

Se realizó el seguimiento al Plan de Acción en la plataforma 

SITESIGO, comparándolo con la ejecución presupuestal de la 

cuenta 24115 de HAS para establecer los saldos restantes y 

determinar lo que aún quedaba por comprometer un saldo de 

$93.389.254. 

 

 

 

 

 

 

 

6. Apoyar en la realización 

de las actividades 

administrativas para 

Se solicito a todas las áreas de la Secretaria de Hacienda la 
información de las actividades pendientes para el cierre de año 
2024 y así hacer los ajuste de la circular de cierre fiscal de final de 

https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1


fortalecer y actualizar el 

sistema de gestión de 

calidad y planeación 

estratégica 

año. Se hizo un cuadro con cada área relacionando las tareas a 
realizar en los meses de noviembre, diciembre 2024 y enero 2025. 
 

 
 

 
 

 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

7. Las demás que sean 

requeridas por parte del 

supervisor, que tengan 

relación con el alcance del 

objeto contractual. 

 
 
 

-Proyecte oficio para dar respuesta a TECNOCHIA UNION 
TEMPORAL de “Solicitud Procedimiento que la Fiducia debe 
seguir para la Liquidación de retenciones, descuentos, impuestos, 
etc., con Oficio radicado No. IAPCH-949-2024.” 
 
 

 

 
 



-  Todos los anexos de este informe se encuentran en un drive, en 

el siguiente enlace: HACIENDA 2024 CONTRATO 

CO1.PCCNTR.6384509 LUZ MARINA CARDENAS POVEDA. 

Proyecte oficio de Solicitud del Desagregado Presupuesto Gastos 

de Inversión Vigencia 2025 a la Secretaria de Educación Dra. Flor 

de María Cely López. 

 

 

Solicité a la Secretaría de la Función Pública, mediante correo, el 

estudio técnico de encargo para la provisión del cargo de 

Profesional de Grado 5. 

Me permito informar que la Profesional Rocío Hernández Gómez 

presentó su renuncia al cargo de Profesional Grado 5 el pasado 

14 de noviembre de 2024. En virtud de lo anterior, solicito de 

manera formal el inicio del trámite ante la Dirección de Función 

Pública para realizar el estudio técnico y la provisión del 

mencionado cargo. 

 

Es importante resaltar que, debido al cúmulo de actividades 

inherentes a la Secretaría de Hacienda, en este momento no 

contamos con un profesional de planta que pueda apoyar en el 

cumplimiento de nuestras obligaciones. Además, nos 

encontramos próximos al cierre del ejercicio fiscal del año, lo que 

hace urgente la asignación de un nuevo profesional para poder 

llevar a cabo el proceso de manera adecuada y sin contratiempos. 

Agradezco de antemano su colaboración y quedo atento a su 

pronta respuesta. 

- Apoyé en el proceso de ajustes de las observaciones a los 

contratos para el año 2025, los cuales fueron devueltos por la 

oficina de contratación. 

https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


