INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

Namero del Contrato:

CO1.PCCNTR.6384509

Objeto del Contrato:

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
APOYAR EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTION
FINANCIERA'Y DE RECAUDO, RELACIONADO CON ALGUNOS
TRAMITES DE LA SECRETARIA DE HACIENDA"

Contratista: LUZ MARINA CARDENAS POVEDA

No. de Cedula 35.473.086

Fecha Inicio del Contrato 31 DE MAYO Fecha de Terminacion 30 DE OCTUBRE
2024 DE 2024

Periodo del Informe

01 DE NOVIEMBRE DE 2024 AL 30 NOVIEMBRE DE 2024.

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO

Valor total del Contrato $39.330.000
Valor a Pagar en este periodo $5.700.000
Saldo por Pagar 5.130.000
Pago No. 6

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS VIGENTES

A la fecha de presentacion del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD
DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestacion
de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 60% del total de los ingresos mensuales

asl:

ENTIDAD CONTRATANTE

FECHA INICIO / FECHA
TERMINACION CONTRATO

VALOR MENSUAL DE LOS
INGRESOS

RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS
SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

Tipo de aporte Planilla N° Mes al que corresponde Valor Pagado
el aporte
Salud $287.500
Pension 9478233246 | NOVIEMBRTE 2024 $0
ARL $12.100

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.6384509, me permito
relacionar las_actividades ejecutadas durante el periodo 01 de NOVIEMBRE de 2024 al 30 de

NOVIEMBRE 2024, en mi condicion de contratista conforme a lo siguiente:

OBLIGACIONES
ESPECIFICAS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

1. Apoyar en la elaboracion y
conservacion de actas y
soportes documentales de los
comités que le sean asignados,
en los cuales hace parte la
Secretaria de Hacienda, tales
como el COMFIS.

Realicé la revision de los documentos del COMFIS No. 16, 17y 18
y proyecté solicitudes de disponibilidad para hacer el proceso
correspondiente:

COMFIS 17 Aprobacién Proyecto de acuerdo y solicitudes por
medio de las cuales se efectian adiciones y Traslados al
presupuesto anual de rentas e ingresos y gastos e inversiones del
Municipio de Chia para la vigencia fiscal comprendida entre el 01
de enero y el 31 de diciembre de 2024, aprobado en el Acuerdo
213 de 2023 (Por el cual se Expide el Presupuesto vigencia 2024)
y el Acuerdo 225 de 2024, segun solicitudes de las Secretarias de
Desarrollo Social, Salud, Desarrollo Econémico, Movilidad, Obras
Publicas, Educacién, Gobierno, IMRD, IDUVI, Concejo Municipal y
Personeria Municipal de Chia.

A continuacién, relaciono los documentos Adjuntos a este
COMFIS:

- Acta No. 16
- Registros de asistencia
- Certificados de disponibilidad




- Decreto 627

- Remisiéon de Acuerdo 229 al Concejo Municipal
- Exposicion de Motivos

- Solicitudes de Adiciones presupuestales

- Conceptos Favorable

- CDPS

COMFIS No. 17 Interno para la aprobacién de traslados que no
modifican las partidas globales, aprobadas en el Acuerdo 213 de
2023 (Por el cual se Expide el Presupuesto vigencia 2024) y los
Acuerdos 214, 218 y 225 de 2024, segun solicitudes de Las
Secretarias de Salud, Desarrollo Econdémico, Educacion, General,
Instituto Municipal de Recreacion y Deporte de Chia - IMRD,
Oficina de las TICS y aprobacion del PAC de estas modificaciones.

A continuacién, relaciono los documentos Adjuntos a este
COMFIS:

- Acta 16

- Decreto 596

- Solicitudes de traslados presupuestales
- Solicitud de disponibilidad presupuestal
- CDP

COMFIS No. 18 Aprobacion de traslados que no modifican las
partidas globales, aprobadas en el Acuerdo 213 de 2023 (Por el
cual se Expide el Presupuesto vigencia 2024) y los Acuerdos 214,
218, 225y 229 de 2024, segun solicitudes de Las Secretarias de
Desarrollo Econdmico, Educacion, Obras Publicas, Hacienda,
Gobierno, Instituto Municipal de Recreacién y Deporte de Chia -
IMRD, la Oficina TICS, la Direccién de Turismo y la Direccion de
Cultura y aprobacién del PAC de estas modificaciones.

- Acta 18

- Decreto 636

- Solicitudes de traslados presupuestales
- Solicitud de disponibilidad presupuestal
- CDP

Todos los anexos de este informe se encuentran en un drive, en el
siguiente  enlace: HACIENDA 2024 CONTRATO
CO1.PCCNTR.6384509 LUZ MARINA CARDENAS POVEDA

2. Apoyo al seguimiento en
cumplimiento de la meta del Plan
de Desarrollo municipal de la
secretaria de hacienda y apoyar
en actividades necesarias para
su actualizacion.

- En el mes de noviembre, creé un DRIVE con una carpeta para
cada contratista, en la que se guarda el archivo de cada informe
correspondiente al periodo de corte del mes. Esto con el fin de dar
seguimiento al avance y actualizacién del Médulo de Avances del
Plan de Desarrollo Municipal (PDM) 'Chia en Accién', asegurando
asi la correcta ejecucién y evaluacion de la meta 269 de la
Secretaria de Hacienda.

A continuacion, relaciono evidencia del drive creado.
LINK DEL DRIVE

https://outlook.office365.com/host/377¢982d-9686-450e-9a7c-
22aeaflbc162/7211f19f-262a-42eb-a02e-289956491741
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Todos los anexos de este informe se encuentran en un drive, en
el siguiente enlace: HACIENDA 2024 CONTRATO
CO1.PCCNTR.6384509 LUZ MARINA CARDENAS POVEDA

3. Apoyar la revision de la
informacion recopilada
relacionada con los
acuerdos proyectados para
dar avance a las metas del
Plan de Desarrollo
municipal que tengan como
finalidad el fortalecimiento
de la gestion financiera y
de recaudo.

Realicé la revision de los acuerdos aprobados por el Concejo
Municipal a la Secretaria de Hacienda, Se ha constatado que se
han aprobado un total de 4 acuerdos, los cuales se detallan en el
cuadro a continuacion.

RELACION ACUERDOS HACIENDA 2024
3 ACUERDO

[

4 No. FECHA APRUEEA

FOR MEDIO DEL CUAL SE AUTORIZA AL ALCALDE MUHIGIFAL
DE GHif F AR CELEERAR CONTRATOS RUE COMPROMETAN

228 Tfz024 '

WGEENGIAS FUTURAS ORDINARIAS | ERGEFCIONALES ¥ SE

# DIGTAN OTRAS DISFOSICIONES

FOR MEDIO DEL CUAL SEEFECTOAH UHAS MODIFICACIONES
DEADICIONES ¥ TRASLADOS AL FRESUFUESTO AMUAL DE
REHTAZEINGREZOS ¥ GASTOSE INVERSIONES DEL

223 28M0/2024 MUHICIFIODE CHi & FARA LA VIGENCIA FISCAL
CGOMFRENDID® EMTRE EL 10 DE EMERO ¥ EL 21 DE DICIEMERE DE
z0zd, AFROEADD FOR EL ACUERDO MUNIGIFAL Ha, 213 DE

23 2023 ¥ SEDICTAN OTRAS DISFOSICIOHES.

*FOF MEDID DEL GUAL 5 E E4FIDEEL FREUSFUESTO GENERAL
DE RENTAS £ INGRES0E { DE GASTOS £ INVERSION DEL

232 SM2IZ028  [MuIzIF DE cHIA, FaRA LA NEEHCIA FISCAL
COMPRENDIDA ENTRE EL 1 DE ENEFO ¥ 21 DE DIGEMERE 2025, 1
el SFNINTANNTRAS OISFOSICINNFS *
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Todos los anexos de este informe se encuentran en un drive, en el
siguiente enlace

HACIENDA 2024 CONTRATO CO1.PCCNTR.6384509 LUZ
MARINA CARDENAS POVEDA.

4. Brindar apoyo en la
recopilacion de
informacion, elaboracion
de informes y hacer
seguimiento al
cumplimiento de los

compromisos adquiridos a
nivel interno y en los planes
de mejoramiento, lo cual
sera soportado a través de

Envié correo a Control Interno con la informacion solicitada de
recursos de presupuesto participativo. Se adjuntaron las
ejecuciones de los afios 2020 a 2023.

copias de actas, Lz AN CARDENAS P

fotografias, listados de

asistencia.

5. Apoyar los tramites | - Durante el mes de noviembre, se llevaron a cabo diversas
. actividades en cumplimiento de la obligacion de apoyar los

correspondientes al P g poy

seguimiento, modificacion
y actualizacion del plan de
accion, banco de proyectos
y actividades previas a la
adquisicion de bienes y
servicios que redunden en
el mejoramiento del
recaudo.

trAmites correspondientes al seguimiento, modificacién y
actualizacion del plan de accién, banco de proyectos y actividades
previas a la adquisicién de bienes y servicios. Entre las acciones
realizadas se incluyen la revision y seguimiento continuo del plan
de accibn, asi como la actualizacién de los proyectos y actividades
con el objetivo de mejorar el recaudo. Ademas, se realizaron las
modificaciones necesarias en las estrategias y proyectos para
asegurar el cumplimiento de los objetivos establecidos. También
se ejecutaron los tramites correspondientes para garantizar que
estos procesos se llevaran a cabo de manera efectiva.

Adjunto evidencias de documentos tramitados para cumplimiento
al seguimiento de apoyo a los tramites para modificacion del plan
de accion para adquisicidn de bienes y servicios.
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GESTION

Todos los anexos de este informe se encuentran en un drive, en
el siguiente enlace: HACIENDA 2024 CONTRATO
CO1.PCCNTR.6384509 LUZ MARINA CARDENAS POVEDA

Se realiz6 el seguimiento al Plan de Accion en la plataforma
SITESIGO, comparandolo con la ejecucion presupuestal de la
cuenta 24115 de HAS para establecer los saldos restantes y
determinar lo que aun quedaba por comprometer un saldo de
$93.389.254.
1
ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA 1

899999172 |
EJECUCION DE GASTOS DE ENERO A DICIEMBRE DE 2024 FECHA GENERACION 28/11/2024 |

‘CODIGORUBRO NOMBRERUBRO SALDODISPONIBLE ~ REGANT REGPERIODO 1

4115 Secretaria de Hacienda 1 $ 335.068.254,00 0 537224997
411545 Sector: Gobierno territorial 1 $ 335.068.254,00 0 537224997
41154583 Programa: Fertalecimiento a la gestion y direccil S 335.068.254,00 0 537224997
411545992024251750067 Proyecto: Fortalecimiente y mejora en el sistem: 5 335.068.254,00 0 537224997
411545992024 251750067002 Producto: Servicio de saneamiento fiscal y finar‘ 5 335.068.254,00 0 537224997
4115459920242517500670022.3.2.02.01.004  CCPET: Productos metélicos, maquinaria y equip] 50,00 0 0
4115459920242517500670022.3.2.02.01.004  R.B. SUPERAVIT LIBRE ASIGNACIGN [ 50,00 o o
411545992024 2517500670022.3.2.02.02.008  CCPET: Serv?cius prestados a Ias_ empresas vser\{ $ 150.000.000,00 0 0
4115458920242517500670022.3.2.02.02.008  R.B. SUPERAVIT LIBRE ASIGNACION 1 $ 150.000.000,00 a 0

0 537224997

4115458920242517500670022.3.2.02.02.008  CCPET: Servicios para |a comunidad, socialesypl  §185.068.254,00
14115458920242517 0 A $79.281.501,00

N i
41m5992m4)517m aﬁﬁc’wni IBRE ASIGNACION $105.786.753,00 Fuags&m-é

1
1
1
i
1 5.000.000 DAVID MARTINEZ
: 5.000.000 SANDRA ZAMUDIO
1 45.000.000 FIRMA

1 58.000.000 BOLSITAS
113.000.000 pendientes por cdp
335.068.254

222.068.254

'
1

I

1

1

1 50.000.000 SALDO DISPONIBLE
: 42.000.000 SALDO DISPONIBLE

1 20.088.518 SALDO DISPONIBLE

1 21.820.736 SALDO SIPONIBLE LIBERACION DE CDP
[ 133.889.254

i 38.500.000 HAS HACER ADICION

1 95.389.254 SALDO PENDIENTE POR ASIGNAR

Modificacién Plan de Accidn Vigencia 2024 Sector Hacienda

Aprhocis Plan de Accid i} i Chin, Cuncdir Perindo 2024-2027

PROGRAMA 4595, FORTALECIMIENTO & LA GESTIGN ¥ DIRECCION BE LA ADMINISTRACIAN POBLICA TERRITORIAL

Mots Prodiscte: 288, fealita i ineegra da geabin fiscad y fnenciens pars Tonalecer e recaodo, con ef fin de gaaatizr

s zolidz prandmica del municipl de chia.

6. Apoyar en la realizacién
de las actividades
administrativas para

Se solicito a todas las areas de la Secretaria de Hacienda la
informacion de las actividades pendientes para el cierre de afio
2024 y asi hacer los ajuste de la circular de cierre fiscal de final de
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fortalecer y actualizar el afio. Se hizo un cuadro con cada area relacionando las tareas a
sistema de gestion de realizar en los meses de noviembre, diciembre 2024 y enero 2025.

calidad y  planeacion
estratégica

RENDICION DE INFORMES DIRECCION FINANCIERA
HOHERE

INFORMES PLATAFORMA CHIF (CONSOLIDADOR DE FECHA DE CORTE [CHAS REFORTE OFORTUI
HACIENDA E INFORHACION FUBLICA)

Ejo cusidin Gartar

Eic cuzidinInarerar

tar

20 de Abril, 21de Julin, 20 4=
Ozbubrs, 20 4o Fabrorn
riquicnte wiqenzia

4o Marza, 30 o Junin, 30 4o

Praramacién Inarasar Septismbrey ¥ ds Diziembrs

Eije 2uzitin Gark
e 2uzidin Gartar Rarpunrabls

Cataguria CUIFD - AE Eje susisnlnarerar Prorupuarts (ramils)
Frogramazitin Garkar

Froaramazidn Inarerar

20 de Abril, 31 de Juli
Ockubre, 15 de Fobs

CGHE015-001 £ aldnr ¥ mavimiznkar sanuwerqsnsia

[ i Cuntabla CGHZOIS-002 innor re siprozar sonuerqsnsi 3“’“.”"""':‘;:‘:""'.""." 0 de

CGH26-CO1 Variasiones brimartralorrianifizativ)

T AEATL ST de
IHFORHES FUT CHIP COHTRALORIA fctabre, 18 da Fol,
F1de Marze, 30 de dunia, 30 de e
—_— Zoptiombre 3 do Digiembro
FUT REGISTRO PRESY 1) Fieairtrn Frorupucrtal (SGF fquaFatabls] Rerpunrable
EUT FICTIMAS 1 1) Eieusitin ¥ ctimar Prorupusrts (yamilsl
15 4 Fobrorasiquients viaonsial

FUT FIGEHCIAS N Autarizasianor 1 do Disiembre al sierre 4o sada - .
FUTURAS vigensia

\Ejozucidn
FUT DEUDA PUBLICA 4o Diziombro al ziorra do cadaviqon]

orta wigenai
FUT CIERRE FISCAL e Diciembrs al cierre de zadaviqen) Rarpmnrab

Tasmraria g

E1A CONTRALORIA

CONTABILIDAD

H- ACTIFIDAD FECHA RESPOHSABLE
1 Fcch.a.ll'rrji'te para la en’trcga de la informacidn g Encre 2002028
concilizcidn entre las dreas
2 Fecha I!'mitc para ¢l registra contable de las Encro 2302025
operacionss
3 Cierre contable Febrero 442025
4 Cargue saldes iniciales 2024 Febrara 1672025

Frevisidn de las causaciones de cusnkas por pagar
COM werificands que las cusntas contables sean
coherentes con el objeto del contrato g revisién de
descuentos y avalarlas con la firma [actividad que se
5 desarralla badas las dias, dos veces al dia).
Zupervizora de T contratas, donde implica revizar
coordinar y revizar laz actividades, ademdz de
elaborar los informes de supervizién oy demis
L3 documentos y subirles 3 secop |l

Revizar la matriz LMA emitida par ¢l Ministeria de
Prateccidn social y hacer la causacién ¢ ingresos por
laz diferentes Fuentes de Financizcidn g la respectiva
conciliacién  con  contabilidad  y  presupuesto,
ADREE, Departamento de Cundinamarca, Coljusgeos
y Ministeria de Proteccidn Social. Fevisar los
recursas asignados por el Sistema General de
Fieqalias ¢ incarporarlas ol contabilidad w hacer la
1 razpactivg concilizcidn con o $GE,

Elaborar | caugacién de log recursos de SGF o
hacer la respectiva conciliacidn con los Ministerios
# de Hacienda, de Vivienda v Prokeceidn Social.

Hacer ol zequimicnto o las causaciones de loz
ingresos v verificar que se apliquen en el sistema.
Conciliar 2 carkera de predial, industria  comercio y
tazaz con la infermacidn  suminiztrada por la
a dircecidn de rentas y el Ing. Euclides.

Hacer la revisidn g verificacidn de la informacidn de
rebencidn en la fuente para ger presentada en el
Formate 350, Fevigar la infermacion publicada en la
pigina del Fanpet & incorporarla ala contabilidad y
0 hacer la respectiva condciliacidn.

Atender laz dudas ¢ inquictudes de laz funcionarios
que lag zolicitan, entre loz ouales cotin los de la
dircecian de rentas, almacén, besoreria, secretaria de

RENTAS
N° ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE
Reparte de avance de
actividades del Plan de
Mejoramiento producto de la
auditoria Financiera y de Gestion
2023 suscrito con la Contraloria
de Cundinamarca
Notificar personalmente a los
codeudores solidarios de
créditos FOES de las )
2 . ) Noviembre
resoluciones que declararon sin
vigencia el plazo de facilidades
de pago

Noviembre

Radicacion ante el Concejo
3 Municipal de las modificaciones Noviembre
al Estatuto Tributario

Criid de mmaslasamsinntan - lae
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TESORERIA
N ACTIVIDAD FECHA | RESPONSABLE
PAC 16 AL22 DENOVIEMBRE
DEUDA: BBVA REFINANCIACION - FINDETER OTRO SI

1

2

3 DEUDA:BBVA DESEMBOLSO

4 DEUDA: AGRARIO CONTRATO CREDITO NUEVO
5 DEUDA: AGRARIO DESEMBOLSO
6

7

8

9

PROGRAMACION DEUDA

DESAGREGACION DEUDA - PRESUPUESTO

TRASLADQ DE RETENCION - CALIDAD

TRASLADOS FONDOS GESTION DEL RIESGO

10 CUENTA COBRO COACTIVO MUNICIPIO Y SECRETARIA DE MOVILIDAD
1 CONVENIOs ICCU - LIQUIDACIONES

12 CONTRATQ BANCO AGRARIO ACUEREDQ 202 Y JUSTIFICACION
13 SUPERAVIT SALUD

14 CANCELACION CUENTAS PO PAGAR EDUCACIO CESANTIAS

1% RESOLUCION CUENTAS PO PAGAR

16 ‘RESO[UCIONES

17 ‘REVISAR CUENTAS BANCARIAS SALDOS

18 [RESOLUCION DEVOLUCION RECURSOS BBVA

-Proyecte oficio para dar respuesta a TECNOCHIA UNION
TEMPORAL de “Solicitud Procedimiento que la Fiducia debe
seqguir para la Liquidacion de retenciones, descuentos, impuestos,
etc., con Oficio radicado No. IAPCH-949-2024.”

7. Las demas que sean
requeridas por parte del
supervisor, que tengan
relacion con el alcance del
objeto contractual.




- Todos los anexos de este informe se encuentran en un drive, en
el siguiente  enlace: @ HACIENDA 2024 CONTRATO
CO1.PCCNTR.6384509 LUZ MARINA CARDENAS POVEDA.

Proyecte oficio de Solicitud del Desagregado Presupuesto Gastos
de Inversidn Vigencia 2025 a la Secretaria de Educacién Dra. Flor
de Maria Cely Lopez.

@ Gk

vz SK-120-2024
s 27 s rovleritre de 2024
SECRETARIA DE EOUCACION

Atn. Ora. FLOR DE MARIA CELY LOPEZ
Direwsidn Adminiatratva y Finncera
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Solicité a la Secretaria de la Funcién Publica, mediante correo, el
estudio técnico de encargo para la provision del cargo de
Profesional de Grado 5.

Me permito informar que la Profesional Rocio Hernandez Gémez
present6 su renuncia al cargo de Profesional Grado 5 el pasado
14 de noviembre de 2024. En virtud de lo anterior, solicito de
manera formal el inicio del tramite ante la Direccién de Funcién
Publica para realizar el estudio técnico y la provision del
mencionado cargo.

Asunto: Solicitud de estudio técnico de encargo para la provision del cargo de
Profesional Grado 5 ~
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Es importante resaltar que, debido al cumulo de actividades
inherentes a la Secretaria de Hacienda, en este momento no
contamos con un profesional de planta que pueda apoyar en el
cumplimiento de nuestras obligaciones. Ademas, nos
encontramos proximos al cierre del ejercicio fiscal del afio, lo que
hace urgente la asignacion de un nuevo profesional para poder
llevar a cabo el proceso de manera adecuada y sin contratiempos.

Agradezco de antemano su colaboracién y quedo atento a su
pronta respuesta.

- Apoyé en el proceso de ajustes de las observaciones a los
contratos para el afio 2025, los cuales fueron devueltos por la
oficina de contratacion.
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