
INFORME DE ACTIVIDADES  
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION  

 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6394253 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN LA 
ENSEÑANZA DE ARTES Y OFICIOS EN MANUALIDADES DE 
BISUTERÍA Y BORDADO A MANO Y SUS DIFERENTES 
TÉCNICAS PARA LOS PROGRAMAS DE EXTENCIÓN DE LA 
ESCUELA DE FORMACIÓN ARTÍSTICA Y CULTURAL DEL 
MUNICIPIO DE CHÍA 

Contratista: ZOILA ROSA VALENCIA ORJUELA  

No. de Cedula 20470694 

Fecha Inicio del Contrato 
05/06/2024 

Fecha de 
Terminación 

04/09/2024 

Periodo del Informe 05 de junio del 2024 al 04 de julio del 2024 

 
DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato OCHO MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL  PESOS M/CTE 
($8.250.000) 

Valor a Pagar en este periodo DOS MILLONES SETECIENOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE 
($2.75O.000.000) 

Saldo por Pagar CINCO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($5.500.000) 

Pago No.  1 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD 
DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de 
servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS 
SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. 
Mes al que 

corresponde el 
aporte 

Valor Pagado 

Salud 
4558532703 Junio 2024 

$162.500 

Pensión 0 

ARL $6.800 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR. 6394253, me permito 

relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 05 de junio del 2024 al 04 de julio del 2024, en 
mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
1. Apoyar en la enseñanza de artes y oficios en 
manualidades en bisutería y bordado a mano y sus 
diferentes técnicas para los programas de extensión de 
la Escuela de Formación Artística y Cultural- EFAC. 

En reunión con el coordinador Cristian 
Castro del Programa de extensión en artes 
y oficios, acordando que las actividades se 
desarrollan en los salones de las juntas de 
Acción Comunal, iniciando contactos 
 
Salón Comunal del Cairo, Siata y La Balsa 
 
 



2. Elaborar el plan de actividades de los talleres de 
bisutería y bordado a mano, para el programa de 
extensión en Artes y Oficios. 

Asistí a los diferentes salones de las Juntas 
de acción comunal, donde nos reunimos 
con los presidentes de las mismas para 
iniciar la socialización de los talleres por 
medio de carteleras y así informar a la 
comunidad de éstas actividades. 
 

 
3. Definir la carga académica con sus respectivos 
horarios en cumplimiento al requerimiento del 
Programa de Artes y Oficios, tomando el seguimiento 
de la asistencia de los alumnos a los talleres. 

Con el coordinador y la supervisora se 
organizó los días y sus respectivos 
horarios conforme a lo determinado en el 
objeto del contrato, donde asisto a las 
juntas de acción comunal los días Martes, 
Miércoles y Jueves. 
Doy continuidad en el desarrollo de la 
convocatoria en los salones comunales de 
Siata y el Cairo. 
Socialización en el salón de La Balsa con 
buena asistencia. 
 

 
4. Iniciar el desarrollo de los talleres con actividades de 
enseñanza en diferentes técnicas en la elaboración de 
bisutería y bordado a mano. 

 
Se iniciaron los talleres de bisutería y 
bordado a mano en el salón de La Balsa 
Siata y el Cairo socializando el proceso de 
cada actividad, sus materiales y 
herramientas para lograr el propósito de 
aprendizaje. 
Siata:  
Martes de 9am a 12 m 
Martes de 2pm a 5 pm 
Balsa: 
Miércoles  9am a 12 m 
Miércoles  2pm a 5 pm 
 
En la segunda semana de junio para el día 
martes y jueves continúo en diálogos con 
los presidentes de juntas coordinando los 
espacios y horarios para los talleres. 
La tercera semana de junio sigo en el 
proceso de inscripción a los talleres en los 
salones del Cairo y Siata. 
En La Balsa se continuó con el desarrollo 
del programa de los talleres de bisutería y 
bordado a mano, en el primero iniciamos 
con el conocimiento y manejo de 
herramientas, engarces todo en material 
metálico, cortes, argollado etc. 
Elaboración de pulsera. 
En el taller de bordado a mano iniciamos 
con el conocimiento de los materiales 
como hilos y su variedad de colores, 
tambor, telas y agujas. 
Se procedió a hacer un dechado con las 
diversas puntadas para el conocimiento 
de las mismas y aplicación en futuros 
proyectos.  
 

5. Diligenciar la asistencia de las alumnas en los 
formatos del Programa de extensión 

Se lleva un registro de asistencia en el 
formato que me entrego la Dirección para 



así hacer un seguimiento a su proceso de 
aprendizaje en los talleres. 

6. Apoyar a los diferentes eventos del Programa de 
extensión con nuestra asistencia. 

Asistí a la reunión convocada por el 
director Mario Delgado y El Señor Alcalde 
Leonardo Donoso el día 15 de Junio en el 
auditorio Zea Mays.  
 
He asistido a las reuniones convocadas 
por la Dirección de Cultura, la 
coordinación y Supervisión. 
 

 
Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra en la 
Plataforma Secop II, en el archivo de la Oficina de Contratación, en el correo Institucional, así como 
también en el equipo de cómputo que se utiliza para el desarrollo de las actividades. 
 
A continuación, relaciono evidencias: 
 
Evidencias fotográficas:                            
 
El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos contratistas NO 
obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y aceptado con las firmas electrónicas 
impuestas a través del SECOP II. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
 

Obligación 1 

            
.  

 



 

 

 

Obligación 2 

Reunión con el  coordinador del  programa. 

 

Obligación 3 

Reunión con los presidentes de junta de acción comunal 

 

Obligación 4 

Talleres en La Balsa 

 



 

 

Obligación 5 

Talleres en LA  Balsa y  Siata 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Obligación 6 

Reunión Alcalde y Director de cultura  

Auditorio Zea Mays 

15 de junio de 2024 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

  

 



 



 

 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 


