Personarin juridica R 22215 Mineducocion Dic, % -

LA SUSCRITA DIRECTORA NACIONAL DE REGISTRO Y CONTROL
DE LA FUNDACION UNIVERSITARIA DEL AREA ANDINA
NIT No 860517302-1

CERTIFICA:

Documento:

6351645

por

Que MARIA GABRIELA ROJAS RUEDA titular de CC No. 1007319146 expedida en
BOGOTA,DC, cursé y aprobd en esta Institucion de Educacion Superior el plan académico
correspondiente al programa ADMINISTRACION DE EMPRESAS , quedando pendiente
verificacion de requisitos para optar titulo.

o, el ]8

esta firmado

hitpufareandina.analtica.com .cofAZDIgltal/ControlAdmint. #/Descarga

Para descargar la version diglal firmada puede

escahear el céddigo QR o dirijase a
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;«;xm B Codigo SNIES: 103186
HISHE Duracion del Programa; OCHO semestres.

Dada en Bogota, a los 20 dias del mes de Febrero de 2024

eLkC(PLLLLL_\ i

ANGELA GIOVANA PUENTES SARMIENTO
DIRECTORA NACIONAL DE REGISTRO Y CONTROL

1526630

www.areagndina.edu.co Linea Gratuita Nacional 01 8000 18 0099 ? ) @agreandinag
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SECRETARIA GENERAL - DIRECCION DE GESTION HUMANA DE LA
ALCALDIA DE FUNZA, CUNDINAMARCA,

NIT. 899.999.433-6

CERTIFICA

Que I sefora MARLA GABRIELA ROJAS RUEDA, identificada con Cédula de Ciudadania
No. 1.007.312.146 de Funza, labora con la Alcalila Municipal de Funza, desde af 29 de
marzo de 2021 hesta el 04 de febrero de 2024, desempefiando el cargo de Técnico
Administrativo, Codigo 367, Grado 3, con ias siguiantes funciones;

Manual de Funciones Resolucion Administrativa No. 174 de 16 julio 2019

1. Asistir técnicamente al Despacho del Alcalde en lps procesos da participacidn
ciudadana, & través de la atencidn de las personas y asociaciones y veedur(as
cludadanas que glercen 108 mecanismos de participacion, con calidad y oportunidad.

2. Brindar asistancia téenica y participar en af disefio, desasrolio y aplcacion de métodeos,
procesas ¥ mecanismos para la realizacitén, actualizacian y control eficienta dal proceso
administrativo.

3. Hacer seguimiento al avance y proyeccitn da consejos comunéarios o damas
mecanismas de rendicién de cuentas penmanentes, que acenguen las acciones del
Despachy del Alcakde a la comunidad.

4, Informar suerca de ks enlaces con las Juntas de Actidn Comunal, organizacionas \ ;
soclales y comuniterias en general para que parficipen actuando en ia rendicién de  SCCERTIEM
clsnias.

5. Aplicar principlos de eficiencia y eficacs en el esquems de atencién a (a cormunidad al
interior de la adminisiracian, an bisqueda de elevar constantements Ia satisfaccidn del
usuatio

6. Apavar ls implamentacién de prayecios que garantican un alto nlvel da respuesta a lag
actividades de ka comunided y que estos aleven sf degpachio.

7. Prever logisticaments el acompafiamianto necesarlo para los Consejos Comunitarios o
domgs encuentros que promuevan fa rendicidn de cuentas, con calidad y oportunidad.

B. Apoyar la labor de atencidn al pibiico an el Despacho del Alcalde v en los everfos
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g 9. Preparar y presentar Informies sobra las actividades desarrolladas, con (8 oportunidad

s y periodicidad requerdas., _

g +0. Dar cumplirniento al procedimiento del Plan Anticorrupcdn ¥ [os Riesgos da Gestidn

5 — NOMBRE FUNCIGHARIO CRRGD | FiRNA FECHA g
3 | Aproks | MAGRA YALETH MOREND PROFESIONAL 05/02/2024

& . i) UNIVERSITARIO "{;;' ry CA-BhCERe
8 [ Prayeczo | CLAUDUA MAYERLY PATRROYO | SECRETARIA 4404 | CS02r2024 |
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11. Cumplir con los procesos relacionados con el sistema de gestiidn documantal,
trAmite documental, Tablas de Retencidn Documental y alencidn de FORs, conforme &
las disposksiones, regiamentos y procedimientos establecidos,

12, Cumplic con las normas del sistema de control interns ¥ ias Paliticas de calidad,
Ambiental, de Seguridad vy Salud &n el irabajo y las demés que adople la erlidad asi
como los procedimizrnios establscidos,

13, Las deméds funciones asignadas por el jefe mmadxa!n son calided y oportunidad, de
acuerdo con &l nivel, ks naturaleza v el drea de desempefio de cada cargo.

Vinculaeion: Libre Nombramiento

La presante certificacion se expide, a solicitud del interesade & log cince (05) dias del mes
de febrera de dos mi velnticustro (2024).
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