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E! presente_ estudio se elabora, en cumplimiento de los Principios que rigen la Contratacion Estatal y en virtud de
lo establecido en articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Unico Reglamentario No.1082 de 2015; el cual se desarrolld
en los siguientes términos:

DATOS GENERALES

Fecha de emisién del estudio: | Mayo de 2024
Secretaria que elabora el estudio: SECRETARIA GENERAL

Obieto: ADQUISICION DE MATERIAL PREIMPRESO Y SELLOS CON DESTINO A LAS DIFERENTES
' DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNIGIPAL DE CHIA

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE
CONTRATACION

De conformidad con lo sefialado en el Articulo 315 de la Constitucion Politica corresponde al Alcalde dirigir la accion
administrativa del Municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacion de los servicios a su cargo, lo cual
se logra en parte contando con la debida y suficiente dotacion de insumos, servicios y elementos de caracteristicas
tacnicas uniformes o genéricos requeridos y necesarios para e} desarrolio de los procesos de la Administracion Municipal

comunes para sus distintas dependencias,

Que en su articulo 2° de fa Constitucion Politica de Colombia establece: «Son fines esenciales del Estado: Servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar Ia efectividad de fos principios, deberes y derechos
consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan en ia vida econdmica,
politica, administrativa y culfural de fa Nacion {...)". Las autoridades de la de la republica estan instituidas para proteger a
todas las personas residentes en ol territorio colombiano, en su vida, honra, bienes, creencias y demés derechos y
libertades y para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares.

Que la administracion municipal con el fin de garantizar el cumplimiento de sus objetivos y misién institucional, debe
proveer a ios funcionarios de las diferentes dependencias del suministro oportuno de materiales preimpresos, asi como
la papeleria con logotipo insfitucional, lo que obliga a la Entidad a adoptar los mecanismos internos para satisfacer sus
necesidades.

De la misma manera el articulo 209 de la constitucion politica de Colombia establece: ‘Ia funcion administrativa esta al
servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante Ia descentralizacion, la delegacién y 1a desconcentracion de
funciones”.

Que a secretaria general es la dependencia encargada de formular, coordinar, ejecutar, dirigir y evaluar los proyectos y
programas relacionados con la planeacion administrativa y el desarrollo institucional de acuerdo con fas politicas y
estrategias de modemizacion de la entidad que aseguran el mejoramienio continuo y eficiente de la administracion
municipal.

Asi mismo, establece que la mision de la Secretaria General, a través de ia Direccion de Servicios Administrativos ¥
dentro de sus funciones esta adoptar e implementar politicas, estrategias y directrices organizacionales, para proveer de
recurso humano altamente productivo, modelos organizacionales, recurses materiales y fisicos parael fortalecimiento de
la capacidad administrativa y el desempefio institucional de la Administracién central donde deben desarrollarse todas
las actividades necesarias y suficientes para el buen manejo administrativo y el mantenimiento continuo de los bienes del
municipio.

Asi las cosas, el presente proceso Sé adelanta con el fin de cumplir los requerimientos necesarios de elementos de
papeleria preimpresa y sellos para todas las dependencias del municipio, asi la funcion administrativa esta al servicio de
los intereses piblicos ¥ s desarrolia con fundamento entre otros en los principios de economia, celeridad, eficacia, de
las autoridades para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado acorde con 1o establecido en la Constitucion
Politica.

Es importante tener presente que los insumos que requiere la Administracion Municipal seran cancelados con recursos
de funcionamiento, razén por la cual no se impulsara ninguna meta contenida en el Plan de Desarrollo.

Las cantidades solicitadas se hacen con pase a los requerimientos y 1as necesidades de cada una de las dependencias
de la Administracion Municipal (as cuales se encuentran descritas con todas las especificaciones y cantidades dentro de
ia ficha técnica. Cabe anotar que se deben adquirir bienes de buena calidad que permitan a la Administracion Municipal
levar a caho sus funciones de manera eficiente y eficaz.

2. OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICAGIONES, LAS AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS
REQUERIDAS PARA SU EJECUCION CUANDO EL CONTRATO INCLUYE DISENO Y CONSTRUCCION, LOS
DOCUMENTOS TECNICOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO.

2.1 OBJETO A CONTRATAR:
ADQUISICION DE MATERIAL PREIMPRESO Y SELLOS CON DESTINO A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE
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' LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA

| 2.2 CLASIFICACION UNSPSC:

i _GRUF_’O N SEGMENTO ] FAMILIA E| CLASE i PE)DUCTO
14000000 14110000 14111500 14111504 Papel en formas
I — L e It N S _continuas.
14000000 14110000 14111800 | 14111803 comprobante
| 31411600 31410000 31411600 31411601 Sello troguelado
I 31411700 31411700 o 31411700 31411701  Sello mecanico
31411900 31411900 31411900 31411902 Sellos moldeados
| 82000000 82120000 8121500 82121503 Impresion
| 82000000 82140000 82141500 82141502 Servicios de disefio
[l — j R | . | § T artistico B
» 3ESPECIFICACIONES TECNICAS: I -
UNIDAD DE
|| ITEM DESCRIPCION CARACTERISTICAS MEDIDA CANTIDAD FORMATO
INSPECCION | DE POLICIA
Medidas 13cmX20.5¢m, libreta engemada en la
parte superior, libreta X50 en original y dos copias,
papel quimico, tinta 1x0, Disefie Entregado y
aprobado por la Administracion Muricipal
| 1 BOLETA DE CITACION UND 20 -
Medidas 33 02cmx21.59cm, en cartulina, color azu! )
claro tinta 10, Disefio Entregado y aprobado por la
Administracion Municipa
GARATULA HISTORIAS
2 SOCIALES UND 2000
Medidas 33.02cmX21.59cm, en cartulina, color
amarille tinta 1x0, Disefio Entregado y aprobado por .
ta Administracion Municipa
CARATULA
3 VIOLENCIAS UND 2000
INTRAFAMILIARES.
Sello Madera- Caucho, sin almohadilla
NOTIFICACION, Medidas 7.8Cm X 9Cm,
Disefio Entregado y aprobado porla
SELLO Administracién Municipal.
4 | NOTIFICAGIONES S !
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| Medidas 33.02cmx21 59cm, en cartulina, color
amayillo tinta 1x0, Disefo enfregada la
administracion municipal.
5 CARATULA UND
Stickers con adhesivo, tamafio 50cmX35cm a tinta
4x0), logo de la administracion municipal de
chia, Disefio Entregado y aprobado por la
SELLO SUSPENSION | administracion Municipal
[ DE OBRA O UND
ACTIVIDAD
Stickers con adhesivo, tamafio 50cmX35cm a tinta
4x0, logo de la administracidn municipal de chia,
SELLO MATERIALIZA Diseﬁo Entregado y aprobado por I Administracion
; | LAORDENDE Municipal. UND
SUSPENSION DE
OBRA Q ACTIVIDAD
Stickers con adhesivo, tamafio 50cmx35c¢m a finta
410, logo de |a administracion municipal de chia,
Disefio Entragado y aprobado por la Administracion
SELLO SUSPENSION | Municipal.
8 DE OBRAO UND
ACTIVIDAD
Tamafio oficio | (21.59%33.02), libreta engomadas
%50 jueges eriginal y una {1) copia 1x1en papel
bond, troquetado a los 24.8cm en la parte inferior
de acuerdo a disefie entregado y aprobade por la
FORMULARIO UNICQ e .
9 DE EXTENSION Administracién Municipal. UND
RURAL
. lereTa ﬁmaﬂo oficig, con 5 hoja
cada formato que compone una libreta, cada una
de las hojas otiginal y 4 copias impresas en formas
continuas a tintas 1x0 en papel guimico. Disefio
Entregado y aprobado por [a Administracion
10 | FORMATO IPAT Municipal UND
Sallo Madera- Caucho, Medidas 6 Cm X 3 Cm,
Disefio Entregado y aprobado por la Administracion
Municipal
1" SELLO EN MADERA UND
AUTORIZACION
g 2'.3'_ \RIA DE PART r' CIUDA
Sella retractil, Medidas 5Cm X 3 Cm, Disefio
Entregado y aprobado por la Administracion
Municipal
12 | SELLO RETRACTIL UND
Sello redondo, Medidas 4cm X 4 ¢m,  Disefio
Entregado y aprobado por la Administracion
Municipal
13 | SELLOREDONDO UND
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14

SELLO DE
NOTIFICACION

Sello Madera- Caucho, Medidas 11cm X 9em,
Disefio Entregado y aprobado por la Administracion
Municipal

UND

15

SELLO DE REGISTRC
DE LIBROS

Sello Madera- Caucho, Medidas 11 cm X 14 em,
Disefio Entregado y aprobado por la Administracion
Municipal

UND

16

ACTADE
NOTIFICACION

o = i e A

Tamaiio carta, libretas engomada en la parte
superior, libreta X50 juegos en original y copia,
pape! quimico, intas 1x0, con numeracion de! 001
al 500, numeracion consecutiva en la parte
superior derecha, Disefie Entregado y aptobado por
la Administracion Municipal.

UND

10

FORMATO DE
ASISTENCIA TECNICA
AVISOS

Tamaiio oficio, libreta engomada en la parle
superior, libreta X 50 jusgos en original y copia,
papel quimico, tintas 1x0, con numeracion de! 001
al 500, numeracion consecutiva en la pare
superior derecha, Disefio Entregado ¥ aprobado
por la Administracion Municipal

UND

10

18

ASISTENCIA TECNICA
RECURSO RUIDO

Tamano oficio, libreta engomada en |a parte
superior, libreta X 50 juegos en original y copia,
fintas 1x0, pape! quimice, numeracion consecutiva
en la parte superior derecha desde el 001 al 500,
Disefio Entregado y aprobado por la Administracitn
Municipal.

UND

10

19

ASISTENCIA TECNICA
CONCEPTO
AMBIENTAL

Tamano oficie, libreta engomada en la parte
superior, libreta X 50 juegos en original y copia,
tintas 1x0, papel quimico, numeracion consecutiva
en Ia parte supssior derecha desde el 001 al 500,
Disefio Entregado y aprobado por la Administracion
Municipal.

UND

10

20

ASISTENCIA TECNICA
FAUNA SILVESTRE

Tamano oficio, libreta engomada en la parte
superior, libreta X 50 juegos en original y copia,
tintas 1x0, papel quimico, nUmeracion consecutiva
en la parte superior derecha desde €l 001 al 500,
Disefio Entregado y aprobado porla Adminisiracion
Municipal.

UND

10
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ASISTENCIA TECNICA
RECURSO
REFORESTACION.

Tamado oficio, libreta engomada en la parte
superior, libreta X 50 jusgos en originat y copia,
tintas 1x0, pape! quimico, numeracion consecutiva
en la panta superior derecha desde el 091 al 500,
Disefio Entregado y aprobado por la Administracion
Municipal.

UND

10

22

ASISTENCIA TECNICA
RECURSO SUELQ.

Tamafio oficio, libreta engomada en la parte
superior, libreta X 50 juegos en original y copia,
papel quimico, numeracion consecutiva en la parie
superior derecha desde el 001 al 300, Disefio
entregado por |a direccion de servicios
administrativos.

UND

10

23

ASISTENCIA TECNICA
AREAS DE
CONSERVACION
AMBIENTAL

Tamaio oficio, libreta engomada en la parte
superior, libreta X 50 juegos en original y copia,
tintas 1x0, papel quimico, numeracion consecutiva
en |a parte superior derecha desde el 001 al 500,
Disefio Eniregado y aprobado por la Administracion
Municipal.

UND

10

24

ASISTENCIA TECNICA
RECURSQ HIDRICO

Tamafia oficio, libreta engomada en la parte
superior, libreta X 50 jueges en original y copia,
tintas 1x0. papel quimico, numeracion consecutiva
en la parte superior derecha desde el 001 al 500,
Disefo Entregado y aprobado por 1a Administracién
Municipal.

UND

10

25

SELLO NOTIFICACION
SECRETARIA MEDIO
AMBIENTE

Sello Madera- Caucho notificacion, con almohadilla,
Medidas 10 Cm X 8 Cm, Disefio Entregado
y aprobado por la Administracién
Municipal.

UND

26

ACTA GENERAL

. Librété farriaho oficio, libreta engomada en la parte

supesior, X 20 juegos en original y copiag 1X0en
papel quimico, numeradas consecuiivamente en la
parte superior derecha del 0001 hasta el 1000,
Disefio Enfregado y aprobado por la Adrinistracion
Municipal. G

UND

50

27

ACTA IVC SANITARIO

Libreta compuesta de 3 hojas, Tamafio oficio
angomada X 20 juegos en papel quimice, original ¥
copia a 1X0, numeradas consecutivamente n 1a
parte superior derecha del 001 hasta el 1500, letra
afial 11 para numero. Disefio Entregado y aprobado
por ta Administracion Municipal

UND

79
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Libreta engomada, compuesta de 3 hojas cada una
en original y copia, lioreta X 20 juegos a iX0en
papel quimico, numeradas consecutivamente en la
parte superior derecha del 001 hasta el 500, Disefi
Entregado y aprobado por la Administracion
2009
formato en cartulina tamafio 6cm X 10cm impreso
4*1, Disefio Eniregado y aprobado por la
Administracion Municipal. Ambas caras color
FORMATO CARNET
29| DE VACUNACION, UND 15000
Libreta Tamafio oficio X 20 actas &n papel
quimico, original y copia a 1x0 , numeradas
consecutivamente en la parte superior derecha del
001 hasta el 100. Disefio Entregado y aprobado por
2 ACTA DE la Administracion Municipa 5 5
EUTANASIA
Libreta tamafio oficio, compuesta de 1 hoja, X 20
actas en papel quimice, enginal y copia a 1x0,
numeradas consecutivamenta en |a parte superior
derech@ del 001 hasta &l 500. disefio entregado por
4 | VERIFICACION DE la administracion. UMD N
ROTULADO
Formato en hoja tamafio oficio papel bond blanco
de 70g, impresion 1x0, Disefio Entregadoy
aprobada por i Administracion Municipak.
FORMATO
32 SEGUIMIENTO UND 1000
ANIMAL AGRESOR
Libreta tamano oficio X20, compuesta par 2 hojas
con original y copla, fomato en pape! quimico, finta
a 1x0, numaradas. consecutivamente en la parte
superior derecha del 001 al 200. Disefio Entregado
. ACTA DE y aprobado por la Administracion Muricipa - - .
DILIGENCIA IVC
Libretas Tamario oficio x20 juegos, engomadas en
a parte superior, original y copia, papel quimica, !
tinta a 1x0, numeradas consecutivamente en la
parte superior defecha del 001 hasta el 100. Diseno |
Entregado y aprobado por la Administracion
FORMATO DE Municipal.
INSCRIPCION DE
UND 5
= ALIMENTOS Y
BEBIDAS '
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Libretas tamafio oficio, compuesta de 3 hojas,
libreta x20 jusgos, engomadas en la parte superior,
original y copia, papel quimica en 1x0 tinta,
ACTA DEIVC nuneradas consecutivaments en la parte superior
ESTABLECIMIENT | derecha del 001 hasta el 200 Disefio Enfregado y
35 0S DE aprobado por la Administracion Municipal UND 10
PREPARACION
DE ALIMENTOS
Acta compuesta de ires hojas, libretas tamario
oficio x20 actas, en papel quimico, oniginal y copia a
1%0, numeradas consecutivamente en la parte
superior derecha del 001 al 200, Disefio Eniregado
ACTA DE TOMA y aprobado por la Administracion Municipal.
3 | DEEVIDENCIADE UND 10
PUBLICIDAD
Stickers con adhesive, en lefra negra, tamafio
FORMATO DE catta, a 1X0, logo de 1a administracion municipal de
CLAUSURA chia, Disefio Entregado y aprobado por la
i icinal.
k1) TEMPORAL Y/0 Administracion Municipa UND 100
TOTAL
Stickers con adhesivo, en letra negra, tamano
media carta, a 1X0, con logo de la administracion
FORMATO DE municipal d'e'ch|a.lD|seno ‘E_ntregadu y aprobado
38 CONGELAMIENTO por la Administracion Municipal. UND 200
Libreta tamafo media carta, engomada en la parte
superior, papel quimica en original y copia, tinta a
1x0 . Libretas X 50. Disefio Entragado y aprobado
FORMATO por la Administracion Municipa
39 LICENCIA DE UND 50
INHUMACION
. SECRETARIA DE HACIENDA
Sello en madera - caucho medidas 11,5 cm de
SELLO DE ancho por § cm de alio,
0 CONSTANCIA DE UIND 2
FIRMEZA Y
EJECUTORIA
Sallo en madera y caucho de medidas 11.5 cm de
ancho por 8 cm de alto.
SELLO DE :
41 | NOTIFICAGION L :
Sello seco redonde de 5 om de diametro, con base
en metal para colocar sobre superficie plana para
mejor manejo.
SELLODEPAZY
42 SALVO LUND 2
Sello seco redondo de 5 cm de diametro, con base
en metal para colocar sobre superficie plana para
mejor manejo.
SELLO DE
43| CERTIFICADOS HhD 2
SECRETARIA DE GOBIERNO

W
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m T [ Librefas tamailo ofico, lbreta engomadaen'a o e
parte superior, compuesta por 2 hojas, original’y
[ copia papel quimico en finta 1x0, libreta X 50
juegos, Disefio Entregado y aprobado por la
Administracion Municipal
. INFORME INDIVIDUAL
| 4 DE TRASLADO (CTP) . 10
|
Libretas tamanio oficio, libreta engomada en la
parte superior, compuesta por 2 hojas, original y
[ copia papel quimico en tinta 1x0, libreta X 50
ACTUACIONES DE juegos, Disefio Entregado y aprobado por la
COMPETENCIA DEL e i
Administracion Municipal
| a5 |PERSONAL UND 100
UNIFORMADO/
| TRASLADO POR
. PROTECCION
| Libretas tamano oficio, libreta engomada en la
parte superior, compuesta por 2 hojas, original y
! copia papel quimico en tinta 1x0, ibreta X 50
juegos, Disefio Entregadio y aprobado por i
FORMATO INGRESO Adrministracion Municipal
4 | ENFERMERIA HD by
|
| i
' Libretas tamano oficio, libreta engomada en 1a
parte superior, original y capia papel guimico en
| tinta 1x0, libreta X 50 juegos, Disefio Entregado ¥
aprobada por ia Administracion Municipal
| a7 INGRESC DE UND 100
EXTRANJEROS
|
| Libretas tamano oficio, libreta engomada en la |
parte superior, originaly copia papel quimico en
tinta 1x0, libreta X 50 juegos, Disefio Entregado y
aprobado por la Administracién Municipat
FORMATO DE
| 48 | ORIENTACION UND 100
| PSICOSOCIAL
Libretas tamano oficio, libreta engomada en la
parte superior, original y copia papel quimico en .
linta 1x0, libreta X 50 jueges, Disefio Entregado ¥
aprobade por la Administracion Municipal |
PERSONAS EN
CONDICION DE
| 4| HABITABILIDAD EN JHE i
| CALLE
Libretas tamano oficio, fibreta engomada en la
parte superior, original y copia papel quinico en
finta 1x0, Tibreta X 50 jusgos, Disefio Entregado y
aprobado por la Administracion Municipal
REPORTE DE CASOS
CONSUMO DE .
| %0 | susancias Ll o
PSICOACTIVAS :
|

v
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i “TLibretas tamano media carta, libreta engomada [—
I en fa parte superior, ongihal y copia papel { i : — i :
quimico en tinta 1x0, libreta X 50 juegos, S —— {
Disefio Entregado y aprobado poria g e
| Adminstracion Municipal | ji=—"
51 FICHA DE REMISION UND 100 T&T-__.—— T
| O~

| |
Libretas tamafio media carta, libreta engomada ' ’
en la parte superior, original y copia papel |

REPORTES DE guimico en tinta 1x0, libreta X 20 juegos,
NOVEDADES | Disefio Entregado y aprobado porla [ |
CONDUCTUALES DE | Administracion Municipal

52| |05 CONDUCIDOS A UND 100
LA POLICIA |
NACIONAL | i

El material deberé entregarse en las cantidades indicadas, cumpliendo con todas las especificaciones minimas
de calidad exigidas para los materiales y para el servicio de impresion {Tintas, colores y tonos, cortes,
dimensiones, engomado, empacado).

El material debera ser suministrado debidamente empacado y embalado, identificando cada paguete de acuerdo
con el nimero del item y el nombre dado en la columna “Descripcion”.

El Municipio entrega como anexo a este estudio, los formatos modelos del material pre impreso, y el contratista
debera elaborar los “artes” en los colores y con los disefios necesarios exigidos para aprobacion previa por
parte de las dependencias municipales, a través del supervisor designado; por 1o tanto, es de responsabilidad
del contratista disponer de los medios tecnoldgicos para la descargay visualizacién de cada archivo, asi como
de la elaboracion de los artes. Asi mismo el Municipio podra solicitar modificaciones a los “artes” para corregir
errores o informacion que eventualmente no se encuentre vigente en su momento o que sed necesaria
actualizar.

Ei contratista debera entregar igualmente las artes finales del material pre impreso, las cuales presentara en
medio magnético facilmente identificable, legibie y modificable, previo a la aprobacion de la impresion del
material.

El material debera entregarse en las instalaciones gue previamente indique el supervisor del contrato, dentro de
Jos horarios de servicio de la Alcaldia Municipal de Chia.

2.4 AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDAS PARA SU EJECUCION CUANDO EL CONTRATO
INCLUYE DISENO Y CONSTRUCCION.

N/A.
2.5 DOCUMENTOS TECNICOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO. N/A

2.6 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2 6.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: £l contratista se obligara para con i Municipio, en relacion directa con el objeto del
convenio, a lo siguiente:

A. Obligaciones Especificas:

a) Elaborar los artes y €l material solicitadio de acuerda a los borradores entregados y aprobados por el supervisor
del contrato con la imagen insfitucional ¢{Escudo del Municipio) de conformidad con las especificaciones
establecidas en los presentes estudios.

b} Entregar en medio magnético la totalidad de los disefios realizados.

c) Cumplir con las especificaciones técnicas establecidas en el numeral 2.3 del presente estudio previo.

d) Realizar la entrega de los elementos en el Almacén General de la Alcaldia Municipal de Chia, dichos elementos
deben ser de buena calidad, tanto en el color, nitidez, composicién y en los materiales utilizados.

e} Realizar la entrega todos los elementos segiin las especificaciones técnicas requeridas.

f) Realizar el cambio y reposicion del material que se encuentre con errores o imperfecciones de color 0 impresion
entre otros, asi como los que no cumplan con las especificaciones técnicas, los cuales deberdn hacerse dentro de
los 3 dias siguientes al requerimiento escrito o verbat det supervisor, quien certificara el recibo de los elementos una
vez se haga la entrega del toial de los elementos.

g) Cumplir con la presentacion de muestras © plancha inicial de los documentos preimpresos para la revision y
aprobacion por parte del supervisor del contrato y asi imprimir las cantidades solicitadas en la parte técnica del
estudio.

B. Obligaciones Generales:
a) Responder por cualquier tipo de reclamacién, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o en la que coadyuve el
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personal, los subcontratistas o un tercero contra el Municipio, por causa o con ocasion del contrato.
b) Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demas trabajos que se le soliciten en desarrolio del contrato.
¢) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y entrabamientos.

d) Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos y demas soportes gue lo anteceden, los
cuales hacen parte integral del contrato.

€) Mantener vigentes iodas las garantias que amparan el contrato en los términos del mismo, cuando en el mismo
hayan sido requeridas.

f)  Cumplir con las obligaciones laborales del personal contratado en la ejecucion del contrato, si fuere el caso.
g) No acceder a peticiones o amenazas de guienes actuen por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algan hecho.

h) Mantener la reserva profesional sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo del ohjeto del
contrato.

i) Informar oportunamente al Municipio sobre eventualidad que pueda surgir y que implique retraso en el desarrollo del
contrato.

j) Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas por el Supervisor del contrato y el
Municipio de Chia.

k) Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del Municipio (supervisor y/o interventor) como constancias de la
ejecucion del contrato.

) Presentar las cuentas de cobro del valor del contrato, anexando todos sus sopartes y documentos necesarios para
ello, dentro de los plazos convenidos.

m) Acreditar sus pagos de SSI como cotizante independiente y cuando fuere el caso, se obliga a afiliar a los ferceros
que emplee para la ejecucion del contrato a una entidad promotora de salud, de manera tal que se garantice la
cobertura de los diferentes riesgos y en especial de accidentes de trabajo {Decreto 1295 de 1994}, y a aplicar en
forma estricta los controles y obligaciones que le competen, de acuerdo con lo establecido en la Ley 789 de 2002, el
Decreto 1703 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes o complementarias,
en materia de aportes a seguridad social integral, parafiscales e impuestos a que haya lugar. vigentes a la fecha de
presentacion de la oferta y durante la vigencia del contrato

n) Las demas que por ley o contrato le correspondan.

C. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: El Municipio se obliga para con el contratista a lo siguiente:
a). Expedir €l registro presupuestal del contrato.
b). Dar inicio a ia ejecucion del contrato en la plataforma SECOP I,

c). Brindar fa colaboracion y proporcionar la informacion yfo documentacion que sea necesaria para el adecuado
cumplimiento del contrato.

d). Pagar el valor del contrato en la cantidad, forma y oportunidad pactadas.

e). Resolver las peticiones y consultas que le haga el contratista dentro de los términos legales.

f). Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de &l forman parte.
g). Suscribir ! acta de terminacidn a través del supervisor encargado,

h}. Suscribir conjuntamente con el contrafista y el supervisor designado el acta de liquidacion del contrato.

2.7 TIPO DE CONTRATO: COMPRAVENTA.
2.8 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO: MUNICIPIO DE CHIA:

2.9 PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion del contrato, serd de DOS (2) meses, contados a partir de la concertacion con el
supervisor de la fecha de inicio del contrato previo cumplimiento de los requisitos de ejecucion.

210 SUPERVISCR DEL CONTRATO: profesional universitario de la Direccion de Servicios Administrativos

3  FUNDAMENTOS SURIDICOS

P
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Los procesos de seleccion de contratistas, y las actuaciones de quienes intervengan en la contratacion estatal, deben
desarrollarse con arreglo a los principios de transparencia, economia y responsabilidad, acordes con los principios que rigen
la funcién administrativa, consignados en el articulo 208 de la Constitucion Politica.

Teniendo en cuenta que el valor presupuestado para el presente procesc no excede el diez por ciento (10%) de la menor
cuantia de la entidad independientemente de su objeto, con fundamento en lo establecido en el numeral 6° del articulo 2°de la
Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
la modalidad de seleccion para la escogencia del contratista se realizara mediante SELECCION DE MINIMA CUANTIA. A
través de esta modalidad de seleccion, la entidad podra contratar con la persona natural o juridica que este en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato y que acredite los requisitos exigidos en el estudio previo e invitacion publica, conforme a la Ley
y el reglamento.

'Teniendo en cuenta el presupuesto proyectado del contrato, el proceso de seleccion de minima cuantia debera adelantarse
cuando la contratacion requerida no exceda del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de su
objeto, que corresponde a $ 58.500.000 para el afic 2024.

4 ANALISIS DEL SECTOR, ANALISIS DE PRECIOS DEL MERCADO Y VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

4.1 ANALISIS DEL SECTOR
En cumplimiento de los principios de eficiencia, eficacia y economia, el municipio realizo el presente analisis sobre la

necesidad de contratar ADQUISICION DE MATERIAL PREIMPRESO Y SELLOS CON DESTINO A LAS DIFERENTES

DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA, teniendo en cuenta la informacion encontrada y suministrada
por los diferentes proveedores en relacion con las condiciones similares y particulares de contratacion, esto con el fin de que
fos términos y condiciones que establezca la entidad sean adecuados y suficientes para la satisfaccion de la necesidad.

De manera concreta se tuvieron en cuenta los siguientes aspectos:

A) En el presente andlisis se tuvo en cuenta entre otros aspectos, la revision histérica y comparativo de convenios celebrados
por el municipio en afios anteriores con igual o similar objeto encontrando lo siguiente:

T

MODALIDAD DE

) CONTRATACION
ARO  onTmaTo | (decorataconia | CONTRATISTA OBJETO CUANTIA DURACION

misma modalidad a
contratar)

ADQUISICION
DE MATERIAL
PREIMPRESO Y
SELLOS CON
DESTINC A LAS
DIFERENTES
DEPENDENCIAS
DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE
| CHIA
ADQUISICION
DE MATERIAL
PREIMPRESO Y
SELLOS CON
DESTINO A LAS
DIFERENTES
DEPENDENCIAS
DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE
CHIA

Talento
2023 798-2023 SAMC Comercializadora
SA

67.748.393 3 MESES

Talento
Comercializadora

2021 619-2021 SAMC SA 50.728.197 4 MESES

En este andlisis encontramas, que durante los tres dltimos afios la alcatdia realizo 2 contratos con objeto similar y con
elementos con caracteristicas similares.

De acuerdo con el alcance que tuvieron estos contratos, se pudo constar que en los contratos se adquirieron elementos de
las mismas caracteristicas.

En términos generales, los contratistas han entregado en forma adecuada los efementos, hecho que responde a las
necesidades que busca satisfacer el Municipio.

Asi mismo los plazos de [os contratos en términos generales se han cumplide a satisfaccion.
4.2, ANALISIS DE PRECIOS DEL MERCADO:
Para establecer el presupuesto oficial se ltevé a cabo el andlisis de precios de mercado, tomando como base:

a). Cotizaciones (adjuntas a esfe estudio), de elementos de las mismas caracteristicas técnicas requeridas en el presente
estudio previo.

ut
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COTIZACION No. 1

Persona Naturat o Juridica: EMSECOL PLUS
NIT: 1018471484
Valor: $54.304.341
Plazo de Entrega yfo Servicic: 2 meses
Vigencia de la Cotizacion: 30 dias.

Tiempo de garantia de! bien o servicio:

Forma de pago: El Municipio de Chia pagara el 100% del
valor de! presente contrato contra entrega de la totalidad de
ios bienes objeto del presente proceso, con recibo a
satisfaccion por parte del supervisor de! contrato y entrada al

almacén general.
Forma de entrega:
Otras condiciones:

900500344-9

Persona Natural o Juridica: MAKINAS SAS

NIT: 900500344-9

Valor; $ 56.260.820
‘ Plazo de Entrega y/o Servicio: 2 meses

Vigencia de la Cotizacion: 30 dias.
Tiempo de garantia del bien o servicio:

valor unitario y total de los bienes yfo servicios promediados:

COTIZACION No. 2 MAKINAS SAS Nit:

Forma de pago: El Municipic de Chia pagara el 100% del
valor del presente contrato contra entrega de la {otalidad de
los bienes objeto del presente proceso, con recibo a
satisfaccion por parte del suggrvisor del contrato y entrada al
almacén general.

Forma de entrega:
Oftras condiciones:

DESCRIPCION ESENES A COTIZAR EMSECOL PLUS MT: 109847 148-4 MAKINAS SAS MIT: 5005003443
VALOR YALDR VALGR ALOR
UNIDAD VALOR VALOR WALCR Tam VALOR VALOR
TEM CARACTERISTICA e | comonp | WWIARO | pumamo | YWTRRO | rora, | Toma INTARO | Ve L o | Tora | PROMEDO
MWEDDA A VA INCLUADD SN VA CON A A LLADO SINIVA CON VA
INSPECGION | DEPOLICIA
|
|
| $17 100 $3249 520 348 $342.000 $406 560 §18.000 $3420 | $21420 | $360 000 ‘ $428 400 $417 600
[ I
‘ i
CARATULA H Maficdas - | UND 200 T
SOCIALFS 33 (2emd21 SBem. en
cariubna, toior 474 claro
ke 1), Duafio> Entregade
y aprobado po e
| - w
1
$B1D $307 800 $308610 | $1620000 | $1927800 | $940 $179 $1 118 $1880 000 | §2.237,200 | $2.082500
|
| |
|
|
|
|
| RATL Aacdas B 2000 l N
| VIOLENCIAS 33 020mK21 58cm. en |
INTRAFAME IARFS cawiuiing, color smaniic brla
1x0), [wafio Eniregada y
aprobado pov ki
Adrranesicacon Manscpe
$410 ) $307 800 §308 610 41620000 | $1927 800 | 3940 $179 $1419 1800000 | $2.237,200 | $2082%
1 |
| |

b
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BELD
NOTIFICACIONES

Sdullﬂruﬂnm—|
amohadia

NOTIFICACION,
Medidas 7 8Cm X
ecm, Diseflo
Entregado y aprobado
por (8 AdrHrwsiracion
Municipai

322800 | $142800 | $120000

$142 500 125775

ACTAVADAD

| [ OBRA O
ACTIVIDAD

3102021 Shemn, 60
cartuiing, color amariic fria
120, Disefio entregado la
acrrrstraceon muncinal

§175 $1093 $1840.000 | 32,1POS00 | 32058700

$404600 | $3B5675

:
£
:

$798 45 $126 000

§149 550 $147508

$644 4046 $340 000 | $404 600 JB|EGD

$530 | $33320 $1,120000 | $1332800 | $1 375640

$7.20 | #4520 47600000 | $2.044000 | 38437100
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1 | SELLO EN MADERA

AITORIZACION

Macddas 6Cm X 3Cm,
Disafi; Enragado y

Admursstracen Muncoa

[ Sebo Wadeer Coucto [ WD [

$67 100

$12749

§79,849

$268 400

$319 366

§12 540

$78 541

$254000 | 5314180

$315778

SELLO RETRACTL

Bafiny refractl. Macidas
SemX3ACm  Duselic
Eniregadc y aprobec por
La Admmstracson Muniopal

UND

$155,000

$29450

$184 450

$155.000

$184 450

$146 000

8120

176 120

148000 | $976120

$130285

SELLO REDONDO

Ballo redoncn. Meckdas
4om Xéem  Dwedo
Eniregrcio: y aprobads por
ia Agminastracon Mureopal

UND

$112000

$21.280

$133280

$224,000

$266 560

$112000

$130 500

3220000 | §265800

3264 180

SELLODE
WOTFICACION

Sallo Madera- Caucho,
Meddes $tom X Sam,
Tsalio Entragade Y
apichedo por la
Armerssracen

UND

5164 000

§31 180

$195160

$164,000

§185,160

$160000

$190 a0¢

$150 000 $190 460

$132 /0

SELLO DE REGISTRO
DE LIBROS

Sedo Macwra Caxfr
Macicas #1om X 14 om,

aprebedo por la
Admemstracin

UhD

$195 00G

§37 050

$232050

$195,000

$222.050

$180.000

3214 200

F18G 000 3214200

322315

ASTADE
HOTIFICACION

UND

$15 400

$2928

$18,326

$154 000

8183 260

$16 000

§3.040

$19040

3180 000 190 400

Steam

FORMATO DE
RSISTENCIA TECNICA
AVISOS

317,600

$3344

$20 944

$178,000

§209 440

$18 000

33420

$21420

§130.000 3214200

$211820

ASISTENCIA TECMCA
RECURSO0 RUDO

$17600

$20.944

8476000

206 440

$18.000

$3420

$2140

$190 000 $214 200

§21i 820
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ASISTENCIA TECWICA | Admemstrackn Mursopal
19 | CONCEPTO UND 10 $17 600 §3344 $20 944 $176 000 §205 440 $18000 $3420 |34 180000 | $214 M0 $213 820
AMBIENT A

RSISTENCIA TECHCA

FALNA SILVESTRE UND 10 $17.600 $3344 $20 544 $176000 | $200440 | $18,000 3420 | %2142 $160000 | $214.200 211840

ASISTENCIA TECNICA.
2% | RECURSO UND 190 $17 800 §3344 $20 944 §176,000 $208 440 $12.000 §3420 | $20 420 $180 000 5214200 211 50
REFCRESTACION

ASISTENCIA TECHICA uNo

RECURSO BUELD 10 $17600 | $3344 $20064 | $176000 | 5200440 | $IBO00 | 33420 | $14X) | 180000 | $N4Z00 | SIMEX

ia partn muperior defecha
descs o 001 & 500
Damto Ertragado y
ASISTENGATECNICA | Frbadpria
AREAS DE e

O i UHD 0 |sweoe | ssae | sevsas | seoco | smeen | wBow | sa0 |sap | seocn | 32420 | S1ien
AMBIENTAL
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ASISTENCIA TECMTA B
2| QECURSD HDACO UND W $17.800 3344 $20 044 $176.000 $209 440 $18 600 $3420 | 21420 $180000 | $14 200 $211820

Sallo Maderz- Caucho
NOTIFICACION, bon
archadia, Medidas 10
Cm X ECm, Disedio
Entregado y aprobade
por la Administracién
SELLGMNOTIFIGACION | Municipal

25 | SECRETARIAMEDN UKD 1 $184.000 | $31 180 $195160 | $164000 | $195.180 $I6C000 | $30400 | $190.400 | $W60000 | $190 400 §192 T8O

AMBENTE

2% | ACTAGENERAL UND 50 $7.900 $1501 $3.401 $305000 | $470,080 $4 200 $1586 | 399% $420 000 $499 B00 $484 925

27 | ACTA NG SANITARIO Und 75 $24 800 $4.712 323,512 $1,850000 | $2.213.400 | $26 000 $4940 | $30940 $1950000 | $2320500 | $2 266 950

Libreta engomada.
compussta de 3 hoes cada
UNna en ongnal y DOpRa.
itreta X220 jusgos a DO
on papal QU
TSRS
conaeculvaments & ik
parts supsecr derecha del
001 hasta of 500, Desaric
Entregac y aprobacs por
Mumcpe

s Acrrrestracen
» || AcTANIEV RS da o UKD 5 |smi0 |seme | sseam | 91207500 | 91460725 | WEOOO | 39120 | STA0 | $1.200000 | B142000 | $144263

FORMATO CARNET = e
B | Do vACURAGION ua 15000 | $185 331 136 $2475000 $2945750 | 9160 $30 160 $2400000 | $2866000 | S29066%5
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ACTA DE EUTANASIA

Lirsta Tamafio ofcio X 20
actes on papal GUATID,
ongnsi y copia a 1x0 |
numeradas
consacUvMania en i
parte scparior daracha del
001 hasta o 100 Dssefio

Enfregant y aprobado por
a Adminestracon Murscps

UND

$31,100

$5509

§37

3155 600

§185.045

§32.000

$38 080

$160 000

$190 400 §187.723

il

VERIFICACION DE
ROTULADO

Librela tamafic ofido
compudela de 1 how, X 20
actas en papal QUITICO,
cripnil y copua 2 1x0
numrades

consecutivarments an |2
parie supenor derecha ol
001 hasta of 500 deefc
entregado por b
admeresiracon

UND

$17.600

#3344

20944

$440, 000

§523 500

§18 000

40

$21420

$450 000

BE | BXE0

FORMATC
SEGLEMIENTD ANRAL
AGRESOR

T, impreson 130, Disefic

Entragac y aprobado por
la Admersiracson Mursopal

UND

$426

381

$426 000

§506 940

$480 00C

3530 070

ACTA DE DILKGENCLA
e

UND

§62 600

§41875

$74 375

625,000

$743 T80

§12180

$76 180

5640 000

$761 800 $752 679

FORMATO DE
INSCRIPCION DE
ALIMENTOS ¥
HERIDAS

D

$78.200

$14 478

$90 678

$381.000

$453 380

§74 000

$14060

a8 050

3445 845

ACTA DE VT
ESTABLECS 5
DE FREPARADION DE
ALIMENTOS

ENTO:

$47 000

$6.930

$55.83

$470 000

$558 200

33120

5718

$480 000

$571.200 3565 250
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Acta compussla de 8o e
hojes Iietss Limaho oo i
x20 actas, on papal
t}!rmmvrivmﬂ
:Iu'mmnl'n
parte mupencr deracha del
001 200 Dwsf
Ertragaco y aprobado por
la Adrrerustracion Muropal
ACTA LE TOMA DE
% | EVIDENGADE UKD 0 w0 |sesao [ sssew | saopos | sssoo [ s4s0o0 [ 9420 | S5 | s4mO00 | $STEO00 | $565250
FURLIC/TIAD
\
Sticiars con adhesvo, en
loir nagra, Lamano cifla, &
X0, jogo de la
agmrysrEcon rurscpal 08
chia, Disefio Enragaco y
FORMATO DE aprobiadi por la
a Admuristracsin Morspal UND m |20 | 8418 2518 | 5200000 | $261B00 | 32400 | 456 | $2856 | $740000 | S0 | $273700
TEMPORAL /0 TOTAL
| Shokers con adhesivo. &n
| jotra negra. tamaiio meda
| carta, a 10 con logo de la
adrrsstracdn Muncpa 0
| chia, Disafc Entragado ¥
mprobace por i
| Admenstractn Mursopst
| = | i o | w0 | s stg0r | seooon | ssmmo | stae [ g8 | s14m | s20000 | S2E00 | $03450
|
Litweda Wwmafo mada carla
engomada en la pante
supenor, papel CuUETIED e
onginal y copa, inta a a0
Libretas X 50 Disefc
Entragack y aprobad por
R T s Admrusmacon Mursaos
FURMATO LICENCIA
I oy g s | si7m | sogm | sm0e | 54450 | s9400 | BATE [ S8 | 8470000 | IO | SSROITS
i modidas 115 om de ancho
SELLODE peE e ok
o | CONSTAMCIAE UND 2 |smmmo |smrse | sers | ssecoo | s2vsm | smco | szao | sre2mo | S0 | sasem | $29150
EJECUTORA
Sefls en madera y caucho
o mexides 115 o e
ancha por B om da s
SELLODE
I 4 | yomecacion i 2 $125000 | §23750 | $1BTEO | $250000 | S297500 | $120000 | 22800 | 8142500 | $290000 | $265600 | $291550
|
| Salin peco redondo de S om
| e charnetm. 0on base en
metal par colocar sobra
suparfic plana par Mepr
TR
[
|| @ |EuoDEPAZY UND 2 s5000 | $55050 | $350050 | $56BAOD | SMZI00 | 50000 | 854700 [ S3n1W0 | 540000 | $82600 | $6T2FD
Ealic sac mdonck o8 S om
| s et con bess an
| metal para colocar sobre
| superfio plana pars mexr
e
SELLODE ‘
o | Rnos UKD 2 oS00 | $35050 | SBL0S0 | $590000 | §72100 | 9270000 | $51300 | $3M00 | 540000 | $6A2800 | %672 35D
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m Tiretas Lamaio o8ao,
ioreta enQomia on @
pars supiion COMpUBEL2
o 2 hojee. oogeal ¥ copea
papal gurteco an inta LG
ieweta X 50 juars. Disefio
Enimgads ¥ apmigedo por
La Admnvatracion bureapal
NFORME INDPRADUAL
44 ﬂ‘E TRASLADO [CTF) UND bl $23.100 44389 $27,480 $2,310 000 4100 | $26180 §2.200000 | $2618000 | 32663430
Liorstas Lamafio ofiao,
lioreta sngomada en k2
parta apgnor, compuests
por 2 hope, onignal y copa
jpapsl qumico en nla 130
Moreta X 50 jusgos, Disefic
ACTUACIONESDE | Crimpecio y ipechad b
COMPETENCWADEL | = AdTmsieoen
PERSOMAL
&5 LNFORMADIO! UND 100 $23,100 $4 30 327 489 $2 210,000 4480 | $26.4%0 $22060C0 | $2618.000 | 32683450
TRASLADD POR
PROTECCION
Libretas tamafio oboo
ibreta engomans en la
pirte pUpenor  compusata
por 2 hoges. onginad ¥ copa
quirmico en ks T
foewta X S0 pegos, Disedic
Emymmm'
FORMATO INGRES0
46 ENFERMERIA, UND 100 $23,100 $4 389 $27.400 $2 310,000 180 | $25180 §2,00000 | $2518000 | $2663450
Libretas temafio ofioo
Forala engomada an la
parte superior, ongnal y
oopea papel QueTsCD &n
nta ), ioreta X 50
pegos, Disefo Entregads
y aprobado por
PR o uND 0 | $7e00 | s33sa | 20844 | $1760000 $em | 21420 | $180000 | $z12000 | $218200
Lietas tamafio ohon
iorata engomada en la
parte supenor. cnginal y
copia papel quimico en
tinta 1), lreta X 50
orgos. Dhsefic Enfregads
¥ aprhado por la
Admrsatracen
FORMATO DE
48 | DRIENTACON UND 100 $17,600 §344 $20 944 $1.760,000 53420 $24 40 $1800000 | 82442000 | 2118200
PSICOSOCIAL
Libretan tamavio cfica
lbreta engomada &n la
parts supenor, angwoel ¥
copia papel quTeEo en
finta 120, lbveta X 50
jusgos Disefic Endmgedo
¥ aprobado par la
PERSONAS EN Admresirandn Murcpsl
CONDICION DE ST
43 HABJTEUEI DAD EN unpD 100 §17.600 $3,344 320,344 $1.750 000 $3420 | §N 4 $1800000 | $2142000 | 52,1820
CALLE
Liretas tamafio obon
iireta engeanada snla
parts supericr origwel y
papel gusTeoa N
tinda 1100 breta X 50
pusgos, Disio Enfregade
¥ apiobado por
Adrmuresiracon Munopsl
REPORTE OE CASDS
CONSUMG DE
50 SUSTANCIAS uUND 100 $17.600 $3.304 $20 544 $4,760 000 $3430 | 821470 §1 800000 | $2142000 | $2118200
PSICOACTIVAS
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51 | FiCHA DE REMISION IND 100 SI7600 | $3544 820044 | $1760000 | 32094400 | §18000 [ 33420 | 524420 | §180000G | $2142 $2.418.200
Livelsa tamafo meda
carta, lorsta engomacs en
la parte supencr orginafy
s 8 o T on
tinda 150 Bormia X 3
¥ aprobac por la
Agmewstracn Moropa
REPDARTES DE
NOVEDADES
52 | CONDUCTUALES DE UKD i ] §17800 | 53344 $20944 | $1,760,000 | $2094400 | 818000 | $3420 | 825420 | $1.800 $2.142000 | $2 118,200 |
LOS CONDUCHDIOS A
LA POLIGIA NACHONAL
SUBTOTAL 5,633,900 7,278,000
& SUBTOTAL Shr2
VA $5,670.441 . $8,982,820 $55,282,5681
TOTAL 1 s
$54,304,34 TOTAL $56,260,820

4.3 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: CINCUENTA'Y CINCO MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA 'Y DOS MIL
QUINIENTOS OCHENTA Y UN PESOS ($55.282.581).

De acuerdo a lo anterior, el presupuesto oficial para el presente proceso contractual se ha estimado en la suma de
CINCUENTA ¥ CINCO MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL QUINIENTOS OCHENTA Y UN PESOS
$55.282.581 el cual incluye los respectivos impuestos de ley y las contribuciones Municipales, asi:

IMPUESTOS: EL CONTRATISTA pagara todos los impuestos, tasas, confribuciones y similares que se deriven de la
celebracién y ejecucion de! contrato, de conformidad con la ley colombizana:

IMPUESTOS MUNICIPALES
2% Estampilla Pro-cultura (Todos los contratos)

3% Fondo Gerontolégico (Todos los contratos) | Rete IVA ( si practica IVA)

2.5 % Estampilla Pro-deporte (Todos los contratos)

IMPUESTOS NACIONALES _
Rete fuente (Todos los contratos, varia &l % de acuerdo con ¢l contrato}

ICA (Todos los contratos, varia el % de acuerdo con el contrato)

Nota: Los valores enunciados pueden variar en cualquier momento y se aplicarén los que se encuentren vigentes al momento
de realizar el pago.

4.3.1 FORMA DE PAGO: El Municipio de Chia pagara el 100% del valor del presente contrato contra entrega de la
| totalidad de los bienes objeto del presente proceso, con recibo a satisfaccién por parte del supervisor de! contrato y
‘entrada al almacén general.

Dichos pagos se realizaran previo ¢l lleno de los siguientes requisifos:
+ Presentacién de informe de actividades y/o de ejecucion del contrato

s Acreditacion de pagos de seguridad social integral y parafiscales cuando corresponda

« Cerificacion de cumplimiento expedida por parte del supervidor del contrato

« Presentacion de Factura yfo cuenta de cobro cuando comesponda.

« Certificacion de Ingreso de los elementos adquiridos expedida por el Almacenista General.

o Copiadel RUT

4.3.2 ANTICIPO: N/A

4.3.3 NOMBRE, RUBRO, VALOR, FUENTE ORIGEN Y DESTINACION DE LOS RECURSOS CON LOS
CUALES SE VA A CONTRATAR

Para garantizar las obligaciones economicas derivadas del futuro contrato, la Secretaria de Hacienda expidio los
Certificados de Disponibilidad presupuestal que a continuacion se relaciona:

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL. No. 2024000909

FECHA (10/05/2024)

NUMERG RUBRO NOMBRE FUENTE
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Otros bienes transportables
fexcepto productos metalicos,
21212.1.2.02.01.003 maquinaria y equipo)- LIBRE 1101 $ 58.000.000
B ASIGNACION e
TOTAL DISPONIBILIDAD $5B8.000.000
5. CRITERIOS PARA LIMITACION A MIPYMES |

El presente proceso de contratacion en la modalidad de Minima Cuantia es susceptible de ser limitado a
Mipymes de conformidad con las disposiciones del articulo 34 del decreto 1860 de 2021. Los interesados en
que se limite a mipymes deberan cumplir con los siguientes requisitos.

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador puiblico, adjuntando copia
del registro mercantil, con fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercioopor la autoridad competente para expedir
dicha certificacion, con fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores ala prevista en el
cronograma del Procesc de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

3 Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con laley 590 de 2000y el Decreto 1074 de 2015, 0las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

Dichos documentos deberan cargarse a traves de Ia plataforma sistema de compra publica Secop I,
dentro del término establecido en el cronograma del proceso de acuerdo a las reglas establecidas en la
invitacion: donde se establecit que si no se allegan en su totalidad se tendran como no presentados.

En las convocatorias limitadas a Mipymes podran participar uniones temporales o0 consocios, los cuales
deberan estar integrados solamente por Mipymes, segin el caso. Para tal efecto de limitacién, cada
consorcio o union temporal o promesa de sociedad futura se contard por si mismo, y no por el nimero de
Mipymes que los integren; los cuales deberan cumplir de manera individual con los requisitos sefialados en
el presente numeral.

Para efectos de la limitacion a Mipyme se deben presentar como minimo dos (2) solicitudes cumpliendo con
la totalidad de los requisitos antes relacionados.

6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Como factor de seleccion se tendra en cuenta io siguiente: La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion
de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas, de conformidad con lo
estiputado en el fiteral ¢} del Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y articulo 2212152 del Decreto 1082 de 2015 el cual
preceptua: “La entidad estatal debe revisar las ofertas econdmicas ¥ verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de ia invitacion. Si esta 1o cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe verificar el
cumplimento de los requisiios de la invitacion de Ia oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente”.

51 HABILITACION JURIDICA: Ei analisis juridico no tiene ponderacién alguna y consiste en un estudio que debe realizar el
Municipio de Chia para determinar si la oferta se ajusta a los requerimientos minimos para participar, establecidos por la ley
en el estudio previo /o la invitacién publica, con mmiras a establecer si tiene la capacidad juridica para contratar.

5.2 HABILITACION TECNICA: El analisis técnico no tiene ponderacion alguna ya que consiste en el estudio que debe realizar
el Municipio de Chia para determinar si la oferta se ajusta a los requerimientos técnicos establecidos en el numeral 2.2 del
presente estudio y en la invitacién, con miras a establecer la habilitacion técnica para contratar.

5.3, REQUISITOS CAPACIDAD JURIDICA
a) Certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio del domicitio del Proponente singular

o de cada uno de los miembros del consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura si el Propenente es piural,
expedido dentro de los 30 dias anteriores al cierre del proceso.

b) Documentos de conformacion de consorcio, unién temporal 0 promesa de sociedad futura si el Proponentie es plural, en el
cual debe constar la participacion de cada uno de los miembros del Proponente plural, la representacion legal del
Proponente plural o el poder oforgado a quien suscribe loz documentos en nombre del Proponente plural.

¢) Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del apoderado o del proponente singular.

d) En caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del representante legal, las respectivas autorizaciones
para desarrollar el presente proceso de seleccion, el contrato y todas las actividades relacionadas directa o
indirectamente.

e) Declaracion bajo la gravedad de juramento, de no eslar incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad
establecidas en los Arficulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, suscrito por la Persona Natural o el Representante Legal de la
Persona Juridica, o del Consorcio y/o Unién Temporal.

OTROS REQUISITOS QUE DEBE ACOMPANAR LA OFERTA:

. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA SUSCRITA POR EL INTERESADQ: Debe estar suscrita por el
proponente.
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Si fa propuesta es presentada por una persona juridica, en unién temporal o consorcio deberd estar suscrita por el
representante, debidamente facultado en los términos de ley.

Cuqndo el proponente sea una persona extranjera, la propuesta sera avalada por un profesional nacional colombiano
debidamente matriculado en el pais conforme a las normas vigentes.

Con la presentacion de la propuesta se presume dque el proponente acepta expresamente, sin reservas ni
condicionamientos lo establecido en el estudio previo y aceptacion de oferfa suscrito, a la vez que se declara habil para
contratar con el Municipio y en general con entidades publicas, de acuerdo con las disposiciones legales y
constitucionales que rigen la materia.

- FOTOCOPIA DE LA LIBRETA MILITAR: El proponente (Hombre menor de 50 afios) (Persona Naiural, Representante
Legal de la Persona Juridica, Representante e integrantes del Consorcio o Union Temporal) deberan allegar con su
propuesta fotocopia legible de la Libreta Militar.

- REGISTRO UNICO TRIBUTARIC DE LA DIAN (RUT): Los proponentes deberén anexar la certificacion que se
encuentran inscritos en el Registro Unico Tributario que se enmarque en las actividades objeto a desarrollar, tal y como lo
dispone la DIAN, en caso de los miembros de las Uniones temporales y Consorcios cada uno de sus miembros debe
anexar su certificacion debidamente actualizada.

- INSCRIPCION DE PERSONAS NATURALES: Si el proponenie es una persona natural deberé aportar con su propuesta
Certificado de inscripcion como persona natural, expedido por la Camara de Comercio respectiva. (Cuando el proponente
sea persona natural y ejerza actividades mercantiles) en caso de actividades no mercantiles o cuando se trate de
profesiones liberales no sera necesario. (Art 23 del C de Comercio).

. EXTRANJEROS: Cuando el proponente sea una persona natural extranjera sin domicilio en el pais o una persona juridica
extranjera sin sucursal en Colombia, debera presentar los documentos que acrediten su existencia y representacion legal
con las formalidades establecidas en el articulo 480 del Codigo de Comercio, si es el caso.

. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTC DE OBLIGACIONES CON LOS SISTEMAS GENERALES DE SEGURIDAD
SOGIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES: De conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007, a la fecha y junto con la presentacion de la oferta, el proponente debera acreditar que se encuentra al diaen el
pago de aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral (Salud, Pension, ARP), asi como los propios
del SENA, iICBF, y Caja de Compensacién Familiar cuando corresponda.

El requisito anteriommente solicitado debera acreditarse para la realizacion de cada pago derivado del contrato, de
conformidad con e articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el cual modifico el articulo 41 de |a Ley 80 de 1993.

NOTA: Ei requisito anteriormente solicitado se debe acreditar de !a siguiente forma: Si se trata de una persona juridica debe
darse aplicacién al articulo 50 inciso 3° de la Ley 789 de 2002 el cual preceptia "Cuando la contraiacion se realice con
personas juridicas, se debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas mencicnados mediante
ceriificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante
legal durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de contratacién para gue se hubiera constituido la
sociedad, el cual en todo caso no sera inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebracion del contrato. En el evento en
gue la sociedad no tenga mas de seis () meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su
constitucion.

Si se trata de una persona natural, el requisito anteriormente exigido debera acreditarse allegando con su propuesta la planilla
de pago del (timo periodo, consignacién, pago en linea o cualquier otro medio de pago autorizado, donde conste fecha de

pago, periodo cancelado y concepto o detalle del pago
EL MUNICIPIO VERIFICARA EN LA BASE DE DATOS DE CADA ENTIDAD LOS SIGUIENTES ANTECEDENTES:

. VERIFICACION DE ANTECEDENTES FISCALES EN LA BASE DE DATOS DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA. Ei Municipio de conformidad con la Circular No. 005 de febrero 25 de 2008 la cual establece: “La obligacion
de comprabar la informacién contenida en el Boletin de Responsables Fiscales coresponde a la adminisiracion plblica y
no a los particulares”, procedera a la verificacién, dando cumplimiento a la citada circular y determinar asi, si el proponente
es 0 no Responsable Fiscal.

- VERIFICACION DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EN LA BASE DE DATOS DE LA PROCURADURIA GENERAL
DE LA NACION. De conformidad con 1a ley 1238 del 24 de julio de 2008, el Municipio llevara a cabo Ia verificacién de los
aniecedentes disciplinarios en la base de datos de la Procuraduria General de la Nacion. En caso de ser persona juridica,
se verificara el ceriificado de esta y su Representante Legal. En el caso de propuestas conjuntas, se verificara el
certificado de cada uno de los integrantes de la unién temporal o el consorcio, segun corresponda.

. VERIFICACION DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES DE LA POLICIA NACIONAL. El Municipio
llevara a cabo la verificacion de los antecedentes judiciales en la base de datos de la Policia Nacional, previo a la
aceptacion de oferta o suscripcion del contrato. En caso de ser persona juridica, unién temporal o consorcio se verificara
también el certificado del representante legal de la sociedad o forma asociativa.

. VERIFICACION DE MEDIDAS CORRECTIVAS. El Municipio llevara a cabo la verificacion de! Registro Nacional de
Medidas Cofrectivas, previo a la aceptacion de oferta 0 suscripcién del contrato. (Articulo 184 Cadigo Nacional de Policia
y Convivencia).

5.4 REQUISITOS DE CARACTER TECNICO

5.4.1. OFERTA TECNICA: La oferta técnica debera curnplir con los requerimientos técnicos minimos sefalados en el numeral
2.3. del presente estudio previo.

5.4.2. EXPERIENCIA: Siendo esta experiencia aqueila con la que cuenta el proponente y que se relaciona directamente
con el objeto del proceso de seleccion, el proponente anexara, como requisito habilitante a su oferta lo siguiente:

El proponente debera acreditar la ejecucion de contratos cuyos objetos sean similares al presente proceso de seleccion,
cuya totalidad de contratos y porcentaje del presupuesto se deberan acreditar de la siguiente manera:

GENERAL No. DE CONTRATOS MIPYMES No. DE CONTRATOS VALOR MiNIMO EN SUMATORIA
| 1a2 i - 1a3 75% del presupuesto oficial
| 3a4 4ab 100% del presupuesto oficial
| it R I Pt e S St = oo e

5ab | 6a7 | 150% de! presupuesto oficial
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Se tendra en cuenta para la valoracion de lo siguiente:

A) F_‘arat\ la acreditacion de la experiencia se debera adjuntar certificacion (es) escrita que debera indicar como minimo lo
siguiente:

- Nombre o razén social del contratante.

- Nombre o razén social del confratista.

- Obijeto del contrato.

- Descripcion de las obligaciones contractuales.

- Fecha de suscripcion del contrato.

- Fecha de iniciacion del contrato

- Fecha de terminacion del contrato

- Valor del contrato.

- Identificacién y cargo de la persona competente para expediria (La cedificacién estard susciita por la persona

facultada para expedir dicho documento).

Entiéndase por certificacién, el documento expedido por la entidad estatal o por el particular o el acta de recibo final o de
liquidacion final, aprobadas por el supervisor.

Si la certificacién incluye varios contratos, se identificara en foma precisa si son contratos adicionales al principal o son
contratos nuevos, indicando los requisitos agui exigidos por cada uno de ellos.

Si la certificacion incluye el contrato principal con sus adiciones, prorrogas u Otrosi, se entendera como un solo contrato
certificado.

£n caso de que la certificacion sea expedida a un consarcio o unién temporal, en la misma debe identificarse el parcentaje de
participacion de cada uno de sus integrantes. Si el proponente €s un CONSOICIo O UNA UNIGN temporal, se tendran en cuenta
los ceriificados aporiados por uno o por todos los miembros del consorcio o unidn temporal.

En caso de no contar con certificaciones escritas, la experiencia se puede acreditar mediante copia del contrato con la
respectiva acta de liquidacion, siempre y cuando esién firmados y contenga ia informacion solicitada anteriormente.

B). VALORACION EXPERIENCIA: La valoracion de la experiencia se sujetara a las siguientes reglas:

1. En el caso de contratos ejecutados por el proponente o uno de los miembros del proponente plurat a fravés de Consorcio
o Union Temporal, Gnicamente se valorara como experiencia el monto equivalente al porcentaje de participacion en el
mismo.

2. En caso de consorcios o uniones ternporales, la experencia sera valida si la acredita cualquiera de los integrantes.

3. El valor total de! o los contratos celebrados que se aporien para acreditar la experiencia sera aquel que tuvieron a la fecha
de terminacion del contrato y a conversion a salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) se hara conforme al
vigente en dicho afio.

4. En caso de presentar el valor en dolares, se aplicara lo siguiente: se convertira a pesos colombianos utilizando para esa
conversién ia tasa representativa de! mercado (T RM) vigente para la fecha de terminacion del contrato.

5. El contrato debera estar terminado en la fecha prevista para el cierre del término para presentar propuestas.

6. Cuando el contrato con el que se pretenda acreditar la experiencia sea una parte del objeto contractual, no sera tenido en
cuenta, salvo que se presente debidamente discriminada la experiencia requerida y su valor, y para su consideracion el
contrato debera estar terminado de conformidad con lo sefialado en el literal Anterior.

7. No sera considerada la experiencia adquirida en calidad de subcontratista.

8. En el caso de contratos ejecutados parcialmente 0 como consecuencia de cesiones, solamente se aceptard como
experiencia lo ejecutado como contratista, siempre y cuando el contrato esté terminado.

Se declarara como CUMPLE al propenente que demuestre la experiencia establecida en este numeral y las reglas
establecidas para valoracién de la misma. Y Como NO CUMPLE a quién no demuesire la experiencia y/o las reglas
establecidas para valoracion de la experiencia, inhabilitando su propuesta para seguir siendo evaluada.

NO se aceptaran auio certificaciones. Se entiende como auto certificacion los documentos que acrediten experiencia del
profesional y que provengan del mismo proponente y/o gue provengan del mismo profesional. Las auto certificaciones
presentadas NO seran tenidas en cuenta, salvo que se aporte copia del contrato y su respectiva certificacion en la que conste
que fue el ejecutor del contrato y los pagos de seguridad social.

NOTA: Las cerfificaciones allegadas a las propuestas, en caso de ser presentadas por un consorcio deberan ser firmadas por
el representante legal del mismo.

FACTORES DE PONDERACION: Ademas de los requisitos habilitantes, ¢l proponente debe cumplir con los requisitos
establecidos en la invitacién y ser la oferta que presenté el menor precio, dejando constancia de la evaluacion realizada.

7. ANALISIS DE RIESGOS Y LA FORMA DE MITIGARLO

Este analisis se hace con el fin de exponerles a los oferentes la tipificacion, estimacion, asignacion, impacto y tratamiento de
los riesgos en la contratacion; se desarrolia de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Unico Reglamentario
No.1082 de 2015 y el Manual para la identificacion del Riesgo en los procesos de Contratacion emitido por Colombia Compra
Eficiente.

MATRIZ DE RIESGOS
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8. GARANTiAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGiR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Las garantias que amparan los posibles perjuicios contractuales o extracontractuales, deberan sohcnarse
conforme a las circunstancias propias de cada proceso, de acuerdo con lo establecido en los Articulos
221.2.3.1.1al2.2.1.2.3.5.1 del Decreto Unico Reglamentario No.1082 de 2015.

t CUANTIA DEL AMPARO
. GARANTIA SOLICITADA SUFIC[ENCIA DE LA GARANTIA | VIGENCIA DEL AMPARO
[ El termino de ejecucian del contrato mas cuatro (4)
. meses previstos para la liquidacion del contrato,
Cumplimianto del contrata 10% del valor total del contrato contados a partir de la fecha de expedicion de la
L | - garantia.

El término de gjecucion del contrato mas seis (6)

Calidad y correcto funcionamiento de jos | 10% del Valor tolal de los servicios meses, contados a partir del recibo a satisfaccion
bienes. suministrados contados a partir de la fecha de expedicion de la
garantia.

9. INDICACION DE SI EL PROCESO DE C CONTRATACION ESTA COE COBiJADO POR ACUERDO COMERCIAL
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El numeral 8 del articulo 2.1.1.1.2.1.1 del decreto No. 1082 de 2

—

PR

015, reglamenta que el estudio previo debe

contener la indicacién de si el proceso de contratacion esta cobijadc por un Acuerdo Comercial vigente para

el Estado Colombiano.

El proceso de Contratacion NO esta sujeto a los Acuerdos Comerciales, debido a que el articulo 2.2.1.1.2.1.1
del decreto No. 1082 de 2015, NO ES APLICABLE para la contratacion por MINIMA CUANTIA.
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