INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

NUmero del Contrato:

CO1.PCCNTR.6753805

Objeto del Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO EN LA SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA, EN LAS INTERVENCIONES QUE SE REALICEN
CON LAS DIFERENTES INSTANCIAS Y GRUPOS POBLACIONALES DEL MUNICIPIO DE
CHIA.

Contratista:

YENNY FAISULY MONTERO LOZANO

No. de Cedula

1097402419

Fecha Inicio del Contrato

11-10-2024 | Fecha de Terminacion | 23-12-2024

Periodo del Informe

11 DE OCTUBRE AL 10 DE NOVIEMBRE

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO

Valor total del Contrato 16.544.000
Valor a Pagar en este | 4.512.000
periodo

Saldo por Pagar 7.520.000
Pago No. 2DE4

RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

Tipo de aporte Planilla N° Mes al que Valor Pagado
corresponde el aporte
Salud $75.200
Pensidn 80898168 OCTUBRE $ 96.300
ARL $ 3.200
Salud $150.400
Pension 80897846 OCTUBRE $ 192.600
ARL $ 6.300

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el confrato No. _, me permito relacionar las
actividades ejecutadas durante el periodo 11 DE OCTUBRE AL 10 DE NOVIEMBRE, en mi condicién de
contratista conforme a lo siguiente: (se relacionan Gnicamente las ejecutadas)

grupos poblacionales del
municipio de Chia a
través de los diferentes
medios electronicos de
informacién como
formularios de inscripcion
y piezas publicitarias
compartidas  por los
diferentes medios de
comunicacion de la
Alcaldia municipal de
Chia, creando enlaces de
inscripcion y
consolidando la
informacion obtenida en
las bases de datos
asignadas y entregando
un informe final sobre el
producto obtenido.

- 31/10/2024: Creacién enlace de inscripcién

OBLIGACIONES ACTIVIDADES DESARROLLADAS
ESPECIFICAS
1. Brindar apoyo en las
convocatorias  que  se - 12/10/2024: Crgacic')n enlace de i_nscripcic’m “Curso Derechos fundamentales en el trabajo”:
realicen en la Secretaria https://forms.office.com/r/VLHTL 2jCt5
de Participacion Culs certificado en callenio
Ciudadana y Accion con el Sangs
Comunitaria  a  las 2 '
diferentes instancias y fdhdamentales

o
-~

' 2 DE OCT UBRE
DE 2024

'mpu/m.-m GXVXR

Talifono do cordocta
311 279 9699

- 29/10/2024: Apoyo en organizacién de rutas para volanteo/convocatorias de

invitacion a socializacién con VANTI en zona oriental del municipio de Chia con
Lyda Marcela Jota, Profesional Universitario

“Curso Pintura navidefia en icopor”:
https://forms.gle/Zk2MSZ3Fn58XhzxE8




Pintura

en icopor

- HORA

o
VIERNES

08

- 08/11/2024: Creacion enlace de inscripcion “Curso Pintura navidefia en icopor” dirigido al
resguardo indigena: https://forms.gle/oykkrL YZVhA7QgPZ6

Brindar apoyo en la
organizacién de
reuniones,  encuentros
comunitarios en territorio
y demas escenarios
participativos con las
diferentes instancias y
grupos poblacionales del
municipio de Chia, para
lo cual deberad elaborar
actas, diligenciar
planillas, bases de datos,
elaborar formulacion de
inscripcion  y  demas
documentos que emanen
de estas reuniones.

- 24/10/2024: Consolidaciéon base de datos de Participacion Ciudadana para
reportar datos abiertos a TICS: https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:x:/g/personal/yenny _montero chia gov co/ESvQoGRLao5
EqLf?VKCTZhcBajlY-ca-Gw-g EFGgAIQHg2e=2RY2Gu

- 25/10/2024: Apoyo en organizacién de logistica y refrigerios para “SEMINARIO
DE COACHING Y LIDERAZGO JUVENIL"

- 26/10/2024: Apoyo en acta y acompanamiento en “"SEMINARIO DE COACHING
Y LIDERAZGO JUVENIL" https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny montero _chia gov_co/EgeXligbgCnN
FhLOLILi8siYB4DVgNJ-eiek-OnJyTt2-0Q2e=lo4rvt

- 28/10/2024: Consolidacién y envio de Acta de “SEMINARIO DE COACHING Y
LIDERAZGO JUVENIL”

- 30/10/2024: Apoyo en elaboracion de acta de reunidén con funcionarios para
iniciar proceso de contratacién 2025: https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny montero chia gov_co/EgeXlgbgCnN
FhLOLILi8siYB4DVgNJ-eiek-OnJyTt2-0Q2e=lo4rvt

Realizar apoyo en la
etapa de planeacion, a
través de la elaboracion

de informes y
consolidacion de
documentos que

permitan la ejecucién y
cumplimiento de la meta
258 referente a
desarrollar una estrategia
para vincular a 7.670

personas de  grupos
poblacionales en
ejercicios de

participacion ciudadana.

-11/10/2024: Correccién y radicacion de observaciones de 2 estudios previos:
https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny montero chia gov co/EiUT1RpHKQCNjp-
bk8JERKBAJIWGbgmagyElv EPFqOCzg2e=Re28tY

- 17/10/2024: Correccidn y radicacion de observaciones de 4 estudios previos:
https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny montero chia gov co/EiU1RpHKQCHN]Ip-
bk8JERKBAJIWGbgmqagyElv EPFqOCzg2e=Re28tY

- 17/10/2024: Foliacién y organizaciéon de dos (2) Carpetas de la Mesa de Nifios, Nifas y
Adolescentes desde el ano 2022 hasta la fecha y Propiedad Horizontal:
https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny _montero chia gov co/EtEXcvSIw-
5JIL287 atQR-4BpfEd5Uzu2dDj4SCédIhkGQ2e=Th5hpQ

- 18/10/2024: Apertura de expediente pre-contractual 6383863 para radicaciéon
nuevamente en Contratacion

- 21/10/2024: Apoyo en revisibn de One Drive de informes de contratistas de‘1ra
Contratacién” para seguimiento de avance de Plan de Desarrollo Municipal :
https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sefira vicente chia gov_co/EvimFI?XIp1KiNGnmMsj




TZsBisxnWRxcDUsXGhbboyOlewee=2QHJG7

21/10/2024: Creacién de carpeta One Drive para cargue de informes de contratistas:
“2da Contratacion’: hitps://municipiochia-

my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sefira vicente chia gov_co/EkojFJsiOkFOMOM rgM
ICMOBE?BarodmGéebODIZ/N18zGgze=dbNMIY

25/10/2024: Envio de adicidn de actividades (“LOGISTICA”) al Plan Anual de
Adgquisiciones (PAA) a contratacién via correo electrénico: https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:x:/g/personal/yenny montero chia gov_co/EeeuxnSuwmBDsBDk
IwGheEEBJSQY8MizwMWpPpMSQGgdcHQ2e=Ydzzgs

29/10/2024: Envio de correcciones de adicién de actividades (“LOGISTICA”) al Plan
Anual de Adquisiciones (PAA) a contratacién via correo electronico:
https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:x:/g/personal/yenny montero chia gov_co/EXiC7viGPOFOmMEBsZ
QFdm5EBbovuultphiekemKwu3NwSgee=fyVRhG

29/10/2024: Consolidacion de 40 copias de Certificados Disponibilidad Presupuestal
(CDP) en carpetas de conftratistas : https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny_montero chia gov_co/EuAwkgvhWaghlLkca
ViYgB8ToBMZsHRKIiStVOXrGW7Hy8bwg2e=8odfcm

30/10-01/11/2024: Consolidacion de actas e informe de VANTI: gasificacidn zona
oriental del municipio de Chia: https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny montero chia gov co/EpWqgilEgaeBCkInSU
PcDNCYBQbu4O0vYKZ 7H2CQILTckg2e=6s40Kh

30/10/2024: Consolidacidon de documentos 2da Contratacion: https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny _montero_chia_gov_co/EiU1RpHKQCtN]lp-
bk8JERKBAJIWGbamagyElv EPFQOCzgee=0ORu2ZI

08/10/2024: Reunién con Ricardo Acosta para implementaciéon de “INSTRUCTIVO &
GUIA METODOLOGICA PARA JORNADA DE CONTRATACION 2025":
https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny _montero chia gov_co/EgezhyNW-
OIMMCzAV9JsNgUB35Q LxwTR28IDh6Nh [ChQ2e=EVQPKX

Apoyar a la Secretaria de
Participacion Ciudadana y
Accion Comunitaria con la
atenciéon a comunidad de
manera presencial,
telefénica y/o  correo
electronico  sobre las
solicitudes que surjan de
las diferentes reuniones,
acompafiamientos,
socializaciones,
encuentros comunitarios
realizados con las
diferentes instancias y
grupos poblacionales del
Municipio de Chia.

11/10/2024: Apoyo en elaboracidn de oficio dirigido a Farmatodo solicitando permiso para
cartografia IGAC: https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny _montero chia_gov co/EqezhyNW-
OIMmCzAV9JsNgUB35Q LxwTR98IDh6Nh jChQ?e=gJMB60

Brindar apoyo en la
recepcién, clasificacion,
organizacion y archivo de
los documentos que se

tramitan en la
dependencia conforme a
los parametros

establecidos y normas
vigentes sobre archivo
relacionado con el objeto
contractual

- 11/10/2024: Apoyo en organizacién de carpetas de Mesa de Nifos, Ninas y
Adolescentes (2022-2024): https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny_montero chia gov co/EtEXcvSIw-
5JIL287 atQR-4BpfEd5Uzu2dDj4SCédInkGQ2e=NiKsjZ

- 15/10/2024: Organizacion de carpetas de metas en archivo:
https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny montero chia gov co/EtEXcvSIiw-
5JIL287atQR-4BpfEd5Uzu2dDj4SC6dInkGQ2e=NiKsjZ

- 16/10/2024: Foliacién de carpeta de Propiedad Horizontal en archivo:
https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:f:/a/personal/yenny montero chia gov_co/EtEXcvSIw-
5JIL287 atQR-4BpfEd5Uzu2dDij4SCbdIhkGQ2e=NiKsjZ

- 16/10/2024: Organizacion de evidencia fotogrdfica (fotos) en carpeta de
“RECORRIDOS LUMINARIAS”: hitps://municipiochia-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny montero chia gov_co/EtEXcvSIiw-
5JIL287atQR-4BpfEd5Uzu2dDj4SCédInkGQ2e=NiKsjZ

- 17/10/2024: Apoyo en organizacién de carpetas de Mesa de Ninos, Nifas y
Adolescentes (2022-2024): https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny montero chia gov co/EtEXcvSIw-
5JIL287 atQR-4BpfEd5Uzu2dDj4SCédIhk GQ2e=NiKsjZ




- 21/10/2024: Envio de solicitud de copia de banco correspondiente a Karol Suta
a Diplan

SOLICITUD COPIA ORIGINAL BANCO

& Carlos Arturo Castillo Ordufia @ & & 2O
] Para: O Yenny Faisuly Montero Lozano; y 1 mas Lun 21/10/2024 15:30
CC: O Maria Soledad Mufioz Sanchez; y 1 més

Buenas tardes Faisuly,

Se informa que no se puede expedir otro original del banco, la
solucién e que procedan a imprimir esa copia para reconstruir el
expediente.

Aprovecho la oportunidad para solicitarle muy respetuosamente el
cuidado de los documentos expedidos por esta dependencia.

Tener en cuenta que cuando un banco no entra en ejecucion se debe
proceder a anularlo y adjuntar el original para proceder y liberar los
recursos.

Cordialmente,

Carlos Arturo Castillo O.
Profesional Universitario.
DIPLAN.

- 21/10/2024: Organizacién de carpeta de Propiedad Horizontal en archivo y
FUID: https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny montero chia gov_co/EtEXcvSiw-
5JIL287 atQR-4BpfEd5Uzu2dDj4SCédIhkGQ2e=7IFolv

- 24/10/2024: Consolidacién, digitalizacién de carpetas de “NINOS, NINAS Y
ADOLESCENTES” (NNA) 2023-2024 y envio por correo electrénico al Alcalde
Leonardo Donoso e Ingeniera Maria Soledad Mufioz Sdnchez:
https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:b:/g/personal/yenny montero chia gov_co/EftgGé R9UFB
amC4y7CrKsEBYWDVXH4PD5aSIQ1BBW2ztQ2e=UJeo?21

- 24/10/2024: Consolidacion final de informe de “RECORRIDO LUMINARIAS:
https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny _montero_chia _gov_co/EpWqilEgaeB
CkInSUPcDNCYBQbu40O0vYKZ ZH2C9ILTckgee=Wxdagn

- 01/11/2024: Organizacién de actas de Organizaciones de Accién Comunal
(OAC) en sus respectivas carpetas enfregadas por padrinos:
https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny montero chia gov co/EtEXcvSIw-
5JIL287atQR-4BpfEd5Uzu2dDj4SCédInkGQ2e=zGumHh

- 01/11/2024: Creacidén de nuevas carpetas de archivo de algunas
Organizaciones de Accidén Comunal (OAC) debido a tener mds de 200 folios en
cada carpeta y segun lo indicado por la Ley de Archivo: https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny montero chia gov co/EtEXcvSIw-
5JIL287 atQR-4BpfEd5Uzu2dDj4SCédIhkGQ2e=zGumHh

- 05/11/2024: Consolidacién y organizacidon de nueve (9 de 11) carpetas de
“COMUNALITOS” en orden cronoldgico desde su inicio en la Secretaria de
Participacion Ciudadana y Accién Comunitaria: https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny_montero chia gov co/EtEXcvSIw-
5JIL287 atQR-4BpfEd5Uzu2dDj4SCédIhkGQ2e=zGumHh

- 06/11/2024: Consolidacién y organizacion de once (11 de 11) carpetas de
“COMUNALITOS” en orden cronolégico desde su inicio en la Secretaria de
Participacion Ciudadana y Accién Comunitaria: https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny_montero chia gov co/EtEXcvSiw-
5JIL287 atQR-4BpfEd5Uzu2dDj4SCédIhkGQ2e=zGumHh

- 06/11/2024: Consolidacién y organizacion de dos (2) carpetas de “CONSEJO
MUNICIPAL DE PARTICIPACION CIUDADANA (CMPC)" en orden cronoldgico
desde su inicio en la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accion
Comunitaria: hitps://municipiochia-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny montero chia gov co/EtEXcvSIiw-




5JIL287 atQR-4BpfEd5Uzu2dDj4SCéAIhkGQee=zGumHh

- 06/11/2024: Consolidaciéon actas y elaboracién de informe de “Canelazo
Comunal en Accidn, Amor y Amistad” realizado 24,25,26 y 27 de Septiembre
de 2024 en carpeta de “SOCIALIZACION DE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO
2024"en orden cronoldgico: https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny_montero chia gov_co/EpWdgilEgaeB
CkInSUPCDNCYBQbu4O0vYKZ 7H2C9ILTckg2e=gHRGMU

- 07/11/2024: Consolidacion de actas e informe de “SOCIALIZACION CATASTRAL:
IGAC” en dos (2) carpetas correspondientes y resultantes de todo el proceso:
https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny montero chia gov co/EpWgilEgaeB
CkInSUPCDNCYBQbu40O0vYKZ 7ZH2COILTckgee=gHRGMU

- 17/10/2024: Apoyar revision de informes de supervisidén: https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny_montero chia gov_co/EpWqilEgaeB
CkInSUPCcDNCYBQbu40O0vYKZ 7ZH2CQILTckgee=gHRGMU

- 22/10/2024: Apoyo en elaboracion envio y radicacion de acta final de
contrato 6372213: https://municipiochia-

6. Brindar apoyo en la my.sharepoint.com/:f:/a/personal/yenny_montero_chia_gov_co/EpWdilEgaeBCKkInSUP
verificacion de informes y cDNCYBQbu400vYKZ ZH2C9ILTckg?e=qHRGMU
demas insumos como
lanill . . . .
ggitstséncia p;me?/isdencigz - 221 9/2024: Apoyar revision de informes de conTrqh'stos en One Dnvg de .
fotograficas  entregadas seguimiento a avance de Plan de Desarrollo Municipal: https://municipiochia-
por el personal que my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny_montero chia gov_co/EpWqilEgaeB
participen en las acciones CkInSUPCDNCYBQbu40O0vYKZ ZH2C9ILTckg2e=gHRGMU
que se generen para el
| 2 .. ~ .
?‘;/fzr:gﬁtedeaa Qréigrofa? - 23/10/2024: Reunloh con Ing. Soledo'o'l IMunoz (Secretaria o!e despacho) y
una  estrategia  para Marcela Jota (Funcionaria) para revision de estructura de informes de:
vincular a 7.670 personas
g‘; grupgjserggibolguonalsz 1. Recorridos Luminarias: Organizaciones de Accién Comunal y polideportivos
participacion ciudadana 2. VANTI: Gogﬂpoqon zona Qnenfol
3. IGAC: Sociadlizaciones realizadas
- 31/10/2024: Apoyo en revisidn y verificacién de informe No. 1 correspondiente
a confrato 6800021 https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny _montero_chia_gov_co/EpWaqilEgaeBCkInSUP
cDNCYBQbu400vYKZ ZH2C9ILTckg?e=U78U0U
-15/10/2024: Solicitud de ARL de conftratistas a Funcion PUblica
- 15/10/2024: Envio de solicitudes de carnets para nuevos contratistas a Direccién de
Servicios Administrativos: https://municipiochia-
7. Brindar apoyo a la | my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny montero chia gov_co/EtEXcvSiw-
Secretaria de Participacion | 5J|287 atQR-4BpfEd5Uzu2dDj4SCédIhkGQ2e=yleMLx
Ciudadgna} y  Accion
Egmutneltl’&l’li?gliiozsl cgr:no |§2 - 22/10/2024: Revisién de formato de cronograma de actividades con Carolina
actividades que le sean | Sarmienfo
asignadas en cumplimiento
de las intervenciones que | - 31/10/2024: Apoyo en organizacion de equipo para acompafar actividad “Dia Dulce
fiﬁ‘erer?t?shceri]nstacr\c::?as 'af/ 2024" dirigido por la Alcaldia Municipal de Chia en compahia de la secretaria de
grupos poblacionales del despacho: Ingeniera Soledad Munoz Sanchez
municipio de Chia. i o . . .
- 06/10/2024: Envio de solicitudes de carnets para nuevos contratistas a Direcciéon de
Servicios Administrativos: https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny montero _chia gov_co/EtEXcvSIw-
5JIL287 atQR-4BpfEd5Uzu2dDj4SCédIhkGQ2e=yleMLx
r"\
\
YENNY FAISULY MONTERO LOZANO

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que se
presenta. De igual manera, el presente documento se entenderd presentado por el contratista una vez
se realice su respectivo cargue en SECORP |I.
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. ALCALDEA, - Secretario de
@ =CHIA HACIENDA

CERTIFICACION PARA CALCULO DE RETENCIOM EMN LA FUENTE PARA RENTAS

QUE MO PROVEMNGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGALY
REGLAMENTARIA

Yo, YEMMNY FAISULY MONTERO LOZAND identificado con  cedula de civdadania Mo,
1.097,402.41%, En cumplimisnto del decreto 2231 del 22 de dicembre de 2023, por &l cual ==
reglamenta parcialments los articulos 206, 331, 336 v 383 del Estatuto Tributario, modificados por
los articulos 2, 5, 7 y & de la ley 2277 de 2022, =& sustitwyen, modifican y adicionan unos articulos a
la parte 2 del libro del Decreto 1625 de 2015, Onico reglamentario en materia tributaria,
relacionados con la determinacion del impuesto sobre la renta a cargo de las personas naturales
residentes v la retencian en la fuente por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por esorito v

bajo la gravedad del juramento gue:
Fara €l caloule dela retendion en la fuente;

Fi'rnlu usaré costos en mi declaracion de rentas, para gue s= aplique la tarifa de acusrdo con lo
previsto en €l articulo 383 del estatuto tributario.

|_| Aplicar la tarifa de retencion en la fuente prevista en los articulos 352 y 401 del Estatuto
tributario v decretos reglamentarios.

La presents certificacion == firma a los_ 08 del mes NOVIEMERE de la vigencia 2024,

Carrera [T NF171-29

PBX: 884 4444 Ex, 20010
secrefaricdehoecienda@chio.gov.co
www.chig-cundinomarca.gov.co



