
INFORME DE CONTRATISTA   

DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES  

  

Número del Contrato:  No. CO1.PCCNTR. 6768644 
  

Objeto del Contrato:  
Prestación de servicios profesionales como instructor y apoyo al 

proceso de seguimiento y desarrollo de los programas a cargo de la 

escuela de formación artística y cultural de chía. 

Contratista:  DANIELA MARTINEZ MADRIGAL  

No. de Cédula  1.072.707.507  

Fecha Inicio del Contrato  17/09/2024  Fecha de Terminación  20/12/2024  

Periodo del Informe  17/12/2024 a 20/12/2024  

  

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO  

Valor total del Contrato  $13.333.333 

Valor a Pagar en este periodo  $ 533.333 

Saldo por Pagar  $ 800.000 

Pago No.  004 

  

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS  

VIGENTES  

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 

JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, 

y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así:  

ENTIDAD CONTRATANTE  VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS  

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO  

N/A  N/A  N/A  

N/A  N/A  N/A  

  

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS 
SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.  

Tipo de aporte  Planilla No.  
Mes al que 

corresponde el aporte  
Valor Pagado  

Salud                      Nueva EPS    

 

9478710264 Diciembre 

$200.000  

Pensión                  Protección  $256.000 

ARL                        Sura  $8.400  

  

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR. 6768644 me permito 

relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 17/12/2024 a 20/12/2024 en mi condición de 

contratista conforme a lo siguiente:  

  



  

  

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS  ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

 1.Impartir la instrucción de Actuación e 

Improvisación en área de artes escénicas de la 

Escuela de Formación Artística y Cultural- EFAC, 

conforme el cronograma concertado con el 

supervisor del contrato. 

No se dictan clases ni de actuación ni del taller de 

improvisación teatral, en este periodo de tiempo se 

dedica el tiempo para desarrollar y ejecutar las 

actividades programadas en el Festival de teatro 

Diosa Luna 2024. 

 

2. Llevar a cabo el seguimiento de las 

actividades desarrolladas dentro del área de artes 

escénicas de la Escuela de Formación Artística y 

Cultural de Chía. 

1. En esta semana se realizaron las planeaciones 

para para el año 2025 

2. Se organiza y se apoya en toda la logística de cada 

función programada en el Festival de teatro Diosa 

luna 2024. 

3. Se acompaña a la EFAC en su presentación dentro 

del festival de teatro. 

  

 

3. Realizar la planeación, ejecución y evaluación 

de los programas y talleres artísticos culturales 

correspondientes al área de artes escénicas de la 

Escuela de Formación Artística y Cultural 

EFAC. 

Ya se hizo todas las jornadas de evaluación, en este periodo 

de tiempo se deja en el drive toda la información acerca de 

notas finales del PFA. 

 

Se prepara con los demás coordinadores que tienen PFA, 

los grados 2024. 

4. Elaborar el cronograma de enseñanza y/o 

instrucción relacionada con el del área de artes 

escénicas, asignando la carga académica de 

acuerdo con los lineamientos emitidos con el 

supervisor. 

Se realizaron reuniones con los profesores del PFA 

para hacer organización y proyección académica para 

el 2025. 

 

Se realizaron reuniones con los profesores de los 

talleres informales de la EFAC para hacer 

organización y proyección académica para el 2025 

junto a la formulación de nuevas ideas a desarrollar.  

 

 

5. Realizar el seguimiento del Plan Pedagógico de 

la Escuela de Formación Artística y Cultural, por 

parte de los formadores del área de artes escénicas 

en los lugares que se lleven a cabo. 

Se ha trabajado en la sede alterna, sede Tiquiza y en la 

sede principal para poder estar pendiente de los 

procesos de los profesores. Se recogió plan 

pedagógico y metodología de trabajo de los docentes 

para el 2025. Y se apoya las necesidades que 

presentan los docentes; buscar salones y mantener el 

espacio limpio.   

 



6. Verificar la asistencia de los inscritos en el 

programa de formación a través de los medios 

establecidos por la Dirección de Cultura, que 

permita soportar la asistencia a las clases. 

1. Se hace la verificación de la asistencia en todas las 

actividades realizadas en el marco del Festival Diosa 

Luna 2024, tomando listados de asistencia. 

 

2. Se crea formatos de verificación de asistencia para 

ser diligenciados.  

 

3. Se crea drive donde se recibe toda la información 

de la población acogida en nuestras actividades del 

festival. 

 

 

 

 

7. Aplicar mecanismos que eviten la deserción de 

los estudiantes del área de artes escénicas, tales 

como talleres didácticos, planes de mejoramiento y 

autoevaluaciones continuas, entre otras. 

Se invita a todos los estudiantes de la EFAC a 

participar en las actividades y asistir a las funciones 

programadas en el festival.  

 

Se acompaña al grupo Ubu Rey a su función el 19 de 

diciembre dentro del marco del festival de teatro 

2024 en el sector fonqueta 5:00pm. 

8. Consolidar los reportes académicos presentados 

por los instructores del área de artes escénicas. 

 Se presenta en Drive la información recolectada de 

asistencia al festival de teatro.  

 

9. Brindar apoyo integral a la Dirección de Cultura 

para la realización de actividades, eventos, 

reuniones, comités de promoción artística y 

cultural. 

 Se asiste a las reuniones programadas por la 

dirección. 

 Se trabaja de la mano del gremio de teatro del 

municipio para la organización y ejecución del 

programa del festival de teatro 2024. 

 Se apoya la organización de los grados 2024 

realizados el 20 de diciembre. 

10. Brindar apoyo con la elaboración de 

informes de gestión de la Dirección de Cultura 

que le sean asignados por el supervisor del 

contrato.  

Se realizan informes de entrega de la información del 

área de artes escénicas que se entrega por medio de 

drive.  

11. Realizar apoyo a la supervisión de los 

contratos de prestación de servicios profesionales 

o de apoyo a la gestión de acuerdo con la 

asignación. 

Hasta la fecha se ha hecho la revisión de informes de 

todos los 8 profesores del área de artes escénicas, 

haciendo observaciones y recibiendo correcciones 

correspondientes.  

 



Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe, se 

publica en la Plataforma Secop II, se envía al correo Institucional, también reposa en el 

equipo de cómputo que se utiliza para el desarrollo de las actividades.  

  

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que se presenta, 

RUT y certificación bancaria. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el 

contratista una vez se realice su respectivo cargue SECOP II.  

 

  

Se adjunta material probatorio de todo lo anteriormente mencionado. 

 

 

 

_______________________________ 

DANIELA MARTINEZ MADRIGAL  
Contratista 

 
 
 
_________________________________  
 CARLOS IVAN MANRIQUE PINZÓN 
V.B.o pedagógico.  
 
 
 
 
______________________________________ 
JOSE FARID LOZANO RODRIGUEZ  

Supervisor  



  

 

 



 



 
 

  

  

  



  
 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 



 
  


