
INFORME DE ACTIVIDADES  
 
 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6282789 

Objeto del Contrato: 

Prestación de servicios de apoyo a la gestión de apoyo a la gestión para 
la atención de los usuarios beneficiarios de los programas y servicios de 
las bibliotecas pertenecientes a la red de biblioteca públicas del 
municipio de Chía. 

Contratista: German de Jesús Sánchez Díaz 

No. de Cedula 2.993.513 

Fecha Inicio del Contrato 
17/09/2024 

Fecha de 
Terminación 

20/12/2024 

Periodo del Informe 17/09/2024 al 16/09/2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $ 12.642.667 

Valor a Pagar en este periodo $ 6.896.000 

Saldo por Pagar $ 5.746.667 

Pago No.  No 2 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y 
que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 

4572675096 octubre 

$ 172.400 

Pensión Certificado pensión  
Certificación de 

pensionado 

ARL           $     7.200       

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato N.º CO1.PCCNTR.6224096, me permito relacionar las 
actividades ejecutadas durante el periodo 17 de octubre del 2024 al 16 de noviembre del 2024, en mi condición de 
contratista conforme a lo siguiente:  
  

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

 
1. Apoyar la prestación de los 
servicios básicos que ofrece la 
biblioteca, de conformidad, con las 
instrucciones del supervisor del 
contrato y el cronograma establecido.  
 

 

Nombre de la actividad: Apoyo servicios básicos  

Metodología: Realice la oportuna prestación de los servicios básicos 

como son:   

 El uso de las colecciones que posee la biblioteca con el 

acompañamiento y la asesoría que sea necesaria, de acuerdo 

con  la solicitud de los usuarios. 

 Préstamo externo 

 Información local. 

 Préstamo de  juegos didácticos. 

 Préstamo sala  

Lugar: Biblioteca Yerbabuena. 

Fecha: 17 de octubre al 16 de noviembre 2024 



Población: Todo Publico 

Cantidad: 

Préstamo material biográfico en sala: 25 libros 

Consulta sala: 107 usuarios 

Internet. N/A 

Juegos Didácticos: 18 usuarios 

Afiliaciones:  1 usuario 

Logro Significativo: Ofrecer servicios oportunos y de calidad a la 

comunidad de Yerbabuena  para solucionar los requerimientos 

relacionados con el acceso a la información  

2. Apoyar la extensión de los 
servicios y programas que se prestan 
a través de la biblioteca itinerante en 
el territorio del municipio de Chía. 
 

Biblioteca Itinerante 
 
Nombre  de actividad:  Actividades de lectura y juegos Lúdicos 
Metodología: Realice actividades de lectura en voz alta, basada en 

libros infantiles  que permitieron la interacción con los niños en una 
actividad de preguntas y respuestas, lo que permitió trabajar de manera 
alterna el  descubrimiento de  diferencias que podían  encontrar entre  
imágenes, así como reconocer las escenas y  ordenar de acuerdo a la 
ocurrencia, todo lo anterior permite manejar diferentes conceptos y lograr 
fijar la atención de  los niños. 
Lugar:  IEO La Caro 
Fecha: 13 de noviembre 
Población: 6- 11 años 
Cantidad: 51 niños  
Logro significativo: Permitir que con estas actividades se enriquezca el 

desarrollo personal y académico que son  fundamentales en la comunidad 
y de esta manera asegurar  que el rol de  las bibliotecas sigan siendo un 
recurso importante 
 

Bibliogestando Futuro 
 
Nombre de la actividad: Lectura audiovisual  
Metodología: Desarrollé  una lectura en la sala Audiovisual, proyectando 

a los asistentes la historia  basada en el libro “La visita del Abuelo a la 
Granja”, como actividad complementaria guie a los asistentes a crear una 
granja con recortes de objetos y animales para colorear y pegar. 
Lugar: Sala Audiovisual de biblioteca  Yerbabuena. 
Fecha: 28 de octubre 
Población: 0- 5 años. 

Cantidad: 8 usuarios 

Logro Significativo: Desarrollar en los pequeños la creatividad y permitir 

que con la actividad se mejore la motricidad fina y el gusto por los colores 
 
                                              Jardines Literarios 
 
Nombre de la actividad: Lectura: Lectura en voz alta. 
Metodología: Realice la grupo asistente la lectura del libro  Colombia mi 

abuelo y yo, con este relato los niños descubren la importancia del abuelo 
en sus vidas.  La actividad se complementó orientando a los niños a 
realizar un dibujo del abuelo de cada uno junto con ellos. 
Lugar: IEO La Caro 
Fecha: 12 de noviembre 
Población: 0-5 años 
Cantidad: 12 usuarios 
Logro Significativo: Fortalecer el vínculo emocional en familia 

promoviendo el respeto y valorando las experiencias de las  generaciones 
mayores.  
 



 
                                            Isla Libro                              
                                                
Nombre de la actividad: Historia del Rio Bogotá. 
Metodología: Programe y acompañe la charla sobre la historia del Rio 

Bogotá, en donde se recalcó el tema relacionado con la extinción del Pez 
Capitán, el descuido del medio ambiente, así mismo se trabajó planteando  
algunos interrogantes  ¿Cómo cuidar el rio?, ¿Cómo ayudar al cuidado del 
medio ambiente? 
Luego como actividad lúdica  se elaboró el Pez en origami.   
Lugar: Sala General Biblioteca Yerbabuena. 
Fecha: 24 octubre. 
Población: 6 a 11 años. 
Cantidad: 17 usuarios (Promotoritos). 
Logro Significativo: Concientizar a los menores de la importancia de 

cuidar el medio ambiente y de optimizar el cuidado del  río Bogotá que es 
tarea de todos, lo que impediría  la desaparición del pez capitán.   
También se trabajó en motivar a los niños y de paso a la comunidad a 
involucrarse en actividades de conservación y limpieza de ríos 
 
                                Planeta Libro 
 
Nombre de la actividad: Lectura dramatizada   
Metodología: Organice y desarrolle con los jóvenes una lectura de  “Los 

versos del Bufón”,, dicha actividad fue realizada con los asistentes 
formando  un círculo dónde se rotaba el libro y cada participante 
interpretaba un personaje dramatizando  la parte del texto que le 
correspondía  
Fecha: 17 octubre  
Población: 12-17 años 
Cantidad: 26 usuarios 
Logro Significativo: Mejorar las habilidades lectoras y expresión  

corporal en los jóvenes, así como la facilidad que se adquiere para 
interpretar 
 
                                   
Nombre de la actividad: Suministro de información. 
Metodología: Informé a los asistentes temas relacionados con  los 

programas, servicios y  horarios de la Red de bibliotecas del Municipio de 
Chía. 
También comunique que la Biblioteca estaría prestando sus servicios 
hasta el 20 de diciembre y se extendió la invitación para participar  en las 
bibliovacaciones. 
Adicionalmente realice con los asistentes  un recorrido por las diferentes 
salas de la Biblioteca de Yerbabuena.  
Lugar: Biblioteca Yerbabuena. 

Fecha: 5 de noviembre. 
Población: 19-59 años. 
Cantidad: 17 usuarios. 

Logro Significativo: Incentivar en los asistentes la importancia de utilizar 

y participar los servicios y programas de la Red de  Bibliotecas del 
Municipio de Chía, de esta manera ayudamos a la comunidad a conocer 
detalles de estos temas y hacer uso de estos importantes espacios para 
crecimiento personal y académico.  
 
                                  Forma TIC 
                      
Nombre de la actividad: Reconoce tu biblioteca. 
Metodología: Apoyado en una Presentación en PowerPoint, y con la 

ayuda de mi compañera desarrollamos el taller mencionado en donde se 



trabajan varios temas como son: ¿Qué es una BP y cuál es el sentido?, 
los documentos legales que se deben conocer en este ámbito, (la ley 
1379,  manifiesto de la UNESCO y el acuerdo 054, el cual hace alusión a 
la  creación bibliotecas públicas) 
Datos curiosos e importantes a cerca de las 8 bibliotecas del municipio de 
Chía. 
Lugar: BP Yerbabuena. 
Fecha: 12 noviembre 

Población: Niños (7 a 12 años)  

Cantidad: 25 usuarios  
Logro Significativo: lograr una participación importante de la comunidad 

en nuestros espacios haciendo uso adecuado y efectivo de nuestros 
programas y servicios.           
 
                                        FormaTIC 
 
                               
Nombre de la actividad: Aprende a explorar fuentes de información. 

Metodología: Este taller lo desarrolle inculcando de manera reiterada la 

importancia de prevenir y cuidar los datos personales y en especial los 
datos de menores de edad, esto dejando claro que el tratamiento de datos 
de menores de edad si no se hace con medidas de seguridad puede 
tomarse como un delito. 
Dejarles claro que no se deben compartir ni claves de las redes sociales 
ni  datos personales con cualquier persona. 
Lugar: BP Yerbabuena. 

Fecha: 21 octubre 
Población: 12-17 años 
Cantidad: 73 usuarios 
Logro Significativo: Prevenir el uso irresponsable de datos de menores 

de edad y la forma correcta de utilizar las redes y los datos personales. 
 
                                    Eventos Literarios 
 
Nombre de la actividad: adopte un libro. 

Metodología: En el  exterior de la biblioteca realizamos  una actividad 

para fomentar la lectura con nuestro programa de adopta un libro, en 
donde los asistentes estuvieron interesados en llevar un libro para leer en 
familia y así mismo realizamos la entrega de portafolio de servicios para 
que conocieran nuestra red y nuestros servicios. 
Lugar: Sitio externo de la Biblioteca. 

Fecha: 8 de noviembre. 

Población: todo público. 

Cantidad: 53 usuarios 

Logro significativo: Ofrecer la oportunidad a la comunidad de llevar un 

libro para poder aumentar el amor por la lectura y de igual manera 
presentar la Red de Bibliotecas para que la comunidad utilice los servicios 
de acuerdo a sus  necesidades de información 

 
                               Eventos Literarios 
 
Nombre de la actividad: Practicas de Arte y Literatura. 
Metodología: Realice  la lectura, caracterización y dramatización de la 

“Cabeza del dragón” con sus personajes, lo que permite que la comunidad 
asistente reconozca al importancia del arte en la literatura. 
Como actividad complementaria se realizó la  entrega de 50 ejemplares 
de  leer es mi cuento 
Lugar: Biblioteca Yerbabuena. 
Fecha: 24 octubre. 
Población: niños de 6-11 y de 12 a 17 años. 



 
Cantidad: 215 usuarios (63 usuarios de 6-11 años y 152 usuarios de 

12-17 años) 
Logro Significativo: La dramatización fomenta la comunicación, la 

colaboración y la visualización entre los estudiantes de la importancia del 
arte y la literatura en las diferentes etapas de la vida, permitiéndoles 

potenciar el trabajo en equipo y la expresión clara de sus ideas. 
3. Asistir las visitas literarias guiadas 
que se realizan en la biblioteca. 
 

Nombre de la actividad: Visitas guiadas 
Metodología: En este periodo estamos programando vistas guiadas las 
cuales se podrán realizar en el próximo mes 
Lugar: N/A 
Fecha: N/A 
Población: N/A 
Cantidad:  
Logro Significativo: Organizar espacios y públicos para realizar visitas 
guiadas que permitan evidenciar nuestros espacios y nuestro trabajo. 
 

4. Organizar conforme los 
lineamientos del supervisor las 
colecciones que se encuentran en la 
biblioteca. 

Nombre de la actividad: Organizar colecciones  
Metodología: Realizó a diario la verificación del estado actual de los libros 
en el momento  de la devolución lo que permite  reorganizar las 
colecciones para mantener los materiales dispuestos para que la 
comunidad pueda hacer un uso adecuado de los mismos y así lograr 
resolver sus necesidades de información. 
Lugar:  BP Yerbabuena 
Fecha: 17 de octubre al 16 de noviembre 2024 
Población: todo publico 
Cantidad:  325 usuarios 
Logro Significativo: Una organización clara y sistemática permite que 

los usuarios encuentren fácilmente la información necesaria para 

resolver sus inquietudes. Esto se traduce en una mayor autonomía para 

los usuarios al navegar por la biblioteca y localizar materiales sin 

necesidad de asistencia constante del personal bibliotecario 

5. Aplicar los mecanismos de 
medición de satisfacción de los 
usuarios que toman los servicios de 
la biblioteca. 

 
Nombre de la actividad: aplicación encuestas satisfacción  
Metodología: No se realizaron. 
Lugar: BP Yerbabuena 
Fecha:   N/A 
Población: N/A. 
Cantidad: N/A 
Logro significativo:  
 

6. Apoyar el control de inventarios. 
El buen uso y cuidado de los bienes 
de la biblioteca  

Nombre de la  actividad: Apoyar el buen uso y cuidado de los bienes 
Metodología:   Dentro de las actividades complementarias realizadas en 
las salas está el cuidado de los diferentes materiales que posee la 
Biblioteca de manera que los usuarios hagan un uso adecuado, 
permitiendo de esta forma que todos puedan disfrutar de los servicios en 
condiciones óptimas. 
Lugar: BP Yerbabuena. 
Fecha; 17 de octubre al 16 de noviembre 
Población: todo público. 
Cantidad: 325 usuarios 
Logro Significativo: La conservación adecuada de los materiales 

asegura que los usuarios tengan acceso a libros y recursos en 

condiciones óptimas, lo que mejora la experiencia de lectura y estudio. 

7. Asistir y participar en los comités, 
reuniones, talleres, actividades, 
salidas y demás relacionadas con 
su objeto contractual asignadas por 
el supervisor del contrato. 

Nombre Actividad: Reuniones y  talleres 
Metodología: Taller Braille y Estrategias búsqueda de información en 
base de datos 
Lugar: Sala audiovisual Biblioteca Hoqabiga 
Fecha: 21 de octubre capacitación  Braille. 
 



 6 de noviembre capacitación Estrategias búsqueda de información en 
base de datos 
Población Todo público 
Cantidad: 30 adultos  
Logro Significativo: participar en actividades que contribuyen al 
desarrollo integral del individuo, promoviendo habilidades esenciales 
para el aprendizaje continuo y la participación activa en la sociedad. 
 

 
 Relación de evidencias: se relacionan a continuación las fotos y formatos que dan cuenta dl desarrollo del contrato 
de acuerdo a lo establecido         
 
Fotos 

Foto 1 Obligation 1: 6 de noviembre Foto 2 : Obligacion  1: oct 29 

 
 
 

      
 

 
 

 

 
 
 

Foto  3 : obligation 1 : 8 de noviembre Foto 4 : obligation 2: 12 de noviembre 

  
 

 
 

 
 
 

Foto 5 : obligacion  2: 12 noviembre Foto 6 : obligacion 2: 13 noviembre 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 

Foto 7 : obligacion 2: 13 de noviembre 
 

Foto 8 . obligacion  2: 13 de noviembre 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Foto 9 . Obligacion 2: 24 de octubre Foto 10  : obligacion  2: 29 octubre 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

Foto 11: Obligacion 22 octubre Foto 12 : obligacion 4  :16 de oct al 17 de nov 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



Foto 13 : obligacion: 6:  Foto 14 : obligacio 7 : 12 oct y 6 de nov 

 
 

 
 
 
 
 
 

 



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 2993513
GERMAN DE JESUS SANCHEZ DIAZ

CHIA CUNDINAMARCA
CALL 6 10 -55 8633128

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4572675096 I-INDEPENDIENTES
octubre 2024 octubre 2024

6
2024/11/12 9990648990

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS017 EPS017-FAMISANAR 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 174.400 $ 0 $ 800 $ 0 $ 174.400 $ 800 $ 0 $ 175.200
SUBTOTALES: $ 174.400 $ 800 $ 0 $ 175.200

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-11 14-11 - ARL SURA 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 7.300 $ 7.300 $ 100 $ 0 $ 7.400
SUBTOTALES: $ 7.300 $ 100 $ 0 $ 7.400

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTEC

O
M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC 2993513 SANCHEZ
DIAZ
GERMAN DE
JESUS

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

REQ CUMP
PENS

$ 1.395.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0EPS017-
FAMISANA
R

30 $
1.395.200

$ 174.400 $ 0 $ 174.40014-11 -
ARL SURA

30 $
1.395.200

2993513 $ 7.300 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

TOTAL $ 182.600
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