
INFORME DE ACTIVIDADES 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

 
Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6779897 

 
Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO 
INSTRUCTOR DEL ÁREA DE MÚSICA DE LA ESCUELA DE 
FORMACIÓN ARTÍSTICA Y CULTURAL DE CHÍA 

Contratista: LEIDY GILMARY SANABRIA ACOSTA 
No. de Cedula 1110474036 DE IBAGUÉ 
Fecha Inicio del Contrato 

23/09/2024 
Fecha de 

Terminación 20/12/2024 

Periodo del Informe 23/11/2024 – 20/12/2024 
 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 
Valor total del Contrato $10.666.667 
Valor a Pagar en este periodo $2.986.667 
Saldo por Pagar $1.280.000 
Pago No. 003 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y que 
realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

Municipio de Cota $2.600.000 20/11/2024-19/12/2024 
 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud: Salud Total  
7946936574 

 
Noviembre 

$ 162.500 
Pensión: Protección $ 208.000 
ARL: Colsanitas $ 6.800 
Salud: Salud Total  

7949701985 
 

Diciembre 

$ 162.500 

Pensión: Protección $ 208.000 

ARL: Colsanitas $ 6.800 
 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.6779897 me permito 
relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 23 de noviembre del 2024 al 20 de diciembre del 2024, en 
mi condición de contratista conforme a lo siguiente: 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

 
1. Desarrollar las clases del instrumento 
musical de cuerda guitarra acústica en 
la Escuela de Formación Artística y 
Cultural de Chía 
. 

Se prestó servicio como instructora de Violín y viola en la sede principal de casa de 
la cultura los días 23 de Nov, 25 de Nov, 30 de Nov, 2 de Dic, 7 de Dic, 9 de Dic, 14 
de Dic, 16 de Diciembre. 

Se apoyó el proceso Semillero Orquestal los días 27 de Nov, 4 de Dic, 11 de Dic, 18 
de Diciembre. 

Se realizó final de procesos el día 4 de Diciembre en el auditorio Suati con los 
estudiantes de Violín, viola y semillero orquestal. 
Se realizó apoyo logístico en el festival de danza el día 8 de Diciembre. 

De acuerdo al nivel de cada estudiante trabajé parte técnica, postura, 
parte teórica aplicada al instrumento, e interpretación. El material 
trabajado comprende diferentes métodos que dan cuenta de las 
intenciones del plan de clases adoptado, comprendido de la 
siguiente manera: 



 Iniciación: ( 12 estudiantes): el violín feliz, Tocando y cantando el 
Folclor colombiano 

Nivel básico: (6 estudiantes) Suzuki 1 y partes de pre orquesta. 
 

Nivel Intermedio: método Suzuki 2 y 3. ( 7 estudiantes) 

Nivel avanzado: (3 estudiantes) Método Suzuki 4, estudios de 
Hans Sitt, y escalas de Hrymali. Obras orquestales. 

Ver anexo 1 

 
2. Acompañar las actividades que sean 
desarrolladas por el grupo 
representativo asignado por el 
supervisor del contrato 

Se prestó apoyo y acompañamiento en la conformación de semillero orquestal de la 
EFAC, asistiendo a los ensayos generales en la sede principal de casa de cultura 
los días miércoles días 27 de Nov, 4 de Dic, 11 de Dic, 18 de Diciembre., 
programados durante el periodo comprendido en el presente informe. Se trabajó 
el repertorio de villancicos internacionales mostrando este proceso al plúbico el 
día 4 de Diciembre. 

Ver anexo 2 

 
3. Preparar las actividades a ejecutar en 
las clases programadas para el área de 
música, de acuerdo con el cronograma 
establecido por el supervisor 

Para la preparación de actividades en clases programadas en el área 
de violín y viola, se desarrollaron ejercicios de técnica y lectura 
musical, escalas básicas, y ensayos en grupo para fortalecer 
habilidades de sincronización y expresión en la orquesta, todo 
conforme al cronograma establecido y se realizaron las respectivas 
muestras de proceso. 

Ver anexo 3 Plan pedagógico 
 
 
 
 
 
 
 

 
4. Desarrollar las actividades teórico- 
prácticas desde actuaciones iniciales, 
desarrollo y ejecución de procesos de 
formación dirigido a los estudiantes del 
área de música de la EFAC 

En el desarrollo de actividades teórico-prácticas para los estudiantes 
del área de música de la EFAC, se ejecutaron inicialmente prácticas 
de fundamentos teóricos, como lectura musical y técnica 
instrumental. A continuación, se avanzó hacia el desarrollo de 
habilidades interpretativas en ejercicios prácticos, culminando en la 
ejecución la muestra final con el semillero orquestal EFAC para 
consolidar los procesos de formación en el ámbito musical. 

A continuación, describo los logros obtenidos por los estudiantes 
quienes se encuentran en preparación de muestra final: 

 
● Adoptaron una correcta postura corporal del instrumento y agarre 

del arco 
● Adoptaron una correcta postura de la mano izquierda sobre el 

mástil 
● Ejecutaron un correcto desplazamiento del arco sobre las cuerdas 
● Desarrollaron motricidad en la combinación del movimiento del arco 

y la digitación sobre el mástil. 
● Realizaron una excelente muestra de procesos ante el público 

presente 
 

Ver anexo 2 

5. Verificar la asistencia de los inscritos 
en el programa de formación a través de 
los medios establecidos por la Dirección 
de Cultura. 

Se verificó la asistencia de los inscritos en el programa de formación violín y 
semillero orquestal a través del formato de asistencia de estudiantes que se 
adjunta al presente informe de actividades. 
Ver anexo 3 

6. Adelantar el proceso de inscripción y 
convocatoria de los estudiantes del área 
de música 

En el presente período no se presentaron inscripciones. 

7. Realizar la proyección de reportes 
académicos del área de música de la 
EFAC. 

Se trabajó sobre el plan pedagógico realizado logrando los objetivos 
propuestos de cada uno de los niveles. 
Anexo 4 Plan Pedagógico 

8. Brindar apoyo en la alimentación de 
bases de datos y listados identificando 

Esta obligación no presenta producto o servicio durante este periodo 
contractual. 



los diferentes grupos poblacionales 
conforme a los lineamientos impartidos 
por el supervisor 

 

9. Asistir en la organización logística, 
operativa de eventos, festivales, 
concursos, encuentros, reuniones, y 
comités que adelante la Dirección de 
Cultura. 

Apoyé las actividades organizadas por la dirección de cultura como lo fue el 
Festival de Danza en la tarima externa del Auditorio Zea Mays el día 8 de 
Diciembre. 

Ver anexo 1 

 
Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra en la Plataforma 
Secop II, en el archivo de la Oficina de Contratación, en el correo Institucional, así como también en el equipo de 
cómputo que se utiliza para el desarrollo de las actividades. 
A continuación, relaciono evidencias: 

1. Evidencia fotográfica clases 
2. Evidencia fotográfica SEMILLERO ORQUESTAL EFAC 
3. Listas de asistencia violín/viola, Semlillero orquestal 
4. Plan pedagógico 

 
El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos contratistas 
NO obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y aceptado con las firmas 
electrónicas impuestas a través del SECOP II. 

Fecha de presentación de este informe (21/12/2024) 

Original: Expediente del contrato 
Copias Digital: Supervisor y/o Interventor del contrato y Contratista 

 
 

Anexo 1: Fotos clases 
 
 

Clases de violín y viola durante el mes de noviembre y diciembre y Apoyo en Festival de danza 
 

Festival de Danza Muestra de procesos 

 
Clase Violín 



 

Clase violín Clase grupal, preparación muestra 

 
Clase grupal Clase de viola 

 
Clase de Violín Clase de violín 

 
Muestra Final 



Anexo 2: Agrupación Semillero Orquestal 

 

Ensayo semillero orquestal 

 
Muestra final Semillero orquestal 



Anexo 3 Lista de asistencia semillero orquestal 

 



Lista de asistencia procesos violín y viola 

 



Anexo 4: Plan Pedagógico 
 

 

 



 
 

 



 



 



 



 



 


