
INFORME DE ACTIVIDADES 

 
 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6784665 

 

 
Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA 
EL FORTALECIMIENTO DE LAS PRÁCTICAS DE 
LECTURA, ESCRITURA Y LA ORALIDAD MEDIANTE 
TALLERES Y EVENTOS LITERARIOS ORGANIZADOS 
POR LA RED DE BIBLIOTECAS PÚBLICAS DEL 
MUNICIPIO DE CHÍA, DIRIGIDOS A LA POBLACIÓN 
INFANTIL 

Contratista: ANA MARÍA HERNÁNDEZ MOSCOSO 

No. de Cedula 1.072.659.841 

Fecha Inicio del Contrato 
19/09/2024  

Fecha de 
Terminación 

20/12/2024 

Periodo del Informe Del 19 de octubre al 18 de noviembre 

 
DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato DIECIOCHO MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA MIL PESOS 
M/CTE ($18.550.000,00 ) 

Valor a Pagar en este periodo   CINCO MILLONES TRECIENTOS MIL ($5.300.000) 

Saldo por Pagar SIETE MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS 
($7.950.000) 

Pago No. 2 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y que 
realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

 
Tipo de aporte 

 
Planilla No. 

Mes al que 
corresponde el aporte 

 
Valor Pagado 

Salud 4578998652  Octubre 2024 

 
 $ 326.200 

Pensión Certificado pensión 4578998652 Octubre 2024  $ 417.500 

ARL 4578998652 Octubre 2024 
 

$ 13.700 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato N.º CO1.PCCNTR.6784665 me 
permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo del 19 de octubre al 18 de 
noviembre del 2024 , en mi condición de contratista conforme a lo siguiente: 

 

 
OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Participar en el desarrollo de los 
programas de lectura, escritura y 
oralidad dirigidos a la población 
infantil en las bibliotecas de la Red, 
Fundaciones e instituciones 
educativas. 

- 

Nombre: Bibliogestando futuro 

Metodología: Por medio de actividades relacionadas con la música, la 

literatura y la estimulación de los sentidos, se le brindó a esta población 

un acercamiento a la biblioteca y se incentivaron prácticas de lectura, 

escritura y oralidad dirigidas a madres gestantes, lactantes y a sus 

bebés, así como la interacción entre madres hijos e hijas y el 

fortalecimiento de habilidades cognitivas y motrices básicas. 

Lugar: Biblioteca Hoqabiga  

Fechas: 22 y 29 de octubre, 5 y 12 de noviembre 

Población beneficiada: 12 Madres gestantes/lactantes 5 niños y 6 niñas 
de 0 a 5 años. 



 a 5 años 

Logro significativo: Se incluyeron en los talleres nuevas prácticas 

de estimulación temprana hacia la escritura, ante la cual los bebés 

respondieron con curiosidad y ánimo.  

- 

Nombre: Club de lectura Isla libro 

Metodología: Por medio de actividades como lectura de cuentos, 

ejercicios de escritura creativa y círculo de la palabra, se les brindó a 

niños/ñas de 6 a 12 años, sus madres padres y cuidadores un 

acercamiento a la biblioteca, incentivando prácticas relacionadas con 

esta, así como la interacción entre adultos/tas y niños/ñas, validando la 

voz de todos los participantes y creando interacción entre ellos. 

Lugar: Biblioteca Hoqabiga 

Fechas: 22 y 29 de octubre, 5 y 12 de noviembre 

Población beneficiada: 11niñas y 8 niños de 6 a 12 años 17 

adultas y dos adultos. 

Logro significativo: Se incluyó en las actividades la elaboración de 

fichas bibliográficas basadas en libros recomendados por los 

participantes, o, y a raiz de esto se observó en los participantes más 

sentido de pertenencia y compromimo con el club 

- 

Nombre: Jardines literarios - Poposibilidades  

Metodología: Por medio de actividades relacionadas con la música, la 

literatura y la estimulación de los sentidos, se realizaron actividades 

con esta población para promocionar los servicios de la 

RBPC con niños y niñas de la primera infancia en las 

IEOs de Chía, basándose en la labor de los escarabajos 

estercoleros narrada en el libro El león y los escarabajos 

estercoleros. 

Lugar: 

•  IEO Tíquiza (4 sesiones, cada una con un grupo diferente) 

• CDI Nuevo Milenio (4 sesiones, cada una con un grupo 
diferente) 

 

 Fechas: 24 y 29 de octubre 7 y 12 de noviembre 

Población beneficiada: 48 niñas y 32 niños de 0 a 5 años 

Logro significativo: Se brindó a los niños y niñas una experiencia 

agradable relacionada con la biblioteca.  Se incentivó en los 

niños el conocimiento sobre la importancia de todas las especies 

para el equilibrio del ecosistema.  

- 

Nombre: La magia del disfraz (Halloween) 

Metodología: Se realizó un taller inspirado en el Halloween y los 

disfraces, por medio de la oralidad, lectura en voz alta y el diálogo, 

con el objetivo de promocionar las prácticas LEO y brindar una 

experiencia divertida y educativa en conmemoración del Halloween. 

Lugar: Biblioteca Bojacá 

Fechas: 31 de octubre 

Población beneficiada: 12 niños y 13 niñas de 6 a 12 años 
Logro significativo: La mayoría de asistentes visitaban por primera vez 

la biblioteca, y se llevaron una experiencia grata.  

 
 



  - 

Nombre: Taller Bienvenidos a la biblioteca  

   Metodología: 

Por medio de un taller de sensibilización a la lectura y la oralidad, se 

usaron herramientas como la literatura, la música, la animación y 

representación por medio de títeres y objetos para brindar a los/las 

niños/ñas un acercamiento a la biblioteca y lo que esta ofrece, así 

como se estimularon aspectos cognitivos básicos como la escucha, la 

atención y la memoria. 

 Lugar: Biblioteca Fagua (grupo 1 y grupo 2)   
Fechas: 22 de octubre 

Población beneficiada:33 niños y 27 niñas de 0 a 5 años 

Logro significativo: 

Los niños y niñas disfrutaron mucho y quedaron con ganas de más 

talleres, demostrando gran capacidad de concentración y atención a 

cada una de las actividades. 

- 

Nombre: Memorias vitales – Refranes, 

cuentos y líricas   
Metodología: 

Por medio de un taller de sensibilización se usaron 
herramientas como la literatura, la música y la oralidad 

para promover las prácticas LEO en adultos mayores. 

Lugar: Hogar Guadalupe, La balsa 

Fechas: 30 de octubre 

Población beneficiada: adultos de 60 años en adelante 

Logro significativo: 

Los adultos mayores pasaron un rato agradable en el que 

estuvieron dispuestos a recordar, escuchar y conversar. 

- 

Nombre: Hora del cuento 

Por medio de la lectura colectiva y lectura en voz alta, se 

promovieron las prácticas LEO el cuidado responsable de 

las mascotas y el respeto hacia los animales. 

Lugar: Biblioteca Hoqabiga 

Fechas: 9 de noviembre  

Población beneficiada: niños y niñas de 6 a 11 años 

Logro significativo: A pesar de que a la hora de realizar 

la actividad existieron otras actividades simultaneas para 

niños y niñas cerca de la biblioteca, se contó con 

asistencia de tres personas, quienes llegaron gracias al 

trabajo de promoción realizado en la Biblioteca Itinerante 

en el conjunto Parque de las flores, y con quienes 

pudimos tener un momento de cuentos en el que ellos se 

mostraron atentos y compartieron sus diferentes puntos 

de vista. 

 

 

 

 



2. Apoyar en el aspecto 
técnico la sistematización de 
experiencias del programa 
Isla Libro para la actualización 
del plan municipal de lectura, 
escritura y oralidad. 

Nombre: sistematización  

Metodología:  

• Proyecto de sistematización: Se inició la ejecución del plan de 

creación de Acordeones de bibliovida, diseñando sus estructuras y 

alistando los materiales para la elaboración de estos. Se brindó 

asesoría a los demás promotores para la elaboración de estos 

trabajos. 

• Fichas de sistematización: Se diligenciaron las fichas 

cuidadosamente, redactando en ellas los detalles de 

planeación y ejecución de cada uno de los talleres. 

Lugar: Chía 

Fechas: octubre y noviembre 

Población beneficiada: habitantes de Chía 

Logro significativo: 

Se continuó con la ejecución del proyecto. Se realizaron 

reuniones de creación colectiva y se avanzó con la elaboración 

de los productos. Se generó un espacio de retroal imentación de 

experiencias que resultó muy provechoso para nuestra labor 

como promotores de lectura. 
3. Participar en el desarrollo 
de Eventos literarios de la 
Red de Bibliotecas- 

- 

Nombre: Biblioteca itinerante – Buenos vecinos   
Se diseño y realizó un taller para ser ejecutado en los conjuntos durante 

la visita de la biblioteca, en el que por medio de lectura en voz alta y 

diálogo se promocionaron las prácticas LEO para la familia, así como los 

servicios de la biblioteca. 

Lugar: Conjunto Parque de las flores. 

Fechas: 26 de octubre 

Población beneficiada: Conjunto Parque de las flores  

Logro significativo: la gente que asistió a este espacio logró disfrutar 
en familia. Se trabajó en equipo exitosamente con los compañeros 

promotores y bibliotecarios. 

- 

Nombre: Jugando con el sonido – Visita guiada 

Por medio de actividades de oralidad, declamación y creación de 

sonidos, se brindó a los participantes herramientas básicas para la 

práctica del Soundpainting, generando una experiencia lúdica y creativa 

en su visita a la biblioteca.  

Lugar: Biblioteca Hoqabiga 

Fechas: 5 de noviembre  

Población beneficiada: niños y niñas de 6 a 11 años del Liceo Edad de 
Oro 

Logro significativo: muchos de los asistentes visitaban por 

primera vez la biblioteca y se llevaron de esta un recuerdo 

grato, ejercitando su atención, memoria y creando un vínculo 

emocional con esta experiencia. 

- 

 

 

 

4. Producir podcast literarios 
dirigidos a la población infantil 
del municipio de Chía. 

Nombre: Programa radial Biblioteca sonora 

Metodología: Se realizó la preproducción y producción del programa 

biblioteca sonora, llevando a cabo las siguientes acciones: 

• Ejecución de plan creativo para el trabajo colectivo del equipo 

de promotores: se puso en práctica el plan por medio del cual 

se visualizaron funciones, fechas y cronograma para la 

preproducción de los futuros programas, con el fin de poder 

equiparar responsabilidades entre todo el equipo y producir 

un programa de calidad. Se atendieron las sugerencias de 

mejoría realizadas desde la dirección frente a este plan. 

• Reunión semanal: Se realizaron reuniones semanales entre 

el equipo, previas a la emisión del programa, con el fin de 

proponer y participar activamente en la creación de los 

contenidos de este. 



• Producción de capítulos: Se llevó a cabo la planeación, la 

emisión y la revisión de 4 capítulos (uno por semana) 

 

Lugar: Biblioteca Hoqabiga y emisora 80K2 

Fechas: octubre y noviembre 

Población beneficiada: Población del municipio de Chía 

• Logro significativo: Se realizó la producción y emisión de 4 

programas pensados para una gran diversidad de 

público, en donde se buscó un lenguaje sencillo, 

temáticas aptas para el público familiar y diálogos con 

invitados que pudieran ampliar los temas propuestos. 

Se amplió el número de visualizaciones de los capítulos 

y se logró una mayor participación de los radioescuchas 

en el chat. 

 



5. Participar en el desarrollo 
del programa Formación de 
formadores en prácticas de 
lectura, escritura y oralidad de 
la Red de Bibliotecas. 

Nombre: Formación de formadores 

Metodología: Se estuvo a disposición de la propuesta de 

cronograma y programación enviada por el grupo de promotores para 

dictar un ciclo de talleres en la biblioteca Hoqabiga. 

Fechas: octubre y noviembre 

Población beneficiada: Formadores del municipio de Chía 

Logro significativo: Se estuvo al tanto de los avances del plan de 

ejecución de este programa y se tuvo la disposición para la 

realización de este. 

6. Aplicar mecanismos para 
medir la satisfacción de los 
usuarios con el desarrollo de 
talleres y eventos literarios. 

Nombre: Encuesta de satisfacción 

Metodología: Se compartió el enlace de encuesta de satisfacción con 

los asistentes a los talleres, brindándoles asesoría sobre cómo 

diligenciarlo y explicándoles la importancia del diligenciamiento de este. 

Lugar: Chía 

Fechas: octubre y noviembre 

Población beneficiada: Población de Chía 

Logro significativo: Se dio importancia a la opinión de los usuarios 

frente a los programas en los que han participado. 

7. Participar en las reuniones, 
capacitaciones y eventos 
convocados por la Red de 
Bibliotecas y la Dirección de 
Cultura, 

Nombre: Reuniones y capacitaciones 

Metodología: Se asistió a las reuniones y capacitaciones convocadas, 
las cuales fueron las siguientes: 

• Reunión mensual biblioteca: 25 de octubre 

Se compartieron avances generales de las metas 

de cada grupo del equipo de trabajo. 

• Reuniones Biblioteca Sonora: 23 y 30 de octubre, 

6 y 13 de noviembre. 

Se realizó la evaluación y planeación de los 

capítulos de Biblioteca sonora y se atendieron las 

solicitudes hechas desde la dirección al grupo de 

promotores. 

• Reuniones proyecto de sistematización:  

28 y 30 de octubre, 2, 6 y 13 de noviembre 

Se avanzó en la elaboración de acordeones de 

bibliovida y la elaboración de escrito creativo. 

• Capacitación Braille:  21 de octubre 

Se recibieron nociones básicas sobre el Braille. 

• Evento lanzamiento del libro Memorias de mi 

pierna izquierda: 25 de octubre 

Se participó en el lanzamiento de este libro escrito 

por una habitante de Chía y ganador de un 

estímulo nacional. 

 

Lugar: Chía 

Fechas: octubre y noviembre 

Población beneficiada: Población del municipio de Chía 

Logro significativo: Se cumplió con las reuniones convocadas, 

adquiriendo nuevas herramientas y realizando evaluaciones de los 

procesos para ofrecer un mejor servicio a la comunidad.  

 
Relación de evidencias: se relacionan a continuación las fotos y formatos que dan cuenta del desarrollo del 
contrato de acuerdo a lo establecido 

 
 
Notas



Fotos 
 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES 

Obligación 1 

  
Bibliogestando futuro 

Biblioteca Hoqabiga 

22 de octubre 2024 

Bibliogestando futuro 

Biblioteca Hoqabiga 

29 de octubre 2024 

 

 
Bibliogestando futuro 

Biblioteca Hoqabiga 

12 de noviembre 2024 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

Club de lectura Isla Libro 

Biblioteca Hoqabiga 

22 de octubre 2024 

Club de lectura Isla Libro 

Biblioteca Hoqabiga 

29 de octubre 2024 

 

 
 

 

 

 
 

 
Nombre: Bienvenidos a la Biblioteca 

Lugar Biblioteca Fagua 

 Fecha: 22 de octubre 2024 

 
 
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
Jardines literarios - Poposibilidades 

CDI Nuevo Milenio 

24 de octubre 2024 

Jardines literarios - Poposibilidades 

IEO Tíquiza 

29 de octubre 2024 

 

 

 
Jardines literarios - Poposibilidades 

CDI Nuevo Milenio 

7 de noviembre 2024 

 

 
 

 
Hora del cuento 

Biblioteca Hoqabiga 
9 de noviembre 2024 

 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 

 
La magia del disfraz 

Biblioteca Bojacá 

 31 de octubre 2024 

 
 

   

 
Memorias Vitales- Refranes, cuentos y líricas 

Hogar Guadalupe 
 30 de octubre 2024 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
Proyecto de sistematización 

Biblioteca Hoqabiga 
 2 de noviembre 2024 

 
 

    
 

Obligación 3 

 
Biblioteca itinerante 

Parque de las flores 

26 de octubre 2024 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 



Visita guiada colegio Liceo Edad de Oro 
Biblioteca Hoqabiga 
5 de noviembre 2024 

 
 

 

 
 



Obligación 4 

 
Programa radial Biblioteca Sonora 

Emisora 80K2  
6 de noviembre 

 
 

 

 

Obligación 7 
 

  

Reunión de proyecto sistematización 

Biblioteca Hoqabiga 

13 de noviembre 2024 

Reunión de proyecto sistematización 

Biblioteca Hoqabiga 

23 de octubre 2024 

 

 

 

 
 

 
El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos contratistas NO 
obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y aceptado con las firmas electrónicas 
impuestas a través del SECOP II. 





 

 
 



 


