
INFORME DE ACTIVIDADES  
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

 

Número del Contrato: N. CO1.PCCNTR. 6862115 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTIÓN PARA FORTALECER EL ÁREA DE MÚSICA 
DEL PROGRAMA DE EXTENSIÓN DE LA ESCUELA DE 
FORMACIÓN ARTÍSTICA Y CULTURAL DE CHÍA 

Contratista: NELSON ERANDY RUIZ DAZA 

No. de Cédula 80931888 

Fecha Inicio del Contrato 
08 DE OCTUBRE  DE 
2024 

Fecha de 
Terminación 

20 DE 
DICIEMBRE DE 
2024 

Periodo del Informe 08 DE NOVIEMBRE  del 2024 al 07 DE DICIEMBRE  del 2024 

 
DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $8.250.000 

Valor a Pagar en este periodo $2.750.000 

Saldo por Pagar $2.750.000 

Pago No.  2 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD 
DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de 
servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS 
SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. 
Mes al que 

corresponde el 
aporte 

Valor Pagado 

Salud 
 

82465656 
NOVIEMBRE  2024 

$162.5000 

Pensión $208.000 

ARL  $6.800 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato N. CO1.PCCNTR. 6862115, me 

permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 08 DE NOVIEMBRE del 2024 al 07 

DE DICIEMBRE del 2024, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
1.Prestar apoyo en el desarrollo de las clases de los 
instrumentos de percusión ritmos latinos en el área de 
música del Programa de Extensión de la Escuela de 
Formación Artística y Cultural de Chía 

En este segundo mes, estuvimos 
ultimando detalles de la muestra final con 
los alumnos de los programas batería y 
técnica vocal en todos los lugares de 
atención, dando cierre a los procesos de 
aprendizaje, evaluando los logros de cada 
uno de los asistentes. 
En batería se evaluaron ejercicios de 
técnica con paradiddles y coordinación 
manos y pies, y en técnica vocal se 



evaluaron ejercicios de respiración y 
pruebas de afinación.   
MARTES DE 4 A 8PM -mercedes de 
calahorra, Bateria, 5 alumnos 
SABADO DE 9 A 12PM  J.A.C San jorge, 
Bateria, 5 alumnos  
LUNES Y MIÉRCOLES  DE 5 A 8PM J.A.C  
san jorge tecnica vocal  

2. Apoyar el acompañamiento de las actividades que 
sean desarrolladas por el grupo representativo 
asignado por el supervisor del contrato. 

Durante este segundo mes, no se me 
asignó acompañamiento a algún grupo 
representativo. 

3. Apoyar la preparación de las actividades a ejecutar en 
las clases programadas para el programa de extensión, 
de acuerdo con el cronograma establecido por el 
supervisor. 

De acuerdo con el cronograma de 
actividades, durante estas últimas 3 
semanas de clase, se dio lugar a la 
presentación de pruebas finales del 
proceso con los alumnos, en donde se 
hizo un balance de compromiso y nivel 
de cada uno. todas las clases fueron 
ejecutadas a la población atendida 
presente en las listas de asistencia. 

4.  Brindar apoyo en el desarrollo de las actividades 
teórico-prácticas desde actuaciones iniciales, 
desarrollo y ejecución de procesos de formación 
dirigido a los estudiantes del área de música del 
Programa de Extensión. 

En este último ciclo previo a las 
muestras finales, se hizo un resumen 
de las actividades teórico -prácticas 
pertinentes para hacer un balance del 
proceso individual de cada alumno. 
Fueron evaluaciones enteramente 
pragmáticas.   

5.  Verificar la asistencia de los inscritos en el programa 
de formación a través de los medios establecidos por la 
Dirección de Cultura. 

Las listas de asistencia fueron 
consolidadas de acuerdo a lo establecido 
haciendo uso de ellas en todos los 
espacios de clase, evidenciando la 
inasistencia en el último ciclo por diversos 
compromisos por parte de los alumnos.  

6. Apoyar el proceso de inscripción y convocatoria de los 
estudiantes del área de música para el Programa de 
extensión 

Durante este ciclo no se hizo ninguna 
convocatoria, ya que el enfoque principal 
era el cierre de los talleres y su producto 
final, sin embargo las listas de interesados 
siguen al tanto del programa y se han 
ofrecido para apoyar el coro navideño, el 
cual tuvo asistencia de alumnos que no han 
podido asistir a clases. 
 

7.Asistir la proyección de reportes académicos del área 
de música para el Programa de Extensión. 

Asistí a la reunión   del 6 de diciembre 
en donde se acordaron puntos finales 
para las muestras y entrega de 
informes finales. 
15 DE NOVIEMBRE  reunión con el 
alcalde y todo el equipo de la dirección 
de cultura. 

8. Brindar apoyo en la alimentación de bases de datos y 
listados identificando los diferentes grupos 
poblacionales conforme a los lineamientos impartidos 
por el supervisor.  

Todos los integrantes de los talleres de 
batería y técnica vocal fueron 
ingresados a la base de datos de 
grupos poblacionales para hacer el 
respectivo censo.  



9. Brindar apoyo y asistir en la organización logística, 
operativa de eventos, festivales, concursos, encuentros, 
reuniones, y comités que adelante la Dirección de 
Cultura 

He asistido a la reunión de área del 6 
de diciembre, y a los ensayos de coro 
navideño el 2 y 4 de diciembre 
 
Evidencia adjunta:  
 

 
Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra en la 
Plataforma Secop II, en el archivo de la Oficina de Contratación, en el correo Institucional, así como 
también en el equipo de cómputo que se utiliza para el desarrollo de las actividades. 
 
A continuación, relaciono evidencias: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
 

 
1. Clases de bateria en mercedes de calahorra 

 



 

            

 

 

 

 

Clases de bateria en JAC San jorge  

 



 

 

 

CLASES DE TÉCNICA VOCAL JAC SAN JORGE 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

REUNIÓN DEL 15 DE NOVIEMBRE  2024 



 

 

REUNIÓN DEL 6 de diciembre de  2024 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ACTA DE REUNIONES MES DICIEMBRE 6 







 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LISTADOS  DE ASISTENCIA 





 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 


