INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

Numero del Contrato:

CO1.PCCNTR.6375976

Objeto del Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
DISENO DE PIEZAS GRAFICAS Y AUDIOVISUALES PARA LA
PROMOCION, DIFUSION Y POSICIONAMIENTO DE LOS
PROGRAMAS Y SERVICIOS DE LA RED DE BIBLIOTECAS
PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE CHIA

Contratista:

Katerin Daniela Ramirez Lépez

No. de Cedula

Fecha Inicio del Contrato

1.007.635.429 de Chia
Fecha de

10 de octubre del 2024 recha de 20 de diciembre de
erminacion

2024

Periodo del Informe

10 de noviembre del 2024 al 09 de diciembre del 2024

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO

Valor total del Contrato

OCHO MILLONES OCHOCIENTOS SEISMIL PESOS MICTE
(8.806.000)

Valor a Pagar en este periodo

TRES MILLONES CIENTO OCHOMIL PESOS M/CTE ($3.108.000)

Saldo por Pagar DOS MILLONES QUINIENTOS NOVENTA MIL PESOS M/CTE
($2.590.000)
Pago No. 2

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS VIGENTES

A la fecha de presentacion del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestacién de servicios, y
que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales asi:

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS FECHA INICIO / FECHA
INGRESOS TERMINACION CONTRATO
N/A

RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

Mes al que

Tipo de aporte Planilla No. Valor Pagado
corresponde el aporte
Salud $162.500
Pension Certificado pensién 82054793 Noviembre 2024 $208.000
ARL $6.800

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato N.° CO1.PCCNTR. .6880298, me permito relacionar
las actividades ejecutadas durante el periodo 10 de noviembre al 09 de diciembre del 2024, en mi condicién de

contratista conforme a lo siguiente:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

1) Brindar apoyo en la elaboracion
de piezas gréficas para la difusion
de los programas y servicios de la
Red de Bibliotecas, previa
aprobacion de la Oficina Asesora
de Comunicacién, Prensa vy
Protocolo del Municipio de Chia .

Nombre: Disefio y creacion de piezas graficas para la difusién de los
programas y servicios de la RBPMC.

Metodologia: Durante este periodo, se realizaron disefios gréficos en
respuesta a las necesidades establecidas en la matriz correspondiente,
cumpliendo con las directrices proporcionadas por la Oficina Asesora de
Comunicacion. Se prioriz6 un enfoque visual que reflejara la identidad
institucional y se ajustara a los objetivos estratégicos, entregando los
materiales en los formatos solicitados para su correcta difusion.

Asimismo, se disefiaron materiales especificos, tales como:




-Calendario semanal detallado (general y por dias).
-Disefio para los clubes de lectura.

-Horario correspondiente de la biblioteca del resguardo.
-Volante del club de lectura LGBTIQ+.

-Pieza promocional y bases del concurso literario.

Estas acciones garantizaron una comunicacion visual efectiva y
fortalecieron la difusion de las actividades programadas.

Cantidad: 30
Lugar: Biblioteca Hogabiga
Fecha: 10 de noviembre al 09 de diciembre de 2024

Logro significativo: Las piezas graficas permiten comunicar ideas de
manera clara, atractiva y efectiva, adaptdndose a las necesidades y
objetivos de cada proyecto. No solo organiza informacion, sino que
también capta la atencion, genera interés y motiva la participacion.

2. Apoyar la produccién del boletin
informativo, formativo y cultural de
la Red de Bibliotecas, previa
aprobacion de la Oficina Asesora
de Comunicacién, Prensa vy
protocolo del Municipio de Chia.

Nombre: Produccion del boletin mensual informativo, formativo y cultural.

Metodologia: Contribui directamente al blog mediante el apoyo a la
publicacion de contenidos como el concurso literario, que promovié la
participaciéon comunitaria, y los videos que se realizaron de las nuevas
adquisiciones bibliograficas, ampliando el acceso a recursos. Ademas,
inicié la toma de fotografias para enriquecer visualmente la pagina web,
destacando mi compromiso con mejorar la comunicacion y la interaccion
digital de la biblioteca.

Cantidad: 3
Lugar: Biblioteca publica Hogabiga
Fecha: 10 noviembre al 09 de diciembre de 2024

Logro significativo: fomentar la conexién de la comunidad con la biblioteca
a fravés de plataformas digitales, promoviendo actividades como el
concurso literario, que incentiva la participacion y el aprendizaje colectivo.
Ademas, la difusion de las nuevas adquisiciones bibliograficas y el uso de
elementos visuales, como fotografias, no solo amplian el acceso a los
recursos, sino que también hacen mas dinamica la interaccién con el
publico.

3. Brindar apoyo activamente en la
creacion de campanas para el uso
adecuado de los recursos y
espacios que brinda la Red de
Bibliotecas, previa aprobacién de
la Oficina  Asesora  de
Comunicacién, Prensa y Protocolo
del Municipio de Chia.

Nombre: Apoyo y creacion de campafias para el uso adecuado de las
Bibliotecas.

Metodologia:

Durante este mes continuamos con la campania del uso de pantallas en
televisores colocados en puntos especificos de las bibliotecas donde
existe un flujo de personas que visualizan la informacion. Realicé la
entrega de un video de lengua de sefias y comencé la grabacion de un
nuevo material audiovisual titulado “Reconoce tu Biblioteca”, disefiado
para promover el conocimiento y aprovechamiento de los servicios
ofrecidos de forma dindmica.

Cantidad:2 campafias
Lugar: Biblioteca Publica Hogabiga
Fecha: 10 de noviembre al 09 de diciembre de 2024.




Logro significativo: fortalecer la comunicacion inclusiva y dindmica dentro
de las bibliotecas, aprovechando puntos estratégicos con alto flujo de
personas para difundir informacion clave. La entrega del video en lengua
de sefias promovio la accesibilidad para personas con discapacidad
auditiva. Estas iniciativas consolidan a las bibliotecas como espacios
inclusivos, informativos y participativos.

4. Apoyar con la elaboracion de
material audiovisual requerido
para el desarrollo de los
programas y servicios de la Red de
Bibliotecas, previa aprobacién de
la Oficina Asesora de
Comunicacién, Prensa y Protocolo
del  Municipio de  Chia.

Nombre: Apoyo a los programas y servicios de la RBPMC.

Metodologia: Entre las actividades realizadas, se destacan la edicion y
entrega de los videos de entrevistas realizada en Espafia Por Amalia., en
la que incorporé animaciones dinamicas para mejorar la presentacion
visual. estos clips fueron difundidos por la transmisién del 23 de octubre,
programa Biblioteca Sonora de la emisora 80k2 en accion. También fue
difundido el concurso literario, asegurando que ambos contenidos
cumplieran con los requisitos y objetivos establecidos para su difusion.

Cantidad: 2
Lugar: https://acortar.link/y1b2WP
Fecha: 20 de noviembre de 2024.

Logro significativo: Lograr que los programas cuenten con un respaldo
visual que apoye y respalde el desarrollo de las actividades. La difusion
del concurso literario logrd involucrar a la comunidad, consolidando la
presencia de la biblioteca en medios de comunicacién y fortaleciendo su
conexién con los usuarios.

5. Realizar cubrimiento visual y

audiovisual de los servicios,
talleres y eventos literarios
ofrecidos por la Red de

Bibliotecas, previa aprobacion de
la Oficina Asesora de
Comunicacién, Prensa y Protocolo
del Municipio de Chia.

Nombre: Cubrimiento visual y audiovisual de los servicios, talleres y
eventos literarios.

Metodologia: Durante el periodo comprendido entre el 10 de noviembre y
el 10 de diciembre, me encargué del cubrimiento fotografico y
audiovisual de las actividades organizadas por la Red de Bibliotecas
Publicas del Municipio de Chia. Los eventos en los que participé como
parte de este cubrimiento fueron los siguientes:

1) Encuentro con el autor Santiago Uribe
Sala Audiovisual — Biblioteca Publica Hogabiga
14 de noviembre de 2024

Producto: 10 fotografias

2) Taller animacioén a la lectura para la primera infancia
Sala infantil- Biblioteca Publica Hogabiga
28 de noviembre de 2024
Producto: 12 fotografias

Cantidad: 2 eventos

Logro significativo: La creacion de contenido audiovisual de alta calidad
que no solo cumplié con los requisitos establecidos, sino que también
apoya la visibilidad de los programas de la Red de Bibliotecas. La edicion
y entrega de los videos de las entrevistas, enriquecida con animaciones
dindmicas, aport6 un valor visual atractivo.

6. Brindar  acompafiamiento
técnico en las actividades que
requieran la divulgacion de los
programas y servicios de la Red de
Bibliotecas, previa aprobacion de
la Oficina  Asesora  de

Nombre: Acompafiamiento técnico en actividades de divulgacion de los
programas y servicios de la Red de Bibliotecas.

Metodologia: Realicé fotografias a Ana Maria Hernandez para realizar el
book face que fue presentado en el encuentro de bibliotecarios en
Chinauta, ademas del acompariamiento en la actividad realizada de
biblioteca al parque




Comunicacion, Prensay Protocolo
del  Municipio de  Chia.

Fecha: Del 10 de noviembre al 09 de diciembre de 2024
Logro significativo: Apoyo en creacion de contenido y material
audiovisual de calidad

7. Participar en las reuniones,
capacitaciones y eventos
convocados por la Direccién de
Cultura, la Red de Bibliotecas y por
el supervisor del contrato.

Nombre: Asistencia a las reuniones programadas.

Metodologia: Asisti a cada una de las reuniones propuestas por la Red
de Bibliotecas Publicas del municipio de Chia.

Adicionalmente hice presencia en la reunidén programada por la oficina
de Prensa y Protocolo.

1) Reunion administracion central OPS
15 de noviembre de 2024
Auditorio Zea Mays

2) Reunién enlaces de prensa
Oficina de prensa
25 de noviembre de 2024

3) Reunién general - RBPMC
Sala audiovisual- Biblioteca Publica Hogabiga
29 de noviembre de 2024

Logro significativo: Fortalecimiento de la coordinacion interinstitucional y
el trabajo en equipo.

Relacion las evidencias con un formato de anexos.

El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos contratistas NO
obligados a facturar electronicamente, y se entenderad presentado y aceptado con las firmas electrénicas

impuestas a través del SECOP II.




ANEXOS
mes de 77 , 5

SEGUNDO INFORME

%" Del 10 de noviembre al 09 de diciembre de 2024
Katerin Daniela Ramirez Lépez (Realizadora Audiovisual)

)> ACTIVIDAD N° 1

Disefio y creacién de piezas gréficas para la difusién de los programas y servicios

de la RBPMC.
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ANEXOS
mes de 77 . 5

)> ACTIVIDAD N° 1

Disefio y creacién de piezas gréficas para la difusién de los programas y servicios
de la RBPMC.
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ANEXOS
mes de 77 . ;

)> ACTIVIDAD N° 2

Produccién del boletin mensual informativo, formativo y cultural.

S
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)> ACTIVIDAD N° 3

Apoyo y creacién de campaias para el uso adecuado de las Bibliotecas.

José Wiliam Sanchez Morsles © Katherine Ramirez ~ AUDIOS BIBLIOTECA

se obtiene de la mezcla de estos dos

i Grabacién de audios para el video
farminos,

“Reconoce tu bilbioteca”

Bibliotecas Incluyentes,

Katerin Daniela Ramirez Lépez (Realizadora Audiovisual)



ANEXOS
mes de 77 . ;

)> ACTIVIDAD N° 4

Apoyo a los programas y servicios de la RBPMC.
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Katerin Daniela Ramirez Lépez (Realizadora Audiovisual)



ANEXOS
mes de 77 . ;

)> ACTIVIDAD N° 5

Cubrimiento visual y audiovisual de los servicios, talleres y eventos literarios.

" Encuentro con el autor Santiago Uribe

Katerin Daniela Ramirez Lépez (Realizadora Audiovisual)



ANEXOS
mes de 77 . ;

)> ACTIVIDAD N° 5

Cubrimiento visual y audiovisual de los servicios, talleres y eventos literarios.
« Taller animacién a la lectura para la primera infancia
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Katerin Daniela Ramirez Lépez (Realizadora Audiovisual)



ANEXOS
mes de 77 . 5

)> ACTIVIDAD N° 6

Acompariamiento técnico en actividades de divulgacién de los programas y
servicios de la Red de Bibliotecas.

)> ACTIVIDAD N° 7

Asistencia a las reuniones programadas.

Reunién OPS

Reunién general - RBPMC

|

Katerin Daniela Ramirez Lépez (Realizadora Audiovisual)



oacompensar | miplanilla.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1de2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIAIMES/ANO)
cc 1007635429 KATERIN ch’)“F',%LZA RAMIREZ Calle 39-36 3223647308 katerin3020@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO SALSEES e
PARAEE&?{;—ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE - PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
FREHETAGIEN ARERTANTTE SURUREAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA | - Independiente CUNDINAMARCA CHIA NO 2024-11 2024-11 I 02/12/2024 82054793 $377.300
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Codigo EPS Nombre NIT Cotizacion Obligatoria | UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Mora uUPC
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacion
EPS008 Compensar EPS 860066942-7 162.500 0 0 0 0 0 0 162.500 1
TOTALES PENSION
A Cotizacién Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - ’ Valor Mora Valor Mora No.
CodigoARR MNombre NI} Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia | P@sMora | coiizacion FSP TotallaPagar Afiliados
230301 Porvenir 800224808-8 208.000 0 0 0 0 0 0 208.000 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Coédigo ARL Nombre NIT Cotizacion Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado | Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizacion Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacién Cotizacion | Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-11 ARL SURA 890903790-5 6.800 6.800 0 0 6.800 68 6.800 1
TOTALES CAJAS
Codigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
’ - " I No. Administradoras valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora Reportadas IRPy Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 162.500 162.500
) [) [ 0 [ 0 [ ) Pension 1 208.000 208.000
ICBF Riesgos Laborales 1 6.800 6.800
0 [) [ 0 [ 0 [ ) ccF 0 0 [)
ESAP ESAP 0 0 0
[ [ [ ICBF 0 0 [)
MEN MEN 0 0 0
| | | SENA 0 0 0
TOTALES 3 377.300 377.300

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion



ogcompensar | miplanilla.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2de 2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ANO)
cc 1007635429 KATERIN DfC’)“F',‘IEELZA RAMIREZ Calle 39-36 3223647308 katerin3020@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO SALSEES e
PARAEEELfE')-ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE 5 PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
R GIEN et S CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
ONICA | — Independiente CUNDINAMARCA A No 2024-11 2024-11 | 02/12/2024 82054793 $377.300
DETALLE POR COTIZANTE
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES
HHE : g é Fondo Fondo %
. No. de HEN 3 lululelale]=|z <lolels] = Ccéd. ~ o Voluntari | Voluntario | pensional . [Cotizacién /| Céd. 4 .| cedigo Aporte IBCotros | Aporte | Aporte | Aporte | Aporte
No- 1 TiPo [ gentificacion AL ILTLIES 212 (5121 EL212) 512 (3212 2 (7] 8135 | =| 8] 2 || are | 'BCAFP |cetzacion | oaitiado | Aportante de pensional de | COd.EPS | IBCEPS [\aiorupc | arL | IBGARL [ & ) Cotizacion ) “eop | IBCCCR | “cop” | parafiscales [ Sena | “iceF | ‘Esap [ mEN
¢ o & < solidaridad 8
© o
1 cc 1007635429 RAMIREZ LOPEZ KATERIN DANIELA 59| 0 N 230301 | 1.300.000 208.000 0 0 0 0 EPS008 1.300.000 162.500 14-11 1.300.000 1 6.800 0 0 0 0 0 0 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién




ALCALDIA » Secreforia de

xCHIA HACIENDA

2024 - 2027

CERTIFICACION PARA CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE PARA
RENTASQUE NO PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGALY
REGLAMENTARIA

Yo, Katerin Daniela Ramirez Lopez identificada con cédula de ciudadania No. 1.007.635.429 de
Chia, En cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el cual se reglamenta
parcialmente los articulos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, modificados por los articulos
2,6,7y8delaley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican y adicionan unos articulos ala parte 2
del libro del Decreto 1625 de 2016, Unico reglamentario en materia tributaria, relacionados con la
determinacién del impuesto sobre la renta a cargo de las personas naturales residentes y la
retencion en la fuente por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por escrito y bajo la gravedad
del juramento que:

Para el calculo de la retencion en la fuente:

@ No usaré costos en mi declaraciéon de rentas, para que se aplique la tarifa de acuerdo con lo
previsto en el articulo 383 del estatuto tributario.

D Aplicar la tarifa de retencién en la fuente prevista en los articulos 392 y 401 del Estatuto
tributario y decretos reglamentarios.

La presente certificacién se firma a los trece (09) dias del mes de diciembre de la vigencia 2024.

FIRMA: KQ}QX’LY\ ,P\C:tm\r@ z

Carrera 11 N° 11-29

PBX: 884 4444 Ext. 2010
secretariadehacienda@chio.gov.co
www.chia-cundinamarca.gov.co



O IAN

Formulario del Registro Unico Tributario

2.Concepto [0 | 2| Actualizacion

4. Numero de formulario

07212489984(8

141135414725

01411354147

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional

14. Buzén electrénico

10076354209 8 Impuestos de Bogota 32
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacion 27. Fecha expedicion
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 100763 5 4 2 9
1 1
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento |50 Clu'iad Muicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cundinamarca 25 | 175
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre l 4. Otrg's nombres
RAMIREZ LOPEZ KATERIN DANIELA
35. Razén social
36. Nombre comercial 37:Sigla
VA S D DN
CBICACION
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cundinamarca 2 5 |Chia 175
41. Direccion principal
CL 3#9 - 26 BRR Santa Lucia
42. Correo electrénico katerin3020@gmail.com
43. Codigo postal 44. Teléfono 1 3722 36 47 3 0 8|45. Teléfono 2
CLASIFICACION
Actividad econ6mica Ocupacion
Actividad principal Actividad.secundaria Otras actividades 52. NGmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codiga 49. Fechia inicio actividad 50. Cédigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
74 10[[202406,10]|[7 42020240610 | | | |
Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 8 7 ) 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
seaola 0| | | [/NVNHRL O [ L L [ ]
49 - No responsable de IVA
Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo |57 Modo | |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | ‘ ‘ | ‘ |s8.crc ‘ |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

Para uso exclusivo de la DIAN

(] w [

59. Anexos

60. No. de Folios: ljl

61. Fecha |2024 -10-07/16:05: 18 |

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

084. Nombre VERA OSPINA JULIO ALBERTO

985. Cargo Gestor Il

Fecha generacion documento PDF: 21-11-2024 03:35:34PM



