
I. INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

 
Número del Contrato: CO1.PCCNTR. 6962699 

 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR 

APOYO JURIDICO EN LA SECRETARIA DE PARTICIPACION 
CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA. 

Contratista: CARLOS ALFREDO ROA GUTIERREZ 

No. de Cedula 80.496.449 

Fecha Inicio del Contrato 30/10/2024 Fecha de Terminación 20/12/2024 

Periodo del Informe Del 30 de octubre de 2024 al 29 de noviembre de 2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $10.333.334,00 

Valor a Pagar en este periodo $ 5.000.000.00 

Saldo por Pagar $ 5.333.334.00 

Pago No. UNO (1) 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 

adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 

del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

Secretaria de Participación 

Ciudadana y Acción 

comunitaria 

CINCO MILLONES DE PESOS 

M/CTE. ($ 5.000.000.oo) 

30-10-2024 – 20-12-2024 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 

DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud: COMPENSAR EPS  

81877794 

 

OCTUBRE 

$250.000 

Pensión: PORVENIR $320.000 

ARL: SURA $10.500 

Salud: COMPENSAR EPS  

81878009 

 

NOVIEMBRE 

$250.000 

Pensión: PORVENIR $320.000 

ARL: SURA $10.500 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR. 6962699, me 

permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo de noviembre, en mi 

condición de contratista conforme a lo siguiente: 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1.   Brindar   asesoría   y 

acompañamiento de 

los asuntos jurídicos en 

relación a la ejecución 

de  los  proyectos 

derivados     de 

Presupuesto 

Participativo, así como 

en la  construcción, 

presentación,   trámite 

del   proyecto  de 

acuerdo modificatorio 

de reglamentación de 

presupuestos 

participativos,  que  se 

radicara en el concejo 
municipal. 

 

 El día 25 de noviembre de 2024, en reunión con los 

contratistas, se brindó la asesoría profesional de 

información y consejo en la evaluación de la 

terminación y/o avances de los proyectos que son 

analizados por el Dr. Javier Castelblanco y el Ing. Jesús 

Camargo y el acompañamiento en los asuntos jurídicos 

en relación a la ejecución de los proyectos derivados de 

Presupuesto Participativo, los cuales se encuentran en 

estudio con la mesa de trabajo, socialización de los 

avances y en la consolidación de la información que 

reposa en SECOP, cuyo resultados son presentados en la 

matriz general administrada por el Ing. Jesús Camargo. 

 

PLANILLA DE ASISTENCIA 



 

 
 
 El día 28 de noviembre de 2024, se brindó asesoría 

jurídica y se consultó en el SECOP, donde se verificó el 

estado de los contratos de los proyectos ejecutados 

del año 2016 al 2023, derivado del Presupuesto 

Participativo de la Secretaria de participación 

ciudadana y acción comunitaria. Encontrado que 26 

contratos de 30 se encuentran liquidados y los 4 

restantes están en ejecución. Adicionalmente se 

encuentra pendiente una mesa de trabajo con la 

Secretaría de Obras Públicas. Los resultados de la mesa 

de trabajo son registrados en la matriz que administra 

el Ing. Jesús Camacho. 

 

EVIDENCIA FOTOGRAFICA 

 
 

 
 
 El día 28 de noviembre de 2024, se brindó asesoría y 

acompañamiento de los asuntos jurídicos en relación a 

la revisión y ajustes en la construcción del borrador del 

proyecto de acuerdo modificatorio de reglamentación 

de presupuestos participativos, que se radicara en el 

concejo municipal, a solicitud de la Ana Isabel 

Castellanos mediante correo al cual se dio el respectivo 

trámite. 

 
EVIDENCIA 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
2.   Proyectar respuestas y 

 

 El día 25 de noviembre de 2024, se proyectó oficio de 

justificación para expedir un nuevo Acuerdo Municipal 

con relación al programa de presupuesto participativo 

de la política pública de participación ciudadana, en 

atención a la solicitud al Concejo Municipal en relación 

a la derogación de los Acuerdos Municipales No. 68 de 

diciembre 29 de 2014 y No. 141 de agosto 23 de 2018, 

para que en su lugar se establezca una metodología 

renovada y unificada para la implementación del 

presupuesto participativo en el municipio de Chía, cuyo 

objetivo sea la de establecer lineamientos 

metodológicos para la implementación del presupuesto 

participativo y fijar los principios básicos para su 

funcionamiento. Oficio que se envió por correo a los 

funcionarios Sebastián Montoya, Ana Ríos y Ana Isabel 

Castellanos, para revisión. 

 

REGISTRO FOTOGRÁFICO 
 

  
 

 

 

realizar el seguimiento de las 
peticiones, quejas o 
reclamos que se radican a 
través de cualquier medio, 

con relación al programa de 
presupuestos participativos, 

implementación de la 
Política Pública de 
Participación Ciudadana 
también la atención de 
solicitudes del concejo 
municipal en relación a los 
proyectos de acuerdo que se 
tramiten en esta materia. 

 
3. Realizar sensibilización, 

 
 El día 12 de noviembre de 2024, en reunión con los 

socialización y contratistas Dr. Javier Castelblanco y el Ing. Jesús 

asistencia jurídica a los Camargo, se socializó el cronograma de avance de 

diferentes espacios actividades, el consolidado de los proyectos, así como 

comunitarios destinados la necesidad   de   las   encuestas   a   fin   de   realizar 

para,   conocimiento y sensibilización, socialización y asistencia jurídica a los 

capacitación en diferentes espacios comunitarios destinados para, 



asuntos de 

participación 

ciudadana   y   en   lo 

referente     a    la 

implementación de la 

ruta metodológica de 

los  presupuestos 

participativos    en  sus 

distintas  fases   de 

ejecución,   realización 

asambleas sectoriales o 

zonales, construcción 

participativa       de 

proyectos, rendición de 

cuentas de la ejecución 

de los    proyectos 

priorizados        por 

planeación, lo anterior 

de conformidad con la 

normatividad vigente. 

conocimiento y capacitación en asuntos de 

participación ciudadana con las encuestas de opinión 

sobre presupuesto participativo, para el cabal 

cumplimiento de los objetivos trazados por la SPCAC. 

 

REGISTRO FOTOGRÁFICO: 

 
 

Planilla de Asistencia: 
 

 

 
 El día 27 de noviembre de 2024, se proyectó oficio de 

invitación al Conversatorio “Hablemos de participación 

ciudadana” creando espacios de sensibilización, 

socialización a los diferentes espacios comunitarios 

destinados para conocimiento y capacitación en 

asuntos de participación ciudadana entre las 

administraciones municipales, actores del estado, 

sector académico, organizaciones civiles y ciudadanía 

en general, para discutir temáticas relacionadas con la 

participación ciudadana y experiencias del ejercicio 

de la promoción de la participación desde las 

entidades públicas. 

 
EVIDENCIA 

 

 
4. Prestar 

 
atención 

 
y 

 
 Los días 14 y 19 de noviembre de 2024, se prestó 



asesoría jurídica a los 

requerimientos 

realizados   por los 

usuarios    externos 

respecto de los asuntos 

propios de la secretaria 

de participación 

ciudadanay  acción 

comunitaria. 

atención y asesoría jurídica a los requerimientos 

realizados por la Instituciones Educativas de formación 

superior en compañía de los contratistas Dayanna 

Murillo y Louis Sneider Montañez, en cuanto a las 

solicitudes enviadas a las Universidades Taller5, Unicoc y 

la Universidad de la Sabana, para la realización de las 

encuestas de opinión sobre presupuesto participativo en 

la comunidad estudiantil, docentes y funcionarios. El 

informe de avance de las visitas a las entidades 

educativas se realizó mediante correo enviado el día 19 

de noviembre, atendiendo los asuntos propios de la 

Secretaria de Participación Ciudadana y Acción 

Comunitaria.. 

 
EVIDENCIA 

 
 

 

 

 

 

5. Apoyar y participar en 

las actividades que 

desarrolle la Secretaria 

de Participación 

Ciudadana y Acción 

Comunitaria, en 

cumplimiento de la 

misión del sector de 

participación de la 

Alcaldía Municipal de 

Chía, incluido lo 

referente   al 

acompañamiento y 

asesoría en los procesos 

contractuales de 

mínima cuantía que se 

requieran área el 

desarrollo de las 

actividades del sector. 

 

 Asistencia a la reunión programada el día 13 de 

noviembre de 2024, en las instalaciones de la Secretaría 

de Participación Ciudadana y Acción Comunitaria, con 

el fin de apoyar, participar y revisar el seguimiento de las 

actividades que desarrolla la SPCAC, en cumplimiento 

de la misión del sector de participación y presupuesto 

participativo en compañía de funcionarios y contratistas 

del área de presupuesto participativo. 

 

Así mismo, se brindó apoyo en la asesoría jurídica en la 

revisión y ajustes al cuestionario de opinión sobre 

presupuesto participativo de la Alcaldía de Chía. 

 

REGISTRO FOTOGRÁFICO: 

 

 
PLANILLA DE ASISTENCIA 



 

 
 

 Los días 14 y 19 de noviembre de 2024, se realizó el 

seguimiento en compañía de los contratistas Dayanna 

Murillo y Louis Sneider Montañez, de las solicitudes 

enviadas a las Universidades Taller5, Unicoc y la 

Universidad de la Sabana, en cuanto a la realización de 

las encuestas de opinión sobre presupuesto participativo 

en la comunidad estudiantil, docentes y funcionarios. El 

avance de las visitas a las entidades educativas se 

realizó mediante correo enviado el día 19 de noviembre 

y cuya evidencia se presenta a continuación. 

 

EVIDENCIA. 
 

 

 
 Asistencia a la reunión programada el día 19 de 

noviembre de 2024, en las instalaciones de la Secretaría 

de Participación Ciudadana y Acción Comunitaria, 

convocada por el Dr. Ricardo Acosta y los padrinos de 

las juntas de acción comunal, con el fin de socializar la 

encuesta de opinión sobre presupuesto participativo. 

 

REGISTRO FOTOGRÁFICO: 

 
 
PLANILLA DE ASISTENCIA 



 

 
 
 Asistencia a la reunión programada el día 19 de 

noviembre de 2024, en las instalaciones de la Secretaría 

de Participación Ciudadana y Acción Comunitaria, 

convocada por el Dr. Ricardo Acosta y el equipo de 

propiedad horizontal con el fin de socializar la encuesta 

de opinión sobre presupuesto participativo. 

 

REGISTRO FOTOGRÁFICO: 

 
 

PLANILLA DE ASISTENCIA 

 
 

 Asistencia a la reunión programada el día 20 de 

noviembre, en la dependencia de la Secretaría de 

Participación Ciudadana y Acción Comunitaria, con el 

fin de revisar el cronograma de actividades, avances de 

la encuesta de presupuesto participativo y la ejecución 

de los proyectos, en cumplimiento de la misión del 

sector de participación y presupuesto participativo en 

compañía de funcionarios y contratistas del área de 

presupuesto participativo. 

 
REGISTRO FOTOGRÁFICO 



PLANILLA DE ASISTENCIA 

 

 

 
 

 

 

 

 El día 23 de noviembre de 2024, se llevó a cabo la 

socialización y aplicación de la encuesta de opinión de 

presupuesto participativo con los asistentes al encuentro 

de la Agencia Natural de Tierras que se realizó en el 

Auditorio Zea Mays. 

 

REGISTRO FOTOGRÉFICO: 

 
 

PLANILLA DE ASISTENCIA 

 
 

 Asistencia a la reunión programada el día 25 de 

noviembre de 2024, en las instalaciones de la Secretaría 

de Participación Ciudadana y Acción Comunitaria, 

convocada por el Dr. Ricardo Acosta, con el fin de 

hacer seguimiento a los avances de la aplicación de las 

encuestas. Para el logro del objetivo de la aplicación de 

las encuestas, se propuso trabajar de la mano con los 

equipos de propiedad horizontal y con los padrinos de 

las Juntas de Acción Comunal del municipio. 

 
REGISTRO FOTOGRAFICO 



PLANILLA DE ASISTENCIA 

 

 

 
 

 

 
 
 El día 26 de noviembre de 2024, se llevó a cabo la 

socialización y aplicación de las encuestas de opinión 

de presupuesto participativo que se llevó a cabo en la 

vereda de Tíquiza en la Sede del “Adulto mayor”. 

 

REGISTRO FOTOGRÉFICO: 

 
 

ACTA DE REUNIÓN 

 
 

 Asistencia a la reunión el día 27 de noviembre de 2024, 

en la instalaciones de la Secretaría de Participación 

Ciudadana y Acción Comunitaria, con el fin de revisar el 
cronograma de actividades, avances de la encuesta de 

opinión de presupuesto participativo en las diferentes 



 

 instituciones educativas, la logística que se utilizará para 

convocar mediante afiches, también se habló de 

intercambiar experiencias en la semana de la 

participación con otros municipios así como la 

realización de un conversatorio, en cumplimiento de la 

misión del sector de participación y presupuesto 

participativo en compañía de funcionarios y contratistas 

del área de presupuesto participativo. 

 

PLANILLA DE ASISTENCIA 

 
 

 El día 28 de noviembre de 2024, se llevó a cabo la 

socialización y aplicación de las encuestas de opinión 

de presupuesto participativo que se llevó a cabo en la 

vereda de Tíquiza en la Sede del “Adulto mayor”. 

 

REGISTRO FOTOGRÁFICO 

 
 

PLANILLA DE ASISTENCIA 

 
 

  

 

Adicionalmente se adjuntan soportes (se indica si hay necesidad de anexa CD, USB, o si se 

entregan adjuntas) 

 

Si se trata de un contrato o convenio celebrado con anterioridad al 2024 o a través de SECOP I, 

se debe incluir en manuscrito la firma del contratista 

 
 


