
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES  

 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6978294  

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA 

MEJORAR LA ATENCIÓN DE LAS COMISARIAS DE FAMILIAS 

DEL MUNICIPIO DE CHÍA  

Contratista: LUISA FERNANDA ESPITIA CHAVARRO 

No. de Cedula 1072715436 

Fecha Inicio del Contrato 05/11/2024 Fecha de Terminación 20/12/2024 

Periodo del Informe 05-11-2024 AL 20-12-2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato 8.800.000 

Valor a Pagar Periodo  
05-11-2024 AL 04-12-2024 

 

4.400.000 

Valor a Pagar Periodo  

05-12-2024 AL 20-12-2024 

 

2.346.667 

Valor por ejecutar   2.053.333 

Pago No.  Pago 1 y Pago 2  

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales 

de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos 

mensuales así:  

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE 

LOS INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN 

CONTRATO 

ALCALDIA DE CHIA  4.400.000 05 DE NOVIEMBRE 2024/20 

DE DICIEMBRE 2024 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A 

LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N°  
Mes al que corresponde el 

aporte 
Valor Pagado 

Pensión 
9478474066 NOVIEMBRE 

281.600 

Salud 306.400 

ARL  

 

RESOLUCIÓN 5149 DE 09 DICIEMBRE 2024   

 

Pensión  
  9478694994 DICIEMBRE 

281.600 

Salud 298.800 

ARL 

 

RESOLUCIÓN 5231 DE 10 DICIEMBRE 2024   

  

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.6978294, me 

permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 05-11-2024 AL 20-12-2024, en mi 

condición de contratista conforme a lo siguiente:  

 

OBLIGACIONES 

ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1.Brindar apoyo en la 

realización de las 

valoraciones y asesorías 

socio familiares, emitiendo 

los respectivos conceptos 

que permitan conocer y 

determinar amenaza o 

Durante el periodo reportado se brindó apoyo en los diferentes 

procesos de verificación de derechos emitiendo los respectivos 

conceptos para determinar amenaza o vulneración de derechos.  

A continuación, relaciono los procesos realizados.  

 

VERIFICACIÓN DE DERECHOS  

Proceso  Fecha  



vulneración de los 

derechos de los niños, 

niñas y adolescentes del 

Municipio, además, el 

profesional en psicología 

deberá rendir un informe 

detallado sobre dichas 

valoraciones al supervisor, 

el cual deberá contener los 

conceptos y conclusiones 

derivados de las 

evaluaciones realizadas.  

HS 429-2024  6-nov-24 

HS 379-2024 13-nov-24 

HS 400-2024  13-nov-24 

HS 404-2024  19-nov-24 

HS 416-2024  25-nov-24 

HS 438-2024  27-nov-24 

 

 

VERIFICACIÓN DE DERECHOS  

Proceso  Fecha  

PARD 122-2024  10-dic-24 

HS 409 - 2024  11-dic-24 

HS 413-2024  11-dic-24 

HS 405-2024  11-dic-24 

HS 439-2024  11-dic-24 

HS 444 - 2024  16-dic-24 

HS 423 -2024  16-dic-24 

HS 450 - 2024  16-dic-24 

HS 443 - 2024  16-dic-24 

HS 455 - 2024  18-dic-24 

HS 325 - 2024  18-dic-24 

HS 388 - 2024  18-dic-24 
 

 

2.Coadyuvar en la 

elaboración de informes de 

los casos atendidos ante las 

comisarías de familia; 

teniendo en cuenta la 

solicitud expresa por el 

Comisario de Familia, los 

lineamientos y protocolos 

establecidos.  

 

   

Durante el periodo reportado se realizó la elaboración de informes 

de fallo de los casos atendidos ante la comisaria de familia III de 

Chía. A continuación, relaciono los informes de fallo realizados.  

 

FALLOS  

Procesos  Fecha  

PARD 052-2024 20-nov-24 

PARD 071-2024  28-nov-24 

PARD 085- 2024  27-nov-24 

PARD 068A-2024 2-dic-24 

 

FALLOS  

Proceso Fecha  

PARD 067-2024 18-dic-24 
  

3.Apoyar la realización de 

seguimientos a los 

procesos que así lo 

requieran a través de 

valoraciones, asesorías 

socio familiares y 

acompañamientos, 

emitiendo los respectivos 

conceptos que permitan 

conocer y determinar 

amenaza o vulneración de 

los derechos de los niños, 

niñas y adolescentes del 

Municipio, con el fin de 

 

Durante el periodo reportado se brindó apoyo en los diferentes 

procesos de seguimientos emitiendo los respectivos conceptos para 

determinar amenaza o vulneración de derechos.  

A continuación, relaciono los procesos realizados.  

 

SEGUIMIENTOS  

Proceso fecha  

PARD 044-2023 5-nov-24 

PARD 123-2023 5-nov-24 

HS 074-2024  7-nov-24 

HS 369-2024 7-nov-24 

PARD 073-2024  12-nov-24 



garantizar el 

restablecimiento de los 

derechos.  

PARD 127-2023  12-nov-24 

PARD 052- 2024 19-nov-24 

PARD 80-2024 21-nov-24 

PARD 85-2024 22-nov-24 

PARD 68A-2024 2-dic-24 

HS 402- 2024  3-dic-24 

PARD 006-2024 4-dic-24 

 

  

SEGUIMIENTOS  

Proceso fecha  

PARD 55-2024  10-dic-24 

PARD 11-2023  10-dic-24 

PARD 047-2024  12-dic-24 

PARD 118 -2023  12-dic-24 

PARD 102- 2024  12-dic-24 

PARD 096- 2024  12-dic-24 

PARD 058-2024  12-dic-24 

PARD 067-2024  13-dic-24 

PARD 86-2023  17-dic-24 

HS 330-2024  17-dic-24 

PARD 73-2024  19-dic-24 

PARD 116-2023  19-dic-24 
  

4.Acompañar las 
entrevistas derivadas de los 
procesos propios de las 
Comisarías de Familia en 
asuntos como: fijación de 
cuota de alimentos, 
apertura de procesos de 
restablecimiento de 
derechos, trámites 
administrativos 
correspondientes, en 
concordancia con su 
formación profesional 
como Psicólogo. Las cuales 
deberán ser registradas por 
escrito, ya que dichos 
registros constituirán un 
documento oficial que 
permitirá al supervisor 
evaluar la calidad y el 
alcance de las 
intervenciones.  

 

 

Durante el periodo reportado se realizó acompañamiento en la 

apertura de un proceso de restablecimiento de derechos por código 

blanco reportado en la comisaria III de familia de Chía.  

 

• PARD 114 – 2024 / 22 de noviembre 2024 

 

 

Se realizó acompañamiento en la apertura de un proceso de 

restablecimiento de derechos por custodia reportado en la 

comisaria III de familia de Chía.  

 

• PARD 122 – 2024 / 10 de diciembre 2024  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5.Brindar orientación y 

atención a los ciudadanos 

en consultas relacionadas 

con temas de maltrato 

infantil, violencia 

intrafamiliar y violencia de 

género, posible vulneración 

de derechos, etc. que 

acudan a la Comisaría de 

Familia. 

Durante el periodo reportado se brindó orientación y atención a los 

diferentes ciudadanos que acudieron a la comisaria III de Chía en 

horario de lunes a viernes 8:00 am – 5:00 pm, realizando diversas 

consultas relacionadas en temas de violencia intrafamiliar, maltrato 

infantil y demás que corresponden a la funcionalidad de la 

comisaria.  

Del mismo modo se realizó el agendamiento a los procesos 

pendientes de seguimiento psicosocial. 

A continuación, relaciono los seguimientos agendados.   

 

SEGUIMIENTOS AGENDADOS  

PARD  HS  

PARD 11 -2023  HS 362-2024  

PARD 76-2024  HS 376-2024 

PARD 047-2024  HS 404-2024  

PARD 86-2023  HS 047-2024 

PARD 052-2024 HS 203-2024 

PARD 044   

PARD 39 - 2024   

PARD 55-2024    

PARD 007A-2024   

PARD 68A-2024   

 

 

SEGUIMIENTOS AGENDADOS  

PARD  HS  

PARD 39 - 2024  HS 170-2024  

PARD 122-2024    
  

6.Proporcionar apoyo 
emitiendo conceptos y 
evaluación de las visitas 
socio familiares cuando se 
requiera en desarrollo del 
objeto contractual a nivel 
rural y/o urbano; con 
motivo de observar las 
condiciones habitacionales 
que puedan llegar a afectar 
los derechos de los niños, 
niñas, adolescentes y/o 
adultos mayores del 
municipio 

 

Durante el periodo reportado se brindó apoyo el día 26 de noviembre 
2024 en las visitas de padres de familia a menores de edad que se 
encuentran ubicados en hogar sustituto, realizada en las instalaciones 
del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar centro zonal de 
Zipaquirá. 
  

• PARD 50-2024  

• PARD 51-2024  

• PARD 078-2024  

• PARD 068-2024  
 

                   
 

• Del mismo modo se realizo una visita socio familiar el dia 2 de 
diciembre 2024 con el fin de realizar seguimiento psicosocial 
al PARD 068A – 2024  



 

 

7.Apoyar a las Comisarias 
de Familia en las diferentes 
reuniones, comités y 
demás espacios que se 
requiera relacionadas con 
la ejecución del objeto 
contractual. 

 

Durante el periodo reportado en el presente informe se brindó apoyo 
a la comisaria III de familia en los diferentes espacios que se 
requirieron, los cuales se relacionan a continuación.  
 

• Comité mesa de seguimiento a casos de violencia por razones 
de sexo, género y rutas de atención – 29 de noviembre 2024  

 

                 
 

                   
 

                
• Comité mesa de seguimiento a casos de violencia por razones 

de sexo, género y rutas de atención – 11 de diciembre 2024 

 

 
                   
 

8.Apoyar en la realización 
de una campaña mensual 
dirigida a la comunidad, 
instituciones educativas del 
Municipio de Chía, grupos 
focales entre otros, 
creando capacitaciones, 
charlas o talleres que 
logren sensibilizar, 

 

Durante el periodo reportado se apoyó la realización de una campaña 
dirigida a la comunidad en conmemoración de la no violencia contra 
la mujer, con el objetivo de sensibilizar a la comunidad.  
 

• Cine foro “Doy mis ojos” - 25 de noviembre 2024    
 



informar y educar en 
materia de prevención en 
violencia intrafamiliar, 
maltrato infantil, delitos 
sexuales, promoción de los 
derechos y deberes de los 
niños, niñas y 
adolescentes, 
sensibilización a cerca de la 
obligación de denunciar las 
situaciones que atenten 
contra la integridad física, 
moral y socio familiar de 
los niños, niñas, 
adolescentes y demás 
miembros del grupo 
familiar, pautas de crianza 
y/o talleres para padres. 

                    
 

                   
                    
 
                   

9.Preparar y presentar 

informes mensuales de 

seguimiento y gestión 

detallados que deberán 

contener las actividades 

realizadas cualitativa y 

cuantitativamente. 

Planillas de usuarios 

atendidos y en caso de los 

apoyos en prevención lista 

de asistencia, registro 

fotográfico y acta de 

reunión, todas las 

actividades deberán contar 

con soportes y evidencias 

objetivas. 

 

 
Durante el periodo reportado se realizaron los informes mensuales de 
seguimiento y gestión solicitados con cada una de sus respectivas 
evidencias y soportes frente a las acciones realizadas.  

10.Brindar apoyo 

especializado de atención 

psicológica en la 

intervención en crisis ante 

situaciones de alto riesgo, 

especialmente 

relacionadas con violencia 

intrafamiliar, abuso sexual 

o cualquier otra 

circunstancia que implique 

vulneración de derechos.  

 

Durante el periodo reportado se brindó apoyo de atención psicológica 
en una situación de abuso sexual, código blanco el cual implico 
situación de alto riesgo por vulneración de derechos a menor de edad.  
 
• PARD 114 – 2024 / 22 de noviembre 2024  



11.Realizar una copia de 

seguridad o backup 

periódicamente de las 

actividades realizadas en 

cumplimiento de sus 

obligaciones contractuales; 

con el fin de garantizar la 

integridad de la 

información que se 

maneje. La cual deberá ser 

entregada al supervisor del 

contrato junto con el 

informe final, al cumplirse 

el término estipulado para 

la ejecución del mismo. 

 

Durante el periodo reportado se realizó la respectiva copia de 
seguridad de las actividades realizadas en cumplimiento de las 
obligaciones contractuales.   
 

 

12.Mantener reserva y 

confidencialidad sobre 

toda la información y 

documentos que tenga 

acceso, maneje en 

desarrollo de su actividad o 

que llegue a conocer en 

desarrollo del contrato y 

que no tenga el carácter de 

pública. En consecuencia, 

se obliga a no divulgar por 

ningún medio dicha 

información o documentos 

a terceros sin previa 

autorización escrita de la 

Comisaria de Familia.  

 

Durante el periodo reportado se mantuvo la reserva y 
confidencialidad requerida frente a los documentos manejados, 
seguimientos desarrollados, procesos de restablecimiento y 
verificación de derechos realizados.  
 

13.Entregar al supervisor 

del contrato los informes 

que se le soliciten sobre 

cualquier aspecto y/o 

resultados obtenidos con el 

fin de evaluar el 

cumplimiento de las 

funciones cuando así se 

requieran. 

 

Durante el periodo reportado se realizaron los informes de fallos, 
conceptos a seguimientos psicosociales y conceptos en procesos de 
verificación de derechos solicitados respectivamente.  
A continuación, relaciono los informes y conceptos realizados.  

  

INFORMES - CONCEPTOS REALIZADOS  

FALLOS  

Proceso Fecha  

PARD 052-2024 20-nov-24 

PARD 071-2024  28-nov-24 

PARD 085- 2024  27-nov-24 

PARD 68A -2024 2-dic-24 

SEGUIMIENTOS  

Proceso fecha  

PARD 044-2023 5-nov-24 

PARD 123-2023 5-nov-24 

HS 074-2024  7-nov-24 

HS 369-2024 7-nov-24 

PARD 073-2024  12-nov-24 

PARD 127-2023  12-nov-24 



PARD 052- 2024 19-nov-24 

PARD 80-2024 21-nov-24 

PARD 85-2024 22-nov-24 

PARD 68A-2024 2-dic-24 

HS 402- 2024  3-dic-24 

PARD 006-2024 4-dic-24 

VERIFICACIÓN DE DERECHOS  

Proceso  Fecha  

HS 429-2024  6-nov-24 

HS 379-2024 13-nov-24 

HS 400-2024  13-nov-24 

HS 404-2024  19-nov-24 

HS 416-2024  25-nov-24 

HS 438-2024  27-nov-24 
 

 

INFORMES - CONCEPTOS REALIZADOS  

FALLOS  

Proceso Fecha  

PARD 067-2024 18-dic-24 

SEGUIMIENTOS  

Proceso fecha  

PARD 55-2024  10-dic-24 

PARD 11-2023  10-dic-24 

PARD 047-2024  12-dic-24 

PARD 118 -2023  12-dic-24 

PARD 102- 2024  12-dic-24 

PARD 096- 2024  12-dic-24 

PARD 058-2024  12-dic-24 

PARD 067-2024  13-dic-24 

PARD 86-2023  17-dic-24 

HS 330-2024  17-dic-24 

PARD 73-2024  19-dic-24 

PARD 116-2023  19-dic-24 

VERIFICACIÓN DE DERECHOS  

Proceso  Fecha  

PARD 122-2024  10-dic-24 

HS 409 - 2024  11-dic-24 

HS 413-2024  11-dic-24 

HS 405-2024  11-dic-24 

HS 439-2024  11-dic-24 

HS 444 - 2024  16-dic-24 

HS 423 -2024  16-dic-24 

HS 450 - 2024  16-dic-24 

HS 443 - 2024  16-dic-24 

HS 455 - 2024  18-dic-24 

HS 325 - 2024  18-dic-24 

HS 388 - 2024  18-dic-24 
  



14.Brindar apoyo y 

acompañamiento en temas 

específicos (programas 

tendientes a disminuir la 

violencia intrafamiliar y 

cuidado de los niños, niñas 

y adolescentes) que le sean 

encomendados por parte 

de la secretaria de 

Gobierno y la Dirección de 

Derechos y Resolución de 

Conflictos.  

 

Durante el periodo reportado se apoyó la realización de una actividad 
en pro de disminuir la violencia intrafamiliar y garantizar los derechos 
de los niños, niñas y adolescentes del municipio.  
 

• “Comisaria a tu sector – Mercedes de calahorra”- 23 de 
noviembre 2024    

 

 
 

 

 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que se presenta. 

De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el contratista una vez se realice su 

respectivo cargue en SECOP II. 

 

 

______ ____________________ 

LUISA FERNANDA ESPITIA CHAVARRO 

1072715436 de Chía  

 


