
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR. 7001778 

 

 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR 

A LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN EN EL ACOMPAÑAMIENTO 

Y SEGUIMIENTO A LA SALUD MENTAL Y EDUCACIÓN 

SOCIOEMOCIONAL EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS 

OFICIALES DEL MUNICIPIO DE CHÍA. 
Contratista: María Camila Diaz Castellanos  

No. de Cedula 1072702691 

Fecha Inicio del Contrato 08 de 

Noviembre de 

2024  

Fecha de Terminación 
20 de Diciembre 

de 2024 

Periodo del Informe  08 de Noviembre de 2024  al 07 de Diciembre de 2024  

 

 
DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato 6.450.000 

Valor a Pagar en este periodo 4.500.000 

Saldo por Pagar 1.950.000 

Pago No. Uno (1) 

 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 

adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 
del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 
N/A N/A N/A 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 
DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud  
795179618 

 

Noviembre  

172.500 

Pensión 220.000 

ARL 7.300 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.7001778, me 

permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo Del 08 de Noviembre  al 20 

de Diciembre de 2024, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente: 

 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Apoyar en el diseño, evaluación y 

ejecución del Plan Operativo Anual (POA), 

de Orientación Escolar de los 

establecimientos educativos Oficiales, de 

acuerdo con la caracterización institucional 

que defina los Órganos de gobierno 

escolar. 

Con el fin de apoyar en el diseño, 

evaluación y ejecución del Plan 

Operativo Anual (POA), de Orientación 

escolar de la IEO José María Escribá de 

Balaguer se desarrollaron las siguientes 

actividades: 

 

1. Reunión con la orientadora 

escolar el día 19/11/2024 con el 

fin de proponer cronograma de 

actividades con estudiantes y 

padres en las ultimas fechas del 

calendario escolar.  

 

2. Se realiza el cronograma de 

actividades a desarrollar junto 

con la psicóloga de apoyo como 

parte de la planeación 

estratégica desde el equipo 

psicosocial.  

 



 

ANEXOS: 

1.1 Acta #6 Reunión con orientación 

escolar. 

1.2 Acta de Planeación estratégica 

Equipo psicosocial 

2. Acompañar a las Instituciones Educativas 

Oficiales(IEO) del Municipio de Chía en la 

realización de procesos de orientación, 

acompañamiento y seguimiento, 

generando recomendaciones en los casos 
e instancias que se requieran, de acuerdo 

con las rutas de atención integral, respecto 

de niños, niñas, adolescentes y jóvenes en 

condición de gestación, posparto, 

lactancia, sospecha de abuso sexual, 

ideación suicida, consumo de sustancias 

psicoactivas, trabajo infantil, sospecha de 

violencia intrafamiliar u otras que lo 
requieran, de acuerdo con la necesidad 

reportada por cada IEO. 

 

Durante este proceso se acompañó a la 

institución IEO José Maria Escrivá de 

Balaguer en la realización de procesos 

de acompañamiento y seguimiento 

estudiantil a los siguientes casos que 

requirieron seguimiento urgente por 

situaciones relacionadas con 

desempeño escolar y situaciones 

personales y familiares: 

 

1. Seguimiento Casos grado 11 

2. Seguimiento Casos grado 10  

 

 

ANEXOS: 

2.1 Acta 02 Caso IE JME BALAGUER 

2.2 Acta 03 Caso IE JME BALAGUER  

2.3 Acta 04 Caso IE JME BALAGUER 

2.4 Acta 05 Caso IE JME BALAGUER 

2.5 Acta 06 Caso IE JME BALAGUER 

2.6 Acta 07 Caso IE JME BALAGUER 

2.7 Acta 08 Caso IE JME BALAGUER   

3. Apoyar el equipo de docentes 

orientadores de las IEO con el desarrollo de 

estrategias que promuevan y fortalezcan 

las competencias socioemocionales, la 

vinculación familiar y los procesos 

pedagógicos dirigidas a la comunidad 

educativa, frente a la prevención de 

factores de riesgo sicosocial que puedan 

generar dificultades de aprendizaje. 

 

Se apoyó al equipo de orientación de la 

IEO  José Maria Escrivá de Balaguer, 

con el desarrollo de los siguientes 

talleres en aula, con el fin de fortalecer 

las competencias socioemocionales en 

el contexto escolar y familiar:  

 

1. Taller Bullying: Estrategias para la 

promoción de la empatía y 

comprensión del bullying  

Grados: Noveno, Once, Cuarto y 

Quinto. 

 

2. Taller Respeto y Tolerancia:  

Promoción del respeto y la 

tolerancia en contexto escolar y 

social. 

Grados: Cuarto, Sexto, Séptimo, 

Noveno y Once.  

 

3. Taller prevención del consumo de 

SPA. 

Grados: Octavos. 

 

4. Taller Lenguaje y expresión: 

Promoción de la practica adecuada 

del lenguaje y el uso del mismo en 

términos de sexualidad y respeto.  

 

Grados: Sexto y Quinto.  

 

5. Taller Autoridad y respeto a 

docentes: Promover ambientes 

saludables enmarcados en el 

respeto a la autoridad.  

 

Grados: Decimos  

 

 



 

 

 

ANEXOS: 

3.1  Acta #05 Bullying  

3.2 Acta #08 Bullying  

3.3 Acta #15 Bullying  

3.4 Acta #16 Bullying  

3.5 Acta #07 Respeto y Tolerancia  

3.6 Acta #09 Respeto y Tolerancia 

3.7 Acta #12 Respeto y Tolerancia 

3.8 Acta #14 Respeto y Tolerancia 

3.9 Acta #18 Respeto y Tolerancia 

3.10 Acta #10 Prevención SPA 

3.11 Acta #11 Prevención SPA 

3.12 Acta #13 Lenguaje Sexual 

3.13Acta #17 Lenguaje Sexual 

3.14  Acta #18 Autoridad y Respeto 

docente 

 

 

4. Articular con los Docentes Orientadores 

de las IEO la planeación y ejecución de 

talleres y/o estrategias dirigidas a padres de 

familia o cuidadores de acorde a los 

requerimientos de la ley 115 de 1994 y 

Decreto 459 de 2024, de acuerdo con la 

necesidad de la institución educativa 

oficial, potencializando el uso de la caja de 

herramientas dispuesta por el Ministerio de 

Educación Nacional (Alianza Familia 
Escuela). 

Con el fin de ejecutar estrategias 

dirigidas a padres de familia o 

cuidadores y en articulación con la IEO 

José Maria Escriva de Balaguer: 

 

1. Se realizó taller de padres 

enfocado a la Corresponsabilidad 

como parte del proceso parental, 

durante jornada de actualización 

de documentos de identidad a 

cargo de la Registraduría.  

 

2. Se brindó apoyo en la escuela de 

padres de la IEO Fonquetá la 

cual tuvo como objetivo 

sensibilizar a los padres de 

familia en su rol frente a los 

procesos educativos de sus hijos. 

 

 

ANEXOS: 

4.1 Acta# 21 Registraduría 

4.2 Acta Escuela de Padres IEO 

Fonquetá 

 

5. Coadyuvar a los Orientadores de las IEO 

en el diseño, implementación y evaluación 

de acciones que contribuyan con la 

orientación vocacional, profesional y socio 

ocupacional de los educandos, que 

permitan una mejor toma de decisiones 

para la construcción de su propio futuro. 

Con el fin de coayudar a la orientadora 

escolar en la implementación de acciones 

que contribuyan con la orientación 

vocacional, profesional y ocupacional de 

los estudiantes de la IEO Jose Maria 

Escrivá de Balaguer se realizó la 

siguiente actividad: 

 

1. Apoyo a la orientadora escolar y 

al equipo psicosocial de la IEO 

Fagua en la realización de jornada 

educativa a cargo de la escuela de 

ingenieros como parte de los 

convenios de educación superior, 

dando a conocer a estudiantes 

algunas generalidades de los 

programas de ingeniería.  

 

ANEXOS: 

5.1 Acta Visita escuela de ingenieros 

IEO Fagua 

 

 



 

 

 

 

6. Apoyar a la secretaria de educación en la 

recolección, registro y análisis de la 

información tomada de cada una de las 

instituciones educativas oficiales 

relacionadas a los diferentes eventos 

psicosociales. 

Para Apoyar a la secretaria de educación en 

la recolección, registro y análisis de la 

información relacionadas a los diferentes 

eventos psicosociales presentados en las IEO 

del municipio: 

 

1. Se elaboró un informe descriptivo y 

gráfico de intervención psicosocial  

2. Se aplicó el diagnóstico psicosocial 

orientado por la secretaría de 

educación en la institución educativa. 

 

Anexo: 

6.1 Informe 

6.2 Diagnóstico 

7. Contribuir en la elaboración del registro y 

seguimiento establecido por el 

establecimiento educativo de los casos 

remitidos por los docentes, directivos 

docentes o cualquier miembro de la 

comunidad educativa, acorde con la ley 

sobre tratamiento de datos e información, 

proponiendo estrategias de prevención e 

intervención en el manejo de situaciones 

particulares. 

Para contribuir en la elaboración del registro 

y seguimiento establecido por el 

establecimiento educativo de los casos 

remitidos por los docentes, directivos 

docentes o cualquier miembro de la 

comunidad educativa de la IEO José María 

Escribá de Balaguer se realiza un informe 

descriptivo y grafico donde se evidencian los 

procesos realizados. 

 

Anexo: 

 

7.1 informe 

7.1.1 consolidado 

8. Apoyar el equipo de docentes 

Orientadores de la IEO en el desarrollo de 

estrategias de sensibilización dirigidas a los 

diferentes miembros de la comunidad 

educativa, frente a la prevención de 

factores de riesgo psicosocial que puedan 

generar dificultades de aprendizaje.          

 

 

 

 

Durante este periodo contractual la 

actividad no se ejecutó.  

9. Asistir, participar y apoyar las 

convocatorias, los comités, reuniones, 

talleres, actividades, salidas y demás 

relacionadas con su objeto contractual 

asignadas por el supervisor del contrato. 

1. Participación en charla rutas de 

atención a cargo de la secretaría de 

salud, con el fin de socializar las rutas, 

entidades territoriales correspondientes 

en el municipio y procesos de remisión 

según el caso.  

 

ANEXO: 

1.1 Acta Rutas de atención  

 

      

 

Adicionalmente se adjuntan soportes (se indica si hay necesidad de anexa CD, USB, o si se entregan 

adjuntas) 

 

 

Si se trata de un contrato o convenio celebrado con anterioridad al 2024 o a través de SECOP I, se debe 

incluir en manuscrito la firma del contratista 



 
_____________________ 

NOMBRE DEL CONTRATISTA 

(firma) 

 

 

 

Si se trata de un contrato o convenio celebrado a partir del 2024, se debe incluir únicamente el siguiente 

texto: 

 

 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que se 

presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el contratista una vez 

se realice su respectivo cargue en SECOP II. 
 

 

 



27. Fecha expedición

  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO 61. Fecha

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

141121237232

    1 0 7 2 7 0 2 6 9 1 5 Impuestos de Bogotá 3 2

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 1 0 7 2 7 0 2 6 9 1                   

COLOMBIA 1 6 9 Cundinamarca 2 5    Chía 1 7 5

DIAZ CASTELLANOS MARIA CAMILA

LA FINCA DE CAMI FC

COLOMBIA 1 6 9 Cundinamarca 2 5 Chía 1 7 5

CR 7   21   27
cam_diaz11@hotmail.com

                   8 6 3 2 7 1 0       3 1 1 2 2 0 6 0 8 4

8 6 9 2 2 0 1 7 0 9 1 2 0 1 4 1 2 0 2 0 0 1 1 0 4 7 2 1             1

05- Impto. renta y compl.  régimen  ordinar
5  

42- Obligado a llevar contabilidad 

4 2

49 - No responsable de IVA

4 9                                               

                              

                              
  

   

      

 X   0 2024 - 09 - 01 / 20 : 42: 07

DIAZ CASTELLANOS MARIA CAMILA 

CONTRIBUYENTE

Fecha generación documento PDF: 02-10-2024 03:13:17PM



67. Sociedades y organismos 
extranjeros

Página                           de

95. Número de Identificación Tributaria (NIT) de la 
Matriz o Controlante

   Espacio reservado para la DIAN

68. Sin personería jurídica

93. Vinculación 
económica

81. Hasta

80. Desde

79. Ciudad/Municipio

78. Departamento

77. No. Matrícula mercantil

76. Fecha de registro

75. Entidad de registro

74. Número de notaría

73. Fecha

72. Número

71. Clase

70. Beneficio

64. Entidades o institutos de derecho público de orden nacional, departamental, 
municipal y descentralizados

69. Otras organizaciones no clasificadas

66. Cooperativas

63. Formas asociativas

65. Fondos

62. Naturaleza

94. Nombre del grupo económico y/o empresarial

4. Número de formulario

88. Entidad de vigilancia y control

97. Nombre o razón social de la matriz o controlante

96. DV.

82. Nacional %

83. Nacional público %

84. Nacional privado %

85. Extranjero %

86. Extranjero público %

87. Extranjero privado %

Hoja 2

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

173. Nombre o razón social de la sociedad o natural del exterior con EP

-

-

-

-

-5

89. Estado actual 90. Fecha cambio de estado

1

Item

2

3

4

Vinculación económica

Características y formas de las organizaciones

170. Número de identificación tributaria 
otorgado en el exterior

171. País 172. Número de identificación tributaria 
sociedad o natural del exterior con EP

Documento 2. Reforma1. Constitución

Constitución, Registro y Última Reforma Composición del Capital

 Vigencia

Entidad de vigilancia y control

91. Número de Identificación Tributaria (NIT)                  92. DV

Estado y Beneficio

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

141121237232

    1 0 7 2 7 0 2 6 9 1 5 Impuestos de Bogotá 3 2

2 3

      

      

      

0 9   

                    

                

    

0 3   

2 0 2 1 0 2 1 7         
0 3 3 3 8 6 1 9             

1 1   

4            

                

                

        

        

        

        

        

        

  

8 1  

   

   

   

   

2 0 2 1 0 2 1 7
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169. Fecha de cierre

Establecimientos, agencias, sucursales, oficinas, sedes o negocios entre otros

161. Actividad económica160. Tipo de establecimiento

164. Ciudad/Municipio163. Departamento

168. Teléfono

  

167. Fecha de la matrícula mercantil166. Número de matrícula mercantil

169. Fecha de cierre

161. Actividad económica160. Tipo de establecimiento

164. Ciudad/Municipio163. Departamento

168. Teléfono

  

167. Fecha de la matrícula mercantil166. Número de matrícula mercantil

169. Fecha de cierre

161. Actividad económica160. Tipo de establecimiento

168. Teléfono

  

167. Fecha de la matrícula mercantil166. Número de matrícula mercantil

162. Nombre del establecimiento

162. Nombre del establecimiento:

165. Dirección

165. Dirección

162. Nombre del establecimiento

1

2

Página                           de

   Espacio reservado para la DIAN 4. Número de formulario

Hoja 6

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV 12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

163. Departamento 164. Ciudad/Municipio

165. Dirección
3

141121237232

    1 0 7 2 7 0 2 6 9 1 5 Impuestos de Bogotá 3 2

3 3

Establecimiento de comerci 0 2

  

  

Comercio al por menor de leche, productos lácteos y huevos en establecimi 4 7 2 2

    

    

LA FINCA DE CAMI

Cundinamarca 2 5

  

  

Chía 1 7 5    

      

      

VDA TIQUIZA SEC CUATRO ESQUINAS ENTRADA CHATO PARRILLA  CA EL PORVENIR

0 3 3 3 8 6 8 9   

          

          

2 0 2 1 0 2 1 7

        

        

      3 1 1 2 2 0 6 0 8 4
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1072702691
MARIA CAMILA DIAZ CASTELLANOS DIAZ CASTELLANOS

CHIA CUNDINAMARCA
CR 7 21-27 8624477

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y

ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7951749618 I-INDEPENDIENTES
noviembre

2024

noviembre

2024
0

2024/12/04 1099698911

VSPTDPING IRPAVPTAE VST
X

TAP SLN VACIGECOR VCTRET TDE LMACOM
NOVEDADES

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

PENSIÓN

800224808 230301 230301-PORVENIR $ 220.8001

SUBTOTAL: $ 220.8001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

SALUD

860066942 EPS008 EPS008-COMPENSAR $ 172.5001

SUBTOTAL: $ 172.5001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

RIESGOS PROFESIONALES

890903790 14-11 14-11 - ARL SURA $ 7.3001

SUBTOTAL: $ 7.3001

VALOR MORA: $ 0

VALOR SIN MORA: $ 400.600

TOTAL PAGADO: $ 400.600

2024/12/04 10:59 AM USUARIO: SOI - CEDULA DE CIUDADANIA1072702691 PÁGINA 1 DE 1



CERTIFICADO
CHIA,
CUNDINAMARCA,

07/02/2023

COLOMBIA,
A quién interese

Por medio de la presente hacemos constar que el señor MARIA CAMILA DIAZ
CASTELLANOS con Cédula de Ciudadanía número 1072702691

Posee en el banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS DAMAS
Número 488406203700
Fecha de apertura 17/06/2019

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA



 

 
 

CERTIFICACION PARA CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE PARA RENTAS 

QUE NO PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGAL Y 

REGLAMENTARIA 
 
 
 
 
 
 
 

Yo, Maria Camila Diaz Castellanos     identificado con cédula de ciudadanía No. 

1072702691, En cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el cual se 

reglamenta parcialmente los artículos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, modificados por 

los artículos 2, 6, 7 y 8 de la ley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican y adicionan unos artículos a la 

parte 2 del libro del Decreto 1625 de 2016, único reglamentario en materia tributaria, relacionados 

con la determinación del impuesto sobre la renta a cargo de las personas naturales residentes y la 

retención en la fuente por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por escrito y bajo la gravedad 

del juramento que: 

 
 

Para el cálculo de la retención en la fuente: 
 
 
 
 

X      No usaré costos en mi declaración de rentas, para que se aplique la tarifa de acuerdo con lo 

previsto en el artículo 383 del estatuto tributario. 

 
 

     Aplicar la tarifa de retención en la fuente prevista en los artículos 392 y 401 del Estatuto 

tributario y decretos reglamentarios.  

 
 
 
 

La presente certificación se firma a los    09      del mes de Diciembre de la vigencia 2024.  
 
                           
 

FIRMA:    


