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ASPECTOS GENERALES
TIPO DE INFORME AVANCI FINAL PERIODO DEL INFORME DESDE 19/11/2024 HASTA 20/12/2024

TIPO DE RECURSOS

FUNCIONAMIENTO

INVERSION

EJE

SECTOR

PROGRAMA

META

NOMBRE DEL PROYECTO

CODIGO BPPIN

DATOS GENERALES DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO | PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION. CONTRATO No. | CO1.PCCNTR 7039529
CONTRATISTA | INGRID TATIANA RINCON PEREZ
PLAZO DE EJECUCION | UN (1) MES Y QUINCE (15) DIAS
FECHA DE CONTRATO | 18/11/2024 FECHADE INICIO | 19/11/2024 FECHA TERMINACION | 31/12/2024
PRORROGA FECHA TIEMPO FECHA TERMINACION
SUSPENSION FECHA TIEMPO FECHA TERMINACION
VALOR INICIAL ENNUMEROS | $6.165.000 ENLETRAS | SEIS MILLONES CIENTO SESENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE
ADICION FECHA VALOR VALOR FINAL

INFORME DE SUPERVISION
PECHA O 6N 16/12/2024 SOPORTES | Red de informacion de la dependencia

EL SUSCRITO EN CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES A SU CARGO, EN DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE VIGILANCIA'Y
CONTROL SOBRE EL CONTRATO, PRESENTA EL SIGUIENTE INFORME, RESPECTO DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS POR EL

CONTRATISTA:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

%
PROGRAMADO

%

ALCANZADO OBSERVACIONES

1) Brindar apoyo en las actividades del proceso de
liqguidaciéon de ndémina de

administracion municipal.

los funcionarios de

Desde el 19 de noviembre hasta el 20 de
diciembre de 2024:

Durante este periodo se brindé apoyo efectivo
en las actividades del proceso de liquidacion de
némina de los funcionarios de la administracion
municipal. Se colabor6 en la recopilaciéon y
verificacién de la informacion relacionada con el
personal, como horas trabajadas, permisos,
ausencias y otros conceptos que inciden en el
célculo de la némina. Ademas, se realizd la
revision de las néminas previas par a garantizar
que no existieran inconsistencias.

la 100% 100%

Se particip6 en la preparaciéon de los
documentos requeridos para la liquidacion y en
el registro de los datos en el sistema de némina,
asegurando que todas las deducciones y
beneficios se aplicaran correctamente. También
se apoyd en la preparacion de informes
mensuales sobre el estado de la némina, lo que
permiti® un mejor seguimiento y control del
proceso.

2) Brindar apoyar en la liquidacion y realizar los
procedimientos necesarios para efectuar la transmision
a la seguridad social
parafiscales, a través del sistema integrado de seguridad
social, con el fin de atender los requerimientos de ley.

de los aportes

Desde el 19 de noviembre hasta el 20 de
diciembre de 2024:

Se realiz6 una revision de la informacién de los
funcionarios para asegurar que los aportes
estuvieran correctamente calculados, segun las
disposiciones legales vigentes. Se verificd que

integral 'y 100% 100%
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tanto los aportes a pensiones, salud y riesgos
laborales, como los parafiscales (SENA, ICBF, y
Cajas de Compensacion Familiar), estuvieran
debidamente reflejados en el sistema.

Se apoy6 en la revision de las liquidaciones y en
la correccion de posibles errores, como la
actualizacion de bases de cotizacion o la
inclusién de nuevos datos del personal.

3) Brindar apoyo en la actualizacién la informacion
relacionada con las situaciones administrativas como:
incapacidades, ingresos y retiros, licencias de luto,

Desde el 19 de noviembre hasta el 20 de
diciembre de 2024:

Se realizd un seguimiento constante y
actualizado de los diferentes eventos
administrativos que afectan a los empleados. Se
colaboré en la recopilacion y validacion de los
documentos relacionados con las
incapacidades, ingresos, retiros, licencias de
luto, maternidad, no remuneradas, traslados,

licencias de maternidad, licencias no remuneradas, 100% 100% vacaciones y  comisiones de  servicio,

traslados, vacaciones, comisiones de servicio de los asegurando que toda la informacion estuviera

funcionarios de la administracién municipal. debidamente registrada en el sistema.
Se verifico que los datos de las situaciones
administrativas fueran correctamente reflejados
en las bases de datos correspondientes, con el
fin de que la administracion pudiera realizar los
ajustes necesarios en la liquidacion de la
némina, las prestaciones sociales y otros
beneficios.

o . . » . Desde el 19 de noviembre hasta el 20 de

4) Apoyar en la liquidacion de situaciones administrativas diciembre de 2024:

como: némina mensual, ndmina de prima de servicios,

prima de vacaciones, prima de navidad, procesos de Se realizé un trabajo detallado y minucioso en la

retroactivos por incremento salarial, liquidacion de 100% 100% liquidacion de diferentes conceptos. Se brindd

retencion en la fuente, cesantias e intereses de
cesantias; relacionadas con el retiro de los funcionarios
de la administracion municipal, proyectando los
correspondientes actos administrativos.

apoyo en el célculo de la nédmina mensual y
prima de Navidad, asegurando que todos los
conceptos estuvieran correctamente aplicados
conforme a la normatividad vigente.

DE IGUAL MANERA SE PROCEDE A DEJAR CONSTANCIA DE LA REVISION, VERIFICACION, APROBACION Y AVAL DEL INFORME

PRESENTADO POR EL CONTRATISTA, ASI:

OBSERVACIONES

El contratista cumple a satisfaccion las actividades asignadas por el supervisor del contrato.

EN VIRTUD DE LO ANTERIOR, SE APRUEBA EL INFORME DE ACTIVIDADES

PRESENTADO Sl
MOTIVOS SINO
FUE APROBADA
VALOR INICIAL $6.165.000
VALOR ADICION
VALOR TOTAL $6.165.000
CUENTA / PAGO VALOR A PAGAR % EJECUCION
1 DE 2 $4.384.000 71.11%
SALDO POR EJECUTAR $1.781.000 28.89%
NUMERO REGISTRO VALOR A CANCELAR
] FECHA RUBRO PTAL FUENTE VALOR TOTAL e e SALDO REGISTRO
2024004273 19/11/2024 | 21212.1.2.02.02.008 1101 $6.165.000 $4.384.000 $1.781.000
INFORMACION PAGO APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.
PLANILLA No. MES AL QUE CORRESPONDE EL APORTE TIPO DE APORTE VALOR PAGADO
$65.000
23 SALUD $162.500
a2 9478747828 NOVIEMBRE PENSION $83.200
W 9478747849 DICIEMBRE $208.000
$2.800
ARL $6.800
VERIFICADO EL MONTO DE CADA UNO DE LOS APORTES EN LA PLANILLA, SE CONSTATO QUE SE AJUSTA A LA BASE DE LIQUIDACION CORRESPONDIENTE AL
VALOR DEL CONTRATO.
b<o FECHA CERTIFICACION EXPEDIDA POR PARAFISCALES VERIFICADO

=" ICBF sif | NOo| |
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REPRESENTANTE LEGAL
CAJA COMPENSACION Sl NO
REVISOR FISCAL
SENA Sl NO

SE VERIFICO PARA EL PERIODO DE TIEMPO AL QUE CORRESPONDE EL PRESENTE INFORME LA CORRECTA RELACION ENTRE EL MONTO CANCELADO Y LAS
SUMAS QUE DEBIERON HABER SIDO COTIZADAS, DE CONFORMIDAD CON LA LEY 789 DE 2002, ART. 50.

ACCIONES DE TRATAMIENTO Y MONITOREO DE RIESGOS DEL CONTRATO

SE HA REALIZADO EL MONITOREO POR PARTE DE LA SUPERVISION, DE ACUERDO CON EL TRATAMIENTO Y/O CONTROL DE LOS RIESGOS ESTABLECIDO EN
LA MATRIZ DE RIESGOS ESTABLECIDOS EN LA ETAPA PRECONTRACTUAL, PARA EL EFECTO SE PRESENTA UN EL SIGUIENTE INFORME SOBRE EL ESTADO DE

CADA UNO DE ELLOS:

DESCRIPCION DEL RIESGO

ESTADO

ACCIONES

Expediciéon de normas que cambien las condiciones pactadas en el
contrato.

No se materializé
durante este periodo

No aplica ya que el estado del riesgo es NO materializado

Incapacidad médica por enfermedad por mas de 10 dias.

No se materializé
durante este periodo

No aplica ya que el estado del riesgo es NO materializado

perdida de informacion, dafio de elementos dispuestos o entregados
para el cumplimiento del objeto, cargue incorrecto de documentacion
en SECOPIII

No se materializé
durante este periodo

No aplica ya que el estado del riesgo es NO materializado

ESTADO DE LAS GARANTIAS

DESCRIPCION DE LOS AMPAROS

ESTADO

ACCIONES

DIA MES

ANO sl

NO

N.A.

El presente informe se entendera presentada con la firma electrénica impuestas a través del SECOP |, por parte del supervisor del contrato.
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CONTRATO No. | CO1.PCCNTR.7039529 | coNTRATISTA| INGRID TATIANA RINCON PEREZ

FECHA DE CONTRATO | 18/11/2024 NIT/cc | 1.073.525.889 TELEFONO | 3203191859

PRESTACJON DE SERVICIOS DE APOYO A LA GE$TION COMO TECNICO PARA BRINDAR
OBJETODEL | ACOMPANAMIENTO EN TEMAS RELACIONADOS CON NOMINA Y LIQUIDACION PRESTACIONAL DE

CONTRATO N .
LOS FUNCIONARIOS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE CHIA.
FECHA DE EVALUACION | 16/12/2024 PERIODO EVALUADO DEL 19/11/2024 AL 20/12/2024
EVALUACION
CRITERIOS BASICOS DESCRIPCION DELO CRITERIOS DE EVALUACION . RANGO _ PUNTAJE
MINIMO MAXIMO VALOR
Entreg6 dentro del plazo inicialmente establecido. 9 15
g TIEMPO Fue necesario modificar el cronograma, plazo (Prorroga). 1 8 14
g No cumplié dentro del plazo (inicial y prérroga) 0
g Entrego la totalidad pactada en el periodo 9 15
8 SERVICIO Entrego parcialmente lo pactado para el periodo 1 8 10
No realizo entregas dentro del periodo pactado 0
Cumple con las especificaciones pre establecidas 7 12
CONFORMIDAD | Rechazo parcial. No cumple con algunas especificaciones 1 6 12
a)
g Rechazo total. No cumple con las especificaciones 0
g:' No se ha presentado servicio o producto defectuoso 7 12
FUNCIONALIDAD | Parte del servicio o producto contiene defectos. 1 6 12
Todo el servicio o bienes, se encuentra defectuoso. 0
< No se han presentado requerimientos 14 22
a
3z Los requerimientos fueron atendidos oportunamente 5 13
P O | REQUERIMIENTO 21
DOC Fue necesario volver a requerir para lograr solucion 1 4
a
o No se atendieron los requerimientos presentados. 0
Los documentos se entregaron completos dentro de las ocho horas habiles siguientes 1 20
al cierre del periodo
Los documentos se entregaron completos después del primer (1) dia habil siguiente
5 EFECTIVIDAD al cierre del periodo. 1 10 19
5 Se juntaron dos o mas cortes periddicos por la falta de documentos completos del 0
& contratista
No se solicitaron tramites juridicos, sobre sanciones 1 4
LEGALES 4
Se tramito solicitud sobre sanciones al contratista. 0
PUNTAJE MAXIMO 100 TOTAL PUNTAJE 92
EGULAR (41 - 60) DEFICIENTE (21 - 40) MALO (0 - 20)

Teniendo en cuenta que el pago se tramita a través del médulo de cuentas de cobro de SECOP I, la presente reevaluacion se entiende
presentada por el supervisor del contrato con su cargue en la plataforma transaccional, asi mismo se surte la notificacién al contratista de la
misma una vez se imparte aprobacion a los documentos cargados por este, activando el respectivo flujo para la verificacion de los
documentos por parte de la Direccién Financiera, previa causacion del pago.
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DATOS GENERALES DEL CONTRATO

CONTRATO No. | cO1,PCCNTR.7039529 | CONTRATISTA | INGRID TATIANA RINCON PEREZ

FECHA DE FECHA DE
CONTRATO 18/11/2024 NIT/cc 11.073.525.889 CONTRATO | 18/11/2024

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO TECNICO PARA BRINDAR
ACOMPANAMIENTO EN TEMAS RELACIONADOS CON NOMINA Y LIQUIDACION PRESTACIONAL DE
oo™ | LOS FUNCIONARIOS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE CHIA.

CUENTA / PAGO PERIODO / CORTE
1 DE 2 DEL 19/11/2024 AL 20/12/2024
RUBRO PRESUPUESTAL LR TOTAL BIEL VALOR DE ESTE | SALDO POR PAGAR
REGISTRO
CUENTA FUENTE - PRESUPUESTAL PAGO DEL REGISTRO
ARTICULO
21212.1.2.02.02.008 1101 $6.165.000 $4.384.000 $1.781.000
INFORMACION PAGO APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.
PLANILLA N° plEE AL CUIE COMMESFEIREIEEL ) 1 s g 1 VALOR PAGADO
APORTE
$65.000
SALUD $162.500
9478747828 NOVIEMBRE ) $83.200
9478747849 DICIEMBRE PENSION $208.000
$2.800
ARL $6.800
TOTAL $528.300

VERIFICADO EL MONTO DE CADA UNO DE LOS APORTES EN LA PLANILLA, SE CONSTATO QUE SE AJUSTA A LA BASE DE
LIQUIDACION CORRESPONDIENTE AL VALOR DEL CONTRATO.

EVALUACION DEL PROVEEDOR

BUENO (61 - 80) REGULAR (41 - 60) E(')E)F'C'ENTE (21-

EXCELENTE (81 -

100) MALO (0 - 20)

CERTIFICACION

POR LO ANTERIOR, DEJO CONSTANCIA EXPRESA QUE LOS DOCUMENTOS RECIBIDOS DEL CONTRATISTA FUERON REVISADOS
DETALLADAMENTE, VERIFICANDO QUE CUMPLEN COMPLETAMENTE EN SU CONTENIDO, CON LOS REQUERIMIENTOS LEGALES
Y CONTRACTUALES ESTABLECIDOS.

LA PRESENTE CERTIFICACION SE EXPIDE COMO EVIDENCIA DE LA EJECUCION CONTRACTUAL, PARA EFECTOS DE PAGO CON
DESTINO

A LA SECRETARIA DE HACIENDA, A DIAS DEL DEL 2024

LOS 16 MES DICIEMBRE ANO

La presente certificacion se entendera presentada con la firma electronica impuestas a través del SECOP I, por parte del supervisor del
contrato.



