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Direcciéon Administrativa y financiera

NATURALEZA DEL CONTRATO Prestacion de servicios de apoyo a la gestion

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER

CON LA CONTRATACION

DESCRIPCION
SUSCINTA

DE

LA NECESIDAD

QUE
ENTIDAD
PRETENDE
SATISFACER

LA

La Constitucion Politica, entendida como norma suprema y fundamental de la
que se desprende toda la normatividad juridica aplicable en el territorio nacional,
ha establecido en su articulo 2 como fin esencial del Estado “Servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los
principios, derechos y deberes (...).”

De acuerdo con lo establecido por el articulo 118 de la Constitucion Politica que
dispone: “(...) Al Ministerio Publico corresponde la guarda y promociéon de los
derechos humanos, la proteccién del interés publico y la vigilancia de la
conducta oficial de quienes desempenan funciones publicas”, la Personeria
Municipal de Chia Cundinamarca promueve la Promocidn, proteccién y garantia
de los Derechos Humanos.

La Personeria Municipal de Chia, Cundinamarca en el ejercicio de sus funciones
otorgadas por la ley 136 de 1994, en aras de dar cumplimiento al mandato
constitucional, en el sentido de garantizar la supremacia de los derechos de los
ciudadanos, y en su deber de orientar a los usuarios y ciudadanos sobre sus
derechos, facilitandole el uso y acceso de los servicios de justicia, brinda
asesoria a través del despacho del personero y de las personerias delegadas,
fomentando asi mismo el ejercicio participativo de la ciudadania por medio del
desarrollo de programas, proyectos y gestién administrativa en las areas
juridica, administrativa y organizacional y de servicios a usuarios externos e
internos de la entidad.

Que, la Personeria Municipal de Chia, adopté el Plan Estratégico, mediante
Resolucion No. 077 (mayo 17 de 2024) el Plan Estratégico de la Personeria
Municipal de Chia “Somos vigias de tus Derechos”, vigencia 2024-2028, asi
mismo mediante resolucion No. 009 de 2025 (27 de enero de 2025) se adoptd
el Plan de Accién para la vigencia 2025, el cual cuenta con tres (03) lineas
estratégicas y se fundamenta en la Proteccion de los Derechos Humanos y la
prestacion de un buen servicio de cara a la comunidad de Chia, entendiendo
asi el buen ejercicio de las funciones constitucionales y legales que le han sigo
asignadas a los Personeros Municipales y bajo la cual la Personeria
incrementara su cobertura con soluciones digitales, excelente cultura de servicio
y una vigilancia estricta a la gestién que realice la Administracion Municipal, que
permita contribuir con ciudadanos bien informados y empoderados en la
Defensa de sus derechos.

Que la linea No. 3 del Plan Estratégico contiene metas propias de las
responsabilidades y funciones de la Personeria Delegada para la Proteccion de
los Derechos Humanos y de las Victimas de la Personeria Municipal de Chia, lo
que hace que se requiera de un apoyo para que fortalezca las acciones que
permitan cumplir con los Fines Misionales de la Entidad.

Teniendo en cuenta que ladelegadaria Municipal de Chia vela por el goce
efectivo de los derechos de la poblacion victima del desplazamiento forzado,
teniendo en cuenta los principios de coordinaciéon, concurrencia,
complementariedad y subsidiariedad, asi como las normas juridicas vigentes,
se hace necesario contar con la prestacion de servicios de un apoyo técnico
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juridico a la Personeria Delegada para la Proteccion de los Derechos Humanos
y de las Victimas de la Personeria Municipal de Chia, con idoneidad en el tema.
Asi mismo la Personeria Municipal de Chia desarrolla diferentes eventos,
actividades, comités, entre otros, enmarcados en el cumplimiento de los fines
misionales de la entidad, y hace control sobre la gestion de la Administracion
Municipal de Chia; vela por la promocién y proteccion de los derechos humanos,
vigila el debido proceso, la conservacion del medio ambiente, el patrimonio
publico y la prestacién eficiente de los servicios publicos, garantizando a la
ciudadania la defensa de sus derechos e intereses y la participacion de la
entidad en eventos y actividades interinstitucionales, es necesario contar con la
prestacion de servicios de apoyo técnico juridico a la Personeria Delegada para
la Proteccion de los Derechos Humanos y de las Victimas de la Personeria
Municipal de Chia.

Considerando la carga laboral que tiene la Personeria Delegada para la
Protecciéon de los Derechos Humanos y de las Victimas de la Personeria
Municipal de Chia, se hace necesario contar con un apoyo técnico juridico, que
posea conocimientos en el tema de derechos humanos, y curse ultimos
semestres de derecho para colaborar en distintos tramites en el desarrollo de
las diferentes actividades que se desarrollan al interior de esta Personeria
Delegada, como lo es el apoyo en la elaboracién de oficios, apoyo en la
elaboracion de requerimientos a distintas entidades, apoyo en los temas de
archivo y organizacion de informacién, entre otras propias del desarrollo normal
de la Personeria Delegada para la Proteccion de los Derechos Humanos y de
las Victimas de la Personeria Municipal de Chia.

La Personeria Municipal de Chia, para su adecuado funcionamiento a nivel
interno requiere la contratacién de persona externa para la Prestacion de
Servicios de apoyo relacionadas con la ejecucién directa, autbnoma e
independiente de servicios de apoyo técnico juridico para el fortalecimiento de
la Personeria Delegada para la Proteccion de los Derechos Humanos y de las
Victimas de la Personeria Municipal de Chia, con lo que se busca satisfacer la
necesidad del servicio de apoyo a esta Delegada.

La contratacion de personal externo como en este caso es el medio propicio
para lograr los objetivos institucionales trazados por esta Personeria Municipal
en consideracion de la no existencia de personal suficiente dentro de la planta
de personal que pueda adelantar los propdsitos y objeto de la contratacion a
realizarse y satisfacer las necesidades Internas de la Entidad.

La Personeria Municipal de Chia cuenta dentro de su presupuesto anual para
la presente vigencia fiscal con el rubro No. 21122.1.2.02.02.008 denominado
“‘SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE
PRODUCCION”, y la disponibilidad presupuestal para atender esta
contratacion.

En virtud a lo expuesto el contrato de prestacién de servicios y de apoyo a la
gestidon resulta ser ante todo un contrato viable y vital para la gestién y el
funcionamiento de las entidades estatales porque suple las deficiencias de
éstas, para realizar las actividades requeridas, por lo que se precisa la
necesidad de contratar la prestacion de servicios y de apoyo a la gestién de la
Entidad externos, conforme a lo permitido en la ley 80 de 1993, articulo 32
numeral 3°, en concordancia con el Articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de
2015.

En ningun caso estos contratos generan relacion laboral ni prestaciones
sociales y se celebraran por el término estrictamente indispensable...”Con
fundamento en lo expuesto, la Personeria Municipal de Chia, requiere realizar
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el proceso de contratacién para apoyar las actividades objeto de la presente
contratacion.

2. OBJETO A CONTRATAR

21
DESCRIPCION
DEL OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO TECNICO JURIDICO PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LA PERSONERIA DELEGADA PARA LA
PROTECCION DE LOS DERECHOS HUMANOS Y DE LAS VICTIMAS DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE CHIA.

ESPECIFICACIO
NES TECNICAS
DEL SERVICIO
A CONTRATAR

De acuerdo con la necesidad que sobre el particular tiene la Entidad, requiere
la prestacion de servicios de apoyo a la gestion de la Personeria Municipal con
fines especificos relacionados con actividades técnico-juridicas para el
fortalecimiento de la Personeria delegada para Proteccion de los Derechos
Humanos y de las Victimas de la Personeria Municipal de Chia, tales como:

1. Brindar el apoyo técnico que se requiera dentro de las competencias de
la Personeria Delegada para la Proteccion de los Derechos Humanos y
de las Victimas y en general de la Personeria Municipal de Chia.

2. Brindar apoyo técnico juridico en la atencion, orientacion, tramites y
solicitudes dentro de las competencias de la Personeria Municipal de
Chia.

3. Apoyar en la proyeccién y redaccion de oficios y documentos requeridos
por la Personeria Municipal de Chia.

4. Brindar informacion y orientar a las personas que son consideradas
victimas acerca de los Derechos, medidas y recursos con los que
cuentan, al igual que sobre los medios y rutas judiciales y administrativas
a través de los cuales podran acceder para el acceso de sus derechos.

5. Prestar los servicios de asistencia técnico juridica que se requieran para
el cumplimiento y desarrollo de las actividades de la Personeria
Municipal de Chia.

6. Apoyar el proceso de archivo de la documentacién relacionada con la
delegada para La Proteccién de los Derechos Humanos y de las
Victimas y en general de la Personeria Municipal de Chia conforme a la
normatividad y parametros establecidos para la gestion documental de
la Entidad.

7. Apoyar a la Personeria Delegada para la Proteccion de los Derechos
Humanos y de las Victimas en la revisién y gestion documental de la
correspondencia asignada, mediante el correo electrénico
lorena.fajardo@personeriachia.gov.co.

8. Apoyar en el tramite de los requerimientos, solicitudes y consultas
elevadas por la Personera Delegada para La Proteccion de los Derechos
Humanos y de las Victimas.

9. Apoyo al Despacho de la Personeria Delegada para Proteccion de los
Derechos Humanos y de las Victimas en la proyeccion de decisiones
sobre los temas, casos urgentes y especiales que se deban tramitar con
relacion a las directrices establecidas por el Personero Municipal.

10. Brindar apoyo técnico juridico a la Personeria Delegada para la
Proteccion de los Derechos Humanos y de las Victimas en la revision de
expedientes y asistencia a reuniones.

11. Apoyar la revision y gestion documental de la correspondencia asignada
a la Personeria Delegada para La Proteccion de los Derechos Humanos
y de las Victimas, mediante el sistema de CORRYCOM.

12. Las demas actividades necesarias para el adecuado funcionamiento de
la Delegada para La Proteccion de los Derechos Humanos y de las
Victimas y en general de la personeria Municipal de Chia.

13. Cumplir con lo establecido en el manual de identidad visual de la
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Personeria Municipal.

14. Cumplir con lo establecido en el reglamento interno de la Entidad, en
cuanto a los lineamientos generales.

15. Presentar los Informes que le sean solicitados por el Despacho del
Personero y/o el supervisor del contrato en relacion con los servicios y
actividades del objeto contractual.

16. Responder por los documentos fisicos 0 magnéticos que le sean
entregados o que elabore en desarrollo del contrato.

17. Responder por sus actos u omisiones en ejecucion del contrato cuando
por ello cause perjuicios a la Personeria Municipal de Chia o a terceros.

18. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de terminacién del
contrato, conjuntamente con el supervisor del mismo.

19. Prestar el apoyo a la Personera Delegada para La Proteccion de los
Derechos Humanos y de las Victimas para la realizacion de las
certificaciones que sean solicitadas por las personas que se encuentran
dentro del Registro unico de Victimas.

20. Apoyar a la Personera Delegada para La Proteccion de los Derechos
Humanos y de las Victimas en la convocatoria y la eleccién e instalacion
de la Mesa de participacion de las victimas.

21. Apoyar a la Personera Delegada para La Proteccion de los Derechos
Humanos y de las Victimas en la formalizacion de la citacion e
instalacion de la mesa de participacion de las victimas.

22. Apoyar en la inscripcién de organizaciones de victimas y organizacion
defensora de los derechos de las victimas conforme al procedimiento
establecido en el protocolo de participacion de las victimas de conflicto
armado.

23. Apoyar con la elaboracion de bases de datos y estadisticas de la
poblacion victima asentada en el municipio de Chia.

24. Las contenidas en la ley 80 de 1993 referentes a sus derechos y
deberes.

3. PLAZO DE

EJECUCION | E| término de ejecucidn del contrato sera de CUATRO (04) MESES, contados a

DEL partir de la suscripcion del acta de inicio.
CONTRATOY

VIGENCIA

4. LUGAR DE
EJECUCION | Municipio de Chia, Cundinamarca area urbana, sede de la Personeria Municipal

DEL — oficina Personeria delegada para la Proteccion de los Derechos Humanos y
CONTRATO | (¢ |as Victimas

5. OBLIGACIONES | En la propuesta el oferente debera manifestar que se acoge al cumplimiento

ESENCIALES de las siguientes especificaciones y obligaciones generales durante la
DEL ejecucion del Contrato:
CONTRATISTA

1. Ejecutar de manera independiente, autobnoma y sin subordinacion las
actividades del objeto contractual dentro del plazo estipulado.

2. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato a fin de que se cumpla y
ofrezca las mejores condiciones de calidad en los servicios prestados.

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
todo tipo de dilaciones, suspensiones, incumplimientos o entrabamientos
que pudieren presentarse.

4. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la
Ley pretendan obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho. Cuando se
presente tales situaciones el contratista debera informar de tal efecto ala
Personeria y a las autoridades competentes para que ellas adopten las
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medidas necesarias. El incumplimiento de esta obligacién dara lugar a la
declaratoria de incumplimiento o de caducidad delcontrato.

5. Avisar oportunamente a la Personeria de las situaciones previsibles que
puedan afectar el equilibrio financiero del contrato

6. Mantenercomunicacién permanente conlaPersoneriaMunicipaldeChia, a
travésdelSupervisordelcontrato, afincoordinarlasaccionesy el desarrollo
de las actividades y obligaciones contractuales, asi como las relacionadas
con la seguridad social, e igualmente para evaluar el seguimiento del
Cumplimiento del objeto contractual.

7. Pagar por su cuenta todos los derechos, impuestos y los gastos legales y

contractuales que sean necesarios o que se deriven de las obligaciones de
acuerdo con el cumplimiento del objeto del contrato.

8. Cancelar los aportes a salud y pensién sobre un IBC del 40% del valor
bruto del contrato facturado en forma mensual en concordancia con el
Decreto 1273 de 2018.

9. Declarar que mantiene indemne al Municipio-Personeria de todo dafio,
riesgo, indemnizacién o responsabilidad del contratista en virtud al
desarrollo de las obligaciones contractuales.

10. Desarrollar el objeto del contrato de acuerdo las especificaciones técnicas
y aca sefaladas y requeridas por la entidad.

11. Solicitar, el apoyo logistico de parte de la Entidad de acuerdo con el
compromiso y competencias de esta consignadas en este documento.

12. Ejecutar el objeto contractual en las condiciones de modo, tiempo y lugar
requeridas por la Personeria, asi como dentro del plazo estipulado.

13. Allegar el examen pre - ocupacional de conformidad con el articulo 18 del
decreto 723 de 2013.

6. OBLIGACIONES
ESENCIALES DE LA
PERSONERIA

1. Suministrar la informacion y documentacion necesaria, completa y
oportuna para desarrollar el objeto del contrato

2. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del contratista, definir las
situaciones necesarias para la ejecucioén y adelantar los tramites a que
haya lugar por su parte para garantizar la debida ejecucion.

3. Tramitar los pagos de oficio en los términos acordados en este contrato,
con base en certificaciones de prestacion efectiva del servicio por parte
del supervisor.

4. Desarrollar la supervisién del contrato, ejerciendo el respectivo control en
el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el recibo de cumplimiento
a satisfaccion.

5. Prestar su colaboracion para el cumplimiento de las obligaciones del
Contratista.

7.PLAZO PARA LA
LIQUIDACION DEL
CONTRATO

De conformidad con lo establecido por el Articulo 217 del Decreto Ley 019 de
2012 modificatorio del Articulo 60 de la Ley 80 de 1993, en el presente
contrato de prestacion de servicios NO se procedera a realizar la liquidacion
del contrato. Sera de responsabilidad del CONTRATISTA vy del
SUPERVISOR el estricto cumplimiento al articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

8.MODALIDAD DE
SELECCION QUE
SE PRETENDE
ADELANTAR Y SU
FUNDAMENTO
JURIDICO

Para la presente contratacién se adelantara la modalidad de contratacion
Directa, con fundamento en lo sefalado en el articulo 24 literal d) de la Ley
80 de 1993; numeral 4 literal h) del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, y en el
articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015 habla de los Contratos de
prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion:

“Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion
directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con
la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o
experiencia requerida y relacionada con el drea de que se trate. En este caso,
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no es necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias
ofertas, de lo cual e/ ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos
de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la entidad estatal, asi como los
relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales...".

La consideracion anterior permite contratar directamente con persona natural
que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato que posea idoneidad
relacionada con el objeto de las desarrollar.

Se cuenta con el registro del servicio en el plan de adquisiciones de bienes y
servicios, presupuesto y disponibilidad de recursos afio 2025 para la presente
contratacion de prestacidn de servicios y de apoyo a la gestion de la Entidad.

9. LA SUPERVISION
QUE RESULTE
DEL CONTRATO
QUE SE
SUSCRIBIRA
SERA
REALIZADA POR

Nombre del funcionario: El designado por el Personero Municipal

Cargo: El designado por el Personero Municipal

10. DESCRIPCION FINANCIERA

VALOR ESTIMADO
DEL CONTRATO
ANALISIS DEL
MERCADO Y DEL
SECTOR

CLASIFICACION UNSPC
En cumplimiento de lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.1.3. de Decreto No.
1082de 2015, seprocede aindicar la descripcion técnica delservicio a contratar
de acuerdo con el clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas
para la estandarizacion UNSPSC, de la siguiente manera:

Clasificacion y codificacién del servicio: UNSPSC

Cdédigo Segmento Cédigo - Familia Cdédigo-clase | Codigo producto

8000000 80110000 80111600 80111601

Nombre producto: Asistencia de oficina o administrativa temporal

Para efectos de establecer el presupuesto del contrato se tendra en cuenta
lo previsto en el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, el cual
precisa que “Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de
contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar
el objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la
idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate.
En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar
constancia escrita. Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion
corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de
consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad
estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales”.

Asi mismo otra variable a analizar fue el analisis del mercado.

Con el fin de identificar el tipo de entidades publicas que han demandado
igualmente la prestacion de servicios en dreas afines, de acuerdo con el
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clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas para la
estandarizaciéon UNSPSC se realizd consulta en el Sistema Electronico de
Contratacion Publica — SECOP I, en la cual se encontraron los siguientes
contratos:

PLAZO DE
EJECUCIO
N

ANO | No. De CUANTIA

Proceso

ENTIDAD OBJETO

PERSONERIA
DE COTA

2025 | 110-05-
05-039-

2025

CONTRATAR LA
PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION PARA
REALIZAR  ACTIVIDADES
PARA EL
FORTALECIMIENTO DE
LOS DIFERENTES
PROCESOS MISIONALES Y
DE APOYO DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL
DE COTA
CUNDINAMARCA.

$ 11.266.667 | 171 Dias

2025 018-

2025

PERSONERIA | PRESTACION DE
MUNICIPAL SERVICIOS DE APOYO A
DE LA GESTION PARA
ZIPAQUIRA BRINDAR ATENCION,
ORIENTACION Y
ASISTENCIA AL USUARIO
Y A LAS VICTIMAS DEL
CONFLICTO ARMADO EN
LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE ZIPAQUIRA.

$22.400.000 | 211 Dias

PERSONERIA
DE CAJICA

2025 | PMC-
CPS-
030-

2025

PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL
DE CAJICA

$12.725.000 | 152 Dias

ALCALDIA DE
TOCANCIPA

2025 | 041PMT

-2025

PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION PARA
REALIZAR  ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS 'Y DE
ATENCION AL PUBLICO EN
EL CENTRO DE
CONCILIACION DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL
DE TOCANCIPA

$21.000.000 183 Dias

Asi mismo también se toma como referencia contrataciones similares
realizadas por la entidad:

CONTRATO

OBJETO

VALOR

ENTIDAD

CPS-023-2024

PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO TECNICO JURIDICO PARA
EL FORTALECIMIENTO DE LA
PERSONERIA DELEGADA PARA
LA PROTECCION DE LOS
DERECHOS HUMANOS Y DE LAS
VICTIMAS DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE CHIA.

$ 12.000.000

PERSONERIA
MUNICIPAL DE
CHIA

CPS-002-2024

PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO TECNICO JURIDICO PARA
EL FORTALECIMIENTO DE LA
PERSONERA DELEGADA PARA LA
PROTECCION DE LOS DERECHOS
HUMANOS Y DE LAS VICTIMAS DE
LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
CHIA.

$10.080.000

PERSONERIA
MUNICIPAL DE
CHIA

@& Cra 11 N° 17-50 Chia Cundinamarca % 884 4444 ext. 8005 Q313 379 8694 Linea Victimas: 316 922 8715
=2 contactenos@personeriachia.gov.co @www.personeriachia.gov.co @ @ @ /personeriachia




Version: 03
FORMATO: ESTUDIOS PREVIOS
Fecha: 02/04/2024

PROCESO: ADQUISICION DE BIENES Y —
SERVICIOS Cédigo: PA-FT-13-01-08

CPS-008-2023 | PRESTACION DE SERVICIOS DE | $ 24.200.000 | PERSONERIA
APOYO TECNICO JURIDICO PARA MUNICIPAL DE
EL FORTALECIMIENTO DE LA CHIA

PERSONERA DELEGADA PARA LA
PROTECCION DE LOS DERECHOS
HUMANOS Y DE LAS VICTIMAS DE
LA PERSONERIA MUNICIPAL DE

CHIA.

CPS-002-2022 | PRESTACION DE SERVICIOS DE $ PERSONERIA
APOYO TECNICO JURIDICO PARA | 23.100.000,00 | MUNICIPAL DE
EL FORTALECIMIENTO DE LA CHIA

PERSONERIA DELEGADA PARA
LA PROTECCION DE LOS
DERECHOS HUMANOS Y DE LAS
VICTIMAS DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE CHIA.

CPS-031-2022 | PRESTACION DE SERVICIOS DE | $ 4.900.000,00 PERSONERIA
APOYO TECNICO JURIDICO PARA MUNICIPAL DE
EL FORTALECIMIENTO DE LA CHIA
PERSONERIA DELEGADA PARA
LA PROTECCION DE LOS
DERECHOS HUMANOS Y DE LAS
VICTIMAS DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE CHIA.

CPS-003-2022 | PRESTACION DE SERVICIOS $ PERSONERIA
PROFESIONALES DE ASESORIA | 39.600.000,00 MUNICIPAL DE
EN MATERIA JURIDICA PARA LA CHiIA

PERSONERIA DELEGADA DE
ASUNTOS DISCIPLINARIOS DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE
CHIA.

En atencidén a la necesidad del servicio de caracter de apoyo se requiere
contar con persona natural cuya formacion académica minima, que sea cursar
ultimos semestres de derecho o experiencia relacionada con el objeto del
contrato.

El monto o presupuesto estimado sera hasta la suma de: DIEZ MILLONES
SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($10.600.000,00-), (Incluidos
descuentos, carga tributaria, costos administrativos, operativos, seguridad
social).

Desglose del valor estimado:

DESCRIPCION VALOR
Plazo de ejecucién CUATRO (04) MESES
Pago mensual CUATRO (04) PAGOS MENSUALES

VENCIDOS POR VALOR CADA UNO DE
DOS  MILLONES  SEISCIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS M/CTE
($2.650.000,00-).

Valor total del contrato DIEZ MILLONES SEISCIENTOS MIL
PESOS M/CTE ($10.600.000,00-)

. PRESUPUESTO
OFICIAL
ESTIMADO Y
DISPONIBILIDA
D

La Personeria Municipal de Chia cuenta con el presupuesto para la vigencia
2025, para lo cual la secretaria de Hacienda del Municipio expidié el
correspondiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2025001716
con fecha de 11 de agosto de 2025 con cargo al Rubro 21122.1.2.02.02.008 y
cédigo DANE 82199.
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Dentro del presupuesto oficial estimado se incluiran los siguientes impuestos y
descuentos que realiza el Municipio, los cuales deben ser tenidos en cuenta en
la cotizacién y/o propuesta:

(10 %) Retencion en la Fuente para Servicios profesionales
(15 %) Retencién IVA (Solo para personas Régimen comun)

(Incluidos descuentos, carga tributaria, costos administrativos, operativos,
seguridad social y los demas requeridos).

12.FORMA DE
PAGO

La Personeria de Chia cancelara al contratista el valor del contrato asi:
CUATRO (04) PAGOS MENSUALES VENCIDOS POR VALOR CADA UNO DE
DOS MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE
($2.650.000,00-).La realizacién de estos pagos se hara previa presentacion al
supervisor del contrato, del informe de cumplimento, para que este verifique
anticipadamente y pueda emitir la correspondiente certificacion, asi mismo la
contratista debera publicar en la plataforma SECOP Il el informe de actividades
junto con la Cuenta de cobro y/o factura, certificaciéon de cumplimiento con el
sistema de seguridad social relacionados con salud, pensién y riesgos
profesionales, demas aportes parafiscales de ser necesario, copia de RUT, el
formato de la certificacion para calculo de retencion en la fuente para rentas que
no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria en caso de que
aplique.

13.LUGARY

FORMA DE

ENTREGA DE LA
PROPUESTA

La propuesta debera ser presentada en la plataforma de SECOP I
https://colombiacompra.gov.co/secop-ii, junto con los documentos que la
entidad requiera para la contratacion.

14.

BASES PARA LA EVALUACION POSTERIOR DE LA PROPUESTA

JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE VERIFICACION

141

REQUISITOS

Y FACTORES DE
VERIFICACION
POSTERIOR DE
LA PROPUESTA

Sin perjuicio de lo reglado por el articulo el articulo 2.2.1.2.1.4.1.del Decreto
1082 de 2015 que expresa: “Las entidades estatales pueden contratar bajo la
modalidad de contratacion directa la prestacién de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que este en capacidad de
ejecutar e/ objeto del contrato, slempre y cuando la entidad estatal verifique la
idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate”.

La Entidad igualmente requiere del Proponente:

1. Propuesta debidamente suscrita por el proponente.

Fotocopia de Cédula de Ciudadania del Proponente o del Representante
Legal si es persona juridica.

3. Certificado de Antecedentes Fiscales de la Contraloria General de la

Nacion de la persona natural

Registro Unico Tributario

5. Certificado de antecedentes judiciales, emitido por la Policia Nacional de
Colombia.

6. Certificado de Antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de
la Nacion de la persona natural, o persona juridica y del representante
legal vigente a la presentacion de la propuesta

7. Certificado de Medidas correctivas.

8. Compromiso anticorrupcion.

9. Afiliacién al Sistema de Seguridad social (persona natural) / certificacion
de pago de parafiscales firmada por el R/legal y/o Revisor Fiscal segun el
caso.
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10.

11.
12.
13.
14.
15.

16.

17.

18.
19.

20.
21.

22.
23.

Por

1.
2.

Declaracion bajo la gravedad de juramento, de no estar incurso en las
causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en los articulos 8
y 9 de la Ley 80 de 1993, suscrito por el proponente.

Formato unico de hoja de vida DAFP. Persona natural

Formulario Unico de declaracién de ingresos y bienes DAFP.
Certificacién bancaria. (Con fecha de expediciéon no mayor a 30 dias)
Examen médico ocupacional vigente

Acreditar formacion académica como estudiante de derecho (ultimos
semestres).

Acreditar minimo seis (06) meses de experiencia relacionada con el
objeto contractual.

Certificado que acredita la condicion de deudor o no alimentario moroso
— REDAM.

Formato de autorizacion de consulta de delitos sexuales.

Consulta de inhabilidades de quienes hayan sido condenados por delitos
sexuales.

Registrar hoja de vida en SIGEP Il. (Anexar documento en PDF).
Registro de informacién en el aplicativo por la integridad, Ley 2013 de
2019. (Anexar documento en PDF).

Formato de declaracion afiliacion a SGSSS.

Formato de autorizacion de protecciéon de datos personales.

parte de la Personeria:

Estudios previos de oportunidad y conveniencia para contratar.
Certificacién de registro en el plan de adquisiciones y servicios de la
Entidad.

Constancia de no existencia o de no disponibilidad de personal de
planta para la ejecucion del objeto contractual.

Certificado de Disponibilidad presupuestal

Verificacion de Antecedentes Judiciales Vigentes del proponente.

15.ANALISIS DEL
RIESGO
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16.GARANTIAS Y
AMPARO PARA
CONTRATACION

Teniendo en cuenta lo dispuesto en el decreto 1082, seccién 4 Contratacion
Directa “Articulo 2.2.1.2.1.5.5. No obligatoriedad de garantias. En Ia
contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en la seccién 3, que
comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1. del presente decreto no
es obligatoria y la justificacion para exigirlas o no debe estar en los estudios y
documentos previos”, debido a la modalidad de contratacion que se llevara a
cabo y la cuantia del mismo, se exigira la CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.-
Atendiendo la cuantia del contrato la entidad aplicara al CONTRATISTA, la
suma equivalente al Diez por ciento (10%) del valor del contrato, cuando dejare
de cumplir totalmente las obligaciones que contrae, dicho valor se imputara a
los perjuicios que sufra LA PERSONERIA MUNICIPAL DE CHIA, por
incumplimiento del CONTRATISTA. El valor de las multas se cobrara por
jurisdiccién coactiva o procedimiento legal aplicable.

17.ACUERDO
COMERCIAL

La presente contratacion no se encuentra regulada por acuerdo comercial
vigente de conformidad con el Decreto 1082 de 2015.

18.ANEXOS PREVIOS
ALA
CONTRATACION

Constancia de no existencia o de no disponibilidad de personal de planta para
la ejecucion del objeto contractual.

Certificado de Disponibilidad presupuestal.

Propuesta.

Analisis del sector.

Certificacion de registro en el plan de adquisicién de bienes y servicios de la
Entidad.

Elabor6: Ximena Aldana Caviedes -Profesional Universitario Contratacion
Revis6: Diana Tibaquicha Martinez — Dir Adm. y financiera
Aprobdo: Daniel Alexander Moyano Pefia — Personero Municipal

TRD-111-8-3

@& Cra 11 N° 17-50 Chia Cundinamarca % 884 4444 ext. 8005 Q313 379 8694 Linea Victimas: 316 922 8715
=2 contactenos@personeriachia.gov.co @www.personeriachia.gov.co @ @ @ /personeriachia



