INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

NUmero del Contrato:

CO1.PCCNTIR. 7311877

Objeto del Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE
APOYO A LA GESTION FINANCIERA, EN EL
PROCESO DE EJECUCION DE RECURSOS DE
INVERSION DE LA SECRETARIA DE EDUCACION
PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS DEL PLAN
DE DESARROLLO MUNICIPAL.

Contratista: JOEN DANIELA RAMOS GUZMAN

No. de Cedula 1.049.648.905 DE TUNJA BOYACA

Fecha Inicio del Fecha de

Contrato 24/01/2025 Terminacion 23/11/2025

Periodo del Informe

(24/01/2025 — 23/02/2025)

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO

Valor total del Contrato $59.850.000
Valor a Pagar en este | $5.985.000
periodo

Saldo por Pagar $53.865.000
Pago No. 01

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS VIGENTES

A la fecha de presentacion del presente informe y documento soporte
de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo
vigentes los siguientes confratos adicionales de prestacion de servicios, y
que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos

mensuales asi:

ENTIDAD
CONTRATANTE

VALOR MENSUAL DE FECHA INICIO [/
LOS INGRESOS FECHA TERMINACION
CONTRATO

ALCALDIA  MUNICIPAL DE
CHIA

($5.985.000) (24/01/2025 -23/11/2025)

RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS
APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

. Mes al que
Tipo de aporte Planilla corresponde el valor
No Pagado
aporte
Salud $109,800
Pensidn 9480458482 ENERO $140,500
ARL $4,600
Salud FEBRERO $299,300
Pensidn 9482218619 $383,100
ARL $12,500

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No.

COI1.PCCNIR. 7311877, me permito relacionar las actividades ejecutadas
durante el periodo del 24 de enero de 2025 al 23 de febrero de 2025, en mi
condicion de contratista conforme a lo siguiente:



OBLIGACIONES
ESPECIFICAS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

1. Apoyar el
proceso de
programacion y

ejecucion de
recursos de
inversion de la
secretaria de

educaciéon, en la
vigencia 2025.

Se realizd la proyeccion del Plan Anual de Cagja
(PAC) mensualizado correspondiente a la nédminag,
para la vigencia 2025 (segregado en Docentes,
Directivos Docentes y Administrativo de la Secretaria
de Educacién de Chia); en cumplimiento de las
disposiciones establecidas y dentro de los plazos
requeridos. Lo anterior, se realizd con base en los
pardmetros financieros y presupuestales vigentes,
garantizando asi la adecuada programacion y
ejecucion de los recursos destinados al pago de la
némina; asegurando la planificacion eficiente de los
compromisos financieros de la entidad, en
concordancia con los principios de sostenibilidad
fiscal.

Proyeccion PAC Némina mensualizado — Docentes y
Directivos Docentes 2025.

Proyeccion PAC NOomina mensudlizado -
Administrativos 2025.
Informe  resumen de cargos Administrativos

Docentes Aprobados por el Ministerio de Educacidn
Nacional en la Secretaria de Educacion de Chia.




2. Apoyar la
gestion
financiera, en la
elaboracion de
solicitudes de
conceptos
favorables,
tramites de
vigencias futuras,
reservas
presupuestales vy
demds trdmites
requeridos para
la ejecucion de

recursos de
inversion de la
secretaria de

educacion, ante
otras
dependencias

de la
administracion
municipal, el

Comfis, y ofros
entes
municipales,
para la gestion
de recursos de
inversion de la

No se requirieron actividades en cumplimiento de
esta obligacion durante el periodo al que
corresponde el presente informe.

secretaria de

educacion.

3. Apoyar la | No se requirieron actividades en cumplimiento de esta
elaboracidn y | obligacion durante el periodo al que corresponde el
cargue de | presente informe.

informes

financieros a

cargo de lo

direccion

financiera de la

secretaria de

educacion.

4, Apoyar en
la proyeccion de
respuesta a
comunicaciones
y sustentacion
juridica de
documentos e
informes
relacionados con

la gestion
financiera y
demads

Proyeccidn de respuesta y acto administrativo para
la gestion de los casos presentados por docentes a
través del Sistema de Atencion al Ciudadano (SAC),
de competencia de la Secretaria de Educacion de
Chia, asi:

e SAC CHI2025ER0000374 el Docente JOHN
MARIO RODRIGUEZ PALMA Solicita inscripcion
en el escalafobn Docente. Se revisa la
documentacion aportada, se proyecta
respuesta y acto  administrativo  de
conformidad para proceder con el respectivo




requerimientos de
lo Direcciéon
Financiera.

tfradmite.

e SAC CHI2025ER0000329 el Docente NICOLAS
GARCIA MEDINA Solicita inscripcion en el
escalaféon Docente. Se revisa lo
documentaciéon  aportada, se  proyecta
respuesta y acto administrativo de
conformidad para proceder con el respectivo
trdmite.

e SAC CHI2025ER000038 Ila Docente DIANA
CRISTINA PANTANO BARRAGAN remite su titulo
de maestria a fin de que la Secretaria de
Educacién de Chia lo tenga en cuenta para
realizar la respectiva inscripcidon en el
escalafén docente una vez supere el periodo
de prueba, se proyecta respuesta de
conformidad.

e SAC CHI2025ER0000112 el Docente JUAN
CAMILO RODRIGUEZ BERNAL Solicita inscripcion
en el escalafobn Docente. Se revisa la
documentacidon aportada y se proyecta
respuesta dando la negativa en consideracion
al no cumplimiento de los requisitos para
inscripcion de profesional no licenciado.

e SAC CHI2025ER000016 Ila Docente LICETH
ALEJANDRA  GONZALEZ GUZIMAN Solicita
inscripcion en el escalafén Docente. Se revisa
la documentacidon aportada, se proyecta
respuesta y acto administrativo de
conformidad para proceder con el respectivo
trdmite.

e SAC CHI2025ERO00007 la Docente VALERIA
VINA LEONARDI solicita actualizacién de su
escalaféon docente, se revisa lo
documentacion aportada y se proyecta
respuesta positiva de conformidad.

5. Apoyar el

desarrollo de
actividades
propias de la
direccion
administrativa vy
financiera que
permitan

contribuir con el

. Se acudid a reunidon programada el 13 de
febrero de 2025 con los profesionales del Area de
Planeacion Estratégica de la SEM, a fin de
establecer propuesta de elaboracidon del manual
para el manejo financiero de los fondos de los
servicios Educativos.




fortalecimiento

institucional para
el  mejoramiento
en el desempeno
de la gestion del
sector educativo.

o Se elabord Flujograma de procesos de
presupuesto aplicable a fondos de servicios
educativos que manejan las IEO de la Secretaria de
Educacién en concordancia con lo senalado en
la Guia No. 8 del Ministerio de Educacion Nacional.
Elo teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos para la administracion de los recursos
del sector educativo, con énfasis en Ia
programacién, ejecucion y seguimiento del
presupuesto asignado a la educacion.

(nicio pEL PROCESO PRESUPURSTAL |

PLANEACION ¥ PROGHAMACION PRESUPUESTAL
Evaluncion de Idmd blechmi de prioridedes y slaboracién del presupuesto,
APHOBACION DEL PRESUPUESTO
Rovision interna, pr tacion a la $ in de Ed ion y aprabacion del pr t
qscunoarnssuw:m
BRI G R IOs RUIPON 8 COMBIRS ¥ ORI AT IONES Y IRU S Cratsin
MONITOREO ¥ CONTROL
Supervision del proceso, realizacion de auditorias y elaboracion de informes de gestion.
CIERRE FINANCIERO
Conciliacidn de cvantas, elaboracion de dow fi ! Y luacion de d

[ FIN DEL PROCESO PRESUPUESTAL |

Planeacién y Programacion Presupuestal

— Andlisis de Mecesidodss: Evoluocion de los necesidodes
educativas en términos de infroastructura, personal, matericles
y ofros recursos.

— Definicién de Prioridades: Establecimiento de  prioridades
adlineadas con las pelficas educativas nacionales v los planes
de dasarolle temtorial.

— Elaboracién del Presupuesto: Formulacién del anteproyecto de
presupuesto  considerando  los recursos  disponibles y  las
necasidades identificadas.




Fresentacién y Aprobacion del Presupuesto

—

—

Revision Intema: Andlisis v gjuste del anteproyecto de
presupuesto por parte de las instancios directivas de la entidad
educativa,

Presentacién a la Secretaria de Educacién: Envio del proyecto
de presupuesto a la Secretaria de Educacion corespondiente
para su evaluocion,

Aprobacién Oficial: Una vez revisodo, el presupussio es
aprobade vy oficialzade para su gjecucion en la vigencia fiscal
comespondiente.

Ejecucion Presupuestal

Asignacion de Recursos: Distnbucion de los recursos aprobados
a los diferentes areas y proyectos s2gin lo planificado.

Gestion de Compras y Confrafaciones: Redlizocidn de los
procesos de adquisicién de bienes y servicios necesarios,
cumplisndo con la normatividad vigente.

Registro Contable: Documentacidn vy registro de todaos las
transacciones financieras efectuadas.

Seguimiento y Control

Meonitoreo Continuo: Supervision perddico del avance an la
ejecucion del presupuasto v cumplimiento de metas.

Auditorios Internas v Externas: Evaluaciones redlizadas para
garantizar lo comrecta  utilizacidn de los recursos vy &l
cumplimiento de las normativas.

Informes de Gestidn: Elaboracidn de reportas que reflejen &l
estado financiero y los resultados obtenidos en la ejecucion
prasupuestal.

Cierre Financiero

Conciiccidn de Cuentas: Verficacién y gjuste de las cuentas
contables al finalizar la vigencia fiscal.

Eloboracién de Estodos Financieros: Preparacion de  los
documentos que resumen la situacion financiera al cierre del
perodo.

BEvaluacion de Resultados: Andlisis de los logros alconzados y
lecciones  aprendidas  para mejorar futuros procesos
prasupuestales,

_Fases del proceso.

Fase Descripcion Flujo
Evaluacion de necasidades,
Pianeacion vy definicion de prioridades Y

Pragramacion elaboroc

ion del onteproyecto de

Presupuesial  presupuesio. nicio — Planeocion

Aprobacion
ol

Presupuesto

Revision Intema, presentacion a ta
Secretoria  de  Educocién vy
aprobacién oficial del presupuesto. Planeacion — Aprobacidn

Elecucion

Presupyesial _regisiro contable

Monitoreo
Control

Ciena
Fnanciero

Asignacion de recurses, gestion de
compras y contrataciones, Y
. ___Aprobacion — Hecucion
Monitoreo ontinue,  auditorias
y intemas y externas, y slaboracion
de informes de gestion o
Concliiocién de cuenias
elaboracion de estados financieros
y evaluocion de resultodos. Maonitoreo — Clerre — Fn

Eecucion — Monitoreo

Las

demads




obligaciones que | Se prestd apoyo integral a la Secretaria de Educacion en
permitan el cabal el proceso de gestion y tramitacion de los documentos
requeridos para el procedimiento precontractual, con el

cumplimiento  del objetivo de garantizar la suscripcidon del contrato

objeto del | destinado a fortalecimiento del proceso del sistema de
presente talento humano.
conftrato.

Este acompanamiento incluyé la  recoleccion,
verificacién,  organizacion y proyeccion de la
documentacion necesaria, asi como la coordinacién de
las acciones requeridas para cumplir con los requisitos
normativos y administrativos establecidos. Con ello, se
asegurd el adecuado desarrollo del proceso, facilitando
la suscripcidn del contrato en concordancia con los
lineamientos institucionales y las disposiciones legales
vigentes.

NOTA: La documentacion producida y elaborada que se relaciond a
continuacién y obra como evidencia y soporte en cada uno de los procesos
de selecciéon publicados en la plataforma SECOP Il. Podrdn ser consultados en
el siguiente link EVIDENCIAS (https://municipiochia-
my.sharepoint.com/my2id=%2Fpersonal%2Foen%5SFramos%sFchia%5Fgov%SFco
%2FDocuments%2FCONTRATO%20JOEN%20DANIELA%20RAMOS%20GUZMANZ2
FCUENTA%20N0%2E%2001%2FEVIDENCIAS&ga=1) vy reposan en la carpeta
compartida del drea financiera de la SEM Chia.

El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente,
para aquellos contratistas NO obligados a facturar electrénicamente, y se
entenderd presentado y aceptado con las firmas electronicas impuestas a
través del SECORP II.

Wk
JOE GUZMAN

Contratista
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