
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS  
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.7321614 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO 

PSICOSOCIAL Y EL ACOMPAÑAMIENTO PARA LA PROMOCIÓN Y 

PREVENCIÓN DE LA SALUD MENTAL Y LA EDUCACIÓN 

SOCIOEMOCIONAL DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES 

DEL MUNICIPIO DE CHÍA. 

Contratista: MARIA DEL PILAR TOQUICA 

No. de Cedula 35195375 

Fecha Inicio del Contrato 28/01/2025 Fecha de Terminación 27/11/2025 

Periodo del Informe 28/01/2025 a 27/03/2025 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $47.250.000 

Valor a Pagar en este periodo $4.725.000   

Saldo por Pagar $42.525.000 

Pago No.  UNO (1) 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 

adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 

del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A N/A N/A 

   

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 

DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 

4592889815 ENERO 

$ 236.600 

Pensión $ 184.800 

ARL $ 7.800 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.7321614, 

me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 28/01/2025 a 

27/02/2025 en mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Apoyar la elaboración e 

implementación del Plan Operativo 

Anual (POA) de Orientación escolar 

para el desarrollo de acciones para 

la promoción y prevención en el 

contexto escolar por medio de un 

cronograma de trabajo mensual. 

Reunión de presentación ante la IE José Joaquín 

Casas, concertación de actividades a realizar 

como la atención de casos remitidos, realización de 

escuelas de padres, realización de talleres según 

sea la necesidad a todos los grados de la institución, 

apoyo con los estudiantes con PIAR, apoyo en el 

área de orientación vocacional a los estudiantes de 

11. 

Las evidencias de las acciones adelantadas se 

encuentran en el drive 

 

ACTIVIDAD 1   

 

• Anexo 1.1 -Acta 167 Presentación y plan de 

trabajo  

• Anexo 1.2 - Cronograma de actividades 

 

2. Apoyar el diseño y desarrollo de 

acciones pedagógicas para la 

promoción, prevención y divulgación 

de las rutas de atención de 

convivencia escolar por medio de 

 

Realización campaña de autocuidado y regulación 

emocional IE la Balsa. 



planeaciones, actividades y/o 

campañas psicosociales en las 

Instituciones Educativas Oficiales y 

sus sedes. 

Realización campaña de autocuidado y regulación 

emocional primaria y bachillerato IE José Joaquín 

Casas   

 

Las evidencias de las acciones adelantadas se 

encuentran en el drive 

 

ACTIVIDAD 2  

 

• Anexo 2.1 Acta 138 Campaña Autocuidado 

IE la Balsa  

• Anexo 2.2 - Acta 160 Campaña 

Autocuidado IE JJ Casas Bachillerato  

• Anexo 2.3 - Acta 162 Campaña 

Autocuidado IE JJ Casas Primaria 

• Anexo 2.4 Consolidado 

 

 3. Realizar procesos de atención 

primaria y acompañamiento 

psicosocial conforme a las 

orientaciones de las rutas de 

atención para la convivencia escolar 

para NNAJ en condición de 

gestación, posparto, lactancia, 

sospecha de abuso sexual, trabajo 

infantil, ideación suicida, consumo 

de sustancia, sospecha de violencia 

intrafamiliar y demás que se 

requieran en el espectro de la salud 

mental por medio del reporte 

descriptivo de las situaciones 

remitidas 

Se desarrolla la atención primaria y 

acompañamiento psicológico individual a los 

estudiantes remitidos a la oficina orientación escolar 

del IE José Joaquín Casas  

 

 

Las evidencias de las acciones adelantadas se 

encuentran en el drive 

 

ACTIVIDAD 3  

 

• Anexo 3.1 Consolidado de Casos  

4. Realizar procesos de planeación y 

acompañamiento por medio de 

escuelas de padres en el marco de la 

estrategia alianza familia- escuela 

para el abordaje y mitigación de 

factores de riesgo psicosocial 

presentes en el entorno familiar. 

Asistencia a la primera asamblea de padres de 

familia de la IEO José Joaquín Casas  

 

Realización escuela de padres “Prevención de la 

violencia sexual contra niños niñas y adolescentes 

desde el interior de las familias” grado transición IE 

Cerca de Piedra 

 

Las evidencias de las acciones adelantadas se 

encuentran en el drive 

 

ACTIVIDAD 4  

 

• Anexo 4.1 - Acta 174 Asamblea de Padres IE 

José Joaquín Casas. 

• Anexo 4.2 - Acta 177 Escuela de Padres IE 

Cerca de Piedra.  

 

5. Realizar procesos de sensibilización 

y acompañamiento psicosocial 

referentes a la salud mental de la 

comunidad educativa involucrando 

a directivos, directivos docentes y 

docentes. 

Acompañamiento en la socialización del 

formulario PIAR para los estudiantes con 

barreras de aprendizaje dirigida a los 

docentes de la IEO José Joaquín Casas en 

articulación con la Oficina de inclusión de la 

SEM  

 
Las evidencias de las acciones adelantadas se 

encuentran en el drive 

 

ACTIVIDAD 5  

 

• Anexo 5.1 - Acta 168 Socialización PIAR  



 

 

6. Articular procesos intersectoriales 

para el fortalecimiento de prácticas 

de acompañamiento para la 

promoción y prevención del riesgo 

psicosocial en el contexto escolar por 

medio de reuniones y encuentros 

con actores institucionales. 

Se lleva a cabo la reunión de articulación con la 

Secretaría de Salud, en la que se establecen 

estrategias de trabajo conjunto con el equipo 

psicosocial en las instituciones educativas. Además, 

se presenta a los profesionales y enlaces de apoyo 

que acompañarán estos procesos desde la 

Secretaría de Salud. 

 

Acompañamiento al equipo psicosocial de la 

Dirección de Derechos y Resolución de 

Conflictos la jornada de Conmemoración del 

día de las Manos Rojas, dirigida a los 

estudiantes de 9001 y 1003 de la IE José Joaquín 

Casas 

 

Las evidencias de las acciones adelantadas se 

encuentran en el drive 

 

ACTIVIDAD 6  

 

• Anexo 6.1 Acta 167 Reunión de articulación 

con la secretaria de Salud 

• Anexo 6.2 Jornada Manos Rojas con Casa 

de Justicia   

 

7. Apoyar el diseño y desarrollo de 

acciones para el fortalecimiento de 

los procesos de orientación 

vocacional y sociocupacional por 

medio de planeaciones y 

actividades de acompañamiento y 

articulación con la oferta institucional 

del municipio de Chía. 

Se desarrolla la planeación para la creación de un 

formulario de Orientación Vocacional con el 

objetivo de diagnosticar los planes de estudio o 

trabajo de estudiantes de grado 11 de la IE José 

Joaquín Casas para el año 2026 

 

Las evidencias de las acciones adelantadas se 

encuentran en el drive 

  

ACTIVIDAD 7 

  

• Anexo 7.1 - Planeación Diagnostico  

• Anexo 7.2 – Encuesta  

 

8. Suministrar un informe descriptivo y 

cuantitativo para el reporte de 

acciones adelantadas en conjunto 

con orientación escolar en las 

Instituciones Educativas Oficiales 

focalizadas. 

Se suministra un informe descriptivo y cuantitativo de las 

acciones ejecutadas para esta cuenta, dicho informe 

incluye información de los talleres, campañas y 

atenciones individuales. 

 

Las evidencias de las acciones adelantadas se 

encuentran en el drive 
 

ACTIVIDAD 8  

 

 

• Anexo 8.1 – Informe descriptivo y Cuantitativo 

  

9. Asistir, participar y apoyar las 

convocatorias, los comités, 

reuniones, talleres, actividades, 

salidas y demás relacionadas con su 

objeto contractual asignadas por el 

supervisor del contrato. 

Reunión con el equipo psicosocial para presentar las 

obligaciones específicas, las evidencias requeridas para 

cada una, la estrategia de campañas y las directrices 

establecidas por la coordinación. 

 

Reunión de contratistas de la SEM Chía, para socializar 

proceso de cargue de cuentas en Secop II, formatos que 

se deben cargar y evidenciar, directrices de 

diligenciamiento de los formatos y de la información 

ejecutada en los cortes y demás disposiciones desde la 

dirección 

 



Las evidencias de las acciones adelantadas se 

encuentran en el drive 

 

ACTIVIDAD 9 

 

 

• Anexo 9.1 Acta 39 Reunión Psicosocial  

• Anexo 9.2 Acta 119 Reunión Contratistas 
 

Si se trata de un contrato o convenio celebrado con anterioridad al 2024 o a través de SECOP I, se 

debe incluir en manuscrito la firma del contratista 

 

 

__________________________ 

nombre 

(firma) 

 

Si se trata de un contrato o convenio celebrado a partir del 2024, se debe incluir únicamente el 

siguiente texto: 

 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe 

que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el 

contratista una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 



 


