
  INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

 
Número del Contrato: CO1.PCCNTR.7382541 

Objeto del contrato: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA 

FORTALECER EL ÁREA DE LITERATURA DE LA ESCUELA DE 
FORMACIÓN ARTÍSTICA Y CULTURAL DE CHÍA 

Contratista: RODOLFO RAMÍREZ SOTO 

No. De Cédula: 79’622.761 

Fecha Inicio del Contrato:  11/02/2025 Fecha Terminación 
del Contrato: 

10/09/2025 

Periodo del informe: 11/05/2025 a 10/06/2025 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato: Veintiún millones veintiún mil pesos M/CTE ($21’021.000,00) 

Valor a Pagar en este periodo: Tres millones tres mil pesos M/CTE ($3’003.000,00) 

Saldo por pagar: Nueve millones nueve mil pesos M/CTE ($9’009.000,00)  

Pago No. CUATRO (4)     

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 
GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales 
de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los 

ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A N/A N/A 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS 

SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES 

Tipo de aporte Planilla No. Mes al que 
corresponde el aporte 

Valor pagado 

Salud – Compensar  
86810108   

 
Mayo 2025 

 

$178.000,00 

Pensión – Protección $227.800,00 

ARL - Sura $7.500,00 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.7382541, me 
permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 11/05/2025 – 10/06/2025, 
en mi condición de contratista conforme a lo siguiente: 

 

OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1.) Prestar apoyo en el 
desarrollo de las clases del 
área de literatura de la 

Escuela de Formación 
Artística y Cultural de Chía 

Cumplí a cabalidad con esta obligación en el periodo de este 
cuarto informe ya que presté apoyo en el desarrollo de las clases 
de las materias del P.F.A. del Área de Literatura de la EFAC 

asignadas a mi cargo las cuales relaciono a continuación: 
Lenguaje Literario 
Metodología: A través de preguntas guía trabajé con las alumnas 

de manera colaborativa esquemas explicativos que desarrollaron 
los temas de las sesiones del periodo de este informe.  

Fechas y temas: Sesión 6 (14/05/2025) El tema específico de 
esta sesión fue: Actividad de evaluación (realización de un paralelo 
relacionando los conceptos: escribir y componer). 



Sesión 7 (21/05/2025) El tema específico de esta sesión fue: 
¿Cuáles son las figuras de significación? (Sesión realizada de 
manera virtual asincrónica con autorización del supervisor del 
contrato y la coordinación de área ya que ese día viajaba a la Feria 
Internacional del Libro de Arauca) 
Enlace grabación sesión realizada: https://youtu.be/9-1jJoRn5DY 
Sesión 8 (28/05/2025) El tema específico de esta sesión fue: 
¿Cuáles son las figuras de dicción? (Sesión realizada de manera 
virtual sincrónica debido a las alteraciones de movilidad suscitadas 
por la jornada de paro nacional realizada este día) 
Enlace grabación sesión realizada: https://youtu.be/gzTKljW91yY 

Sesión 9 (04/06/2025) El tema específico de esta sesión fue: 
Reconociendo las figuras literarias. 
Lugar: Salón Audiovisuales – Sede San Juan del Camino / Google 

Meet 
Población: Dos (2) mujeres, una de 43 y una de 74 años. 
Logro significativo: El grupo identifica las características de las 

figuras de significación y las figuras de dicción y las reconoce en 
un texto literario. 
Porcentaje de ejecución: 64,2% nueve (09) sesiones dictadas en 

total de catorce (14) planeadas. Nivel de avance: Avanzado.   
—Soportes: Anexo 1 (Imágenes 1, 2, 3 y 4) y anexo 14 
Literatura clásica y romántica 

Metodología: Se continúo trabajando el cuadro didáctico para 
terminar el tema de Aristóteles. También dejé lecturas literarias y 

realicé exposiciones para hacer la transición al tema del 
Romanticismo. 
Fecha y tema: Sesión 6 (15/05/2025) El tema específico de esta 

sesión fue: Actividad de evaluación (Realización de un esquema 
explicativo en el que se presentará lo que se había entendido de 
la Poética de Aristóteles) también finalizamos la Poética de 

Aristóteles identificando la Partes de la tragedia. 
Sesión 7 (22/05/2025) El tema específico de esta sesión fue: 
Fundamentos del romanticismo (Sesión realizada de manera 
virtual asincrónica con autorización del supervisor del contrato y 
la coordinación de área ya que me encontraba participando en la 
Feria Internacional del Libro de Arauca) 
Sesión 8 (29/05/2025) El tema específico de esta sesión fue: 
Romanticismo alemán. (Sesión realizada de manera virtual 
sincrónica debido a las alteraciones de movilidad suscitadas por la 
jornada de paro nacional realizada este día) 
Enlace grabación sesión realizada: https://youtu.be/qVFXg55Y-nQ 

Sesión 9 (05/06/2025) El tema específico de esta sesión fue: 
Precisiones sobre los fundamentos del Romanticismo y paralelo 
con el periodo Clásico. 

Lugar: Salón Audiovisuales – Sede San Juan del Camino / Google 
Meet  
Población: Tres (3) mujeres, entre los 15 y 43 años. 

Logro significativo: las alumnas una idea general, pero clara, de 
los principales temas expuestos en la Poética de Aristóteles. 
También reconocen las diferencias entre el periodo clásico y el 

romántico 



Porcentaje de ejecución: 64,2% nueve (09) sesiones dictadas en 
total de catorce (14) planeadas. Nivel de avance: Avanzado.  
—Soportes: Anexo 1 (Imágenes 5, 6 y 7) y Anexo 14 
Literatura de la modernidad 
Metodología: Se usaron lecturas teóricas y literarias para 

desarrollar los temas y los alumnos realizaron exposiciones de 
autores del periodo estudiado. 
Fecha y tema: Sesión 6 (15/05/2025) El tema específico de esta 

sesión fue: Actividad de evaluación. (Exposiciones de autores 
asignados)  
Sesión 7 (22/05/2025) El tema específico de esta sesión fue: 

Emile Zola la novela como laboratorio social. (Sesión realizada de 
manera virtual asincrónica con autorización del supervisor del 
contrato y la coordinación de área ya que me encontraba 
participando en la Feria Internacional del Libro de Arauca) 
Sesión 8 (29/05/2025) El tema específico de esta sesión fue: 
Gustave Flaubert realismo como respuesta a la modernización 

social. (Sesión realizada de manera virtual sincrónica debido a las 
alteraciones de movilidad suscitadas por la jornada de paro 
nacional realizada este día) 
Enlace grabación sesión realizada: https://youtu.be/0WZSSizXLoo 
Sesión 9 (05/06/2025) El tema específico de esta sesión fue: José 
Asunción Silva la poesía como medicina. 

Lugar: Salón Literatura – Sede San Juan del Camino / Google Meet 
Población: Cinco (5) personas. Tres (3) mujeres y dos (2) hombres 

entre los 23 y 47 años. 
Logro significativo: El grupo entiende que la percepción de la 
literatura en la modernidad surge de la relación de las propuestas 

de los diversos movimientos estudiados hasta el momento. 
Porcentaje de ejecución: 64,2% nueve (09) sesiones dictadas en 
total de catorce (14) planeadas. Nivel de avance: Avanzado.  

—Soportes: Anexo 1 (Imágenes 8, 9 y 10) y Anexo 14 
Pedagogía artística 
Metodología: A través de dinámicas de sensibilización y esquemas 

explicativos creados de manera conjunta se desarrollaron los 
temas. 
Fecha y tema: Sesión 6 (16/05/2025) El tema específico de esta 

sesión fue: Actividad de evaluación (Realización de un cuadro 
relacional que presente los diferentes modelos educativos 
empleados para la enseñanza del arte) 

Sesión 7 (23/05/2025) El tema específico de esta sesión fue: El 
aprendizaje artístico y la transformación personal. (Sesión 
realizada de manera virtual asincrónica con autorización del 
supervisor del contrato y la coordinación de área ya que me 
encontraba participando en la Feria Internacional del Libro de 
Arauca) 
Sesión 8 (30/05/2025) El tema específico de esta sesión fue: El 
cuerpo como pensamiento, sensación y lenguaje en el arte. 

Sesión 9 (06/06/2025) El tema específico de esta sesión fue: El 
aprendizaje artístico y la comunidad. 
Lugar: Salón Audiovisuales – Sede San Juan del Camino / Google 

Classroom  
Población: Tres (3) mujeres, entre los 15 y 43 años. 



Logro significativo: El grupo identifica claramente los diferentes 
modelos de enseñanza del arte utilizados a lo largo de la historia. 
Porcentaje de ejecución: 64,2% nueve (09) sesiones dictadas en 

total de catorce (14) planeadas. Nivel de avance: Avanzado.  
—Soportes: Anexo 1 (Imágenes 11, 12 y 13) y Anexo 14 
Pedagogía literaria 
Metodología: A través de preguntas guía se desarrollaron los 
temas que se sintetizaron en cuadros resumen trabajados de 

manera colaborativa.  
Fecha y tema: Sesión 6 (16/05/2025) El tema específico de esta 
sesión fue: Actividad de evaluación. (realización de un esquema 

explicativo en el que presentara la relación entre Literatura y 
Lectura) 
Sesión 7 (23/05/2025) El tema específico de esta sesión fue: El 

discurso literario. (Sesión realizada de manera virtual asincrónica 
con autorización del supervisor del contrato y la coordinación de 
área ya que me encontraba participando en la Feria Internacional 
del Libro de Arauca) 
Sesión 8 (30/05/2025) El tema específico de esta sesión fue: 
¿Cómo se potencia la competencia literaria? 

Sesión 9 (06/06/2025) El tema específico de esta sesión fue: 
Lectura del texto literario.  
Lugar: Salón Audiovisuales – Sede San Juan del Camino  

Población: Cinco (5) personas. Tres (3) mujeres y dos (2) hombres 
entre los 23 y 47 años. 

Logro significativo: El grupo entiende que el diseño de un 
programa de enseñanza de literatura depende de la definición de 
literatura que se trabaje y el diagnóstico de las necesidades de la 

población con la que se va a trabajar. 
Porcentaje de ejecución: 64,2% nueve (09) sesiones dictadas en 
total de catorce (14) planeadas. Nivel de avance: Avanzado.  

—Soportes: Anexo 1 (Imágenes 14, 15 y 16) y Anexo 14 
2.) Brindar acompañamiento 
a las actividades que sean 
desarrolladas por el grupo 

representativo asignado por 
el supervisor del contrato. 

El grupo representativo que me fue asignado es el Taller de 
profundización en poesía: Versería, para el periodo de este 
cuarto informe he realizado el acompañamiento a las actividades 

que relaciono a continuación y con las cuales doy prueba de que 
cumplí a cabalidad con esta obligación contractual: 
Taller de profundización en poesía: Versería 

Metodología: En este periodo realicé exposiciones explicativas 
para desarrollar los temas y me apoyé en lecturas literarias para 
dar ejemplo de lo explicado. 

Fechas y temas: Sesión 12 (15/05/2025) El tema trabajado en 
esta sesión fue: ¿Qué es un poemario? 
Sesión 13 (22/05/2025) El tema trabajado en esta sesión fue: 

Tipos de poemarios: el poemario de unidad estilística (Sesión 
realizada de manera virtual asincrónica con autorización del 
supervisor del contrato y la coordinación de área ya que me 
encontraba participando en la Feria Internacional del Libro de 
Arauca)  
Sesión 14 (29/05/2025) El tema trabajado en esta sesión fue: 

Tipos de poemarios: el poemario de unidad temática. (Sesión 
realizada de manera virtual sincrónica debido a las alteraciones de 



movilidad suscitadas por la jornada de paro nacional realizada este 
día) 
Enlace grabación sesión realizada: 
https://youtu.be/WWAZuCnL6ls 
Sesión 15 (09/06/2025) El tema trabajado en esta sesión fue: 

Tipos de poemarios: el poemario de unidad estructural. 
(Sesión realizada de manera virtual sincrónica debido a imprevisto 
personal) 
Enlace grabación sesión realizada: https://youtu.be/ca6Udeht7sQ 
—Soportes: Anexo 2 (Imágenes 1, 2 y 3) y Anexo 14 
Realización y envío informe RED RELATA (03/06/2025) El 

pasado 20 de mayo fue solicitado por parte de la coordinación de 
la Red Relata el Informe Anual de Talleres y Tertulias de la Red 
Relata el cual es un prerrequisito para la Convocatoria de 

Inscripción a la Red que será lanzada entre junio y julio de 2025 
El informe fue entonces realizado en el formato enviado y enviado 
a la coordinación de la red en la fecha aquí indicada. 

—Soportes: Anexo 2 (páginas 2 y 3) 
Lugar: Google Meet / Colegio Departamental José Joaquín Casas 
Población: Diecinueve (19) personas, quince (15) mujeres y cuatro 

(4) hombres, entre los 22 y los 77 años. 
Logro significativo: El grupo entiende qué caracteriza un poemario 
e identifica los tipos de poemarios expuestos hasta el momento 

Porcentaje de ejecución: 50% quince (15) sesiones dictadas en 
total de treinta (30) planeadas. Nivel de avance: Medio. 

 3.) Apoyar la preparación de 
las actividades a ejecutar en 

las clases programadas para 
el área de literatura, de 
acuerdo con el cronograma 

establecido por el supervisor. 

En el periodo de este cuarto informe cumplí a cabalidad con la 
presente obligación contractual en tanto que apoyé la preparación 

de actividades a desarrollar en las clases de las asignaturas a mi 
cargo y las sesiones del taller representativo que dirijo acopiando 
lecturas guía o realizando el material que a continuación relaciono:  

Lenguaje Literario: Selección y envío en PDF de la lectura guía 
que se trabajó de este cuarto periodo: Diccionario práctico de 

figuras retóricas 
—Soportes: Anexo 3 
 

Literatura clásica y romántica: Selección fragmento de video 
para explicar los elementos de la fábula de Aristóteles. Selección 
y envío en formato PDF de la lectura literaria sobre el 

romanticismo: Las penas y desventuras del joven Werther 
—Soportes: Anexo 4 
 

Literatura de la modernidad: Selección y envío en formato PDF 
de las lecturas a trabajar en este cuarto periodo: Ensayo — La 
novela experimental y Lectura Literaria Madame Bobary 

—Soportes: Anexo 5 
 
Pedagogía Artística: Selección y envío en PDF de la lectura guía 

principal que se trabajó de este periodo: Educación artística, 
cultura y ciudadanía. 
—Soportes: Anexo 6 
 
Pedagogía Literaria: Selección y envío en PDF de la lectura guía 

principal para este periodo: La lectura del texto literario 



—Soportes: Anexo 7 
 
Taller de profundización en poesía: Versería Selección y 

envío en formato PDF de los poemarios que sirven de ejemplo 
para cada una de las exposiciones realizadas. 

—Soportes: Anexo 8 (páginas 1 y 2) 
4.) Brindar apoyo en el 

desarrollo de las actividades 
teórico – prácticas desde 
actuaciones iniciales, 

desarrollo y ejecución de 
procesos de formación 
dirigido a los estudiantes del 

área de literatura de la EFAC 

Esta obligación se cumplió cabalmente en el desarrollo del periodo 

de este cuarto informe. Una actividad, que fue la más importante 
de este periodo y que se desarrolló de manera común a todas las 
asignaturas del P.F.A. a mi cargo, fue la actividad evaluativa. 

Relaciono entonces las evaluaciones realizadas y en algunos casos 
los resultados de otras actividades desarrolladas en el transcurso 
del periodo de este informe:  

Lenguaje Literario: Digitalización cuadro resumen de las 
características del lenguaje literario realizado en clase de manera 

colaborativa. Texto relacionando escribir y componer. 
—Soportes: Anexo 9 (páginas 1 y 2) 
 

Literatura clásica y romántica: Entrega de un esquema, mapa 
mental o texto en el que se presente lo que entendió de la Poética 
de Aristóteles. 

—Soportes: Anexo 10 
 
Literatura de la modernidad: Exposición de uno de los poetas 

presentado en el ensayo de Paul Verlaine y titulado: Los poetas 
malditos.  
—Soportes: Anexo 11 
 
Pedagogía Artística: Entrega de un texto, esquema o mapa 
mental en el que las alumnas definan en sus propias palabras 

Pedagogía Literaria. Se debía además trabajar en segundo punto 
en el que la idea era relacionar libremente, a partir de puntos en 

común identificados por las propias alumnas los modelos de 
enseñanza artística trabajados. 
—Soportes: Anexo 12 
 
Pedagogía Literaria Cuadro relacional realizado de manera 
colaborativa a partir del trabajo sobre la lectura guía. Elaboración 

de un texto, esquema o mapa mental en el que se relacione los 
conceptos literatura y lectura. 
—Soportes: Anexo 13 (páginas 1 y 2) 

5.) Verificar la asistencia de 

los inscritos en el programa 
de formación a través de los 
medios establecidos por la 

Dirección de Cultura. 

Para verificar la asistencia en este periodo del cuarto informe 

continúe destinando el momento inicial de las sesiones de las 
asignaturas o el taller para tomar la asistencia en los listados 
oficiales y poder detectar las personas que llegan constantemente 

con retraso o que están asistiendo de manera intermitente. Cumplí 
así a cabalidad con la presente obligación contractual y recopilé la 
siguiente información:    

Total asistentes Lenguaje Literario: Dos (2) mujeres. Una (1) 
atendida de manera presencial y una (1) atendida de manera 
virtual. Asistiendo de manera constante y puntual. 

Total asistentes Literatura clásica y romántica: Tres (3) 
mujeres. Todas atendidas de manera presencial. Asistiendo de 



manera constante; una (1) muy puntual y dos (2) con constantes 
retrasos. 
Total asistentes Literatura de la modernidad: Cinco (5) 

personas. Tres (3) mujeres y dos (2) hombres. Todas atendidas 
de manera presencial. Tres (3) asistiendo de manera puntual y 

constante; una (1) con pequeños retrasos y una (1) de manera 
intermitente. 
Total asistentes Pedagogía Artística: Tres (3) mujeres. Todas 

atendidas de manera presencial. Una (1) asistiendo de manera 
constante y muy puntual (aunque particularmente en este periodo 
una calamidad familiar le impidió asistir a la última sesión del 
periodo); dos (2) con constantes retrasos (para atender esta 
eventualidad en las dos sesiones finales de este periodo hablé 
personalmente con las alumnas y les pedí mayor compromiso en 
la llegada puntual a clase). 
Total asistentes Pedagogía Literaria: Cinco (5) personas. 
Tres (3) mujeres y dos (2) hombres. Todas atendidas de manera 

presencial. Tres asistiendo de manera constante y puntual; una 
asistiendo de manera constante, pero con pequeños retrasos y 
una asistiendo de manera intermitente. 

Total asistentes Taller de profundización en poesía: 
Versería: Dieciséis (16) personas asistiendo; catorce (14) 
mujeres y dos (02) hombres, de diecinueve (19) personas 

inscritas. Las tres (03) personas que tuvieron dificultad de asistir 
en este periodo mencionaron imprevistos personales y afecciones 

de salud, pero se reportaron y mantuvieron comunicación 
constante.   
—Soportes: Anexo 14 

6.) Apoyar el proceso de 
convocatoria e inscripción de 

los estudiantes del área de 
literatura de la EFAC. 

Para el periodo del cuarto informe no fue requerido tal 
acompañamiento ya que el periodo de inscripción y matrícula para 

el primer periodo académico del año finalizó a inicios de abril. 
Valga reiterar que en la reunión general de la EFAC, realizada el 

viernes 25 de abril, anunciaron que el proceso de inscripciones y 
matrículas para el segundo periodo académico del año iniciará a 
partir del 12 de julio de 2025. 

—Soporte: Anexo 15 

7.) Asistir a la proyección de 

reportes académicos del área 
de literatura de la EFAC 

En cumplimiento cabal de esta obligación en el periodo de este 

cuarto informe realicé las actividades evaluativas proyectadas y 
que se corresponden con el primer corte académico del periodo 
2025 – I, las evalué y registré dichas notas obtenidas por los 

alumnos en los formatos oficiales enviados por la coordinación del 
área 

Lenguaje literario: Fecha de realización actividad evaluativa 
14/05/2025 Dos (2) evaluaciones entregadas. Fecha de registro 
de las notas en el formato oficial 03/06/2025 

 
Literatura clásica y romántica: Fecha de realización actividad 
evaluativa 15/05/2025 Tres (3) evaluaciones entregadas. Fecha 

de registro de las notas en el formato oficial 03/06/2025 
 
Literatura de la modernidad: Fecha de realización actividad 

evaluativa 15/05/2025 Cinco (5) exposiciones realizadas. Fecha de 
registro de las notas en el formato oficial 03/06/2025 



 
Pedagogía artística: Fecha de realización actividad evaluativa 
16/05/2025 Tres (3) evaluaciones entregadas. Fecha de registro 

de las notas en el formato oficial 03/06/2025 
 

Pedagogía literaria: Fecha de realización actividad evaluativa 
16/05/2025 Cinco (5) evaluaciones entregadas. Fecha de registro 
de las notas en el formato oficial 03/06/2025 

—Soportes: Anexo 16 (páginas 1, 2, 3, 4, 5, 6 y 7) 
8.) Brindar apoyo en la 

alimentación de bases de 
datos y listados identificando 
los diferentes grupos 

poblacionales conforme a los 
lineamientos impartidos por el 

supervisor. 

Para cumplir cabalmente con esta obligación en el periodo de este 

cuarto informe actualicé el formato de caracterización de los 
grupos poblaciones apoyándome en la información registrada en 
los listados oficiales de asistencia. De esta manera obtuve la 

siguiente caracterización: 
 

Por género: Veinte (20) mujeres; Cuatro (4) hombres. 
Por edad: Cuatro (4) jóvenes (14 – 26); Catorce (14) adultos (27 
– 59) y Seis (6) adultos mayores (60 o más) 

Por zona: Seis (6) rural; Dieciocho (18) Urbano 
Por ciclos y talleres: 
Ciclo I, II y III: Ocho (8) mujeres y dos (2) hombres. Entre los 

15 y 74 años. Nueve (9) atendidos de manera presencial y una (1) 
virtual. 
Taller de profundización en poesía: Versería: Catorce (14) 

personas, doce (12) mujeres y dos (2) hombres, entre los 24 y los 
77 años. Atendidos de manera presencial y virtual. 
—Soportes: Anexo 17 

9.) Brindar apoyo y asistir en 

la organización logística, 
operativa de eventos, 
festivales, concursos, 

encuentros, reuniones y 
comités que adelante la 
Dirección de Cultura. 

En el periodo de este cuarto informe cumplí a cabalidad con esta 

obligación contractual asistiendo a la reunión convocada y 
apoyando la alimentación del material que renovará el Manual de 
Convivencia de la EFAC al definir, proyectar y redactar propuestas 

de contenido a los ítems que me fueron asignados y que en su 
mayoría no se encontraban contemplados en la versión anterior 
del Manual de Convivencia. A continuación relaciono las 

asistencias y la fecha de realización del trabajo mencionado:  
 
Tipo de reunión: Reunión de Área 

Fecha: martes 20 de mayo de 2025 
Lugar: Google Meet 
Temas tratados: Esbozo de esquema de organización del Festival 

de Literatura que el área tendrá a su cargo. 
Asistentes: Grupo de docentes del área. 

Logro significativo: Iniciar la planificación del esquema del evento 
en cuestión. 
—Soportes: Anexo 18 (Imagen 1) 
 
Tipo de reunión: Definir, proyectar y redactar propuestas para 
ítems asignados del Manual de Convivencia de la EFAC así como 

para su Reglamento Interno. 
Fecha: sábado 31 de mayo de 2025 
Lugar: Google DRIVE 

Temas tratados: Manual de Convivencia de la EFAC y Reglamento 
Interno. 



Asistentes: Rodolfo Ramírez Soto 
Logro significativo: Redactar propuestas para los ítems asignados 
en cada uno de los documentos mencionados anteriormente. 

—Soportes: Anexo 18 (Imagen 2) 
 
Nota: El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe 
que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el contratista 

una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II. 
 
Relación de evidencias y anexos: 



Anexo 1 (Página 1) REGISTRO IMÁGENES DE SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO
CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto informe Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025

Imagen 1 Sesión 6 Lenguaje Literario P.F.A. EFAC 
—Actividad Evaluativa— 14 / 05 / 2025

Imagen 2 Sesión 7 Lenguaje Literario P.F.A. EFAC 
—Virtual— 21 / 05 / 2025

Imagen 3 Sesión 8 Lenguaje Literario P.F.A. EFAC 
—Virtual— 28 / 05 / 2025

Imagen 4 Sesión 9 Lenguaje Literario P.F.A. EFAC 
04 / 06 / 2025

Imagen 5 Sesión 6 Literatura Clásica y Romántica  
P.F.A. EFAC —Actividad Didáctica— 15 / 05 / 
2025

Imagen 6 Sesión 8 Literatura Clásica y Romántica 
P.F.A. EFAC —Virtual— 29 / 05 / 2025



Anexo 1 (Página 2) REGISTRO IMÁGENES DE SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO 
CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto informe Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025

Imagen 7 Sesión 9 Literatura Clásica y Romántica 
P.F.A. EFAC 05 / 06 / 2025

Imagen 8 Sesión 6 Literatura de la Modernidad 
P.F.A. EFAC —Actividad Evaluativa—15 / 05 / 
2025

Imagen 9 Sesión 8 Literatura de la Modernidad 
P.F.A. EFAC —Virtual— 29 / 05 / 2025

Imagen 10 Sesión 9 Literatura de la Modernidad 
P.F.A. EFAC 05 / 06 / 2025

Imagen 11 Sesión 6 Pedagogía Artística P.F.A. 
EFAC —Actividad Evaluativa— 16 / 05 / 2025

Imagen 12 Sesión 8 Pedagogía Artística P.F.A. 
EFAC —Ejercicio Sensibilización— 30 / 05 / 2025



Anexo 1 (Página 3) REGISTRO IMÁGENES DE SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO 
CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto informe Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025

Imagen 13 Sesión 9 Pedagogía Artística P.F.A. 
EFAC 06 / 06 / 2025

Imagen 14 Sesión 6 Pedagogía Literaria P.F.A. 
EFAC —Actividad Evaluativa— 16 / 05 / 2025

Imagen 15 Sesión 8 Pedagogía Literaria P.F.A. 
EFAC 30 / 05 / 2025

Imagen 16 Sesión 9 Pedagogía Literaria P.F.A. 
EFAC 06 / 06 / 2025



Anexo 2 (Página 1) REGISTRO IMÁGENES DE SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO
CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto informe Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025

Imagen 1 Sesión 12 Taller profundización poesía: 
Versería EFAC —¿Qué es un poemario?— 15 / 05 
/ 2025

Imagen 2 Sesión 14 Taller profundización poesía: 
Versería EFAC —VIRTUAL/Poemario de unidad 
temática— 29/ 05 / 2025

Imagen 3 Sesión 15 Taller profundización poesía: 
Versería EFAC —VIRTUAL/Poemario de unidad 
estructural— 09/ 06 / 2025



Anexo 2 (Página 2) SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto 
informe Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025 RECEPCIÓN SOLICITUD DE ENVÍO DE 
INFORME ANUAL DE TALLERES Y TERTULIAS RELATA



Anexo 2 (Página 3) SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto 
informe Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025 CORREO DE ENVÍO DE INFORME ANUAL DE 
TALLERES Y TERTULIAS RELATA



Anexo 3 SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto informe
Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025 PORTADA LECTURA DE SOPORTE PARA TRABAJAR EN
LA MATERIA LENGUAJE LITERARIO



Anexo 4 SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto informe 
Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025 MUESTRA FRAGMENTO DE VIDEO Y PORTADA 
LECTURA GUÍA UTILIZADA EN  LITERATURA CLÁSICA Y ROMÁNTICA

Fragmento de la película “El increíble Hombre Araña” utilizado para explicar con él las 
partes de la FÁBULA que propone Aristóteles en su POÉTICA (Del minuto 34:17 al 48:32 de la 
película) 



Anexo 5 SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto informe 
Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025 MUESTRA LECTURAS GUÍA UTILIZADAS EN  
LITERATURA DE LA MODERNIDAD



Anexo 6 SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto informe 
Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025 MUESTRA LECTURA GUÍA TRABAJADA EN PEDAGOGÍA 
ARTÍSTICA



Anexo 7 SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto informe 
Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025 MUESTRA LECTURA GUÍA TRABAJADA EN PEDAGOGÍA 
LITERARIA



Anexo 8 (página 1) SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto 
informe Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025 MUESTRA PORTADAS POEMARIOS 
TRABAJADOS EN EL TALLER DE PROFUNDIZACIÓN DE POESÍA: VERSERÍA



Anexo 8 (página 2) SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto 
informe Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025 MUESTRA PORTADAS POEMARIOS 
TRABAJADOS EN EL TALLER DE PROFUNDIZACIÓN DE POESÍA: VERSERÍA



Anexo 9 (página 1) SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto informe 
Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025 DIGITALIZACIÓN CUADRO RESUMEN DE LAS 
CARACTERÍSTICAS DEL LENGUAJE LITERARIO Y ACTIVIDAD EVALUATIVA ASIGNATURA LENGUAJE 
LITERARIO



Anexo 9 (página 2) SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto informe 
Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025 DIGITALIZACIÓN CUADRO RESUMEN DE LAS 
CARACTERÍSTICAS DEL LENGUAJE LITERARIO Y ACTIVIDAD EVALUATIVA ASIGNATURA LENGUAJE 
LITERARIO



Anexo 10 SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto informe 
Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025 ACTIVIDADES EVALUATIVAS LITERATURA CLÁSICA Y 
ROMÁNTICA



Anexo 11 SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto informe 
Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025 ACTIVIDADES EVALUATIVAS LITERATURA DE LA 
MODERNIDAD



Anexo 12 SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto informe 
Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025 ACTIVIDADES EVALUATIVAS PEDAGOGÍA ARTÍSTICA



Anexo 13 (página 1) SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto 
informe Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025 ACTIVIDADES EVALUATIVAS PEDAGOGÍA 
LITERARIA



Anexo 13 (página 2) SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto 
informe Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025 ACTIVIDADES EVALUATIVAS PEDAGOGÍA 
LITERARIA



Anexo 14 SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto informe 
Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025 LISTADOS DE ASISTENCIA DILIGENCIADOS













Anexo 15 SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto informe 
Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025 ANUNCIO OFICIAL DE APERTURA DEL PRÓXIMO 
PERIODO DE INSCRIPCIONES Y MATRÍCULAS



Anexo 16 (página 1) SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto 
informe Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025 ACTIVIDADES EVALUATIVAS CALIFICADAS 
PEDAGOGÍA LITERARIA



Anexo 16 (página 2) SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto 
informe Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025 ACTIVIDADES EVALUATIVAS CALIFICADAS 
LITERATURA CLÁSICA Y ROMÁNTICA



Anexo 16 (página 3) SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto 
informe Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025 ACTIVIDADES EVALUATIVAS CALIFICADAS 
LITERATURA CLÁSICA Y ROMÁNTICA



Anexo 16 (página 4) SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto 
informe Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025 ACTIVIDADES EVALUATIVAS CALIFICADAS 
PEDAGOGÍA ARTÍSTICA



Anexo 16 (página 5) SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto 
informe Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025 ACTIVIDADES EVALUATIVAS CALIFICADAS 
PEDAGOGÍA ARTÍSTICA



Anexo 16 (página 6) SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto 
informe Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025 ACTIVIDADES EVALUATIVAS CALIFICADAS 
PEDAGOGÍA LITERARIA



Anexo 16 (página 7) SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto 
informe Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025 ACTIVIDADES EVALUATIVAS CALIFICADAS 
PEDAGOGÍA LITERARIA



Anexo 17 SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto informe 
Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025 FORMATO DE CARACTERIZACIÓN



Anexo 18 SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO CO1.PCCNTR.7382541 Cuarto informe 
Desde el 11/05/2025 al 10/06/2025 ASISTENCIA REUNIONES CONVOCADAS Y APORTES 
ENTREGADOS MANUAL DE CONVIVENCIA Y REGLAMENTO INTERNO EFAC

Imagen 1 Reunión Área de Literatura EFAC —VIRTUAL— 20 / 05 / 2025 

Imagen 2 Muestra portes solicitados de manera 
urgente para el Manual de Convivencia y Reglamento 
Interno EFAC Entregados oportunamente el 30 / 05 / 
2025 



      
TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 178.000 178.000

Pensión 1 227.800 227.800

Riesgos Laborales 1 7.500 7.500

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 413.300 413.300

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS008 Compensar EPS 860066942-7 178.000 0 0 0 0 0 0 178.000 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

230201 Proteccion (ING + Proteccion) 800229739-0 227.800 0 0 0 0 0 0 227.800 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-11 ARL SURA 890903790-5 7.500 7.500 0 0 7.500 75 7.500 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 79622761 RODOLFO OSWALDO RAMIREZ 
SOTO 

Calle 12 D BIS NO 1 A 
41 Apartamento 204 3215082789 rodramsoto@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-05 2025-05 I 04/06/2025 86810108 $413.300

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 79622761 RAMIREZ SOTO RODOLFO OSWALDO 59 0 N 230201 1.423.500 227.800 0 0 0 0 EPS008 1.423.500 178.000 14-11 1.423.500 1 7.500 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 79622761 RODOLFO OSWALDO RAMIREZ 
SOTO 

Calle 12 D BIS NO 1 A 
41 Apartamento 204 3215082789 rodramsoto@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-05 2025-05 I 04/06/2025 86810108 $413.300

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



CERTIFICACION PARA CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE PARA RENTAS 

QUE NO PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGAL Y 

REGLAMENTARIA 

Yo,  Rodolfo Ramírez Soto  identificado con cédula de ciudadanía No. 

 79'622.761 , En cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el cual se 

reglamenta parcialmente los artículos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, modificados por 

los artículos 2, 6, 7 y 8 de la ley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican y adicionan unos artículos a 

la parte 2 del libro del Decreto 1625 de 2016, único reglamentario en materia tributaria, 

relacionados con la determinación del impuesto sobre la renta a cargo de las personas naturales 

residentes y la retención en la fuente por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por escrito y 

bajo la gravedad del juramento que: 

Para el cálculo de la retención en la fuente: 

No usaré costos en mi declaración de rentas, para que se aplique la tarifa de acuerdo con lo 

previsto en el artículo 383 del estatuto tributario. 

Aplicar la tarifa de retención en la fuente prevista en los artículos 392 y 401 del Estatuto 

tributario y decretos reglamentarios. 

La presente certificación se firma a los  11       del mes de JUNIO de la vigencia 2025. 

FIRMA: 



  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

141141542525

      7 9 6 2 2 7 6 1 3 Impuestos de Bogotá 3 2

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 7 9 6 2 2 7 6 1                     

COLOMBIA 1 6 9 Bogotá D.C. 1 1    Bogotá, D.C. 0 0 1

RAMIREZ SOTO RODOLFO OSWALDO

COLOMBIA 1 6 9 Bogotá D.C. 1 1 Bogotá, D.C. 0 0 1

TV 80 H 66 A SUR 45 P 3
rodramsoto@gmail.com

1 1 0 7 3 1           3 2 1 5 0 8 2 7 8 9                 

9 0 0 1 2 0 0 3 0 4 1 0 8 5 5 3 2 0 1 4 0 7 0 1 5 8 1 1              

49 - No responsable de IVA
4 9                                                   

                              

                              
  

   

      

 X   0

RAMIREZ SOTO RODOLFO OSWALDO 

CONTRIBUYENTE

Fecha generación documento PDF: 03-06-2025 07:14:50PM


