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FECHA DE SOLIGITUD Enerode 2025 -
1-INFORMACION DEL SOLICITANTE . -
NOVERE __ MARIA SOLEDAD MUNOZ SANCHEZ
CARGO . .l SECRETARIA DE DESPACHO
DEPENDENGIA __S_EQ_ﬁ?Tﬁ_RiA._ DE PARTICIPACION CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA
asunto:  Solicitud de Certificacion de inexistencia o insuficiencia de personal en planta global

H ENFORMACION DEL PROCESO. CONTRACTUAE_

De manera atenta me permlto sol;cntar Certificacion de inexistencia o insuficiencia de personai deia planta global
con los siguientes perfiles técnicos y/o profesicnales, para adelantar el proceso de contratacion de la Secretaria
bajo mi responsabilidad, con base en la siguiente informacién y justificacion:

FUNCIONAMIENTC INVERSION ) |
GOBERNABILIDAD CON ACCION ¥ CONFIANZA
] 45 GOBIERNO TERR!TOR%AL
CODIGO DEL RUBRG _— SECTOR

FORTALECIMIENTO DE UN BUEN GOBIERNO PARA EL
PROGRAMA RESPETQ Y LA GARANTIA DE LGS DERECHOS HUMANOS

258-DESARROLLAR UNA ESTRATEGIA PARA VINCULAR A
7.670 PERSONAS DE GRUPOS POBLACIONALES EN
META EJERCICIOS DE PARTICIPACION CIUDADANA,

FORTALECIMIENTO DEL BUEN GOBIERNO |

PARA INCENTIVAR LA PARTICIPACION

CIUDADANA ¥ GARANTIZAR LOS DEREGHOS
NOMBRE DEL PROYECTO _HUMANGS DEL MUNICIPIODECHIA

2024251750021
CODIGO BPPIN

{*) Por ‘ratase de contratacion directa de prestacion de servicios profesionales ylo apoyo a ta gestion de personas naturales, afectando recursos con cargo al
presupuesto de gastos de inversion, CONFIRMC que las obligaciones, chieto v perfil requeridos anteriormente son transitorias y no corresponden al ejercicio de las
funciones misionales de la Alcaldia, si no al cumplimiento de los planes, programas v metas del Plan de Desarrclio para la presente vigencia, por lo tanta se
encuentran registradas en el provecto de inversién viabilizada por e Banco Municipal de Programas v Proyeclios de inversion.

 INFORMACION CONTRAGTUAL

Idoneidad:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES | Profesional en pedagogia infantit acreditada por medio de diploma y
PARA BRINDAR ACOMPANAMIENTO EN EL 3%3degrado

DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE
PARTICIPACION CON LAS DIFERENTES | Experiencia:

INSTANCIAS Y GRUPQS POBLACIONALES DEL | Acreditar minime 6 meses de expetiencia relacionada en actividades

MUNICIPIO DE CHIA cen grupos poblacionales vy juntas de accidn comunal, en el sector
plblico yfo privade, mediante certificaciones de experiencia expedidas
por la correspondiente entidad

. OBLIGACIONES . 0

1. Apoyar la construccion de reportes técnicos con analisis descriptivos y graficos representativos de los
hallazgos obtenidos a partir de la sistematizacion la informacién recolectada sobre los grupos
poblacionales en bases de datos estructuradas.

2. Apovar la Identificacion de factores de exclusion y barreras de acceso a procesos de participacion
ciudadana de los grupos poblacionales definidos, mediante el anafisis diferencial que considere variables
pertinentes para la comprension de los factores de exclusion y barreras a ia participacion.

3. Apoyar la elaboracién de mapas de actores institucionales y comunitarios que favorezcan la
construccién de alianzas estratégicas, mediante la identificacion de roles, responsabilidades y
oportunidades de colaboracién entre instituciones y actores clave de la sociedad civil.




GESTION DEL TALENTO HUMANO

SOLICITUD DE CERTIFICACION DE INEXISTENCIA CODIGO | GTH-FT-49-v3
) O INSUFICIENCIA DE PERSONAL EN LA PLANTA -
ALCALDIA éﬂ;ﬁ;C:PAL GLOBAL PAGINA 2de?

4. Apoyar la sistematizacion de informacién sobre la articulacién entre dependencias municipales en los
procesos de participacion ciudadana, elaberando un diagndstico que identifique duplicidades, brechas y
oportunidades de mejora en la coordinacién interinstitucional.

5. Apoyar el analisis de la percepcidn ciudadana scbre los mecanismos de participacion existente y su
efectividad, mediante el disefio y ejecucion encuestas de percepcion y satisfaccién, y mesas de
evaluacion participativa.

6. Brindar apoyo a la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accion Comunitaria, asi como en los
territorios en las actividades que le sean asignadas en cumplimiento de la misién del sector de
participacion de fa Alcaldia Municipal de Chia.

S JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD

En mi calidad de Secretario(a) de Despacho, informo que una vez verificada la plania de personal, los cargos y
perfiles ubicados para el ejercicio de las funciones de la Secretaria a mi cargo y de acuerdo con lo establecido
en los manuales especificos de funciones y competencias laborales vigentes a la fecha de la presente solicitud,
y de conformidad con la siguiente justificacién:

La prestacion del servicio profesional busca apoyar los gjercicios de promocion, fomento y formacion de los
grupos poblacionales, generando un enlace con el frabajo en red, con las distintas instancias y grupos
poblacionaies que existen en &l municipio; promoviendo la vinculacién de los grupos poblacionales a los
gjercicios paricipativos en el municipio de Chia, apoyar la construccion de reportes técnicos con analisis
descriptivos y graficos representativos de los haliazgos obtenidos a partir de la sistematizacion la informacion
recolectada sobre los grupos poblacionales en bases de datos estructuradas, apoyar la Identificacion de
faciores de exclusion y barreras de accesc a procesos de participacion ciudadana de los grupos
poblacionales definidos, mediante el analisis diferencial que considere variables pertinentes para la
comprension de los factores de exclusion y barreras a la participacion, apoyar la elaboracion de mapas de
actores institucionales y comunitarios que favorezcan la construccion de afianzas estratégicas, mediante la
identificacion de roles, responsabilidades y oporiunidades de colaboracion entre insfituciones y actores clave
de la sociedad civil, apoyar la sistematizacion de informacion sobre la articulacion entre dependencias
municipales en los procesos de participacion ciudadana, elaborando un diagnéstico que identifique
duplicidades, brechas y oportunidades de mejora en la coordinacion interinstitucional.

Ademas podré acompanar v prestar sus servicios profesionales en los seguimientos definidos por la Secretaria
de Participacion Ciudadana y Accién Comunitaria en los procesos de fortalecimiento e implementacion de
estrategias dirigidas al fortalecimiento de los grupos poblacionales en la participacion del municipio, para lo cual
el contratista hara reportes mensuales de las acciones que se realice, dando cumpiimiento al cronograma de
trabajo, participando de las reuniones convocadas por el lider de meta, alimentara ei drive de la meta 258, con
actas, listas de asistencia y/o material fotografico de estas reuniones. Apoyara las actividades de convocatoria, y
demas actividades que se realicen desde |a secretaria de Participacion Ciudadana del Municipio de Chia.

Cordialmente,

- MARIA SOLEDAD MUNOZ SANCHEZ

NOMBRE




