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FECHA DE SOLICITUD Enero de 2025

- | - INFORMACION DEL SOLICITANTE

NOMBRE MARIA SOLEDAD MUNOZ SANCHEZ
CARGO SECRETARIA DE DESPACHO
DEPENDENCIA SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA
ASUNTO: Solicitud de Certificacion de inexistencia o insuficiencia de personal en planta global

~ Il-INFORMACION DEL PROCESO CONTRACTUAL -

De manera atenta me permito solicitar Certificacion de inexistencia o insuficiencia de personal de la planta global
con los siguientes perfiles técnicos y/o profesionales, para adelantar el proceso de contratacion de la Secretaria
bajo mi responsabilidad, con base en la siguiente informacion y justificacion:

TIPO DE GASTO

FUNCIONAMIENTO | INVERSION () |

GOBERNABILIDAD CON ACCION Y CONFIANZA
NOMBRE DEL RUBRO

45. GOBIERNO TERRITORIAL
CODIGO DEL RUBRO SECTOR

FORTALECIMIENTO DEL BUEN GOBIERNO PARA EL
PROGRAMA RESPETO Y LA GARANTIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

256 ~ DESARROLLAR LA ESTRATEGIA DE PRESUPUESTO
META PARTICIPATIVO VINCULANDO 7.689 PERSONAS

+ FORTALECIMIENTO DEL BUEN GOBIERNO
PARA INCENTIVAR LA PARTICIPACION
CIUDADANA Y GARANTIZAR LOS DERECHOS
NOMBRE DEL PROYECTO _HUMANOS DEL MUNICIPIO DE CHIA

2024251750021

CODIGO BPPIN

() Por tratase de contratacion directa de prestacion de servicios profesionales y/o apoyo a la gestion de personas naturales, afectando recursos con cargo al
presupuesto de gastos de inversién, CONFIRMO que las obligaciones, objeto y perfil requeridos anteriormente son transitorias y no corresponden al gjercicio de las
funciones misionales de la Alcaldia, si no al cumplimiento de los planes, programas y metas del Plan de Desarrollo para la presente vigencia, por lo tanto se
encuentran registradas en el proyecto de inversién viabilizado por el Banco Municipal de Programas y Proyectos de Inversion.

INFORMACION CONTRACTUAL

OBETO S .. PERFIL REQUERIDO

Idoneidad:

Profesional en ingenierfa de sistemas, ingenieria
industrial, ciencias de la educacion, ciencias sociales y

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES |humanas o psicologia acreditado por medio de
PARA APOYAR LA ARTICULACION DE LAS diploma y acta de grado, y matricula profesional
ACTIVIDADES  TERRITORIALES EN  EL |Vigente en los casos que aplica.

DESARROLLO DE LA POLITICA PUBLICA DE
PRESUPUESTO PARTICIPATIVO Experiencia:

Acreditar minimo 6 meses de experiencia relacionada
en implementacién de politicas publicas, en el sector
publico ylo privado, mediante certificaciones de
experiencia expedidas por la correspondiente entidad

OBLIGACIONES

1. Realizar acompafiamiento y asistencia en los diferentes espacios comunitarios destinados para
capacitacion, sensibilizacion, implementacion y seguimiento en lo referente a la implementacion de la
ruta metodologica de los presupuestos participativos en sus distintas fases de ejecucion.

2. Apoyar la elaboracion de reportes técnicos con andlisis descriptivos y graficos donde se relacione el
avance de cada uno de los proyectos.

3. Apoyar la sistematizacion de informacién sobre la articulacion entre dependencias municipales en los
procesos de participacion ciudadana, elaborando un documento que identifique duplicidades, brechas y
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oportunidades de mejora para la coordinacién interinstitucional.

4. Apoyar el analisis de la percepcion ciudadana sobre los mecanismos de participacion existente y su

efectividad, mediante el disefio y ejecucion de encuestas de percepcién y satisfaccion, y mesas de
evaluacion participativa.

5. Brindar apoyo en las convocatorias a los diferentes sectores para participar en la implementacion de la
Politica Publica de Presupuesto Participativo y en el ajuste de la Politica de Participacion ciudadana del
municipio de Chia.

6. Apoyar y participar en las actividades que desarrolle la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accion
Comunitaria, en cumplimiento de su mision.

~ Ili- JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD

En mi calidad de Secretario(a) de Despacho, informo que una vez verificada la planta de personal, los cargos y
perfiles ubicados para el ejercicio de las funciones de la Secretaria a mi cargo y de acuerdo con lo establecido
en los manuales especificos de funciones y competencias laborales vigentes a la fecha de la presente solicitud,
y de conformidad con la siguiente justificacion:

La prestacion del servicio profesional que se pretende contratar busca apoyar a la Secretaria de Participacion
Ciudadana y Accién Comunitaria en el desarrolio de la implementacién de la politica publica de Presupuesto
Participativo, en los diferentes sectores del Municipio de Chia, apoyando en la generacién de planes y
cronogramas de trabajo, aplicacion de metodologias participativas, seguimiento a los proyectos implementados,
generacion de escenarios de didlogos, informes diagndsticos, insumos para la formulacién de la ruta
metodoldgica y demés acciones que requieren la promocién y movilizacién de la participacion ciudadana en el
territorio.

Este apoyo hara reportes mensuales de las acciones que se realice, apoyando en fa planeacion y ejecucion de
los cronogramas de trabajo de las diferentes metas, participando de las reuniones convocadas por la Secretaria
de despacho, supervisor y/o funcionarios de planta, alimentaré el archivo correspondiente a la meta 256, y
demas acciones que se realicen desde la Secretaria de Participacién Ciudadana y Accién Comunitaria y Alcaldia
Municipal de Chia.

Cordiaimente,

MARIA SOLEDAD MUNOZ SANCHEZ

NOMBRE

VN rrva




