
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.7446802 

 
Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO INSTRUCTOR DEL ÁREA DE MÚSICA DE LA ESCUELA DE 
FORMACIÓN ARTÍSTICA Y CULTURAL DE CHÍA 

Contratista: FRANCISCO JAVIER RUEDA BAQUERO 

No. de Cedula 11.201.467 Chía 

Fecha Inicio del Contrato 13/02/2025 Fecha de Terminación 10/12/2025 

Periodo del Informe 13/08/2025  a 12/09/2025 

 
DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $ 33.376.000,00 COP 

Valor a Pagar en este periodo $ 3.360.000 

Saldo por Pagar $ 9.856.000 

Pago No. 7 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto 

que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 

40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS  INGRESOS FECHA INICIO / FECHA TERMINACIÓN CONTRATO 

INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y 
TURISMO DE TENJO 

 
$2´800.000 

 
03/02/2025 – 21/12/2025 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que corresponde el 

Aporte 
Valor Pagado 

Salud – Sanitas  

89478945 

 

 

AGOSTO 

$ 308.000 
Pensión - Porvenir $ 394.300 
ARL - Sura $ 12.900 
CCF  - Colsubsidio $ 14.800 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.7446802, me permito relacionar las actividades 

ejecutadas durante el periodo 13/08/25 hasta el 12/09/2025, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Desarrollar las clases de 

bandola en el nivel iniciación, así 

como el acompañamiento del 

ensamble de cuerdas 
tradicionales del área de música 

de la Escuela de Formación 

Artística y Cultural de Chía. 

 

Realicé clases de bandola siguiendo las siguientes pautas formativas: 

1. Se vinculó una nueva estudiante de bandola en nivel iniciación: Isabel Reyes 

Para el inicio de su proceso se diseñaron ejercicios de práctica diaria 

- Para mano derecha: traslación del antebrazo, elipses grandes en sentido anti horario con 
patrones de 6-1, 5-1, 4-1, 3-1, 2-1; pronación y supinación con patrón alza púa de 6 a 1; alza 

púa con énfasis en articulación metacarpo falángica 4 veces por cuerda.  

- Para mano izquierda: ejercicio 1 digitación cromática con mm 60bpm 6-1; ejercicio 2 

digitación diatónica con mm 60 6-1 
2. El estudiante Oliver Puertas de nivel avanzado recibió ejercicios del 24 al 36 de la guía de 

técnicas de la mandolina alemana aplicada a la bandola. Resalto el hecho que no tenemos 

bandolas disponibles en buen estado por lo que toca adaptar el método a los recursos 

disponibles y es un gran limitante a los ensambles y la interpretación. 
Realicé formación en guitarra para estudiantes de nivel básico y medio con énfasis las 

siguientes actividades: 

- Configuración de acordes mayores de Sol, Re, Do, La y Mi. Se empieza a explicar y sugerir 

práctica de cejilla en casa para fortalecimiento del dedo índice y proyección a mediano plazo 

de los acordes de Fa y Si. 
- Patrones rítmicos para aplicación paralela en diferentes géneros musicales, es decir patrones 

que encajan dentro de un compás de 2/4 y de 4/4 siendo consistentemente lógicos con el 

ensamble de temas en ritmo de rumba y paseo. 

- Patrones rítmicos de ¾ para aplicación en ritmo de vals. 
3. Ensamble:  

Se ha presentado una itinerancia marcada en los estudiantes de ensamble, debido a la 

carencia de bandolas para el mismo. Hemos migrado a ensambles con tiples, guitarra, 

contrabajo y voces, obteniendo una muy bonita propuesta de música colombiana y 
latinoamericana en proceso de perfeccionamiento de nuevo repertorio. 

Fechas:  

Agosto 14, 16, 19, 21, 23, 26, 28 y 30 

Septiembre: 2, 4, 6, 9 y 11 
Lugar: Nueva sede casa de cultura 

Evidencia fotográfica VER ANEXO 1. REGISTRO FOTOGRÁFICO 

2. Acompañar las actividades que 
sean desarrolladas por el grupo 

representativo asignado por el 

supervisor de contrato 

No se recibieron solicitudes de acompañamiento musical. 
 

 

3. Preparar las actividades a 

ejecutar en las clases 

programadas para el área de 
música de acuerdo con el 

cronograma establecido por el 

Plan de Actividades – Área de Música 

 

1. Objetivos formativos 
- Favorecer el desarrollo técnico de la bandola en niveles de iniciación y avanzado. 

 



supervisor - Fortalecer la formación en guitarra para estudiantes de nivel básico y medio, con énfasis en 
acordes y patrones rítmicos. 

- Promover la práctica de ensamble como espacio de integración musical, aun con limitaciones 

instrumentales, explorando repertorio colombiano y latinoamericano. 

2. Logros alcanzados 
- Ingreso de nueva estudiante al proceso de bandola con ejercicios estructurados de base 

técnica. 

- Avance significativo en la formación avanzada de bandola, a pesar de las limitaciones 

instrumentales. 
- Fortalecimiento de la técnica guitarrística en acordes básicos y primeros acercamientos a la 

cejilla. 

- Comprensión y aplicación de patrones rítmicos en diferentes compases, con transferencia a 

diversos géneros. 
- Conformación de un ensamble con identidad musical propia, explorando repertorios de la 

tradición colombiana y latinoamericana. 

3. Dificultades identificadas 

- Carencia de bandolas en condiciones óptimas, lo que limita la práctica colectiva y los 

procesos interpretativos. 
- Itinerancia de los estudiantes en ensamble, afectando la continuidad del proceso grupal.  

 

Fecha: Agosto 14, 16, 19, 21, 23, 26, 28 y 30 

Septiembre: 2, 4, 6, 9 y 11 
Lugar: Casa de la Cultura 

4. Desarrollar las actividades 
teórico-prácticas desde 

actuaciones iniciales, desarrollo y 

ejecución de procesos formación 

dirigido a los estudiantes del área 
de música de la EFAC 

Desarrollé las actividades teórico prácticas de la siguiente manera: 
 

1 – Actuaciones iniciales 

Presentación del objetivo formativo y socialización del plan de trabajo. 

Diagnóstico inicial: evaluación del nivel técnico de los estudiantes en instrumentos (guitarra, 
tiple, bandola, voz). 

Actividad práctica: ejercicios básicos de técnica (digitación, coordinación mano derecha–

izquierda, postura corporal). 

Teoría: repaso de notación musical básica, compás y subdivisión rítmica. 

2 – Fundamentos técnicos 
Ejercicios de escalas mayores y menores en guitarra y bandola (con metrónomo). 

Patrones rítmicos básicos en compases de 2/4 y 3/4. 

Teoría aplicada: estructura del compás y relación con géneros tradicionales. 

Práctica colectiva: ejecución sencilla en conjunto de un pasaje en ritmo de vals. 
3 – Desarrollo técnico y expresivo 

Profundización en acordes mayores y menores (Sol, Re, Do, La, Mi, Fa y Si). 

Técnica de cejilla en guitarra como ejercicio de fortalecimiento. 

Ejercicios de púa y digitación avanzada en bandola. 
Ensayo de fragmentos melódicos y rítmicos combinados en dúos o tríos. 

4 – Integración inicial de ensamble 

Ensayo de piezas cortas con roles diferenciados (melodía, acompañamiento, bajo). 

Reconocimiento auditivo de entradas, cortes y dinámicas en el grupo. 
Teoría aplicada: conceptos de textura musical (homofonía y polifonía). 

 



Discusión sobre la importancia del ensamble en la música tradicional colombiana. 
5 – Repertorio y estilo 

Introducción a un repertorio sencillo de música colombiana (pasillo o bambuco). 

Trabajo individual: cada estudiante prepara su rol en la obra (melodía, acompañamiento o 

ritmo). 
Ensayo colectivo con enfoque en la coordinación grupal. 

Retroalimentación sobre afinación, dinámica y precisión rítmica. 

6 – Profundización en técnica y repertorio 

Ejercicios de velocidad y resistencia en bandola y guitarra (con metrónomo). 
Práctica de variaciones rítmicas aplicadas a un mismo tema. 

Teoría aplicada: análisis de la estructura formal de la obra en estudio. 

Ensayo en grupo completo, fortaleciendo la comunicación no verbal entre músicos. 

7 – Preparación de ejecución 
Montaje integral de la obra musical seleccionada. 

Discusión grupal sobre la experiencia, dificultades y mejoras posibles. 

Refuerzo teórico: importancia de la disciplina, ensayo y escucha activa en procesos musicales. 

 

Lugar: Casa de la Cultura 
Fecha: Agosto 14, 16, 19, 21, 23, 26, 28 y 30 

Septiembre: 2, 4, 6, 9 y 11 

Evidencia fotográfica: VER ANEXO 1 

5. Verificar la asistencia de los 

inscritos en el programa de 

formación a través de los medios 
establecidos por la dirección de 

cultura 

Verifique la asistencia de los estudiantes tomando de su puño y letra el registro de asistencia 

a las clases; algunos estudiantes aun no asisten a clase por lo cual se les hizo un llamado 

telefónico para aclarar dudas, sede y horarios.  
 

Fecha: Agosto 14, 16, 19, 21, 23, 26, 28 y 30 

Septiembre: 2, 4, 6, 9 y 11 

Lugar: Nueva sede casa de cultura 
Evidencia fotográfica VER ANEXO 1. planillas de asistencia 

6. Adelantar el proceso de convocatoria 
e inscripción de los estudiantes del área 
de música de la EFAC. 

Participé del proceso de convocatoria para segundo semestre apoyando las matriculas de 
estudiantes nuevos y antiguos, su registro en plataforma, inclusión en grupos y asignación de 

nuevos cupos disponibles en el mes de Julio 

Me comunique telefónicamente o por whatsapp con cada uno de los estudiantes de mis listados 

asignándoles un horario de su conveniencia y explicándoles las características, metodologías y 

manual de convivencia de la EFAC. 
Todos los estudiantes nuevos y antiguos fueron incluidos en un grupo de whatsapp sonde se 

socializó la información completa para su continuidad o inicio en el proceso. Allí mismo se puso a 

disposición un enlace de drive donde están consignados material de apoyo., repertorio, tutoriales 

y cartillas elaboradas por el docente y donde basamos nuestro material de estudio. 
 

Fecha: se mantiene constante comunicación para aclarar dudas y horarios  

7. Realizar la proyección de 

reportes académicos del área de 

música de la EFAC 

Actualicé la tabla de evaluación personalizada con los estudiantes de nivel avanzado para 

presentar de manera contundente y objetiva los avances con repertorio, asistencia a ensayos y 

evaluación docente del estudiante. 

 
Fecha: 12 septiembre 



8. Brindar apoyo en la 
alimentación de base de datos y 

listados identificando los 

diferentes grupos poblacionales 

conforme a los lineamientos 
impartidos por el supervisor 

1. Envié informe de logros (15 de agosto) por solicitud de coordinación académica 
2. Envié actualización de la caracterización estadística y poblacional (3 de Septiembre) 

 

Evidencia fotográfica VER ANEXO 1. REGISTRO FOTOGRÁFICO   

9. Asistir en la organización 
logística operativa de eventos 

festivales concursos encuentros 

reuniones y comités que adelante 

la dirección de cultura 

Apoyé las elecciones del concejo municipal de cultura (4 de Septiembre) 
 

Fecha 4 se Septiembre 

Evidencia fotográfica VER ANEXO 1. REGISTRO FOTOGRÁFICO 

 

 

NOTA: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe, se publica en la Plataforma Secop II, se 
envía al correo Institucional, también reposa en el equipo de cómputo que se utiliza para el desarrollo de las actividades. 

 

NOTA: El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe  que se presenta, De igual 

manera, el presente documento se entenderá presentado por el contratista una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II. 

  



 

 

 

ANEXO 1.  REGISTRO FOTOGRÁFICO 
 

 

OBLIGACIÓN 1. 

 

 

 



 

 

 



 

 



 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

OBLIGACION 4. 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



OBLIGACION 5. 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

OBLIGACION 8. 

 

 

 
 
 

 



OBLIGACION 9. 
 

 

 

 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

SOPORTE DE SEGURIDAD SOCIAL – PLANILLA AGOSTO 

 

 
 

 

 



 
 

2025 12 de SEPTIEMBRE 



 
  



 
  



 
 

 


