
INFORME DE ACTIVIDADES  
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS APOYO A LA GESTIÓN  

 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.7446815 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA 
FORTALECER EL ÁREA DE MÚSICA DEL PROGRAMA DE 
EXTENSIÓN DE LA ESCUELA DE FORMACIÓN ARTÍSTICA Y 
CULTURAL DE CHÍA. 

Contratista: Jairo Andrés Quecan Sanchez 

No. de Cedula 1.072.670.395 de Chía 

Fecha Inicio del Contrato 
13/03/2025 

Fecha de 
Terminación 

12/07/2025 

Periodo del Informe 13 de febrero del 2025 al 12 de marzo del 2025 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato CATORCE MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL 
QUINIENTOS PESOS ($14.437.500) 

Valor a Pagar en este periodo DOS MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL 
QUINIENTOS PESOS ($2.887.500) 

Saldo por Pagar ONCE MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA MIL PESOS 
(11.550.000) 

Pago No.  01 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 
GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 
adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 
del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 

  

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS 
SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. 
Mes al que 

corresponde el 
aporte 

Valor Pagado 

Salud 
9482981554 

 
Febrero 2025 

 

$178.000 

Pensión $227.800 

ARL $7.500 

 
 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.7446815 

permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 13 de febrero del 2025 al 
13 de marzo del 2025, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  
 
 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Prestar apoyo en el desarrollo de las clases de 
instrumentos de trombón y trompeta en 
instituciones educativas oficiales del área de 

Apoyé en el desarrollo de las clases de 
trombón en la Institución Educativa 
Oficial (IEO) cerca de Piedra, 



música del programa de extensión de la Escuela 
de Formación Artística y Cultural de Chía. 

trabajando con los trombonistas de la 
banda de la Técnica, quienes 
provienen de un proceso inicial en el 
aprendizaje del instrumento. Este 
trabajo se llevó a cabo los días 
miércoles. Durante estas sesiones, se 
continuó fortaleciendo los 
conocimientos y habilidades 
fundamentales adquiridos 
previamente, enfocándonos en 
aspectos clave como la postura, la 
embocadura, la respiración, así como 
el desarrollo de la digitación y el 
control del sonido. 

El objetivo de estas clases ha sido 
consolidar la base técnica de los 
estudiantes, mejorando su capacidad 
para interpretar de manera efectiva 
dentro del grupo, y brindándoles las 
herramientas necesarias para avanzar 
en su formación musical de manera 
progresiva y sólida. 

Miércoles 1:30 pm – 4:00 pm  

Viernes 11:00 am – 1:00 pm 

Apoyé al grupo de banda fiestera en 
la preparación y adaptación de un 
repertorio diverso de música 
colombiana, especialmente diseñado 
para su formato instrumental. Este 
trabajo se llevó a cabo los miércoles 
en el horario de 7:00pm p.m. a 9:00 
p.m. y los sábados de 9:00 am a 12:00 
pm. Durante este proceso, 
trabajamos piezas representativas de 
distintos géneros como porros, 
cumbia, bambuco fiestero, fandango, 
y otros estilos tradicionales, 
adaptando las composiciones para 
lograr una ejecución efectiva en 
conjunto. 

El repertorio incluyó temas 
tradicionales como "San Carlos", 
"María Varilla", "Para Pam Pam", "La 
Pollera Colorada", "Ojo al Toro", "El 
Remolino" y "Caballo Viejo", este 
último un emblemático paseo y fiesta 
de corraleja, que enriqueció la 
propuesta musical del grupo. Esta 
selección no solo permitió explorar la 



diversidad de la música colombiana, 
sino también fortalecer la identidad 
cultural del grupo a través de estos 
géneros autóctonos. 

Miércoles 7:00 pm – 9:00 pm 

Sábado 9:00 am – 12:00 pm 

 

2. Brindar acompañamiento a las actividades que 
sean desarrolladas por el grupo representativo 
asignado por el supervisor del contrato. 

No aplica para este periodo 

 3. Apoyar la preparación de las actividades a 
ejecutar en las clases programadas para el área 
de música del programa de extensión de acuerdo 
con el cronograma acordado por el supervisor. 

Diligencié el formato de presentación de 
proyecto EFAC para cada una de las 
actividades asignadas. Este proceso 
incluyó la planificación detallada de las 
sesiones, la organización de los recursos 
necesarios y la definición de los objetivos 
específicos de cada actividad, siguiendo 
el cronograma acordado por el supervisor 
del contrato. 

https://drive.google.com/drive/folder
s/12TT-
u7o6YVEzXrKaeRw1JzT_B4u7MYnY?u
sp=drive_link  

4. Brindar apoyo en el desarrollo de las 
actividades teórico-prácticas desde actuaciones 
iniciales, desarrollo y ejecución de procesos de 
formación dirigido a los estudiantes del área de 
música del programa de extensión de la EFAC. 

• Brindé apoyo al grupo de banda 
fiestera en el proceso de 
adaptación de un repertorio de 
música tradicional colombiana, 
adecuado específicamente para 
el formato instrumental de la 
banda. Este trabajo incluyó la 
selección y adaptación de piezas 
representativas de géneros como 
cumbia, porro y bambuco 
fiestero, con el objetivo de 
fortalecer la interpretación del 
grupo y su conexión con la 
identidad musical colombiana. 
https://drive.google.com/driv
e/folders/11Mbl-
KKH163ySD4D_mAOV2SUBd5
qI7O7?usp=drive_link  

• Brindé acompañamiento teórico-
práctico a los trombonistas de la 
Institución Educativa Oficial cerca 
de Piedra, enfocándome en la 
explicación y aplicación de la 
estructura teórica de las escalas 
mayores. A través de ejercicios 
prácticos y detalladas 
explicaciones teóricas, los 
estudiantes lograron comprender 
la importancia de las escalas 
mayores en su desarrollo técnico, 



mejorando su control de la 
afinación, la digitación y la 
sonoridad en el trombón. Esta 
actividad permitió integrar la 
teoría musical con la práctica 
instrumental, favoreciendo el 
avance de los estudiantes en su 
formación musical. 

5. Verificar la asistencia de los inscritos en el 
programa de formación a través de los medios 
establecidos por la Dirección de Cultura. 

 

Verifiqué la asistencia de los 
estudiantes inscritos en el programa 
de formación, utilizando los medios 
establecidos por la Dirección de 
Cultura. Mediante planillas de 
asistencia y distintas evidencias 
fotográficas, se llevó un soporte 
detallado de la asistencia.  
 

6. Apoyar el proceso de convocatoria e 
inscripción de los estudiantes del área de música 
del programa de extensión de la EFAC. 

Apoyé el proceso de convocatoria de 
los estudiantes del área de música del 
programa de extensión de la EFAC, 
me encargué, junto a la directora de 
la agrupación, María Alejandra 
O'Connell, de la convocatoria para la 
banda fiestera, realizada el día 26 de 
febrero. En esta ocasión, trabajamos 
conjuntamente en la selección y 
contacto con los estudiantes 
interesados, asegurándonos de que se 
cumpliera con los criterios 
establecidos para la integración a la 
banda, y facilitando todo lo necesario 
para iniciar el proceso de formación 
de la agrupación. 

7. Asistir a la proyección de reportes académicos 
del área de música del programa de extensión de 
la EFAC. 
 

• El 17 de febrero, tuve una 
reunión con el maestro 
encargado del programa de 
música en la Institución 
Educativa Oficial cerca de 
Piedra, Víctor Poveda, en la 
cual se dialogó sobre la 
metodología que se iba a 
desarrollar para el programa 
técnico, así como los horarios 
correspondientes a las 
actividades del área de 
música. 

• El 7 de marzo, sostuve una 
reunión con el rector de la 
Institución Educativa Oficial 
Víctor Escandón, para 
coordinar las fechas de 
convocatoria para la pre-
banda y definir la metodología 



de trabajo para la misma, en 
colaboración con los maestros 
de flauta, trompeta, saxofón y 
clarinete. 

• El 13 de marzo, participé en 
una reunión con el equipo de 
trabajo del ensamble 
orquestal Mestizaje, en la que 
se elaboró el plan 
metodológico y se discutió la 
logística de la convocatoria, 
con el objetivo de iniciar en la 
Institución Educativa Oficial La 
Balsa. 

 

 8. Brindar apoyo en la alimentación de bases de 
datos y listados identificando los diferentes 
grupos poblacionales conforme a los 
lineamientos impartidos por el supervisor. 

 
Brindé apoyo en la alimentación de 
bases de datos y listados, diligenciando 
el formato de población atendida, el 
cual fue suministrado por la Dirección 
de Cultura. En este proceso, identifiqué 
y clasifiqué los diferentes grupos 
poblacionales conforme a los 
lineamientos impartidos por el 
supervisor, asegurando el registro 
adecuado y actualizado de la 
información requerida. 
 

 

 9. Brinda apoyo y asistir en la organización 
logística, operativa de eventos, festivales, 
concursos, encuentros, reuniones, y 
comités que adelante la Dirección de Cultura. 

• 20 de febrero: Se llevó a cabo 
una reunión con la 
coordinadora de la IEO Fagua, 
en la que se expuso el 
proyecto y se revisó la 
viabilidad del programa en 
dicha institución, asegurando 
su alineación con los objetivos 
educativos y culturales. 

• 22 de febrero: Apoyé, junto 
con la banda fiestera, en la 
rendición de cuentas de niños, 
niñas, adolescentes y jóvenes 
de la vigencia 2024, 
colaborando en la 
organización y ejecución de la 
actividad. 

• 26 de febrero: Asistí a la 
capacitación sobre matrículas 
organizada por la Dirección de 
Cultura, con el objetivo de 
actualizarme sobre los 
procedimientos y procesos 
administrativos 
correspondientes. 



• 28 de febrero: Estuve 
presente en una reunión 
encabezada por la Directora 
Viviana Parra, cuyo propósito 
fue el inicio de actividades 
para el programa de 
extensión, donde se 
establecieron los lineamientos 
y metas iniciales del programa. 

• 5 de marzo: Participé en una 
reunión con los coordinadores 
de la IEO Fagua, 
representantes de Latin Latas, 
y la señora Viviana Parra, 
Directora de Cultura, para 
presentar el programa 
formativo planeado para la 
institución. En esta reunión, se 
discutieron los aspectos 
logísticos y operativos 
necesarios para la 
implementación del programa. 

• 7 de marzo: Realicé una 
jornada de acondicionamiento 
y asesoría a los trombonistas 
de la IEO cerca de Piedra, 
donde trabajamos en mejorar 
los aspectos técnicos del 
instrumento, contribuyendo al 
fortalecimiento de sus 
habilidades. 

• 12 de marzo: Se llevó a cabo 
una reunión con el equipo de 
trabajo de la IEO cerca de 
Piedra para elaborar la 
metodología a seguir con la 
pre-banda y la banda de la 
institución, con el fin de 
establecer las bases de trabajo 
para ambas agrupaciones. 

 
 

 
Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra 
en la Plataforma Secop II, en el archivo de la Oficina de Contratación, en el correo Institucional, 
así como también en el equipo de cómputo que se utiliza para el desarrollo de las actividades. 
 
A continuación, relaciono evidencias: 
 
Evidencias fotográficas:                            
 



El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos 
contratistas NO obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y 
aceptado con las firmas electrónicas impuestas a través del SECOP II. 
 
Obligación 3 

Banda fiestera EFAC 
 
Febrero 
Objetivo: Introducción al proyecto, bienvenida a los estudiantes y planificación. 
Semana 4: Reunión de bienvenida y planificación del proyecto, 
presentación de los géneros musicales y la importancia cultural. 
 
Marzo 
Objetivo: Comienzo del aprendizaje de los géneros musicales tradicionales 
colombianos (cumbia, fandango, porro). 
Primer contacto con los géneros, ensayos y exploración de las 
características de cada estilo. 
 
Abril 
Objetivo: Profundización técnica en los géneros musicales. 
o Enfoque en la interpretación y técnica musical de cada género, así como el 
aprendizaje del contexto cultural. 
 
Mayo 
Objetivo: Preparación para la primera presentación en vivo. 
o Ensayos generales, trabajo en la puesta en escena y la integración de 
elementos visuales. 
 
Junio 
Objetivo: Presentación en vivo y retroalimentación. 
o Presentación pública, retroalimentación sobre el desempeño y aprendizaje 
cultural. 
 
Julio 
Objetivo: Evaluación y planificación para el futuro. 
o Evaluación del progreso de los participantes y planificación de nuevas 
actividades o presentaciones. 
 

IEO cerca de piedra 
 

1. Ensayos parciales por cuerdas de trombones para fortalecer la técnica del 
instrumento. 2. Ensayos generales con toda la agrupación para ensamblar las obras 
a trabajar. 3. Registro de asistencia para hacer seguimiento al desarrollo de las 
actividades. 4. Toma de registro fotográfico para evidenciar la evolución del proceso. 
5. Ensayos parciales por cuerdas de trombón para fortalecer la técnica del 
instrumento. 6. Ensayos generales con toda la agrupación para ensamblar las, Obras 
para trabajar. 

 
 
 

 
 
 
 



Ensamble orquestal mestizaje 
 

Marzo: Introducción y bases técnicas 
Objetivo: Establecer las bases técnicas para los estudiantes de trombón y 
trompeta y comenzar a trabajar en la integración grupal. 
 
Abril: Desarrollo de técnicas intermedias y repertorio básico 
Objetivo: Refinar las habilidades técnicas e introducir los primeros pasos hacia la 
interpretación de repertorio simple. 
 
Mayo: Refinamiento del repertorio y coordinación en ensamble 
Objetivo: Continuar con el repertorio, enfocándose en la coordinación dentro del 
ensamble y el trabajo en conjunto. 
 
Junio: Preparación para la presentación y revisión Final 
Objetivo: Afinar los detalles finales del repertorio y preparar el grupo para la 
presentación pública. 
 
Julio: Presentación Final 
Objetivo: Realizar la presentación final del semestre y evaluar el progreso 
general de los estudiantes. 
 
 
 
 EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
 
 
 
Obligación 1  
IEO Cerca de piedra 

 

 

 
 

 

 

 

 

 



Obligación 2 

Banda fiestera    

                                                                                            

  

 

 

 

 

 
 
Obligación 4 
 
IEO Cerca de piedra                
 

 

 



Arreglo y adaptación de repertorio colombiano  

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Obligación 5 Mediante los soportes establecidos por la dirección de cultura se hizo control 

de asistencia en las distintas agrupaciones.  



 
 
 
 
 
  

Obligación 6 

Convocatoria Banda Fiestera 

 

 

 

 
 



 

Obligación 7 
 
Reunión con el maestro Víctor Poveda 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Reunión con el señor rector de la IEO cerca de piedra  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
Reunión equipo de trabajo ensambles orquestal Mestizaje 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Obligación 8 

 

 
 

 



Obligación 9 
 
reunión con la coordinadora de la IEO Fagua 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

Rendición de cuentas de niños, niñas, adolescentes y jóvenes de la vigencia 2024 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Capacitación de matriculas 

 

 



 

Reunión programa de extensión 

 

 

Reunión IEO Fagua, latín latas y dirección de cultura 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jornada de aseo 

 

 

 



Reunión equipo de trabajo cerca de piedra  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


