
INFORME DE ACTIVIDADES  
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS APOYO A LA GESTIÓN  

 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.7446815 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA 
FORTALECER EL ÁREA DE MÚSICA DEL PROGRAMA DE 
EXTENSIÓN DE LA ESCUELA DE FORMACIÓN ARTÍSTICA Y 
CULTURAL DE CHÍA. 

Contratista: Jairo Andrés Quecan Sanchez 

No. de Cedula 1.072.670.395 de Chía 

Fecha Inicio del Contrato 
13/02/2025 

Fecha de 
Terminación 

12/07/2025 

Periodo del Informe 13 de marzo del 2025 al 12 de abril del 2025 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato CATORCE MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL 
QUINIENTOS PESOS ($14.437.500) 

Valor a Pagar en este periodo DOS MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL 
QUINIENTOS PESOS ($2.887.500) 

Saldo por Pagar OCHO MILLONES SEISIENTOS SESENTA Y DOS MIL 
QUINIENTOS PESOS (8.662.500) 

Pago No.  02 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 
GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 
adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 
del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 

  

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS 
SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. 
Mes al que 

corresponde el 
aporte 

Valor Pagado 

Salud 

9484495129 
Marzo 2025 

 

$178.000 

Pensión $227.800 

ARL $7.500 

 
 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.7446815 

permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 13 de marzo del 2025 al 

12 de abril del 2025, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Prestar apoyo en el desarrollo de las clases de 
instrumentos de trombón y trompeta en 
instituciones educativas oficiales del área de 
música del programa de extensión de la Escuela 
de Formación Artística y Cultural de Chía. 

Apoyé en el desarrollo de las clases de 
trombón en la Institución Educativa 
Oficial (IEO) cerca de Piedra, 
trabajando con los trombonistas de la 
banda de la Técnica, quienes 
provienen de un proceso inicial en el 



aprendizaje del instrumento. Este 
trabajo se llevó a cabo los miércoles. 
Durante estas sesiones, se continuó 
fortaleciendo los conocimientos y 
habilidades fundamentales adquiridos 
previamente, enfocándonos en 
aspectos clave como la postura, la 
embocadura, la respiración, así como 
el desarrollo de la digitación y el 
control del sonido. 

Como parte del proceso pedagógico, 
se realizó el montaje de dos obras: T-

Rex de Joseph Compello y Aftershock 
de Larry Clark. Estas piezas fueron 
trabajadas progresivamente, 
apoyándose en los aspectos técnicos 
desarrollados durante los ensayos 
parciales. Para facilitar su 
interpretación, se utilizaron las 
escalas de Si bemol mayor (Bb) y Mi 
bemol mayor (Eb) como herramienta 
técnica, permitiendo a los estudiantes 
comprender mejor las exigencias 
tonales y mejorar su ejecución dentro 
del conjunto. 

Además, se dictaron clases con la 
Banda Sinfónica Infantil los miércoles 
de 11:00 a.m. a 1:00 p.m., y con la 
Banda de la Técnica los miércoles de 
1:30 p.m. a 3:30 p.m., fortaleciendo 
los procesos de formación colectiva e 
instrumental en cada grupo de 
acuerdo con su nivel. 

El objetivo de estas clases ha sido 
consolidar la base técnica de los 
estudiantes, mejorando su capacidad 
para interpretar de manera efectiva 
dentro del grupo, y brindándoles las 
herramientas necesarias para avanzar 
en su formación musical de manera 
progresiva y sólida. 

Horarios de trabajo: 

 Miércoles: 
o Banda Sinfónica 

Infantil: 11:00 a.m. – 
1:00 p.m. 

o Banda de la Técnica: 
1:30 p.m. – 3:30 p.m. 



Brindé acompañamiento al grupo de 
banda fiestera en la preparación y 
adaptación de un repertorio variado 
de música colombiana, ajustado a las 
características y posibilidades del 
formato instrumental del conjunto. 
Las sesiones se llevaron a cabo los 
miércoles de 7:00 p.m. a 9:00 p.m. y 
los sábados de 12:00 p.m. a 2:00 p.m. 

Durante este proceso, se trabajaron 
obras representativas de géneros 
tradicionales como porro, cumbia, 
bambuco fiestero, fandango, entre 
otros, adaptando cada pieza para 
favorecer una interpretación efectiva 
en conjunto.  

Esta propuesta musical permitió al 
grupo explorar la riqueza de la música 
colombiana, al tiempo que fortaleció 
su identidad cultural y su capacidad 
interpretativa colectiva. 

Horarios de trabajo: 

 Miércoles: 7:00 p.m. – 9:00 
p.m. 

 Sábado: 12:00 p.m. – 2:00 
p.m. 

 

2. Brindar acompañamiento a las actividades que 
sean desarrolladas por el grupo representativo 
asignado por el supervisor del contrato. 

Brindé acompañamiento al proceso 
formativo del Ensamble Orquestal 
Mestizaje, en el cual estoy encargado 
de las secciones de trompeta y 
trombón. Este trabajo se centró en 
estudiantes que están dando sus 
primeros pasos en estos 
instrumentos, por lo que iniciamos 
con una fase de exploración básica 
que les permitió familiarizarse con las 
características fundamentales del 
instrumento que eligieron. 

A partir de esta aproximación inicial, 
comenzamos a desarrollar aspectos 
técnicos esenciales como la postura, 
embocadura, respiración y emisión 
del sonido, sentando así las bases 
para un aprendizaje sólido y 
progresivo en los metales. Las 
sesiones se dividieron en dos 
momentos: ensayos parciales a partir 



de las 8:00 a.m., en los que se 
trabajaron aspectos específicos por 
instrumento, y ensayos generales de 
10:00 a.m. a 12:00 p.m., donde se 
integraron los avances individuales en 
el contexto del grupo completo. 

Horarios de trabajo: 

 Sábado: 
o Ensayos parciales: 8:00 

a.m. – 10:00 a.m. 
o Ensayos generales: 

10:00 a.m. – 12:00 
p.m. 

Brindé acompañamiento a las 
actividades específicamente de la 
Banda Sinfónica Especial de Chía. Mi 
participación se centró en el apoyo a 
los ensayos realizados semanalmente 
los martes y jueves en el horario de 
7:00 p.m. a 9:00 p.m., donde se 
fortaleció el proceso musical del 
grupo a través de la observación, el 
apoyo logístico y el seguimiento al 
desarrollo del repertorio. Esta labor 
permitió contribuir al buen 
funcionamiento de los ensayos y al 
cumplimiento de los objetivos 
artísticos del grupo sinfónico. 

 

 3. Apoyar la preparación de las actividades a 
ejecutar en las clases programadas para el área 
de música del programa de extensión de acuerdo 
con el cronograma acordado por el supervisor. 

Asistí a una reunión con el equipo de 
trabajo del Ensamble Orquestal 
Mestizaje, en la cual se establecieron 
los lineamientos metodológicos para 
el inicio de las clases y la práctica 
instrumental. 
Esta sesión de planeación se llevó a 
cabo el día 5 de abril y permitió 
definir estrategias pedagógicas 
enfocadas en el trabajo técnico por 
secciones, así como en la integración 
progresiva del repertorio dentro del 
ensamble. 
La preparación conjunta de estas 
actividades fue fundamental para 
unificar criterios metodológicos entre 
los docentes responsables, 
garantizando así una experiencia 
formativa coherente y efectiva para 
los estudiantes desde el inicio del 
proceso. 



 

4. Brindar apoyo en el desarrollo de las 
actividades teórico-prácticas desde actuaciones 
iniciales, desarrollo y ejecución de procesos de 
formación dirigido a los estudiantes del área de 
música del programa de extensión de la EFAC. 

Brindé apoyo en el desarrollo de 
actividades teórico-prácticas dirigidas 
a los estudiantes del área de música 
del programa de extensión de la 
EFAC, específicamente a los 
trombonistas de la Institución 
Educativa Oficial cerca de Piedra. En 
estas sesiones, trabajamos la 
comprensión y aplicación práctica de 
la estructura de las escalas mayores 
de Si bemol (Bb), Mi bemol (Eb) y La 
bemol (Ab), con el fin de poner en 
práctica estos conocimientos 
directamente en el instrumento. A 
través de ejercicios guiados y 
explicaciones teóricas claras, los 
estudiantes lograron conectar los 
conceptos musicales con su ejecución 
instrumental, fortaleciendo aspectos 
como la digitación, la afinación y la 
sonoridad. 
Adicionalmente, con los estudiantes 
de la Banda Sinfónica Infantil se 
trabajó a partir del método Yamaha 

Advantage, enfocado en el 
aprendizaje progresivo de la lectura 
en el pentagrama para estudiantes 
principiantes. Este recurso permitió 
introducir de forma estructurada las 
primeras notas en el instrumento, 
facilitando el desarrollo de la lectura 
musical y la coordinación entre teoría 
y práctica desde las etapas iniciales de 
formación. 
Esta misma metodología fue 
implementada con los estudiantes del 
Ensamble Orquestal Mestizaje, 
permitiendo establecer una base 
común de conocimientos técnicos y 
teóricos en los instrumentos de 
viento metal, fortaleciendo así el 
proceso colectivo del ensamble y 
asegurando una evolución coherente 
del grupo desde los fundamentos 
musicales. 

5. Verificar la asistencia de los inscritos en el 
programa de formación a través de los medios 
establecidos por la Dirección de Cultura. 

 

Verifiqué la asistencia de los 
estudiantes inscritos en el programa 
de formación, utilizando los medios 
establecidos por la Dirección de 
Cultura. Mediante planillas de 
asistencia y distintas evidencias 



fotográficas, se llevó un soporte 
detallado de la asistencia.  
 

6. Apoyar el proceso de convocatoria e 
inscripción de los estudiantes del área de música 
del programa de extensión de la EFAC. 

Apoyé el proceso de convocatoria e 
inscripción de estudiantes del área de 
música del programa de extensión de 
la EFAC, participando en dos jornadas 
de socialización. La primera se llevó a 
cabo el día 19 de marzo en la 
Institución Educativa Oficial cerca de 
Piedra, donde se presentó el proyecto 
de la Banda Sinfónica Infantil a los 
estudiantes de 4° y 5° de primaria. 
Durante esta actividad, se explicó el 
enfoque del proyecto, los objetivos 
del grupo y las oportunidades de 
formación que ofrece el programa, 
generando interés entre los 
estudiantes para integrarse a la 
banda. 

La segunda jornada de convocatoria 
se realizó el día 20 de marzo en la IEO 
La Balsa, donde se presentó el 
proyecto del Ensamble Orquestal 
Mestizaje a los estudiantes de 6°, 7° y 
8° de bachillerato. Se explicó el 
proceso formativo y artístico, 
destacando los beneficios de 
participar en el ensamble y las 
experiencias de aprendizaje que se 
desarrollarán a lo largo del proyecto. 

Estas actividades permitieron 
establecer una conexión directa con 
los estudiantes y motivarlos a unirse a 
los diferentes grupos del programa de 
extensión de la EFAC. 

7. Asistir a la proyección de reportes académicos 
del área de música del programa de extensión de 
la EFAC. 
 

Asistí a la reunión de proyección de 
reportes académicos del área de 
música del programa de extensión de 
la EFAC, en la cual nos reunimos con 
la directora de Cultura, Viviana Parra. 
Durante esta reunión, se elaboró la 
proyección de las actividades y logros 
del área, y se presentó la proyección 
específica de la Banda Fiestera, 
destacando los avances, metas y el 
impacto esperado del grupo dentro 
del programa de extensión. 

Esta sesión permitió evaluar el 
progreso del programa y planificar 
estrategias para continuar 



fortaleciendo la formación y la 
participación de los estudiantes en las 
actividades musicales. 

 8. Brindar apoyo en la alimentación de bases de 
datos y listados identificando los diferentes 
grupos poblacionales conforme a los 
lineamientos impartidos por el supervisor. 

 
Brindé apoyo en la alimentación de 
bases de datos y listados, diligenciando 
el formato de población atendida, el 
cual fue suministrado por la Dirección 
de Cultura. En este proceso, identifiqué 
y clasifiqué los diferentes grupos 
poblacionales conforme a los 
lineamientos impartidos por el 
supervisor, asegurando el registro 
adecuado y actualizado de la 
información requerida. 
 

 

 9. Brinda apoyo y asistir en la organización 
logística, operativa de eventos, festivales, 
concursos, encuentros, reuniones, y 
comités que adelante la Dirección de Cultura. 

 15 de marzo: Junto con la 
Banda Fiestera, se apoyó el 
evento de celebración del 
cumpleaños de Mercedes de 
Calahorra, brindando 
acompañamiento musical y 
logístico. 

 20 de marzo: Asistí a una 
capacitación sobre primeros 
auxilios psicológicos, realizada 
en la Biblioteca Hoqabiga, 
orientada a fortalecer las 
habilidades de atención y 
acompañamiento en 
contextos escolares y 
culturales. 

 26 de marzo: Participé en una 
jornada de capacitación 
programada por la Dirección 
de Cultura, enfocada en las 
responsabilidades 
relacionadas con las 
supervisiones y la correcta 
elaboración de informes 
dentro del programa. 

 29 de marzo: Se brindó 
nuevamente apoyo con la 
Banda Fiestera durante la 
celebración del cumpleaños 
del Conjunto Residencial San 
Germán, fortaleciendo la 
presencia del programa en 
actividades comunitarias. 

 10 de abril: Apoyé la logística 
y desarrollo del concierto para 
padres de familia en la 
Institución Educativa Oficial 



cerca de Piedra, junto a la 
Banda Sinfónica de la Técnica, 
actividad que hizo parte del 
proceso de socialización del 
avance musical de los 
estudiantes. 

 
 

 
Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra 
en la Plataforma Secop II, en el archivo de la Oficina de Contratación, en el correo Institucional, 
así como también en el equipo de cómputo que se utiliza para el desarrollo de las actividades. 
 
A continuación, relaciono evidencias: 
 
Evidencias fotográficas:                            
 
El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos 
contratistas NO obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y 
aceptado con las firmas electrónicas impuestas a través del SECOP II. 
 
 EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
 
Obligación 1 
IEO Cerca de piedra banda infantil y banda técnica 

 
 
 
 
 
  

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Banda fiestera    



                                                                                            

  

 

 

 

 

 
 
 
 

 
 
Obligación 2 
Ensamble orquestal mestizaje 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Banda sinfónica especial 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



Obligación 3 
Equipo de trabajo del ensamble orquestal mestizaje 
 

 

 

  

 

 

 

 

 
 
 
 

 

Obligación 4 
IEO cerca de piedra  

 

 

 

 

 

Ensamble orquesta mestizaje 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obligación 5  

Mediante los soportes establecidos por la dirección de cultura se hizo control de 

asistencia en las distintas agrupaciones. 



   



Obligación 6 

Convocatoria IEO la balsa (mestizaje)           IEO cerca de piedra (banda sinfónica infantil) 
 

 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Obligación 7 
 
Proyección y reporte académico banda fiestera  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
Obligación 8 

 

 
 

 

 
 



 
Obligación 9 
cumpleaños de Mercedes de Calahorra 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

capacitación sobre primeros auxilios psicológicos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



capacitación programada por la Dirección de Cultura 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

celebración del cumpleaños del Conjunto Residencial San Germán 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Institución Educativa Oficial cerca de Piedra 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 


