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INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
 

INFORMACIÓN DEL CONTRATO 
Número del Contrato: CO1.PCCNTR.7453081 

Objeto del Contrato: 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL 
APOYO INTEGRAL EN LA IMPLEMENTACIÓN, CONSOLIDACIÓN 
Y FORTALECIMIENTO DEL PROGRAMA DE EMPRENDIMIENTO. 

Contratista: YURY JULIANA NARVAEZ GAVIRIA 
No. de Cedula: 1.053.803.512 
Fecha Inicio del Contrato 12/02/2025 Fecha de Terminación 07/08/2025 
Periodo del Informe 12/02/2025 al 11/03/2025 

 
DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 
Valor total del Contrato $38.704.000 
Valor a Pagar en este periodo $6.560.000 
Saldo por Pagar $32.144.000 
Pago No.  1 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 
A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de 
servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE 
VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

   
 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS 
SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 
TIPO DE 
APORTE 

PLANILLA N° 
MES AL QUE CORRESPONDE EL 
APORTE 

VALOR PAGADO 

Salud 
9482943321 FEBRERO 

$ 208.800 
Pensión $ 267.100 

ARL $ 8.800 
 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR. 7453081,  me permito 
relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 12/02/2025 al 11/03/2025, en mi condición de 
contratista conforme a lo siguiente:  
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OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS ANEXOS 

1 

 
1. Brindar apoyo en la 

estructuración del 
documento que 
formalice e 
institucionalice el 
programa de 
emprendimiento en 
el municipio de 
Chía.  

 
Realice mesa de trabajo en articulación 
con el equipo y el acompañamiento del 
director para revisar el marco legal para 
la institucionalización del programa de 
Emprendimiento, donde se acordó una 
segunda jornada de trabajo proyectada 
para el 14 de marzo con el asesor 
jurídica. 
 
 
Trabaje en coordinación con el equipo 
de emprendimiento y de acuerdo a las 
observaciones y sugerencias obtenidas 
en la caracterización de los 
emprendedores, se generaron los 
documentos: 

1. reglamento básico de 
participación.             

2.  consentimiento informado. 
 

Anexo.1 REGLAMENTO Y 
CONSENTIMIENTO 

INFORMADO 

2 

 
2. Brindar apoyo en la 

creación y 
conformación de 
asociaciones 
relacionadas con 
las actividades 
según el sector, así 
como en el proceso 
de formalización de 
los 
emprendimientos, 
promoviendo su 
organización, 
sostenibilidad y 
proyección en el 
mercado. 

 

 

Gestione ante el SENA 
asesoría para la 
conformación de 
asociaciones mediante un 
oficio en el cual también se 
solicitó: 

 Acceder a los programas de 
capacitación en temas de 
relacionados con 
asociatividad, gestión, 
innovación, buenas 
prácticas comerciales, 
formalización y proyección 
de emprendimientos que 
ofrece Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA. 

 Participar en los espacios 
de vitrinas comerciales o 
ruedas de negocios. 

 Obtener asesoría y 
orientación, dirigida a los 
emprendedores y que 
puedan mejorar el 
desarrollo de sus negocios 
y proyectos.  

Anexo 2. COPIA  OFICIO 
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3. Asesorar a los 
emprendedores en 
la elaboración y 
fortalecimiento de 
planes de negocio 
estructurados, 
orientados a 
garantizar la 
sostenibilidad y el 
crecimiento de sus 
iniciativas 
empresariales.  

Realice contacto con personal de 
la Universidad de la Sabana, 
específicamente con el señor 
Felipe Montenegro – Tutor del 
Programa Formaemprende, 
quien me informa sobre la 
disponibilidad de iniciar con el 
curso de Plan de Negocio que 
ofrece la Universidad, quienes 
requieren la conformación del 
grupo, disponibilidad del salón y 
horarios para iniciar; posterior a 
ello me dirijo a realizar la 
búsqueda del espacio, el cual 
para el mes de marzo ya está 
reservado en el segundo piso del 
Centro Comercial Curubito en los 
siguientes horarios: Martes 11: 
de 4:00 pm a 8:00 pm 
Jueves 13: de 5:00 pm a 8:00 pm 
Martes 18: de 5:00 pm a 8:00 pm 
Jueves 20: de 4:00 pm a 8:00 pm 
Martes 25: de 5:00 pm a 8:00 pm 
Jueves 27: de 4:00 pm a 8:00 pm 
Así mismo realizo pieza 
publicitaria para hacer la 
invitación a quienes se 
inscribieron, personal que fue 
filtrado a través de la 
caracterización realizada en la 
inscripción inicial al programa de 
emprendimiento. Se envía 
invitación por medio del 
WhatsApp al grupo de los 
emprendedores, enviando los 
nombres de los inscritos que en 
total son 60, fechas y lugar. Así 
mismo se solicita lugar para las 
asesorías en plan de negocios al 
CTP, por medio de correo 
electrónico. Se dio inicio a la 
capacitación en Plan de 
Negocios el día 11 de marzo con 
un total de 34 personas 
participantes seleccionadas por 
el equipo. 

Anexo 3. PANTALLAZO 
CORREO ELECTRÓNICO, 
TARJETA DE INVITACIÓN A 
CAPACITACIÓN, LISTADO DE 
INSCRITOS (TOTAL 60), 
LISTADO DE ASISTENCIA, 
FOTOGRAFIAS. 
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4. Apoyar estrategias 
que faciliten la 
participación de los 
emprendedores en 
ferias externas, con 
el objetivo de 
fortalecer sus 
iniciativas, ampliar 
su visibilidad, y 
generar 
oportunidades de 
networking y 
acceso a nuevos 
mercados.  

Gestione ante la de Alcaldía de 
SANTIAGO DE CALI mediante oficio 
dirigido a MARIA LILIANA SUAREZ 

LLANOS - Líder de Desarrollo 
Empresarial con el fin de concretar 
espacios para fortalecer lazos con las 
áreas de emprendimiento y así poder 
participar en eventos comerciales, 
ferias desde el programa de 
EMPRENDIMIENTO de la alcaldía de 
Chía. 

 

ANEXO 4. COPIA DEL OFICIO 
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5. Organizar y liderar 
jornadas de 
transferencia de 
conocimientos para 
los 
emprendedores, 
enfocadas en 
áreas de gestión, 
innovación, buenas 
prácticas 
comerciales y 
formalización de 
emprendimientos. 

Hago envío de correo electrónico a las 
siguientes universidades:  

• Politécnico Grancolombiano 
• UNAD 
• Universidad del Rosario 

Hago llamadas a:  
• Universidad del Externado 
• Fundación Universitaria 

Horizonte 
• CESA 

Con el objetivo de solicitar jornadas de 
transferencia de conocimientos para los 
emprendedores con el fin de mejorar 
sus conocimientos y poder con ello, 
lograr formalizar sus emprendimientos  
 

ANEXO 5. PANTALLAZO DE 
CORREO 
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6. Brindar apoyo en la 
realización y los 
ajustes necesarios 
para optimizar el 
proceso de pitch, 
asegurando su 
efectividad y 
alineación con los 
objetivos del 
programa de 
emprendimiento. 

Llevo a cabo la consecución 
del espacio para realizar 
capacitación en Pitch de 
Negocio que se realizara en el 
Centro Comercial Curubito, 
piso 2 en las siguientes 
fechas:  

• Lunes 10: de 5:00 a 7:00 pm 

• Viernes 14: de 9:00 am a 12 m 
Realizo tarjeta de invitación para 
pitch, mejora a diapositivas, 
solicito por medio de  correo 
electrónico el lugar para para 
presentación de Pitch,y hago 
descripción para convocatoria para 
la capacitación, mensaje enviado 
al grupo de emprendedores. Asi 
mismo se llevo a cabo la reunión 
en compañía de  Juan Felipe, 
dirigida a los emprendedores 
nuevos que se inscribieron a la   
capacitación en Pitch, en la que 
les entregue los lineamientos para 
realizar pitch, presentación, 
parámetros, y tips para una 

ANEXO 6. TARJETA DE 
INVITACION AL EVENTO, 

PANTALLAZO DE 
DIAPOSITIVAS MEJORADAS Y 

PANTALLAZO DE CORREO 
ELECTRONICO , EVIDENCIAS 

FOTOGRAFICAS 
CAPACITACION.  
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adecuada presentación de sus 
emprendimientos. 

7 

7. Brindar apoyo en 
la gestión de los 
trámites 
necesarios para la 
organización de 
vitrinas 
comerciales 
destinadas a los 
emprendedores, 
así como en la 
ejecución de la 
logística requerida 
para su desarrollo 
exitoso.  

 

-  Apoyé la reunión del 24 de 
febrero donde participaron 
132 emprendedores con el fin 
de entregar los lineamientos 
del programa de 
Emprendimiento 

- Realicé envío de  alrededor de 
25 correos los días: 12-13-16-
17-18  a las personas que se 
inscribieron al programa de 
emprendimiento confirmando 
por medio de un link para la 
caracterización y en cada 
caso puntal se les solicitaron 
los documentos pendientes 

-  Redacte el acta de la reunión 
con el fin  de que la secretaria 
pueda tener al día la 
documentación de relevancia 
del área de emprendimiento 

- Hice revisión del Excel donde 
estaban los emprendedores 
que firmaron el 
consentimiento y realice 
verificación de quienes 
faltaban por firmar. 28 de 
febrero 

- Brindo apoyo los días 28 
febrero, 1 de marzo y 2 de 
marzo en la realización de la 
Feria en el Parque Santander, 
en las que llevamos a cabo 
logística (recoger y organizar 
sillas, mesas, manteles) y 
recogió asistencia de los 
emprendedores a dicha feria. 

- Brinde apoyo en la jornada de 
la mujer,  en la cual 
participaron 8 emprendedores 
a los que se le realizo 
acompañamiento durante el 
dia, facilitando manteles y lo 
que fuera necesario para su 
buena participación.  

ANEXO 7. PANTALLAZO 
CORREOS ENVIADOS, FOTO 
DEL ACTA, FOTOGRAFIAS 
REUNION, FOTO DE LAS 
FERIAS. 
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8. Concertar con el 
supervisor el 
apoyo necesario 
en la ventanilla de 
emprendimiento, 
asegurando una 
orientación 
eficiente y 
adecuada para los 
usuarios. esto 
incluye atender sus 
inquietudes y 
proporcionar 
información clara, 
precisa y completa 
sobre los procesos 
y servicios que 
ofrece la dirección, 
conforme a la 
franja horaria 
establecida 

 

Concertó con la supervisora del contrato 
el apoyo en la ventanilla de 
emprendimiento con el fin de brindar una 
orientación adecuada a los usuarios. 

ANEXO 8. FOTOGRAFIAS 
REALIZANDO ATENCION AL 

USUARIO. 

 

Adicionalmente se adjuntan los anexos correspondientes a la ejecución del contrato CO1. CO1.PCCNTR. 
6771782.  Para el periodo de ejecución comprendido entre el 17 de noviembre de 2024 al 16 de diciembre 
de 2024. 

 

 

 
Evidencias 

ANEXO 1.  REGLAMENTO Y CONSENTIMIENTO INFORMADO 
 

1. Brindar apoyo en la estructuración del documento que formalice e institucionalice el 
programa de emprendimiento en el municipio de Chía. 
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ANEXO 2.  
COPIA OFICIO 
 
2. Brindar apoyo en la creación y conformación de asociaciones relacionadas con las 
actividades según el sector, así como en el proceso de formalización de los emprendimientos, 
promoviendo su organización, sostenibilidad y proyección en el mercado. 
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3. Asesorar a los emprendedores en la elaboración y fortalecimiento de planes de 
negocio estructurados, orientados a garantizar la sostenibilidad y el crecimiento de 
sus iniciativas empresariales. 

 
ANEXO 3. PANTALLAZO CORREO ELECTRÓNICO, TARJETA DE INVITACIÓN A 

CAPACITACIÓN, LISTADO DE INSCRITOS (TOTAL 60), LISTADO DE ASISTENCIA,  
FOTOGRAFIAS 
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4. Apoyar estrategias que faciliten la participación de los emprendedores en ferias externas, 
con el objetivo de fortalecer sus iniciativas, ampliar su visibilidad, y generar oportunidades 
de networking y acceso a nuevos mercados. 

  
ANEXO 4. COPIA  OFICIO 
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5. Organizar y liderar jornadas de transferencia de conocimientos para los emprendedores, 
enfocadas en áreas de gestión, innovación, buenas prácticas comerciales y formalización de 
emprendimientos. 
 

ANEXO 5. PANTALLAZO DE CORREO 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

6. Brindar apoyo en la realización y los ajustes necesarios para optimizar el proceso de pitch, 
asegurando su efectividad y alineación con los objetivos del programa de emprendimiento. 

 
ANEXO 6. TARJETA DE INVITACION AL EVENTO, PANTALLAZO DE DIAPOSITIVAS 
MEJORADAS Y PANTALLAZO DE CORREO ELECTRONICO  
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7. Brindar apoyo en la gestión de los trámites necesarios para la organización de vitrinas 
comerciales destinadas a los emprendedores, así como en la ejecución de la logística 
requerida para su desarrollo exitoso.  

ANEXO 7. PANTALLAZO CORREOS ENVIADOS, FOTO DEL ACTA, FOTOGRAFIAS 
REUNION,  FOTO DE LAS FERIAS. 
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8. Concertar con el supervisor el apoyo necesario en la ventanilla de emprendimiento, 
asegurando una orientación eficiente y adecuada para los usuarios. esto incluye atender 
sus inquietudes y proporcionar información clara, precisa y completa sobre los procesos y 
servicios que ofrece la dirección, conforme a la franja horaria establecida 

 
ANEXO 8. FOTOGRAFIAS ATENCION AL USUARIO 
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Yury Juliana Narváez Gaviria                                                  
Contratista                                                                               
 

 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente de seguridad social, para el periodo del 
informe que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el contratista 
una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II. 

 


