
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

 
Número del Contrato: CO1.PCCNTR.7480847 

 
Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO INSTRUCTOR 
DEL ÁREA DE MÚSICA DEL PROGRAMA DE EXTENSIÓN DE LA 
ESCUELA DE FORMACIÓN ARTÍSTICA Y CULTURAL DE CHÍA. 

Contratista: Laura Yaneth Quintana Cepeda 
No. de Cedula 1.072.706.460 
Fecha Inicio del Contrato 25/02/2025 Fecha de Terminación 24/07/2025 
Periodo del Informe 25/04/2025 - 24/05/2025 

 
DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $16.800.000 
Valor a Pagar en este periodo $3.360.000 
Saldo por Pagar $6.720.000 
Pago No. 3 de 5 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD 
DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de 
servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

Instituto Municipal de Cultura y 
Turismo de Cajicá 

$2.534.400 24/02/2025 - 31/08/2025 

   

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
 

MES 
Valor Pagado 

Salud – Famisanar  
9485240723 ABRIL 

$294,800 
Pensión - Protección $377,300 
ARL - Positiva $12,400 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR55555, me permito 
relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 25/04/2025 - 24/05/2025, en mi condición de 
contratista conforme a lo siguiente: 

 
OBLIGACIONES 

ESPECÍFICAS 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Desarrollar las clases 
de técnica vocal, así 
como el 
acompañamiento del 
ensamble mestizaje del 
área de música del 
programa de extensión 
de la Escuela de 
Formación Artística y 
Cultural de Chía 

Fecha: 26 de abril - 03 de mayo de 2025 

Lugar: Sede cultura  
Logros: Acompañamiento del ensamble mestizaje, En estas sesiones, 
comenzamos la selección de repertorio para la agrupación. El área de 
canto determinó las tonalidades de las canciones elegidas para que los 

demás instrumentos pudieran iniciar el montaje. Decidimos con los 
maestros comenzar con "Mal bicho" de Los Fabulosos Cadillacs, medio 
tono por debajo de la versión original. 
 

Fecha: 30 de abril – 07 de mayo de 2025 
Lugar: Sede cultura 
Logros: Clases de coro, Para estas clases, se seleccionó cuidadosamente 
un repertorio coral de las canciones de Disney que incluye 

oportunidades solistas para los estudiantes. Trabajando en 
colaboración con ellos, se eligieron piezas como "Mucho Más Allá" 



(coral), "Érase Una Vez" (solista), "No Se Habla de Bruno" (coral), y "La 
Separación" (solista), entre otras, definiendo las tonalidades para cada 
una. 
 

 
Fecha: 08 de mayo de 2025 
Población: Extensión. 
Logros: Clase de técnica vocal, Estudiantes de diversas zonas del 

municipio, interesados en unirse a las clases de técnica vocal, fueron 
recibidos. Durante esta sesión introductoria, cada uno se presentó y 
recibió una inducción teórica sobre el funcionamiento de la voz, 
incluyendo los cuidados necesarios en cuanto a alimentación y 

ejercicios de técnica vocal. 
 
 
Fecha: 10 - 17 de abril de 2025 

Lugar: Sede cultura  
Logros: Acompañamiento del ensamble mestizaje, Durante estas 
sesiones, el proceso comenzó con el montaje de las canciones 
seleccionadas. Se dedicó tiempo al trabajo individual de cada 

instrumento, y desde el área de canto, se practicaron las segundas 
voces y las entradas rítmicas, seguido de la división de los estudiantes. 
Inmediatamente después, se continuó con el montaje del repertorio 
con la agrupación completa. 

 
Fecha: 14 – 21 de mayo de 2025 
Lugar: Sede cultura 
Logros: Clases de coro, En estas sesiones, continuamos trabajando en 

el repertorio previamente seleccionado, creando un medley con todas 
las canciones elegidas. Además, comenzamos a ensayar 'Acuarela', una 
canción tradicional brasileña. 
 

Fecha: 15 y 22 de mayo de 2025 
Lugar: Casa de la cultura 
Logros: técnica vocal, Durante estas sesiones, el repertorio de cada 

estudiante fue cuidadosamente elegido con un triple propósito: 
demostrar sus habilidades vocales, ofrecer un nivel de dificultad 
estimulante y asegurar que fuera una selección de su disfrute personal, 
se trabajó con cada uno de ellos según el plan pedagógico.  

 
2. Acompañar las 

actividades que sean 
desarrolladas por el 
grupo representativo 
asignado por el 
supervisor del 
contrato. 

Fecha: 26 de abril, 03, 10 y 17 de mayo de 2025 

Lugar: Casa de la cultura  
Logros: Durante este período, se mantuvo el trabajo con el Ensamble 
Mestizaje los sábados 26 de abril, 3, 10 y 17 de mayo en la Casa de la 
Cultura. Se brindó acompañamiento a la formación de los cantantes y 

se abordó el repertorio seleccionado por el equipo docente y el 
director del grupo. 

3. Preparar las 
actividades a ejecutar 
en las clases 
programadas para el 
área de música del 
programa de extensión 
de acuerdo con el 
cronograma 
establecido por el 
supervisor. 

Para las clases de música del programa de extensión, se prepararon y 

planificaron las actividades siguiendo el cronograma del supervisor. Los 
detalles sobre el Programa, los Temas, los Contenidos, la Metodología, 
los Recursos y la Evaluación o seguimiento de las clases de Coro - 
Técnica Vocal y el apoyo vocal al Ensamble Mestizaje se encuentran 

detallados en el Anexo #3 y #4. 
 
Fecha: 23 de mayo de 2025 



Lugar: Villa Lucrecia 
Logros: Durante este periodo, nos reunimos con los docentes de 
primera infancia para revisar el contenido y la planificación de las 
clases. Esto incluyó tanto las impartidas en Villa Lucrecia como el apoyo 

brindado a los jardines sociales, CDI y colegios del área de extensión. 
4. Desarrollar las 

actividades teórico-
prácticas desde 
actuaciones iniciales, 
desarrollo y ejecución 
de procesos de 
formación dirigido a los 
estudiantes del área de 
música del programa 
de extensión de la 
EFAC 

Durante este periodo se revisó:  

• Lectura y escritura musical básica. 

• Historia de la música vocal y coral. 

• Calentamiento vocal y ejercicios de técnica. 

• Ejercicios de vocalización para mejorar la afinación y el rango vocal. 

• Evaluación continua de la participación y el progreso individual. 

Logos:  

Se llevó a cabo una revisión detallada de la lectura y escritura musical 

básica y la historia de la música vocal y coral para asegurar una base 

sólida. También se analizaron los ejercicios de calentamiento y técnica 

vocal, así como las vocalizaciones diseñadas para optimizar la 

afinación y el rango vocal. Los resultados de esta revisión apuntan a 

que los estudiantes han logrado una mayor comprensión teórica y 

práctica, demostrando una mejora notable en su rendimiento vocal. La 

evaluación continua de la participación y el progreso individual fue 

fundamental para confirmar estos avances y personalizar la 

enseñanza. 

5. Verificar la asistencia 
de los inscritos en el 
programa de 
formación a través de 
los medios 
establecidos por la 
Dirección de Cultura. 

Se realizó la verificación de asistencia por medio de las listas de 
asistencia establecidas por la Dirección de Cultura del periodo entre el 
25 de abril al 24 de mayo de 2025.  

 
Para asistieron: 

CICLO DE VIDA MASCULINO FEMENINO TOTAL 

PRIMERA INFANCIA 
(0-5 años) 

    0  

INFANCIA (6 - 11 
años) 

1  2  3  

ADOLECENCIA (12 - 
18 años) 

11  10  21  

JUVENTUD (18 - 26 
años) 

4  2  6  

ADULTO (27- 59 
años) 

0  2  2  

ADULTO MAYOR 
(60 años o mas) 

    0  

TOTALES 16  16  32  
 

6. Adelantar el proceso 
de convocatoria e 
inscripción de los 
estudiantes del área de 
música del programa 
de extensión de la 
EFAC. 

Fecha: 09, 10, 12, 15 de abril. 
Lugar: Casa de cultura  

Logros: En este periodo, se dio la bienvenida a los nuevos estudiantes 
de técnica vocal que quisieron sumarse al proceso. Nuestros programas 
de extensión tienen la particularidad de aceptar inscripciones de forma 
continua, ajustándose siempre a la demanda y a la disponibilidad de 

nuestros cursos. Para el coro representativo, en particular, aún tengo 
cupos abiertos. 
 



7. Realizar la proyección 
de reportes 
académicos del área de 
música del programa 
de extensión de la 
EFAC. 

Durante este periodo para los programas atendidos se reconocieron 
los siguientes avances:  
 
Técnica Vocal y Coro: 

• Control Fono-Respiratorio Avanzado: Tras entender el aparato 
fonador y la respiración diafragmática, se enfocaron en 
automatizar y perfeccionar la conexión mente-cuerpo. 
Logrando un control respiratorio más preciso y sostenido, 
permitiendo frases musicales más largas y un soporte vocal 
constante sin tensión.  

• Expansión del Rango Vocal y Dinámicas: Con la técnica básica 
asentada, trabajaron en expandir su rango vocal de forma 
segura y saludable, abarcando notas más agudas y graves con 
facilidad. También se enfocaron en el control de las dinámicas 
(volumen), pudiendo producir sonidos desde muy suaves 
(pianissimo) hasta muy fuertes (fortissimo) con calidad tonal. 
 

Ensamble Orquestal Mestizaje (Apoyo Vocal): 
• Integración Vocal con Instrumentos: Más allá de la revisión de 

tonalidades, se profundizaron en cómo la voz se integra y se 
balancea con los instrumentos (cuerdas pulsadas y percusión) 
del ensamble. Aprendieron a ajustar su volumen y timbre para 
complementar la instrumentación sin ser opacados ni opacar a 
otros. 

• Versatilidad Estilística Vocal: Al trabajar géneros como el rock 
en español, se exploraron las peculiaridades vocales de cada 
estilo. Esto implica no solo afinar en la tonalidad, sino también 
adaptar la articulación, el fraseo y la proyección vocal para 
capturar la esencia de cada canción. 

• Arreglos Vocales Más Complejos: Con la base de las dos voces, 
pudieron participar en el montaje de arreglos vocales más 
complejos. 

 
El reporte de evaluación mensual reposa en el Anexo #7. 

8. Brindar apoyo en la 
alimentación de bases 
de datos y listados 
identificando los 
diferentes grupos 
poblacionales 
conforme a los 
lineamientos 
impartidos por el 
supervisor. 

El registro de la población atendida se realizó mediante el formulario 
especificado, el cual se puede consultar en el Anexo #8. 

9. Asistir en la 
organización logística, 
operativa de eventos, 
festivales, concursos, 
encuentros, reuniones, 
y comités que adelante 
la Dirección de Cultura. 

Durante este período, participé en:  

• La reunión general de la dirección de cultura realizada el día 25 
de abril. 

• La celebración del día del niño realizada en la sede de cultura el 

día 26 de abril.  

• La capacitación virtual por parte de la secretaria de educación 
realizada el día 30 de abril.  

• La reunión de formadores para trabajar el tema del manual de 
convivencia y el reglamento el día 06 de mayo.  

  

 
El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que se 
presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el contratista una vez se 
realice su respectivo cargue en SECOP II. 



 
 

Evidencias 
 

OBLIGACIÓN 1:  
 

 

 

 



OBLIGACIÓN 2: 

 
 
 
OBLIGACIÓN 3:  

 





 

 



 
 



OBLIGACIÓN 4:  
 

  
 

  
 
 
 
 
 



 
 
OBLIGACIÓN 5:  

 

 
 



OBLIGACIÓN 6:  
 

    
 
OBLIGACIÓN 7:  
 

Reporte de Evaluación Mensual de los procesos:  

Periodo: 03 informe 

1. Técnica Vocal  

• Control Fono-Respiratorio Avanzado: 

• Expansión del Rango Vocal y 
Dinámicas: 

Comentarios:  
 
Los estudiantes consolidaron su comprensión del aparato 
fonador y la respiración diafragmática. Lograron 
automatizar y perfeccionar la conexión mente-cuerpo, 
lo que resultó en un control respiratorio más preciso y 
sostenido. Esto les permitió abordar frases musicales 
más largas con un soporte vocal constante y sin tensión. 
La adopción de una postura alineada se volvió más 
instintiva, facilitando la resonancia y la proyección vocal. 
Con la técnica básica ya establecida, los alumnos 
trabajaron en la expansión segura y saludable de su 
rango vocal, abarcando notas más agudas y graves con 
mayor facilidad. Se enfocaron en el control de las 
dinámicas, produciendo sonidos desde muy suaves 
(pianissimo) hasta muy fuertes (fortissimo) con una 
calidad tonal consistente. 
 

2. Interpretación  

• Interpretación y Expresividad 
Emocional: 

Comentarios: 
 
A medida que la técnica vocal se volvió más natural, el 
enfoque se trasladó a la interpretación artística. Los 
estudiantes comenzaron a infundir emoción y significado 
al texto y la música, utilizando su voz como una 
herramienta expresiva para comunicar historias y 
sentimientos. 

3. Coro 

• Afinación y Armonía Refinadas: Comentarios:  
 
Tras su experiencia inicial con armonías a dos voces, los 
estudiantes se adentraron en repertorios con tres o más 
voces, desarrollando una escucha armónica más 
sofisticada. Esto les permitió afinar con mayor precisión 
dentro de un contexto coral complejo y fusionar sus 



voces de manera más homogénea con el grupo. Se 
fomentó la capacidad de escuchar las armonías internas 
y anticipar las notas, lo que mejoró la independencia 
vocal dentro del coro y la capacidad de mantener su 
parte, incluso cuando otras voces cambiaban. 

4. Teoría Musical 

• Lectura Musical: Capacidad de leer 
partituras básicas. 

• Ritmo y Solfeo: Comprensión y 
aplicación de conceptos rítmicos y 
melódicos. 

• Conocimiento Musical: Comprensión 
de conceptos básicos de teoría 
musical. 

Comentarios:  
 
Para este periodo no se ha iniciado con la teoría musical.  

5. Actitud y Compromiso 

• Asistencia: Puntualidad y asistencia a 
clases y ensayos. 

• Preparación: Preparación de material y 
tareas asignadas. 

• Actitud: Disposición y actitud positiva 
hacia el aprendizaje. 

 
Comentarios:  
 
Los estudiantes asistieron puntualmente a las clases con 
una adecuada actitud.  

 
OBLIGACIÓN 8:  
 

  

 



OBLICACIÓN 9:  

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 



 
 
 

  



  



 


