
INFORME DE ACTIVIDADES  
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES   

 
Número del Contrato: CO1.PCCNTR.7481037 

 

Objeto del Contrato: 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO 
INSTRUCTOR DEL ÁREA DE MÚSICA DE LA ESCUELA DE 
FORMACIÓN ARTÍSTICA Y CULTURAL DE CHÍA 

Contratista: JUAN SEBASTIAN VERA VARELA  

No. de Cedula 1072650869 

Fecha Inicio del Contrato 
18/02/2025 

Fecha de 
Terminación 

29/09/2025 

 Fecha de adición  
30/09/2025 

Fecha de 
Terminación 

30/11/2025 

Periodo del Informe AGOSTO   28 del 2025 al 29  SEPTIEMBRE     del 2025 

 
DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $ 23.520.000 

Valor a Pagar en este periodo $ 3.360.000 

valor de la adición $6.832.000  

Saldo por Pagar $6.832.000  

Pago No.  7 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 
A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y 
que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 

89894122     SEPTIEMBRE     

178.000 
 

Pensión 
227.800 

 

ARL 
34.700 

 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No CO1.PCCNTR.7481037, me permito 

relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo AGOSTO   28 del 2025 al 29 DE SEPTIEMBRE     del 

2025 , en mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

 
 
1. Desarrollar las clases de requinto y triple del área de 
música de la Escuela de Formación Artística y Cultural 
de Chía 
 
 
. 

Durante este mes septiembre  se realizaron las 
clases de bandola iniciación, bandola intermedio, 
estudiantina adultos, guitarra iniciación y guitarra 
intermedio en la sede nueva de la casa de la cultura, 
la cual esta ubicada en calle 11 con cra 6 en la sede 
de san juan del camino  
Para este periodo correspondiente a agosto, se 
trabajo en diferentes clases las cuales fueron  
Guitarra adultos  

Se ha trabajado en la melodía en sol mayor de la 
araña picua, una canción que trabaja la sincopa 
propia de las musicas de la costa y del inicio de los 
vallenatos en guitarra, se esta trabajando una 
posición desde el séptimo traste  
Bandola iniciacion  



Se esta trabajando la tercera parque del pasillo la 
gata golosa, la cual presenta la dificultada de la 
sincopa del pasillo,  y el cambio de tono a fa mayor  
Bandola intermedio  

se trabajó durante este mes   el control del sonido y 
en la articulación de las frases melódicas, buscando 
una interpretación más fluida y expresiva. Se 
enfatizó en la importancia del ataque con púa o con 
los dedos, dependiendo del enfoque técnico de 
cada estudiante, para lograr una sonoridad clara y 
equilibrada. 
Durante la práctica, se revisaron aspectos de la 
postura corporal y la posición de la mano izquierda, 
corrigiendo posibles tensiones o movimientos 
innecesarios. También se abordó el trabajo rítmico, 
especialmente en la subdivisión ternaria 
característica del pasillo, para afianzar el sentido del 
compás y la regularidad del pulso. 
Ensamble avanzado  

Durante este mes se trabajó el bolero piel canela ”, 
en la tonalidad de sol mayor, con el propósito de 
afianzar la interpretación de repertorios de carácter 
romántico y explorar la integración entre 
acompañamiento instrumental y canto. La actividad 
inició con una introducción interpretada por la 
bandola, instrumento encargado de establecer el 
ambiente melódico y emocional de la obra. En esta 
parte se enfatizó en la expresividad del fraseo, la 
claridad de la articulación y el control dinámico, 
aspectos esenciales para transmitir el carácter 
nostálgico del bolero.  
Estudiantina  

Se viene trabajando el pasillo “Pensando en Ti”, en 
la tonalidad de sol mayor, obra del maestro Gentil 
Montaña Para este trabajo se entregó la partitura a 
los estudiantes, lo cual ha permitido abordar el 
análisis de la estructura formal de la obra, su fraseo 
melódico y los recursos armónicos característicos 
del compositor. A partir de la lectura se ha hecho 
énfasis en la digitación precisa, el uso de cuerdas al 
aire, y la coordinación entre ambas manos, 
buscando una ejecución limpia y fluida. 
 
Martes 8am a 12 y de 2 a 8pm  
Jueves  de 8 a 12  
ANEXO 1  
 

2. Acompañar las actividades que sean desarrolladas 
por el grupo representativo asignado por el supervisor 
del contrato 

Durante este  periodo no se realizaron apoyos 
musicales para la efac  
 

3. Preparar las actividades a ejecutar en las clases 
programadas para el área de música de acuerdo con el 
cronograma establecido por el supervisor 

Durante el periodo correspondiente al mes de 
septiembre, se abordó el estudio y preparación de 
diferentes repertorios y contenidos musicales en 
cada uno de los cursos, con el objetivo de fortalecer 
tanto la técnica instrumental como la interpretación 
colectiva y el conocimiento estilístico de los géneros 
tradicionales colombianos. 
Bandola Intermedio 
En este grupo se trabajó la tercera parte del pasillo 
“La Gata Golosa”, pieza emblemática del repertorio 
andino colombiano. En esta sección, se hizo énfasis 
en la alteración propia de la tonalidad de si bemol 
mayor, explorando sus particularidades sonoras y 
su aplicación dentro del contexto del pasillo. Para 
afianzar la comprensión tonal, se realizó 
previamente la escala de si bemol mayor, seguida 
del estudio de la melodía original, prestando 
atención a la afinación, articulación y fluidez en los 
desplazamientos de la mano izquierda. Se trabajó 



también la postura y la independencia entre ambas 
manos, con el fin de lograr una ejecución más 
precisa y expresiva. 
Estudiantina Avanzado 
En el nivel avanzado de estudiantina se trabajó el 
pasillo “Pensando en Ti” del maestro Gentil 
Montaña, obra que ofrece grandes posibilidades 
técnicas y musicales. Durante este periodo se hizo 
especial énfasis en los cambios de tempo presentes 
en distintas secciones de la obra, buscando 
desarrollar el control del pulso, la flexibilidad rítmica 
y la sensibilidad interpretativa. Se revisaron 
aspectos como la dinámica, el fraseo y la 
expresividad del discurso melódico, promoviendo 
una interpretación más madura y consciente del 
estilo del compositor. 
Ensamble Avanzado 
Para el ensamble avanzado se trabajó el vallenato 
“Obsesión”, en la tonalidad de re mayor. La sesión 
inició con una introducción interpretada por la 
bandola, que da paso a la entrada vocal principal, 
integrando así el trabajo instrumental con la 
interpretación cantada. Se envió la partitura de la 
melodía a todos los integrantes, permitiendo el 
estudio individual y la práctica colectiva. Este 
montaje permitió trabajar la coordinación grupal, la 
afinación entre secciones, y el acompañamiento 
rítmico característico del vallenato, incorporando 
elementos de interpretación popular dentro del 
contexto académico. 
 

4. Desarrollar las actividades teórico-prácticas desde 
actuaciones iniciales, desarrollo y ejecución de 
procesos de formación dirigido a los estudiantes del 
área de música de la EFAC 

Durante este periodo se realizon clases durante 
todo el mes de septiembre, se abordaron diversos 
aspectos fundamentales del proceso formativo 
musical, orientados al fortalecimiento integral de las 
capacidades interpretativas y colectivas de los 
estudiantes. Entre los temas principales trabajados 
se destacan la lectura musical, la memoria auditiva 
y motriz, la comprensión rítmica de los géneros 
colombianos y el trabajo de ensamble aplicado a la 
construcción de versiones propias de las canciones 
del repertorio. 
En cuanto a la lectura musical, se realizaron 
ejercicios enfocados en el reconocimiento de 
figuras, compases y alteraciones, promoviendo una 
lectura más ágil y consciente tanto en partitura como 
en tablatura. Este trabajo se complementó con el 
desarrollo de la memoria musical 
 

5. Verificar la asistencia de los inscritos en el programa 
de formación a través de los medios establecidos por la 
Dirección de Cultura 

Durante el periodo correspondiente al mes de 
septiembre, los estudiantes realizaron el registro de 
asistencia de manera regular, diligenciando su firma 
en la lista correspondiente 
ANEXO 2  
 

6. Adelantar el proceso de convocatoria e inscripción de 
los estudiantes del área de música de la EFAC 

NO APLICA  

7. Realizar la proyección de reportes académicos del 
área de música de la EFAC. 

Durante el periodo correspondiente al mes de 
septiembre se evidenciaron avances significativos 
en los distintos niveles de formación, tanto en el 
desarrollo técnico como en la interpretación musical. 
Guitarra – Nivel Iniciación 
En este nivel se trabajaron ejercicios de escalas y 
se estudiaron melodías como “Las Nochecitas” y un 
Torbellino en sol mayor a dos voces. Estas 
actividades favorecieron la integración entre ritmo y 
melodía, fortaleciendo la coordinación motriz, la 



precisión rítmica y la expresividad musical en la 
ejecución del instrumento. 
Bandola – Nivel Iniciación 
El proceso se centró en el estudio del pasillo “La 
Gata Golosa” del maestro Fulgencio García, obra 
representativa del repertorio andino colombiano. 
Este pasillo permitió abordar retos técnicos y 
rítmicos característicos del género. Se realizaron 
digitaciones detalladas en la partitura y se 
trabajaron los fraseos sincopados, buscando 
conservar el carácter tradicional del pasillo y mejorar 
la agilidad de la mano derecha. 
Bandola – Nivel Intermedio 
Durante el mes se profundizó en los ejercicios del 
método de escalas del maestro Fabián Forero, 
complementados con el estudio del vals “Caricias”, 
en la tonalidad de sol mayor. En esta pieza se 
enfatizó en el control del trémolo, así como en la 
aplicación de recursos expresivos como el pizzicato 
y el efecto metálico, los cuales aportan mayor 
riqueza tímbrica y musicalidad a la interpretación. 
Estudiantina – Nivel Avanzado 
El repertorio trabajado incluyó el fox “Muévete 
Negra”, una obra que exige dominio en la armonía y 
el fraseo melódico. Para superar estos desafíos, se 
implementó una metodología de estudio progresiva, 
abordando cada sección de manera lenta y 
detallada antes de alcanzar el tempo final, 
asegurando precisión, cohesión y un resultado 
interpretativo sólido dentro del ensamble. 
 

8. Brindar apoyo en la alimentación de bases de datos 
y listados identificando los diferentes grupos 
poblacionales conforme a los lineamientos impartidos 
por el supervisor 

Durante este periodo se elaboró el formato de 
discriminación de la población, el cual se remite 
mensualmente en archivo Excel. 
Anexo 3  
 

9. Asistir en la organización logística, operativa de 
eventos, festivales, concursos, encuentros, reuniones, 
y comités que adelante la Dirección de Cultura 

Durante este periodo no se realizaron reuniones del 
área de música  
 

 
Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra en la Plataforma 
Secop II, en el archivo de la Oficina de Contratación, en el correo Institucional, así como también en el equipo de 
computo que se utiliza para el desarrollo de las actividades. 
 
A continuación, relaciono evidencias: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
FOTOGRAFIAS  
ANEXO 1  
 
CLASE GUITARRA ADULTOS  
 

 

 
 

 



 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

ESTUDIATINA AVANZADA  

 

 
 
 

 
 
 
 
 



 
BANDOLA  

 

 

 

 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ENSAMBLE AVANZADO  

 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 
 
ANEXO 2  
LISTA DE ASISTENCIA  
SEPTIEMBRE  

 
 

MATERIAL DE APOYO  

GUIA DE LA BANDOLA ANDINA PARA DOCENTES  

MATERIAL REALIZADO POR MI PARA LAS ESCUELAS DE CUNDINAMARCA  



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO 5  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
SEGURIDAD SOCIAL SEPTIEMBRE 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos contratistas NO 
obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y aceptado con las firmas electrónicas 
impuestas a través del SECOP II. 
 



 


